Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

) -
Generales /
Direccion de Adquisiciones 3
Licitacion Publica Nacional Electrénica /( mparicnds osicia
Numero LA-032000001-E1-2022 -l

TFJA T

“Adquisicion de vales electréonicos de despensa
S TE T A TRt et para las personas servidoras publicas del
S - Tribunal Federal de Justicia Administrativa”

CONVOCATORIA

El Tribunal Federal de Justicia Administrativa en lo sucesivo la Convocante, en cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1, 3 fracciéon |, 25, 26,
fraccion |, 26 Bis, fraccién ll, 27, 28, fraccion |, 29 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, en adelante la Ley, asi como otras disposiciones contenidas aplicables en el Reglamento de
la Ley, en adelante el Reglamento, y las demas disposiciones legales vigentes en la materia; convoca a participar
a personas fisicas y morales, con capacidad para garantizar el cumplimiento del pedido/contrato que se derive
con objeto social relacionado con la “Adquisicion de vales electronicos de despensa para las personas
servidoras publicas del Tribunal Federal de Justicia Administrativa”, a que se refiere este procedimiento de
Licitaciéon Publica Nacional Electrénica, en adelante la Convocatoria.

La Convocatoria de esta Licitacion podra ser consultada a través de CompraNet, y su obtencién sera gratuita, en
términos del articulo 30 de la Ley, asi como en el domicilio de la Convocante, en un horario de las 10:00 a las
15:00 horas, de lunes a viernes en dias habiles, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 42, tercer parrafo
del Reglamento.

Con fundamento en el articulo 30 de la Ley, la Convocatoria fue publicada en el Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet con direccion https://compranet.hacienda.gob.mx y
en la pagina web de la Convocante el dia 29 de octubre de 2021, asi mismo se publicara un resumen de la
Convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion.

SECCION |. o
DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA.

a) Nombre de la Convocante, area contratante y domicilio.

El Tribunal Federal de Justicia Administrativa, emite la presente Convocatoria a través del area contratante
que es la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, en adelante DGRMSG, con
domicilio en Avenida México numero 710, quinto piso, colonia San Jerénimo Lidice, C.P.10200, Alcaldia
Magdalena Contreras, Ciudad de México.

b) Medio y caracter de la Licitacion Publica.

Con fundamento en el articulo 26 Bis fraccion Il de la Ley, el medio que se utilizara para esta Convocatoria de
Licitacion Publica sera Electrénico, por lo que los licitantes exclusivamente podran participar en forma
electrénica a través de CompraNet (utilizando medios de identificacion electrénica en la (s) Junta (s) de
Aclaraciones, Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y Acto de Fallo), produciendo las
comunicaciones por esta via, los efectos que se sefialan en el articulo 27 de la Ley.

El caracter de la Licitacion Publica es Nacional en el cual unicamente podran participar personas fisicas y
morales de nacionalidad mexicana, conforme a lo dispuesto por el articulo 28 fraccion | de la Ley.
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Los bienes a adquirir deberan ser producidos en el pais y contar, por lo menos, con el grado de integracién de
contenido nacional, establecido en la REGLAS para la determinacién, acreditacion y verificacion del
contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi
como para la aplicaciéon del requisito de contenido nacional en la contratacion de obras publicas, que
celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

Se precisa que la participacion de los licitantes a través de CompraNet sera tomando como referencia el
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 28 de junio de 2011, toda vez que mediante esta plataforma opera dicho sistema.

Numero de identificacién de la Licitacion Publica.

Licitacion Publica Nacional Electronica numero LA-032000001-E1-2022.

d) Vigencia de la contratacion.

e)

f)

De conformidad con el Anexo I. Anexo Técnico correspondiente a las Partidas 1, 2 y 3 de la presente
Convocatoria.

Idioma de las proposiciones.

Los licitantes deberan elaborar y enviar sus proposiciones por escrito, en idioma espafiol, asi como todo lo
relacionado con las mismas; en su caso, los folletos y catélogos podran enviarse en el idioma del pais de
origen, acompafiados de una traduccion simple al espanol.

Disponibilidad presupuestaria.

La Direccion General de Recursos Humanos, en adelante DGRH en calidad de area requirente, para cubrir la
erogacion que se derive de la presente Licitacidn, contara con la reserva presupuestal correspondiente.

Con fundamento en el articulo 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, el
instrumento juridico que derive de esta Licitacién Publica Nacional, quedara sujeto a la Disponibilidad
financiera y presupuestaria que apruebe la H. Camara de Diputados en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion (PEF) para los ejercicios fiscales 2022 y 2023, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos sin que la no realizacién de la referida condicion
suspensiva origine responsabilidad alguna para las partes.

SECCION I
OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA.

a)

Bienes o Servicios que se pretenden contratar.

La presente Convocatoria tiene por objeto la “Adquisicién de vales electrénicos de despensa para las
personas servidoras publicas del Tribunal Federal de Justicia Administrativa”, conforme a las
caracteristicas, especificaciones y condiciones contenidas en el Anexo I. Anexo Técnico correspondiente a las
partidas 1, 2 y 3 de la presente Convocatoria.
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La indicacidn, en su caso, de que los Bienes o Servicios se agruparan en partidas, siempre y cuando
no se limite la libre participacion de cualquier interesado.

La “Adquisicion de vales electrénicos de despensa para las personas servidoras publicas del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa”, se adjudicara por Partida, de conformidad con lo establecido en el Anexo
I. Anexo Técnico correspondiente a las partidas 1, 2 y 3 de la presente Convocatoria.

c)

d)

f)

g)

h)

Precio maximo de referencia.

No aplica.

Normas oficiales vigentes.

No aplica.

Pruebas, catalogos, fichas y/o muestras.

De conformidad con el Anexo I. Anexo Técnico correspondiente a las partidas 1, 2 y 3, de la presente
Convocatoria.

Cantidades previamente determinadas o pedido/contrato.

El(los) pedido(s)/contrato(s) que se derive(n) de esta convocatoria se adjudicara por Partida conforme a las
especificaciones técnicas, caracteristicas de los bienes y cantidades minimas y maximas establecidas en el
Anexo I. Anexo Técnico, correspondiente a las partidas 1, 2 y 3 de la presente Convocatoria.

Modalidad de contratacion.

La presente contratacion no esta sujeta a ninguna modalidad.

Adjudicacion a un solo licitante o abastecimiento simultaneo.

La adjudicacion del procedimiento de Licitacion se realizara por Partida, al (los) licitante(s) cuya(s)
propuesta(s) resulte(n) solvente(s), porque cumple(n) con los criterios de evaluacién establecidos en la
Convocatoria, asi como las condiciones legales, administrativas, técnicas y econémicas requeridas por la
Convocante, que garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y oferte las
mejores condiciones para el Tribunal.

En la presente licitacién no habra abastecimiento simultaneo.

Modelo de pedido/contrato.

El modelo de pedido/contrato que servira para formalizar las obligaciones respectivas, se detalla en el Anexo
Xl. Modelo de pedido/contrato de la presente Convocatoria.
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j) Tipo de Moneda y precios.
Moneda.
La presente contratacion se cotizara y se efectuara el pago respectivo en Moneda Nacional.
Precios.

Los precios propuestos seran fijos durante la vigencia de la presente contratacion.

k) Visitas a las instalaciones de la Convocante.
No habra visitas a las instalaciones.
SECCION III.

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA.

a) Reduccion del plazo.
La presente Convocatoria no considera la reduccion de plazos.
b) Calendario.

Para el adecuado desarrollo de los actos se informa el siguiente calendario:

Acto Fechay hora Lugar
Recepcion de Preguntas 8/11/2021
hasta las 10:00 Horas
Junta de aclaraciones 9/11/2021 A través de CompraNet (medios
10:00 Horas electronicos de comunicacion. LOS
Acto de presentacion y 16/11/2021 EVENTOS SE LLEVARAN A CABO
apertura de proposiciones 13:00 Horas SIN LA PRESENCIA DE LOS
Acto de fallo 19/11/2021 LICITANTES).
14:30 Horas
Fecha gstlmada para la firma | En términos del articulo 46 de la DGRMSG
del pedido/contrato. Ley.

c) Modificaciones a la Convocatoria.

Con fundamento en el primer parrafo del articulo 33 de la Ley y, siempre que ello no tenga por objeto limitar
el numero de licitantes, la Convocante podra modificar aspectos establecidos en la Convocatoria, a mas tardar
el séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas
modificaciones en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien.
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Cualquier modificacién a la Convocatoria, derivada como resultado de la (s) Junta (s) de aclaraciones, formara
parte integrante de la misma y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicion.

Las modificaciones en ningun caso podran consistir en la sustitucion de los requerimientos para la contratacion
de los bienes o servicios solicitados originalmente, adicion de otros de distintos rubros o en variaciéon
significativa de sus caracteristicas.

d) Actos de la Licitacion.

e)

Todos los actos se realizaran en las fechas sefialadas en el inciso b) de la presente Secciéon de esta
Convocatoria a través de CompraNet y sin la presencia de los licitantes en dichos actos, mismos que se
llevaran a cabo en Avenida México No. 710, en el noveno piso, colonia San Jerénimo Lidice, Alcaldia
Magdalena Contreras, C.P. 10200, en la Ciudad de México, levantandose en cada uno de ellos Acta, las cuales
seran firmadas por los servidores publicos que hubieran asistido e incorporadas en el sistema CompraNet al
concluir dichos actos, en la seccion de difusién al publico en general, como se sefiala en el “Acuerdo por el
que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet”.

Por tratarse de un procedimiento electrénico, queda bajo la responsabilidad de los licitantes darse de alta en
el sistema “CompraNet” para poder participar.

Junta de Aclaraciones.

Se desarrollara en los tiempos y conforme lo establecen los Articulos 33 Bis y 37 Bis de la Ley, asi como los
articulos 45 y 46 del Reglamento.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria deberan
enviar a través de CompraNet el Anexo IV. Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion y
acreditacion de personalidad (persona fisica) 6 Anexo V. Formato de escrito de interés en participar
en la Licitacion, por si o en representacion de un tercero y acreditacion de personalidad (persona
moral) segun corresponda, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso,
del representante, de conformidad con lo previsto por los articulos 33 Bis, tercer parrafo, de la Ley; y 45, de
su Reglamento. Las solicitudes de aclaracion, deberan enviarse a través de CompraNet en formato editable
(Word, o PDF editable, no imagen) a mas tardar 24 horas previas a aquella sefialada para la celebracion de
la Junta de Aclaraciones.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la Junta de Aclaraciones mediante el Anexo antes
mencionado, seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en relacion
con la Convocatoria. Dichas solicitudes deberan remitirse a la Convocante a través del Anexo Il. Formato de
escrito para formular preguntas de la presente Convocatoria.

La Convocante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que registre
CompraNet al momento de su envio.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los

contenidos en la Convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes
que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la Convocante.
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Las solicitudes de aclaracion recibidas con posterioridad al plazo arriba sefialado no seran contestadas por
resultar extemporaneas, de conformidad con el articulo 46 fraccién VI del Reglamento.

En la fecha, hora y lugar indicados en el calendario de actos, se llevara a cabo la Junta de Aclaraciones de la
Convocatoria en los siguientes términos:

1.

Sera presidida por el servidor publico designado por la Convocante, quien sera asistido por un
representante del area técnica o area requirente objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en
forma clara y precisa las dudas y planteamientos formulados por los licitantes relacionados con los
aspectos contenidos en la Convocatoria.

La Convocante procedera a enviar, a través de CompraNet las respuestas a las solicitudes de aclaracion
recibidas a partir de la hora y fecha sefaladas en la presente convocatoria.

Cuando en razoén del nimero de solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro factor no imputable a la
Convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones, informara a
los licitantes si éstas seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesion para reanudarla en
hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, los licitantes contaran con el plazo que
para el efecto senale la Convocante en el Acta de la Junta de Aclaraciones, dicho plazo no podra ser
inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas para formular las preguntas que consideren necesarias
en relacién con las respuestas remitidas, dicho plazo se contabilizara a partir de que se publiquen, en su
caso, las respuestas. Una vez recibidas las preguntas por CompraNet, la Convocante informara a los
licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes. De conformidad con lo
dispuesto por el articulo 46, fraccién Il segundo parrafo del Reglamento.

Se levantara acta del evento correspondiente la cual sera transmitida a través de CompraNet, para
efectos de natificacion a los licitantes participantes. Sera responsabilidad de los licitantes enterarse del
contenido de la misma, a través del medio sefalado, toda vez que cualquier modificacion a la
Convocatoria derivada del resultado de la Junta de Aclaraciones, sera considerada como parte integrante
de la Convocatoria, de conformidad con los articulos 33, 33 Bis y 45 pendultimo parrafo de la Ley.

f) Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 Bis fraccién I, 27 cuarto parrafo, 34 y 35 de la Ley y 2
fraccion Xl, 47, 48 y 50 del Reglamento, este acto se llevara a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la
Convocatoria, sin la presencia de los licitantes.

Las proposiciones deberan enviarse cumpliendo los siguientes requisitos:

1.

Los licitantes deberan concluir el envio de sus propuestas a través de CompraNet antes de la hora de
inicio del evento de presentacion y apertura de proposiciones, sefalado en el inciso b) de la presente
Seccion de esta Convocatoria;

Los licitantes deberan enviar su propuesta acompanada del Anexo IV o V Escrito de Acreditaciéon de
personalidad;
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3. Los documentos enviados por los licitantes no deberdn contener el escudo nacional ni el logotipo de la
Convocante;

4. Con el numero de la Licitacion Publica;

5. Las propuestas deberan estar debidamente identificadas con el nombre de la persona fisica o moral que
licita; de preferencia en papel membretado del Licitante;

6. Enidioma espaniol;

7. Las propuestas técnica y econdmica deberan ser firmadas de forma autdgrafa y ademas con la Firma

Electronica Avanzada que emite el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) para el cumplimiento de

obligaciones fiscales de acuerdo a lo sefialado en el numeral 16 del Acuerdo por el que se establecen las

disposiciones que deberan observar para la utilizacién del sistema electrénico e informaciéon publica
gubernamental denominado CompraNet;

Sin tachaduras ni enmendaduras;

Con firma autégrafa de la persona que tenga el poder legal para tal efecto, en la primera y ultima hoja de

cada documento solicitado; asi como en los escritos que se deberan incluir en ambas propuestas;

10. Cada uno de los documentos que integren las proposiciones y aquellas distintas a estas, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Se deberan enumerar de manera individual
las Propuestas Técnicas y Econdmicas, asi como el resto de los documentos que integre el Licitante al
Sistema CompraNet.

© ®

Para el envio de las proposiciones queda bajo la estricta responsabilidad de los licitantes realizar su registro
correspondiente para hacer uso de CompraNet. En caso de requerir soporte técnico para el registro,
comunicarse al siguiente numero telefénico 5536881977.

CompraNet emitirda un aviso de la recepcion de las proposiciones; una vez iniciada la presentacién y apertura
de proposiciones, no se aceptara proposiciéon alguna.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la
operacion de CompraNet o de la Convocante no sea posible abrir los archivos que contengan las proposiciones
enviadas por dicho sistema, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron
origen a la interrupcién, con base a lo establecido en el acuerdo antes referido.

Se tendran como no presentadas las proposiciones de los licitantes o la documentacién requerida por la
Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacion
no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la Convocante.

Una vez recibidas las proposiciones a través de CompraNet, se procedera a su apertura en la cual se revisaran
en forma cuantitativa (en general) las Propuestas Técnicas conformadas por la documentacion técnica, legal
y administrativa, sin que ello implique la evaluacion de su contenido, para proseguir a dar fe del importe total
de cada una de las Propuestas Econdmicas que hubieren sido aceptadas para su posterior evaluacion.

En este acto, no se llevara a cabo la evaluacion de las proposiciones, por lo que aun en caso de que algun
licitante omitiere la presentacion de documentos en su proposicion, o les faltare algun requisito, ésta no sera
desechada en ese momento; en su caso, los documentos faltantes al momento de realizar la presentacion y
apertura de proposiciones, seran sefialados como no localizados en ese momento lo que se hara constar en
el Anexo X. Formato de verificacion de la recepcion de los documentos.

No se rubricara la totalidad de los documentos que integran las proposiciones, toda vez que las propuestas se
encuentran resguardadas en el servidor del sistema CompraNet, por lo que Unicamente se imprimiran las
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Propuestas Econdmicas de los licitantes, las cuales seran rubricadas por los servidores publicos participantes,
lo cual garantiza la integridad de las proposiciones.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 35 fraccion lll de la Ley se levantara acta que servira de
constancia de la celebracion del acto de presentacidén y apertura de las proposiciones, en la que se haran
constar el importe de cada una de ellas; la cual sera firmada por los servidores publicos de la Convocante que
asistan al evento la cual sera publicada a través de CompraNet, para efectos de notificacion a los licitantes
participantes. Sera responsabilidad de los licitantes enterarse del contenido de la misma, a través del medio
sefalado.

Junta publica en la que se da a conocer el fallo.

El fallo de la presente Convocatoria se dara a conocer a través de CompraNet de conformidad con el articulo
37 de la Ley, en este acto se establecera el resultado de la evaluacion, asi como el nombre del (los) licitante
(s) ganador (es) y las razones por las cuales las proposiciones de los demas participantes fueron desechadas.

El contenido del Fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita, dicho procedimiento
sustituira a la notificaciéon personal.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el pedido/contrato, los derechos y obligaciones derivadas
de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados
en el articulo 46 de la Ley.

De las actas del procedimiento.

Al finalizar cada acto se fijara un ejemplar del acta correspondiente para efectos de su notificaciéon y se
pondra a disposiciéon de los licitantes, en Avenida México No. 710, en los estrados del quinto piso, colonia
San Jerdénimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras, C.P. 10200, en la Ciudad de México, por un término no
menor de 5 (cinco) dias habiles. Lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 37 Bis de la Ley.
La informacién también estara disponible en la direccién electrénica: https://compranet.hacienda.gob.mx,
este procedimiento sustituye a la notificacion personal.

Cancelacion de la Licitacion Publica.

Se podra cancelar la presente Licitacion Publica Nacional Electrénica, partida o conceptos incluidos en ésta,
de conformidad con lo establecido en el articulo 38, parrafo cuarto, de la Ley, cuando:

1. Se presente caso fortuito o fuerza mayor que impidan continuar con el procedimiento.
2. Existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad de la contratacion.

3. De continuarse con el procedimiento, se pudieran ocasionar dafos o perjuicios a la Convocante.

Licitacion Publica desierta o partida desierta.

Se podré declarar desierta la Licitacion Publica de conformidad con lo establecido en los articulos 38, primer
y tercer parrafos de la Ley y 58, primer parrafo, del Reglamento cuando:
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1. La totalidad de las proposiciones presentadas no reunan los requisitos solicitados en la Convocatoria y
Anexo I. Anexo Técnico correspondiente a las partidas 1, 2 y 3 de la presente Licitacion Publica.

2. El costo de los bienes o servicios ofertados no resulte aceptable o conveniente.

3. No se presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura.

En caso de que se declare desierta la Licitacién Publica, se sefialaran en el fallo las razones que lo motivaron en
términos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 37 de la Ley.

k) Aspectos a los que se sujetara la recepcion de las proposiciones enviadas por servicio postal o

mensajeria.

En esta licitacién no se aceptaran propuestas por medio de servicio postal o mensajeria. Unicamente se
permitira la participacion de los licitantes a través de CompraNet.

Vigencia de las proposiciones.
Una vez recibidas las proposiciones en la fecha y hora determinadas para realizar el acto de presentacién y

apertura de proposiciones, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por el licitante, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de Licitacién Publica hasta su conclusion.

m) Requisitos para la presentacion de proposiciones conjuntas.

De conformidad con el articulo 34, tercero, cuarto y quinto parrafos de la Ley y 44 de su Reglamento, dos o
mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una sociedad, o
una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposicion y en el pedido/contrato
se estableceran con precisién las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigiria
su cumplimiento. En este supuesto la proposicion debera ser firmada autégrafamente por el representante
comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicién conjunta puedan constituirse en una
nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicién conjunta,
siempre y cuando se mantengan en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito de interés en participar en la
Licitacién, por si o en representacion de un tercero y acreditaciéon de personalidad (persona moral).

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 34, tercero, cuarto y quinto parrafos de la Ley y 44 de su
Reglamento el convenio de proposicion conjunta se presentara con la proposicion cumpliendo los
siguientes aspectos:

1) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su
caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas
morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como los nombres de los socios que aparezcan
en éstas;
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2) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

3) Designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicion y con el procedimiento de esta Convocatoria;

4) Descripcion de las partes objeto del pedido/contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

5) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas integrantes,
ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segun se convenga, para efectos del procedimiento de
contratacion y del pedido/contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

Se requiere que cada una de las personas que conforman la agrupacion, presenten los documentos solicitados
en la Seccién VIl de esta Convocatoria Anexos V, VI, VII, VIl y IX, considerando los requisitos sefialados en la
Seccién Vl en los incisos a) al h), y en caso de resultar adjudicados, el requisito del inciso i) “Obligaciones fiscales
del licitante que resulte adjudicado’.

En el supuesto de que se adjudique el pedido/contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta,
el convenio de proposiciéon conjunta y las facultades del representante legal de la agrupaciéon que formalizara el
pedido/contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el pedido/contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicion conjunta o por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el representante legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formuld la proposicion
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del pedido/contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito
a la Convocante por dichas personas o por su representante legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a
mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

n) Los licitantes s6lo podran presentar una proposicion.
Los licitantes sélo podran presentar una proposicion, individual o conjunta.

o) Presentacion de documentacion distinta a la que conforma la propuesta técnica y econémica.
La documentacion distinta a la propuesta técnica y econémica podra entregarse, a eleccion de los licitantes
dentro o fuera del sobre cerrado electronico, en el campo de Anexos Genéricos, con fundamento en el articulo
39 fraccioén lll inciso g) del Reglamento.

p) Registro de licitantes y revision previa de documentos.

Para este procedimiento no habra registro, ni revision preliminar de la documentacion distinta a las propuestas
técnica y econémica.

q) Acreditar existencia legal o personalidad juridica.
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Los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad juridica para efecto de la suscripcion de las
proposiciones, mediante escrito que reuna los requisitos que se solicita en los Anexos IV, Formato de escrito
de interés en participar en la Licitacion, y acreditacion de personalidad (persona fisica) o V. Formato
de escrito de interés en participar en la Licitacién, por si o en representaciéon de un tercero y
acreditacion de personalidad, (persona moral), de conformidad con los articulos 29 fraccion VIl de la Ley;
39 fraccion Il inciso i) y 48 fraccion V del Reglamento, acompafando fotocopia de una identificacion oficial
vigente con fotografia (credencial para votar, pasaporte, cartilla militar o cédula profesional) y/o de su
representante que debera presentar de forma electrénica a través de CompraNet.

Indicaciones relativas al fallo y a la firma del pedido/contrato.

Fallo. Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el pedido/contrato, los derechos y obligaciones
derivadas de éste seran exigibles sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmar el contrato en la fecha
y términos sefalados en el fallo.

En caso de error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza que no afecte la evaluacion realizada
por la Convocante, procedera la correccion del fallo, en la forma y términos dispuestos por el penultimo parrafo
del articulo 37 de la Ley y 55 del Reglamento.

Contra la resoluciéon que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la
inconformidad en términos del Titulo Sexto de la Ley.

Documentacion para la firma del pedido/contrato.
El licitante o los licitantes adjudicados deberan presentar, al dia habil siguiente de la notificacion del fallo,
invariablemente en original para cotejo y copia simple para archivo, los documentos que se relacionan a
continuacion:

1) Cédula de Identificacion Fiscal (Registro Federal de Contribuyentes).

2) Comprobante del domicilio que sefiale para oir y recibir notificaciones (Con una antigiedad no mayor

a 2 meses).

3) Escritura constitutiva y en su caso, modificaciones, otorgadas ante Fedatario Publico, inscritas en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio. En el caso de personas fisicas, acta de nacimiento
o Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP).

4) Poder otorgado ante Fedatario Publico en el que se faculte al representante legal para suscribir
pedidos/contratos y/o cuente con facultades generales para llevar a cabo actos de administracion.

5) Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona facultada para suscribir el pedido/contrato
(Credencial para votar, pasaporte, cartilla militar o cédula profesional).
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6) Estado de cuenta a nombre del licitante, en el que se observe el niUmero de cuenta y clave bancaria
estandarizada (CLABE).

7) Para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federaciéon, cuando el monto de la
adjudicacion rebase los $300,000.00, el licitante que resulte adjudicado debera presentar el “Acuse
de recibo” actualizado, expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en el que se emita
opinién positiva de estar al corriente de sus obligaciones fiscales, previsto en la Resolucion Miscelanea
Fiscal vigente. Lo anterior debera realizarse, preferentemente dentro de los 3 (tres) dias siguientes a
la notificacion del fallo. La solicitud de opinion al SAT debera incluir el correo electronico
adquisiciones@tfjfa.gob.mx con el objeto de que el SAT envie el “acuse de respuesta”.

Cuando el monto de la adjudicaciéon no rebase la cantidad de $300,000.00 el Licitante adjudicado, de
conformidad con el articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacién, deberd manifestar por escrito y
bajo protesta de decir verdad, por si o a través de su apoderado legal (en caso de ser persona moral),
estar al corriente en el cumplimento de sus obligaciones fiscales en lo que se refiere a la presentacion
oportuna en tiempo y forma de sus declaraciones por impuestos federales, ademas de no tener
adeudos firmes a su cargo por estos mismos conceptos.

8) Opinion Positiva del Cumplimiento de Obligaciones en materia de seguridad social Articulo 32-D, del
Cadigo Fiscal de la Federacion, debera presentar el “Acuse de recibo” que se genera en la pagina de
internet del Instituto Mexicano del Seguro Social IMSS (www.imss.gob.mx) en la que se emita la
opinién positiva del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

9) Constancia de situacioén fiscal en materia de Aportaciones y Entero de descuentos Articulo 32-D del
Cddigo Fiscal de la Federacién. Las personas Fisicas o morales podran obtener las constancias de
situacion fiscal en un portal institucional del INFONAVIT en la pagina de internet:
www.infonavit.org.mx, lo anterior de conformidad en el acuerdo del H. Consejo de Administracion del
Instituto del Fondo Nacional de la vivienda para los trabajadores por el que se emiten las reglas de la
constancia de Situacion Fiscal en Materia de Aportaciones Patronales y entero de descuentos.

Tratandose de propuestas conjuntas previstas en el articulo 34 de la Ley, los licitantes adjudicados, deberan
presentar los documentos respectivos por cada una de las obligadas en dicha propuesta.

t) Lugar, fecha y hora de firma del (los) pedido/contrato (s).

La firma del (los) pedido/contrato (s) que se deriven de esta Licitacion Publica Nacional Electronica, se llevaran
a cabo en la DGRMSG, ubicada en Avenida México numero 710, quinto piso, Colonia San Jerénimo Lidice,
Cddigo Postal 10200, Alcaldia Magdalena Contreras, Ciudad de México, en los términos del articulo 46 de la
Ley.

Si el interesado no firma el pedido/contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo sefialado en el
parrafo anterior, la convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el pedido/contrato
al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento, de conformidad con lo
establecido en el articulo 46 segundo parrafo de la Ley.

SECCION IV.
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REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR, PRECISANDO CUALES DE ESTOS SE
CONSIDERARAN INDISPENSABLES PARA EVALUAR LA PROPOSICION Y, EN CONSECUENCIA, SU
INCUMPLIMIENTO AFECTARIA SU SOLVENCIA'Y MOTIVARIA SU DESECHAMIENTO.

Los licitantes deberan cumplir con los requisitos y presentar los documentos que se indican en el Anexo I. Anexo
Técnico correspondiente a las partidas 1, 2 y 3 de la presente Convocatoria.

Propuesta técnica.

Las propuestas técnicas se deberan enviar a través de CompraNet, (firmada electrénicamente) y deberan cumplir
con toda la documentacién y requisitos establecidos en el Anexo I. Anexo Técnico correspondiente a las
partidas 1, 2 y 3 por lo que su incumplimiento afectaria su solvencia y sera motivo de desechamiento.

Propuesta economica.

Este documento se debera enviar a través de CompraNet, (firmada electronicamente) de conformidad con el
Anexo Illl Formato para la presentaciéon de la propuesta econémica, segun corresponda, se considerara
indispensable para evaluar la proposiciéon y en consecuencia, su incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria
su desechamiento.

No. Anexo Requisito
1 Anexo |l Formato para la presentacion de la propuesta econémica.

Documentacion legal-administrativa.

La documentacion legal se debera enviar a través de CompraNet; por lo que la no presentacion de alguno de los
documentos que la integran, sera motivo de desechamiento.

No. Anexo Requisito

Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, y acreditacién de
personalidad. (Nombre de la persona fisica, manifiesto bajo protesta de decir
1 Anexo IV verdad, que los datos asentados son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuenta con facultades suficientes para suscribir la
propuesta en la presente Licitacion Publica Nacional Electrénica).

Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, por si o en
representacion de un tercero y acreditacién de personalidad. (Nombre del
representante, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos
2 Anexo V asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que
cuenta con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente
Licitacion Publica Nacional Electronica a nombre y representacion de la
persona Moral).

3 Anexo VI Formato de Nacionalidad Mexicana.
Formato de manifestacién de no encontrarse en los supuestos de los
4 Anexo VI articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley.
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No. Anexo Requisito
5 Anexo VIII Formato de declaracién de integridad.

Formato de estratificacion de micro, pequefa y mediana empresa
6 Anexo IX (MIPYMES). (Este requisito es de caracter informativo, la no

presentacion del documento no sera motivo para desechar la
propuesta).

Causas de desechamiento de las proposiciones.

De conformidad con el articulo 29, fraccion XV de la Ley y 39 fraccion IV del Reglamento, se desechara la
propuesta de los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes hipétesis:

1.

De conformidad con el articulo 50 primer parrafo del Reglamento, las proposiciones presentadas deberan
ser firmadas en los términos de dicho articulo.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquellos distintos a ésta deberan estar foliados
en todas y cada una de sus hojas, en el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos que
integren las proposiciones carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen
continuidad, la Convocante no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y
la omisién pueda ser cubierta con informacion contenida en la propia proposicion o con la documentacion
administrativa, la Convocante tampoco podra desechar la proposicién, conforme al articulo 50 segundo y
tercer parrafo del Reglamento.

Que la propuesta técnica no cumpla con todas y cada una de las especificaciones y documentos
solicitados en el Anexo I. Anexo Técnico y lo que resulte de la Junta de Aclaraciones. La falta de
presentacion de los documentos solicitados o el incumplimiento en su contenido, sera motivo de
desechamiento de la propuesta.

Que la propuesta econdmica se presente en moneda extranjera con variaciones, modificaciones
incumpliendo con los términos requeridos en el Anexo lll. Formato para la presentacién de la
propuesta econémica.

Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente, podran ser desechados por
la Convocante.

La documentacién legal y administrativa es indispensable para evaluar; la no presentacién de alguno de
los documentos que la integran o el incumplimiento de alguno de los requisitos que resulte de la
evaluacion de la propuesta legal y administrativa seran causa para desechar la proposicion.

Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en la Convocatoria que afecten la solvencia
de sus proposiciones.

Si se comprueba que uno o varios licitantes tiene(n) acuerdo con otro(s) licitante(s) para elevar el costo
de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas licitantes, de conformidad con lo establecido en los articulos 29 fraccion XV de la Ley y 39 fraccién
IV del Reglamento.
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9. En los casos en que las proposiciones presenten informacion que cause confusion o cree una situaciéon
de incertidumbre o inconsistencia o presente contradiccion entre los diversos documentos de la oferta, la
proposicién sera considerada insolvente y sera desechada en el fallo.

10. Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espariol.

11. Cuando el o los archivo (s) electrénico (s) que contengan la proposicion de los licitantes enviado (s) a
través de CompraNet no puedan abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa ajena a
la Convocante.

12. Cuando el monto de la propuesta econémica del Licitante que resulte mejor evaluado, exceda la
suficiencia presupuestal con la que se cuenta para esta contratacion y en concepto de las areas
requirentes no sea posible ni conveniente la reasignacion de recursos econdmicos para cubrir el faltante;
o bien, por la naturaleza de los bienes o servicios a adquirir no sea posible la reduccién de los mismos.

13. Por cualquier otra violacion a las disposiciones de la Ley y su Reglamento u otra disposicién juridica
aplicable que deba cumplir y que se considere indispensable para evaluar la proposicién y que afecte
directamente su solvencia.

Las condiciones que tengan como propésito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién
de los actos de la Licitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia
en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion y se tendran por no
establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo
para desechar sus proposiciones.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la solvencia de la
propuesta, el proponer un plazo de entrega de los bienes o de la prestacion del servicio menor al solicitado, en
cuyo caso, prevalecera el estipulado en la Convocatoria; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con
informacién contenida en la propia propuesta técnica o la propuesta econémica; el no observar los formatos
establecidos, si se proporciona de manera clara la informacién requerida; y el no observar requisitos que carezcan
de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la
propuesta presentada.

En ningun caso podran suplirse deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

SECCION V. ) )

CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARAN LAS PROPOSICIONES Y SE
ADJUDICARA EL PEDIDO/CONTRATO RESPECTIVO.

Las condiciones contenidas en esta Convocatoria, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes
no podran ser negociadas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 parrafo séptimo de la Ley.

En ningun caso la Convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas con documentacion distinta a la presentada.

Evaluacion binaria.
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En esta Licitacion Publica se utilizara el criterio de evaluacion binario sefalado en el articulo 36 segundo
parrafo de la Ley y articulo 51 segundo parrafo del Reglamento.

Evaluacion técnica.

El area requirente analizara y evaluara las propuestas técnicas, verificando que las mismas cumplan con los
requisitos y la documentacion requerida en el Anexo I. Anexo Técnico correspondiente a las partidas 1,2 y
3 de esta Convocatoria.

La Convocante podra verificar que los documentos entregados cumplan con los requisitos solicitados, sin que
resulte necesario corroborar la veracidad o autenticidad de los mismos para continuar con el procedimiento de
contratacion; reservandose el derecho de la Convocante para realizar dicha corroboracion en cualquier
momento.

Evaluacién economica.

La Convocante evaluara las condiciones economicas ofertadas, considerando para ello Unicamente las
propuestas técnicas que no hubiesen sido desechadas en el analisis detallado de las mismas. Asimismo,
cuando se presente un error de calculo aritmético, sélo habra lugar a su rectificacion por parte de la
Convocante, cuando la correcciéon no implique la modificacién de precios unitarios, lo que se hara constar en
el fallo, de conformidad con la estipulado en el articulo 55 del Reglamento.

No se aceptaran cotizaciones parciales de las Partidas detalladas en el Anexo I. Anexo Técnico
correspondiente a las Partidas 1, 2 y 3 de la presente Convocatoria.

Evaluacién legal-administrativa.

La Convocante verificara que las proposiciones cumplan con la documentacion legal administrativa requerida
en los Anexos IV, V, VI, VI, Vil y IX de esta Convocatoria.

Adjudicacion.

Considerando las proposiciones presentadas por los licitantes que cumplieron con todos los requisitos
solicitados en la presente Convocatoria, de acuerdo con la evaluaciéon binaria realizada el (los) pedido/
contrato (s) se adjudicara (n) POR PARTIDA al LICITANTE (S) cuya (s) proposicién (es) resulte (n) solvente
(s), porque cumple (n) con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la Convocatoria,
garantiza (n) el cumplimiento de las obligaciones respectivas, y haya (n) presentado la proposicién solvente
mas baja.

Criterios de desempate.
En caso de empate, se dara preferencia a micro empresas, si no existe alguna con tal caracter, se considerara
a las pequefas, de no contarse con las anteriores, se adjudicara a la que sea mediana, siempre y cuando

hayan participado con ese caracter, presentando el Anexo IX. Formato de estratificacion de micro,
pequena y mediana empresa (MIPYMES).
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De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se efectuara en favor del licitante
que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que realice la Convocante en el propio acto de fallo,
el cual consistira (sorteo por insaculacion) en la participacién de un boleto por cada propuesta que resulte
empatada y depositados en una urna, de la cual se extraera el boleto de los licitantes ganadores, de acuerdo
a lo dispuesto en el articulo 54, segundo y tercer parrafos del Reglamento.

El sorteo por insaculacion del presente procedimiento se realizara a través de CompraNet, de conformidad
con lo previsto en el articulo 54, cuarto parrafo del Reglamento.

SECCION VI
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.

a)

b)

c)

d)

e)

Escrito para acreditar la personalidad.

Los licitantes que suscriban la proposicién de la Licitacion Publica deberan contar con facultades para
obligarse y contratar a su nombre o a nombre de su representada, para lo cual deberan enviar en forma
electrénica a través de CompraNet debidamente requisitado el Anexo IV. Formato de escrito de interés en
participar en la Licitacion y acreditacion de personalidad, persona fisica o el Anexo V. Formato de
escrito de interés en participar en la Licitacion, por si o en representacion de un tercero y acreditacion
de personalidad, persona moral, segun corresponda.

Nacionalidad.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en
papel membretado y firmado por su representante legal, en donde manifiesten, bajo protesta de decir verdad,
su nacionalidad, para lo cual podra utilizar y requisitar debidamente para tal efecto el Anexo VI. Formato de
escrito de nacionalidad mexicana de la Convocatoria.

Cumplimiento de Normas.

No aplica.

Direccion de correo electrénico del licitante.

La direccién del correo electronico del Licitante sera la que indique dentro del el Anexo IV. Formato de escrito
de interés en participar en la Licitaciéon y acreditacion de personalidad, persona fisica o el Anexo V
Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, por si o en representacion de un tercero y
acreditacion de personalidad, persona moral, segun corresponda, el cual debera presentar de forma
electrénica a través de CompraNet, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante
legal.

Escrito relativo a los articulos 50 y 60 antepentltimo parrafo de la Ley.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electronica a través de CompraNet, preferentemente en

papel membretado y firmado por su representante legal, mediante el cual manifiesten bajo protesta de decir
verdad, que no se ubican en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la

Pagina 17 de 56



g)

h)

E TUS

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

) -
Generales /
Direccion de Adquisiciones 3
Licitacion Publica Nacional Electrénica /( mparicnds osicia
Numero LA-032000001-E1-2022 -l

TFJA T

“Adquisicion de vales electréonicos de despensa
st S para las personas servidoras publicas del
S - Tribunal Federal de Justicia Administrativa”

Ley, como se establece en el Anexo VII. Formato de manifestaciéon de no encontrarse en los supuestos
de los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de esta Convocatoria.

Declaracién de integridad.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet, preferentemente en
papel membretado y firmado por su representante legal, en donde manifiesten, bajo protesta de decir verdad,
su total integridad, respecto de abstenerse, por si o a través de interpdsita persona, de adoptar conductas para
que los servidores publicos que participen en el procedimiento licitatorio, induzcan o alteren las evaluaciones
de las proposiciones, el resultado del procedimiento y otros aspectos que le otorguen condiciones mas
ventajosas sobre los demas licitantes participantes, para lo cual podra utilizar y requisitar debidamente para
tal efecto el Anexo VIII. Formato de declaracion de integridad.

Manifiesto de micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES).

Con fundamento en lo establecido en el articulo 34 del Reglamento, los licitantes podran presentar escrito de
forma electrénica a través de CompraNet, en el que indiquen la ubicacion que corresponda a la empresa en la
estratificacion establecida en el articulo 3, fraccion Il de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la
Micro, Pequefia y Mediana Empresa, Anexo IX. Formato de estratificacion de micro, pequefa y mediana
empresa (MIPYMES) o bien presenten copia del documento expedido por autoridad competente que
determine su estratificacion (Este requisito es de caracter informativo, la no presentaciéon del documento
no sera motivo para desechar la propuesta).

Para el caso de presentacion de proposiciones conjuntas.

En caso de presentar propuestas conjuntas, el licitante o los licitantes deberan cumplir lo dispuesto en el
articulo 34 de la Ley, 44 y 48, fraccion VIl ultimo parrafo, del Reglamento.

Con fundamento en el articulo 48, fraccion VIl del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Servicios del
Sector Publico, los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicion conjunta, deberan
presentar en forma individual los escritos sefalados en los incisos b), e) y f) de la presente Convocatoria, cuya
presentacion es de caracter obligatorio, por lo que la falta de alguno de ellos serd motivo de desechamiento.

Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado.

Para efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, cuando el monto de la adjudicacion rebase
los $300,000.00, el Licitante que resulte adjudicado debera presentar documento vigente expedido por el
Servicio de Administracion Tributaria, en el que se emite la opinién del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en sentido positivo. Lo anterior debera realizarse, preferentemente dentro de los 3 (tres) dias
siguientes a la notificacion del fallo. La solicitud de opiniéon al SAT debera incluir el correo electrénico
adquisiciones@tfjfa.gob.mx con el objeto de que el SAT envie el “acuse de respuesta”.

Cuando el monto de la adjudicacion no rebase la cantidad de $300,000.00 el Licitante, de conformidad con el
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, debera manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad,
por si o a través de su apoderado legal (en caso de ser persona moral), estar al corriente en el cumplimento
de sus obligaciones fiscales en lo que se refiere a la presentacion oportuna en tiempo y forma de sus
declaraciones por impuestos federales, ademas de no tener adeudos firmes a su cargo por estos mismos
conceptos.
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Las personas fisicas o morales residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de
inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes, ni los avisos al mencionado registro y que no estén
obligados a presentar declaraciones periddicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de
decir verdad en escrito libre que entregara a la Convocante, la que gestionara la emisién de la opinién ante la
Administraciéon Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al domicilio de la Convocante.

Opinion Positiva del Cumplimiento de Obligaciones en materia de seguridad social Articulo 32-D, del Cédigo
Fiscal de la Federacion, debera presentar el “Acuse de recibo” que se genera en la pagina de internet:
www.imss.gob.mx del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) en la que se emita la opinidn positiva del
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

Constancia de situacion fiscal en materia de Aportaciones y Entero de descuentos Articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacién. Las personas Fisicas o morales podran obtener las constancias de situacion fiscal en
la pagina de internet: www.infonavit.org.mx del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT), lo anterior de conformidad en el acuerdo del H. Consejo de Administracion del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las reglas de la
constancia de Situacién Fiscal en Materia de Aportaciones Patronales y entero de descuentos.

SECCION Vil.

DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE Y LA DIRECCION EN
QUE PODRAN PRESENTARSE LAS INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DE LA LICITACION
PUBLICA.

Las personas fisicas 0 morales podran inconformarse con base en lo establecido en el articulo 65 de la Ley,
por escrito ante el Organo Interno de Control ubicado en Avenida México nimero 710, sexto piso, colonia San
Jerénimo Lidice, C.P.10200, Alcaldia Magdalena Contreras, Ciudad de México por cualquier acto del
procedimiento de contratacion o con motivo del incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los
actos, pedidos o contratos y/o convenios que contravengan a las disposiciones de la Ley y su Reglamento.

Las controversias que se susciten en el procedimiento de Licitacion Publica se resolveran con apego a lo
previsto por el Titulo Sexto de la Ley, en las disposiciones que establece el Reglamento y en las demas
disposiciones legales aplicables y vigentes en la materia.

Nulidad.
Aquellos actos, pedidos, contratos y convenios que se realicen entre la Convocante y los licitantes en

contravencion a lo dispuesto por la Ley, el Reglamento y las demas disposiciones que de ella se deriven, seran
nulos previa determinacion del Organo Interno de Control.

Sanciones.

La presentacion de documentacion apdcrifa o la manifestacién de hechos falsos se sancionara conforme a lo
dispuesto en los articulos 59 y 60, fraccién 1V, de la Ley y en las demas disposiciones aplicables.
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Sancién por incumplimiento en la formalizacion del pedido/contrato.

El Licitante que no se presente a firmar el pedido/contrato o por causas imputables al mismo, sera sancionado
en términos del articulo 59, segundo parrafo de la Ley.

SECCION VIIl. FORMATOS QUE FACILITAN Y AGILIZAN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES.

Los formatos que facilitan y agilizan la presentacién y recepcion de las proposiciones son los siguientes:

Anexo | Anexo Técnico.
Anexo lll Formato para la presentacion de la propuesta econdmica.
Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, y acreditacion de
personalidad persona fisica.
Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, por si o en representacion
de un tercero y acreditacion de personalidad persona moral.
Anexo VI Formato de nacionalidad mexicana.

Formato de manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60
Anexo VII L .
antepenultimo parrafo de la Ley.
Anexo VIl | Formato de declaracién de integridad.
Formato de estratificacion de micro, pequeia y mediana empresa (MIPYMES). (Este
Anexo IX requisito es de caracter informativo, la no presentacion del documento no sera motivo
para desechar la propuesta)

Anexo IV

Anexo V
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Anexo |
Anexo Técnico

Partida 1
“Adquisicion de Vales electronicos de despensa para determinadas personas servidoras publicas”
I. Objeto de la Contratacién

El Tribunal Federal de Justicia Administrativa, en adelante “El Tribunal”, requiere adquirir mediante contrato
abierto vales electrénicos de despensa para determinadas personas Servidoras Publicas del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa en adelante “Los Bienes”.

Il Descripcion de “Los Bienes”

Se requieren “Los Bienes” de acuerdo a lo siguiente:

Monto
mensual a

Cantidad de 14 (catorce) Total
monederos Dispersiones dispersién por
electrénicos mensuales de: tarjeta

1 $3,509.00 Minimo $3,509.00 $38,599.00 $540,386.00
o Maximo 27 $3,509.00 $94,743.00 $1,326,402.00

Monto anual a

Partida .
dispersar

dispersar por
tarjeta

. Especificaciones Técnicas

Tarjetas tipo MasterCard con impresion termo grabada o embozada al frente y al reverso con los datos siguientes:
Al frente

e Nombre

e Numero de tarjeta;

e Siglas del Tribunal, es decir “TFJA”;
¢ Vigencia del plastico;

e Logotipo y nombre de la empresa de que se trate.

Al reverso

e Banda magnética y/o chip para su lectura en terminales bancarias sin posibilidad de retirar en efectivo;

e Espacio para firma de autorizacion del Servidor Publico;
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e Datos generales de la empresa tales como pagina web y nimero telefénico a usuarios para consulta de
saldo, consulta de establecimientos afiliados, bloqueo temporal de la tarjeta y reporte por robo y/o
extravio.

IV. Muestra

El licitante presentara como parte de su propuesta técnica, una muestra fisica plastificada, sin valor de la tarjeta
electronica que oferte, conforme a las especificaciones de la fraccion Il del presente Anexo Técnico, el dia del
acto de la presentacion y apertura de proposiciones en la DPSP, en horario de 10:00 a 15:00 horas, con el Titular
de la DPSP o la Titular de la Subdireccion de Prestaciones Econémicas, ubicada en el cuarto piso de Avenida
México, numero 710, Colonia San Jerénimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras, C.P. 10200, Ciudad de México.

La no presentacion sera motivo para desechar la propuesta.
V. Caracteristica de “Los Bienes”

El vale electrénico de despensa contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo y
reportar por robo o extravio las 24 horas del dia, los 365 dias del afo, en este Ultimo supuesto la tarjeta se
desactivara inmediatamente.

VI.  Adjudicacion

La adjudicacion se realizara por partida al licitante cuya propuesta resulte la solvente porque cumple con los
criterios de evaluacion establecidos en la convocatoria, asi como las condiciones legales, administrativas, y
técnicas requeridas por “El Tribunal”, y presente la oferta econdmica solvente mas baja, que garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y oferte el precio méas bajo.

VII. Vigencia del pedido
Del 1 de enero de 2022 hasta el 28 de febrero de 2023.
VIil. Plazo de entrega de “Los Bienes”

Plazo: “Los Bienes” se entregaran sin saldo y desactivados, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la
notificacién del fallo sin representar algun cargo para “El Tribunal”.

Dispersion del saldo: La primera dispersion se debera efectuar a partir del mes de enero de 2022, las
dispersiones subsecuentes se deberan realizar en un plazo no mayor de 24 horas después de que el area
requirente envie por correo electrénico la solicitud de la misma.

IX. Lugar de entrega de “Los Bienes”

“Los Bienes” se entregaran en las instalaciones de “El Tribunal”, ubicadas en Avenida México, numero 710,
San Jeronimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras, C.P.10200, Ciudad de México, cuarto piso, en las oficinas
de la Direccion de Prestaciones y Servicios al Personal de Lunes a Viernes, en un horario de 10:00 a 14:00 horas.
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Condiciones de entrega: “Los Bienes” seran entregados en paquetes cerrados, y envueltos con bolsas de
plastico selladas y deberan activarse con el saldo correspondiente. Asimismo, el licitante que resulte adjudicado
entregara a “El Tribunal” para cada sub partida entregara una reserva de 5 tarjetas para tener disponibles ante
algun extravio.

Obligaciones que el Licitante debera cumplir

a)

El licitante designara al o a los ejecutivos de cuenta con capacidad de decision, de acuerdo a las
necesidades de “El Tribunal”, asi como proporcionar los nombres y los datos de contacto de dichos
ejecutivos, para resolver cualquier contingencia administrativa u operativa que se presente durante la
vigencia del contrato/pedido especifico que corresponda;

El licitante proporcionara vales electréonicos que sean aceptados en toda la Republica Mexicana en
establecimientos que cuenten con terminal bancaria;

El licitante garantizara que los vales electrénicos cuenten con las siguientes medidas y especificaciones
de seguridad para su identificacién y uso:

La tarjeta contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo las 24 horas del
dia, los 365 dias del afo, asi como presentar reportes por robo o extravio.
Contar con desactivacién inmediata del vale de despensa electronico, después de que el usuario reporte
al proveedor el extravio o robo del mismo;

El licitante proporcionara al responsable de la administracion, verificacion y cumplimiento del
contrato/pedido la documentacién comprobatoria de haber realizado el depésito (dispersion de fondos) a
cada tarjeta, sefialando los montos asignados y el numero de folio que los identifique de manera univoca;
El licitante en caso de clonacion y cargos no reconocidos reembolsara el monto de las transacciones
dentro de los cuatro dias habiles posteriores al reporte del beneficiario;

El licitante respondera por la calidad de “Los Bienes”, asi como de cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido en la prestacion de los mismos, en los términos sefalados del contrato/pedido que
se celebre;

El licitante no bloqueara, ni cobrara ninguna comisién por inactividad, rechazo, falta de saldo o por
ninguna otra actividad;

El licitante sera el unico responsable en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual de los vales electronicos;

El licitante garantizara una vigencia del vale de despensa electrénico de al menos 3 (tres) afos contados
a partir de la activacion del vale electronico, aun cuando la vigencia del contrato especifico sea menor a
dicho plazo. Ello sin perjuicio de la obligacion del proveedor de sustituir los vales electronicos no
utilizados, por nuevos vales electrénicos o de reintegrar su importe, conforme a lo establecido en la
fraccion Xl del presente Anexo Técnico;

El licitante otorgara los vales electrénicos sin costo para los usuarios en caso de pérdida o extravio;

El licitante sustituira la tarjeta electronica, en caso de que existan defectos de origen, sin costo alguno
para “El Tribunal”, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir del reporte.

Documentacioén que el licitante debera presentar como parte de su propuesta técnica.

a)

Entregar constancia vigente que emite el Servicio de Administracion Tributaria de autorizacion para emitir
vales electrénicos de despensa,;
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Escrito en el que manifieste que designara al o a los ejecutivos de cuenta con capacidad de decision, de
acuerdo a las necesidades de “El Tribunal”, asi como proporcionar los nombres y los datos de contacto
de dichos ejecutivos, para resolver cualquier contingencia administrativa u operativa que se presente
durante la vigencia del contrato/pedido especifico que corresponda;

Escrito en el que manifieste que entregara “Los Bienes” en tiempo y conforme a lo sefalado en el
presente Anexo Técnico;

Escrito en el que manifiesta que proporcionara vales electronicos que sean aceptados en toda la
Republica Mexicana en establecimientos que cuenten con terminal bancaria;

Escrito en el que manifieste que garantizara que los vales electrénicos cuenten con las siguientes
medidas y especificaciones de seguridad para su identificacion y uso:

La tarjeta contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo las 24 horas del
dia, los 365 dias del afo, asi como presentar reportes por robo o extravio.

Contar con desactivacién inmediata del vale de despensa electronico, después de que el usuario reporte
al proveedor el extravio o robo del mismo;

Escrito en el que manifieste que proporcionara al responsable de la administracion, verificacion y
cumplimiento del contrato/pedido la documentacion comprobatoria de haber realizado el depésito
(dispersion de fondos) a cada tarjeta, sefialando los montos asignados y el numero de folio que los
identifique de manera univoca;

Escrito en el que manifieste que en caso de clonacién y cargos no reconocidos reembolsara el monto de
las transacciones dentro de los cuatro dias habiles posteriores al reporte del beneficiario;

Escrito en el que manifieste que respondera por la calidad de “Los Bienes”, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido en la prestacion de los mismos, en los términos sefalados del
contrato/pedido que se celebre;

Escrito en el que manifieste que no bloqueara, ni cobrara ninguna comision por inactividad, rechazo, falta
de saldo o por ninguna otra actividad,;

Escrito en el que manifieste que sera el Unico responsable en caso de violaciones en materia de derechos
inherentes a la propiedad intelectual de los vales electronicos;

Escrito en el que manifieste que garantizara una vigencia del vale de despensa electrénico de al menos
3 (tres) afios contados a partir de la activacion del vale electrénico, aun cuando la vigencia del contrato
especifico sea menor a dicho plazo. Ello sin perjuicio de la obligacion del proveedor de sustituir los vales
electrénicos no utilizados, por nuevos vales electronicos o de reintegrar su importe, conforme a lo
establecido en la fraccién Xl del presente Anexo Técnico;

Escrito en el que manifieste que otorgara los vales electrénicos sin costo para los usuarios en caso de
pérdida o extravio;

Escrito en el que manifieste que sustituira la tarjeta electrénica, en caso de que existan defectos de origen,
sin costo alguno para “El Tribunal”, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir
del reporte;

Escrito donde se compromete a cumplir con las especificaciones y caracteristicas de “Los Bienes” de
conformidad a los numerales Il y V del presente Anexo Técnico;

El licitante debera contar con una experiencia minima de un afo proporcionando “Los Bienes” en
similares caracteristicas y condiciones requeridas; lo que acreditara con copia simple de dos contratos o
pedidos vigentes y/o vencidos, en donde se demuestre que proporciona o proporcioné los bienes,
debiendo incluir el nombre completo, cargo, nimeros telefénicos y direccion de correo electronico de la
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persona directamente responsable de la administracion, verificacion y supervision del servicio, para que
el area requirente investigue la calidad de los servicios prestados.

p) Escrito bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana, que la totalidad de los bienes que
oferta y entregara, son producidos en México y tendran un grado de contenido nacional de por lo menos
el sesenta y cinco por ciento (65%) o el correspondiente a los casos de excepcidon que establezca la
Secretaria de Economia.

La no presentacion de cualquier documento sera motivo para desechar la propuesta.

XIl. Reintegro del importe de “Los Bienes”

El licitante que resulte adjudicado debera proceder a la devolucién del importe de los vales electrénicos, cuando
no sean utilizados por “El Tribunal”, conforme a lo siguiente:

Realizar la devolucion a “El Tribunal”, de los saldos de aquellos vales electrénicos no utilizados via transferencia
bancaria, dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha en que “El Tribunal” hubiera
solicitado el reintegro del saldo de los vales electrénicos no utilizados.

De haberse cobrado comision, el licitante adicionara al importe nominativo del vale electrénico, el porcentaje
correspondiente a la comision. Por el contrario, en caso de que el posible licitante hubiera otorgado bonificacion
a “El Tribunal”, el porcentaje correspondiente a la misma debera ser deducido del importe a devolver. Dicho
reintegro se realizara en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles a partir de la notificacion via correo electrénico
emitido por el responsable de la administracion, verificacion y cumplimiento de la entrega del bien.

El importe acumulado de dichas devoluciones, no podra rebasar el 2% del monto total del contrato/pedido
especifico.

XIII. Garantia de Cumplimiento

De conformidad con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
licitante adjudicado debera garantizar el cumplimiento del pedido, mediante fianza expedida por institucion
autorizada legalmente para ello, por un importe del 10% (Diez por ciento) del monto total antes de I.V.A., a favor
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa y debera ser presentada a mas tardar dentro de los primeros 10
dias naturales posteriores a la firma del pedido, la cual debera de entregarse en la Direccién de Adquisiciones,
de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales (en adelante DGRMSG).

Asimismo, la garantia de referencia tendra vigencia durante la substanciacién de todos los recursos legales o de
los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme, de conformidad con el
articulo 103, fraccion |, inciso C del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
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La fianza debera redactarse en la forma y términos que establezca el Tribunal y se indicara que ésta garantiza el
fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del pedido. Atendiendo a las
caracteristicas de los bienes, las obligaciones contractuales y aplicacion de la garantia de cumplimiento del
contrato que se genere sera indivisible.

En caso de rescisiéon de contrato, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera por el monto total de las
obligaciones garantizadas. La fianza del 10% se hara efectiva por el importe maximo de las obligaciones
garantizadas, de acuerdo a las condiciones que se establezcan en el pedido y su anexo o bien cuando el licitante
adjudicado incurra en incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas en el mismo.

La vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla su objetivo, de forma tal que no podra
establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el
cumplimiento de las obligaciones previstas en el pedido. En caso de modificaciones en el pedido, el licitante
adjudicado debera de entregar la ampliacién a la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 91, ultimo parrafo del Reglamento de la Ley anteriormente citada.

Pena Convencional y deductiva.

“El Tribunal” aplicara, con base en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 96 de su Reglamento, la pena convencional que se sefiala a continuacion:

e 0.5% (punto cinco por ciento), por cada dia natural de atraso de “Los Bienes” no entregados, sobre
el monto total de la contratacion en el plazo establecido en la fraccién VIl del presente Anexo Técnico.

Con base en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se
aplicara la deductiva que se menciona a continuacion:

e 0.5% (punto cinco por ciento), sobre el valor de la dispersion de saldo de cada una de las tarjetas que
presenten demora en la dispersion del saldo requerido, o del incumplimiento de los puntos establecidos
en las fracciones X y Xl del presente Anexo Técnico.

Administracion y Verificacién del Cumplimiento del Pedido
La Direccion General de Recursos Humanos sera la responsable de la administracion, verificacion y
cumplimiento de la entrega de “Los Bienes”, a través de la Direccién de Prestaciones y Servicios al Personal,

quien sera administrador del contrato.

Condiciones de Pago

Conforme a lo establecido en el articulo 51, primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, el pago que se genere con motivo de la dispersion de saldo en “Los Bienes” se realizara una
vez que se confirme la dispersién mensual respectiva a entera satisfaccion de la Direccion General de Recursos
Humanos, en moneda nacional, a mas tardar dentro de los 20 (veinte) dias naturales, siguientes a la entrega de
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los comprobantes fiscales correspondientes, debidamente requisitadas, y mediante la aprobacion de las mismas
por conducto de la Direccién General de Recursos Humanos.

El licitante debera enviar el (los) comprobante (s) fiscal (es) correspondiente (s) al correo electrénico
jose.covarrubias@tfijfa.gob.mx con copia para maria.omanar@tfifa.qob.mx . La verificacion de datos tales
como: descripcién y aceptacion de “Los Bienes”, nimero de pedido, precios unitarios, cantidad, calculos e
importe, formas y métodos de pago, se llevara a cabo dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su
recepcion, y si estos son correctos, continuara el procedimiento para el pago de “Los Bienes”.

En caso de errores o deficiencias en el (los) comprobante (s) fiscal (es) correspondiente (s), la Direccién General
de Recursos Humanos a través de la Direccidon de Prestaciones y Servicios al Personal, dentro de los 3 (tres)
dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara las deficiencias al licitante para que éste presente los
comprobantes fiscales nuevamente y reinicie el tramite de pago, en cuyo caso el plazo de 20 (veinte) dias
empezara a correr nuevamente.

El (los) pago (s) de “Los Bienes” quedara condicionado proporcionalmente al pago (s) que efectué el licitante a
través de depdsito referenciado por concepto de penas convencionales.

Fin del Anexo Técnico
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Anexo |
Anexo Técnico

Partida 2
“Adquisicion de Vales electronicos de despensa para otorgar el Reconocimiento del Empleado del Mes”

. Objeto de la Contratacion

El Tribunal Federal de Justicia Administrativa, en adelante “El Tribunal”, requiere adquirir vales electronicos de
despensa, en adelante “Los Bienes”, para otorgar en tiempo y forma el reconocimiento a la productividad del
empleado del mes a los trabajadores de nivel operativo del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

1. Descripcion de “Los Bienes”

Se requieren “Los Bienes” de acuerdo a lo siguiente:

Monto . 14 (catorce)
Cantidad de Total dispersion Dispersiones Monto anual a

L €) monederos
por tarjeta CWORET[ED dispersar

I [P electrénicos
tarjeta mensuales de
Minimo $947.50 $66,325.00 $928,550.00
Maximo 840 $947.50 $66,325.00 $928,550.00

Partida

2 $947.50

1. Especificaciones Técnicas

Con impresion termo grabada al frente y al reverso con los datos siguientes:

Al frente
e Numero de tarjeta;
e Siglas del Tribunal, es decir “TFJA”;
¢ Vigencia del plastico;

e Logotipo y nombre de la empresa de que se trate.

Al reverso

e Banda magnética y/o chip para su lectura en terminales bancarias sin posibilidad de retirar en efectivo;

e Espacio para firma de autorizacion del Servidor Publico;

Pagina 28 de 56



Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

) -
Generales /
Direccion de Adquisiciones 3
Licitacion Publica Nacional Electrénica /( mparicnds osicia
Numero LA-032000001-E1-2022 -l

TFJA o THA

“Adquisicion de vales electréonicos de despensa
S TE T A TRt et para las personas servidoras publicas del
S - Tribunal Federal de Justicia Administrativa”

e Datos generales de la empresa tales como pagina web, y nimero telefénico de atencioén a usuarios para
consulta de saldo, consulta de establecimientos afiliados, bloqueo temporal de la tarjeta y reporte por
robo y/o extravio.

IV. Muestra

El licitante presentara como parte de su propuesta técnica, una muestra fisica plastificada, sin valor de la tarjeta
electronica que oferte, conforme a las especificaciones de la fraccion Il del presente Anexo Técnico, el dia del
acto de la presentacion y apertura de proposiciones en la DPSP, en horario de 10:00 a 15:00 horas, con el Titular
de la DPSP o la Titular de la Subdireccion de Prestaciones Econémicas, ubicada en el cuarto piso de Avenida
México, numero 710, Colonia San Jerénimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras, C.P. 10200, Ciudad de México.

La no presentacion sera motivo para desechar la propuesta.

V. Caracteristica de “Los Bienes”

El vale electrénico de despensa contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo y
reportar por robo o extravio las 24 horas del dia, los 365 dias del afio, en este ultimo supuesto la tarjeta se
desactivara inmediatamente.

VI.  Adjudicacion
La adjudicacion se realizara por Partida al licitante cuya propuesta resulte solvente porque cumple con los criterios
de evaluacion establecidos en la convocatoria, asi como las condiciones legales, administrativas, técnicas y
econdmicas requeridas

por “El Tribunal”, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas y oferte el
precio mas bajo.

VIl.  Vigencia del pedido y/o contrato

Del 1 de enero de 2022 hasta el 28 de febrero de 2023.
VIIL. Plazo de entrega de “Los Bienes”

Plazo: “Los Bienes” se entregaran sin saldo y desactivados, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la
notificacion del fallo sin representar algun cargo para “El Tribunal”.

Dispersion del saldo: La primera dispersién se debera efectuar a partir del mes de enero de 2021, las
dispersiones subsecuentes se deberan realizar en un plazo no mayor de 24 horas después de que el area
requirente envie por correo electronico la solicitud de la misma.

IX. Lugar de entrega de “Los Bienes”
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“Los Bienes” se entregaran en las instalaciones de “El Tribunal”, ubicadas en Avenida México, numero 710,
San Jerénimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras, C.P.10200, Ciudad de México, cuarto piso, en las oficinas
de la Direccion de Prestaciones y Servicios al Personal de Lunes a Viernes, en un horario de 10:00 a 14:00 horas.

Condiciones de entrega: “Los Bienes” seran entregados en paquetes cerrados, y envueltos con bolsas de
plastico selladas y deberan activarse con el saldo correspondiente. Asimismo, el licitante que resulte adjudicado
entregara a “El Tribunal” para cada sub partida entregara una reserva de 5 tarjetas para tener disponibles ante
algun extravio.

Obligaciones que el Licitante debera cumplir

a)

El licitante designara al o a los ejecutivos de cuenta con capacidad de decision, de acuerdo a las
necesidades de “El Tribunal”, asi como proporcionar los nombres y los datos de contacto de dichos
ejecutivos, para resolver cualquier contingencia administrativa u operativa que se presente durante la
vigencia del contrato/pedido especifico que corresponda;

El licitante proporcionara vales electréonicos que sean aceptados en toda la Republica Mexicana en
establecimientos que cuenten con terminal bancaria;

El licitante garantizara que los vales electrénicos cuenten con las siguientes medidas y especificaciones
de seguridad para su identificacion y uso:

La tarjeta contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo las 24 horas del
dia, los 365 dias del afo, asi como presentar reportes por robo o extravio.

Contar con desactivacidon inmediata del vale de despensa electronico, después de que el usuario reporte
al proveedor el extravio o robo del mismo;

El licitante proporcionara al responsable de la administracion, verificacion y cumplimiento del
contrato/pedido la documentacién comprobatoria de haber realizado el depésito (dispersion de fondos) a
cada tarjeta, sefialando los montos asignados y el numero de folio que los identifique de manera univoca;
El licitante en caso de clonacion y cargos no reconocidos reembolsara el monto de las transacciones
dentro de los cuatro dias habiles posteriores al reporte del beneficiario;

El licitante respondera por la calidad de “Los Bienes”, asi como de cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido en la prestacion de los mismos, en los términos sefalados del contrato/pedido que
se celebre;

El licitante no bloqueara, ni cobrara ninguna comisién por inactividad, rechazo, falta de saldo o por
ninguna otra actividad;

El licitante sera el unico responsable en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual de los vales electronicos;

El licitante garantizara una vigencia del vale de despensa electrénico de al menos 3 (tres) afos contados
a partir de la activacion del vale electrénico, aun cuando la vigencia del contrato especifico sea menor a
dicho plazo. Ello sin perjuicio de la obligacion del proveedor de sustituir los vales electronicos no
utilizados, por nuevos vales electrénicos o de reintegrar su importe, conforme a lo establecido en la
fraccion Xl del presente Anexo Técnico;

El licitante otorgara los vales electrénicos sin costo para los usuarios en caso de pérdida o extravio;

El licitante sustituira la tarjeta electrénica, en caso de que existan defectos de origen, sin costo alguno
para “El Tribunal”, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir del reporte.
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Documentacion que el licitante debera presentar como parte de su propuesta técnica.

a) Entregar constancia vigente que emite el Servicio de Administracion Tributaria de autorizacion para emitir

vales electrénicos de despensa,;

b) Escrito en el que manifieste que designara al o a los ejecutivos de cuenta con capacidad de decision, de
acuerdo a las necesidades de “El Tribunal”, asi como proporcionar los nombres y los datos de contacto
de dichos ejecutivos, para resolver cualquier contingencia administrativa u operativa que se presente

durante la vigencia del contrato/pedido especifico que corresponda;

c) Escrito en el que manifieste que entregara “Los Bienes” en tiempo y conforme a lo sefialado en el

presente Anexo Técnico;

d) Escrito en el que manifiesta que proporcionara vales electronicos que sean aceptados en toda la

Republica Mexicana en establecimientos que cuenten con terminal bancaria;

e) Escrito en el que manifieste que garantizara que los vales electrénicos cuenten con las siguientes

medidas y especificaciones de seguridad para su identificacion y uso:

La tarjeta contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo las 24 horas del dia,

los 365 dias del afio, asi como presentar reportes por robo o extravio.

Contar con desactivacion inmediata del vale de despensa electrénico, después de que el usuario reporte

al proveedor el extravio o robo del mismo;

f) Escrito en el que manifieste que proporcionara al responsable de la administracion, verificacion y
cumplimiento del contrato/pedido la documentacion comprobatoria de haber realizado el depésito
(dispersion de fondos) a cada tarjeta, sefialando los montos asignados y el numero de folio que los

identifique de manera univoca;

g) Escrito en el que manifieste que en caso de clonacion y cargos no reconocidos reembolsara el monto de

las transacciones dentro de los cuatro dias habiles posteriores al reporte del beneficiario;

h) Escrito en el que manifieste que respondera por la calidad de “Los Bienes”, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido en la prestacion de los mismos, en los términos senalados del

contrato/pedido que se celebre;

i) Escrito en el que manifieste que no bloqueara, ni cobrara ninguna comision por inactividad, rechazo, falta

de saldo o por ninguna otra actividad,;

j) Escrito en el que manifieste que sera el Unico responsable en caso de violaciones en materia de derechos

inherentes a la propiedad intelectual de los vales electrénicos;

k) Escrito en el que manifieste que garantizara una vigencia del vale de despensa electrénico de al menos
3 (tres) afios contados a partir de la activacién del vale electronico, aun cuando la vigencia del contrato
especifico sea menor a dicho plazo. Ello sin perjuicio de la obligacion del proveedor de sustituir los vales
electrénicos no utilizados, por nuevos vales electronicos o de reintegrar su importe, conforme a lo

establecido en la fraccién Xl del presente Anexo Técnico;

[) Escrito en el que manifieste que otorgara los vales electrénicos sin costo para los usuarios en caso de

pérdida o extravio;

m) Escrito en el que manifieste que sustituira la tarjeta electrénica, en caso de que existan defectos de origen,
sin costo alguno para “El Tribunal”, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir

del reporte;
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n) Escrito donde se compromete a cumplir con las especificaciones y caracteristicas de “Los Bienes” de
conformidad a los numerales Ill y V del presente Anexo Técnico;

o) El licitante debera contar con una experiencia minima de un afo proporcionando “Los Bienes” en
similares caracteristicas y condiciones requeridas; lo que acreditara con copia simple de dos contratos o
pedidos vigentes y/o vencidos, en donde se demuestre que proporciona o proporcioné los bienes,
debiendo incluir el nombre completo, cargo, nimeros telefénicos y direccion de correo electronico de la
persona directamente responsable de la administracion, verificacion y supervision del servicio, para que
el area requirente investigue la calidad de los servicios prestados.

p) Escrito bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana, que la totalidad de los bienes que
oferta y entregara, son producidos en México y tendran un grado de contenido nacional de por lo menos
el sesenta y cinco por ciento (65%) o el correspondiente a los casos de excepcidon que establezca la
Secretaria de Economia.

La no presentacion de cualquier documento sera motivo para desechar la propuesta.

XIl. Reintegro del importe de “Los Bienes”

El licitante que resulte adjudicado debera proceder a la devolucion del importe de los vales electrénicos, cuando
no sean utilizados por “El Tribunal”, conforme a lo siguiente:

Realizar la devolucion a “El Tribunal”, de los saldos de aquellos vales electrénicos no utilizados via transferencia
bancaria, dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha en que “El Tribunal” hubiera
solicitado el reintegro del saldo de los vales electrénicos no utilizados.

De haberse cobrado comision, el licitante adicionara al importe nominativo del vale electrénico, el porcentaje
correspondiente a la comision. Por el contrario, en caso de que el posible licitante hubiera otorgado bonificacion
a “El Tribunal”, el porcentaje correspondiente a la misma debera ser deducido del importe a devolver. Dicho
reintegro se realizara en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles a partir de la notificacion via correo electrénico
emitido por el responsable de la administracion, verificacion y cumplimiento de la entrega del bien.

El importe acumulado de dichas devoluciones, no podra rebasar el 2% del monto total del contrato/pedido
especifico.

XIil. Garantia de Cumplimiento

De conformidad con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
licitante adjudicado debera garantizar el cumplimiento del pedido, mediante fianza expedida por institucion
autorizada legalmente para ello, por un importe del 10% (Diez por ciento) del monto total antes de I.V.A., a favor
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa y debera ser presentada a mas tardar dentro de los primeros 10
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dias naturales posteriores a la firma del pedido, la cual debera de entregarse en la Direccién de Adquisiciones,
de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales (en adelante DGRMSG).

Asimismo, la garantia de referencia tendra vigencia durante la substanciacién de todos los recursos legales o de
los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme, de conformidad con el
articulo 103, fraccion |, inciso C del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

La fianza debera redactarse en la forma y términos que establezca el Tribunal y se indicara que ésta garantiza el
fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del pedido. Atendiendo a las
caracteristicas de los bienes, las obligaciones contractuales y aplicacién de la garantia de cumplimiento del
contrato que se genere sera indivisible.

En caso de rescisiéon de contrato, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera por el monto total de las
obligaciones garantizadas. La fianza del 10% se hara efectiva por el importe maximo de las obligaciones
garantizadas, de acuerdo a las condiciones que se establezcan en el pedido y su anexo o bien cuando el licitante
adjudicado incurra en incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas en el mismo.

La vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla su objetivo, de forma tal que no podra
establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el
cumplimiento de las obligaciones previstas en el pedido. En caso de modificaciones en el pedido, el licitante
adjudicado debera de entregar la ampliacién a la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 91, ultimo parrafo del Reglamento de la Ley anteriormente citada.

XVII. Pena Convencional y deductiva.

“El Tribunal” aplicara, con base en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 96 de su Reglamento, la pena convencional que se sefiala a continuacion:

e 0.5% (punto cinco por ciento), por cada dia natural de atraso de “Los Bienes” no entregados, sobre
el monto total de la contratacion en el plazo establecido en la fraccién VIl del presente Anexo Técnico.

Con base en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se
aplicara la deductiva que se menciona a continuacion:

e 0.5% (punto cinco por ciento), sobre el valor de la dispersion de saldo de cada una de las tarjetas que
presenten demora en la dispersion del saldo requerido, o del incumplimiento de los puntos establecidos
en las fracciones X y XI del presente Anexo Técnico

XIV.  Administracién y Verificacién del Cumplimiento del Pedido/Contrato
La Direccidon General de Recursos Humanos sera la responsable de la administracion, verificacion y cumplimiento

de la entrega de “Los Bienes”, a través de la Direccién de Prestaciones y Servicios al Personal quien sera el
administrador de pedido.
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Condiciones de Pago
Conforme a lo establecido en el articulo 51, primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, el pago que se genere con motivo de la dispersion de saldo en “Los Bienes” se realizara una
vez que se confirme la dispersién mensual respectiva a entera satisfaccion de la Direccion General de Recursos
Humanos, en moneda nacional, a mas tardar dentro de los 20 (veinte) dias naturales, siguientes a la entrega de
los comprobantes fiscales correspondientes, debidamente requisitadas, y mediante la aprobacion de las mismas
por conducto de la Direccién General de Recursos Humanos.

El licitante debera enviar el (los) comprobante (s) fiscal (es) correspondiente (s) al correo electrénico
jose.covarrubias@tfjfa.gob.mx con copia para maria.omanar@tfifa.gob.mx . La verificacion de datos tales
como: descripcion y aceptacién de “Los Bienes”, numero de pedido, precios unitarios, cantidad, calculos e
importe, formas y métodos de pago, se llevara a cabo dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su
recepcion, y si estos son correctos, continuara el procedimiento para el pago de “Los Bienes”.

En caso de errores o deficiencias en el (los) comprobante (s) fiscal (es) correspondiente (s), la Direccién General
de Recursos Humanos a través de la Direccién de Prestaciones y Servicios al Personal, dentro de los 3 (tres)
dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara las deficiencias al licitante para que éste presente los
comprobantes fiscales nuevamente y reinicie el tramite de pago, en cuyo caso el plazo de 20 (veinte) dias
empezara a correr nuevamente.

El (los) pago (s) de “Los Bienes” quedara condicionado proporcionalmente al pago (s) que efectué el licitante a
través de depdsito referenciado por concepto de penas convencionales.

Fin del Anexo Técnico
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Anexo |
Anexo Técnico

Partida 3
“Vales electronicos de despensa para determinadas personas Servidoras Publicas con suspension
y/o proteccién de la justicia”

. Objeto de la Contratacion

El Tribunal Federal de Justicia Administrativa, en adelante “El Tribunal”, requiere adquirir vales electronicos de
despensa para determinadas personas Servidoras Publicas, en adelante “Los Bienes”.

1. Descripcion de “Los Bienes”
Se requieren “Los Bienes” de acuerdo a lo siguiente:

Vales Electrénicos de despensa para Servidores Publicos
Monto del periodo

Monto por vale Cantidad de vales

Partida electronico electronicos Montos a dispersar Enero 2022
Febrero 2023
. Minimo 6 $90,000.00 $1.260,000.00
Subpartida 1 $15,000.00 Maximo 14 $210.000.00 $2.940.000.00
. Minimo 30 $87.000.00 $1.218.000.00
Subpartida 2 $2,900.00 Maximo 75 $217.500.00 $3.045.000.00

1. Especificaciones Técnicas
MasterCard con impresion termo grabada al frente y al reverso con los datos siguientes:
Al frente

e Nombre (s) y Apellido (s) del Servidor Publico del Tribunal;
e Numero de tarjeta;

e Siglas del Tribunal, es decir “TFJA”;

¢ Vigencia del plastico;

e Logotipo y nombre de la empresa de que se trate.

Al reverso

e Banda magnética y/o chip para su lectura en terminales bancarias sin posibilidad de retirar en efectivo;

e Espacio para firma de autorizacion del Servidor Publico;
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e Datos generales de la empresa tales como pagina web, y nimero telefénico de atencioén a usuarios para
consulta de saldo, consulta de establecimientos afiliados, bloqueo temporal de la tarjeta y reporte por
robo y/o extravio.

IV. Muestra

El licitante presentara como parte de su propuesta técnica, una muestra fisica plastificada, sin valor de la tarjeta
electronica que oferte, conforme a las especificaciones de la fraccion Il del presente Anexo Técnico, el dia del
acto de la presentacion y apertura de proposiciones en la DPSP, en horario de 10:00 a 15:00 horas, con el Titular
de la DPSP o la Titular de la Subdireccion de Prestaciones Econémicas, ubicada en el cuarto piso de Avenida
México, numero 710, Colonia San Jerénimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras, C.P. 10200, Ciudad de México.

La no presentacion sera motivo para desechar la propuesta.

V. Caracteristica de “Los Bienes”

El vale electrénico de despensa contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo y
reportar por robo o extravio las 24 horas del dia, los 365 dias del afio, en este ultimo supuesto la tarjeta se
desactivara inmediatamente.

VI.  Adjudicacion
La adjudicacidn se realizara al licitante cuya propuesta resulte solvente porque cumple con los criterios de
evaluacion establecidos en la convocatoria, asi como las condiciones legales, administrativas, técnicas y

econdémicas requeridas por “El Tribunal”, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas y oferte el precio mas bajo.

VIl.  Vigencia del pedido y/o contrato
Del 1 de enero de 2022 hasta el 28 de febrero de 2023.
VIIL. Plazo de entrega de “Los Bienes”

Plazo: “Los Bienes” se entregaran sin saldo y desactivados, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la
notificacion del fallo sin representar algun cargo para “El Tribunal”.

La convocante el dia de la notificacion del fallo enviara por correo electrénico la lista que contenga la relacion de
personas Servidoras Publicas acreedoras a los mismos por parte de la Direccion General de Recursos Humanos,
a través de la Direccién de Prestaciones y Servicios al Personal en su calidad de area requirente.

Dispersion del saldo: El licitante que resulte adjudicado debera realizar la dispersion de saldo, en un plazo no
mayor de 24 horas después de que el area requirente envie por correo electrénico la solicitud de la misma.
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Lugar de entrega de “Los Bienes”

“Los Bienes” se entregaran en las instalaciones de “El Tribunal”, ubicadas en Avenida México, niumero 710,
San Jerénimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras, C.P.10200, Ciudad de México, cuarto piso, en las oficinas
de la Direccion de Prestaciones y Servicios al Personal, de Lunes a Viernes en un horario de 10:00 a 14:00 horas.

Condiciones de entrega: “Los Bienes” seran entregados en paquetes cerrados, y envueltos con bolsas de
plastico selladas y deberan activarse con el saldo correspondiente. Asimismo, el licitante que resulte adjudicado
entregara a “El Tribunal” para cada sub partida entregara una reserva de 5 tarjetas para tener disponibles ante
algun extravié6.

Obligaciones que el Licitante debera cumplir

a)

El licitante designara al o a los ejecutivos de cuenta con capacidad de decision, de acuerdo a las
necesidades de “El Tribunal”, asi como proporcionar los hombres y los datos de contacto de dichos
ejecutivos, para resolver cualquier contingencia administrativa u operativa que se presente durante la
vigencia del contrato/pedido especifico que corresponda;

El licitante proporcionara vales electréonicos que sean aceptados en toda la Republica Mexicana en
establecimientos que cuenten con terminal bancaria;

El licitante garantizara que los vales electrénicos cuenten con las siguientes medidas y especificaciones
de seguridad para su identificacion y uso:
La tarjeta contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo las 24 horas del
dia, los 365 dias del afo, asi como presentar reportes por robo o extravio.
Contar con desactivacion inmediata del vale de despensa electronico, después de que el usuario reporte
al proveedor el extravio o robo del mismo;

El licitante proporcionara al responsable de la administracion, verificacion y cumplimiento del
contrato/pedido la documentacién comprobatoria de haber realizado el depésito (dispersion de fondos) a
cada tarjeta, sefialando los montos asignados y el nUmero de folio que los identifique de manera univoca;
El licitante en caso de clonacion y cargos no reconocidos reembolsara el monto de las transacciones
dentro de los cuatro dias habiles posteriores al reporte del beneficiario;

El licitante respondera por la calidad de “Los Bienes”, asi como de cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido en la prestacion de los mismos, en los términos sefialados del contrato/pedido que
se celebre;

El licitante no bloqueara, ni cobrara ninguna comisién por inactividad, rechazo, falta de saldo o por
ninguna otra actividad;

El licitante sera el unico responsable en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual de los vales electrénicos;

El licitante garantizara una vigencia del vale de despensa electrénico de al menos 3 (tres) afios contados
a partir de la activacion del vale electronico, aun cuando la vigencia del contrato especifico sea menor a
dicho plazo. Ello sin perjuicio de la obligacién del proveedor de sustituir los vales electrénicos no
utilizados, por nuevos vales electrénicos o de reintegrar su importe, conforme a lo establecido en la
fraccion Xl del presente Anexo Técnico;

El licitante otorgara los vales electrénicos sin costo para los usuarios en caso de pérdida o extravio;
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El licitante sustituira la tarjeta electronica, en caso de que existan defectos de origen, sin costo alguno
para “El Tribunal”, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir del reporte.

Documentacion que el licitante debera presentar como parte de su propuesta técnica

Entregar constancia que emite el Servicio de Administracion Tributaria de autorizacion para emitir vales
electronicos de despensa;

Escrito en el que manifieste que designara al o a los ejecutivos de cuenta con capacidad de decision, de
acuerdo a las necesidades de “El Tribunal”, asi como proporcionar los nombres y los datos de contacto
de dichos ejecutivos, para resolver cualquier contingencia administrativa u operativa que se presente
durante la vigencia del contrato/pedido especifico que corresponda;

Escrito en el que manifieste que entregara “Los Bienes” en tiempo y conforme a lo sefialado en el
presente Anexo Técnico;

Escrito en el que manifiesta que proporcionara vales electronicos que sean aceptados en toda la
Republica Mexicana en establecimientos que cuenten con terminal bancaria;

Escrito en el que manifieste que garantizara que los vales electrénicos cuenten con las siguientes
medidas y especificaciones de seguridad para su identificacion y uso:

La tarjeta contara con un numero telefénico, sin costo, que permita consultar el saldo las 24 horas del
dia, los 365 dias del afo, asi como presentar reportes por robo o extravio.

Contar con desactivacion inmediata del vale de despensa electronico, después de que el usuario reporte
al proveedor el extravio o robo del mismo;

Escrito en el que manifieste que proporcionara al responsable de la administracion, verificacion y
cumplimiento del contrato/pedido la documentacion comprobatoria de haber realizado el depdésito
(dispersion de fondos) a cada tarjeta, sefialando los montos asignados y el numero de folio que los
identifique de manera univoca;

Escrito en el que manifieste que en caso de clonacién y cargos no reconocidos reembolsara el monto de
las transacciones dentro de los cuatro dias habiles posteriores al reporte del beneficiario;

Escrito en el que manifieste que respondera por la calidad de “Los Bienes”, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido en la prestacion de los mismos, en los términos senalados del
contrato/pedido que se celebre;

Escrito en el que manifieste que no bloqueara, ni cobrara ninguna comision por inactividad, rechazo, falta
de saldo o por ninguna otra actividad;

Escrito en el que manifieste que sera el Unico responsable en caso de violaciones en materia de derechos
inherentes a la propiedad intelectual de los vales electrénicos;

Escrito en el que manifieste que garantizara una vigencia del vale de despensa electrénico de al menos
3 (tres) afios contados a partir de la activaciéon del vale electronico, aun cuando la vigencia del contrato
especifico sea menor a dicho plazo. Ello sin perjuicio de la obligacion del proveedor de sustituir los vales
electrénicos no utilizados, por nuevos vales electronicos o de reintegrar su importe, conforme a lo
establecido en la fraccion Xl del presente Anexo Técnico;

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que otorgara los vales electrénicos sin costo
para los usuarios en caso de pérdida o extravio;
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m) Escrito en el que manifieste que sustituira la tarjeta electrénica, en caso de que existan defectos de origen,
sin costo alguno para “El Tribunal”, en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir del
reporte;

n) Escrito donde se compromete a cumplir con las especificaciones y caracteristicas de “Los Bienes” de
conformidad a los numerales Il y V del presente Anexo Técnico;

o) El licitante debera contar con una experiencia minima de un afo proporcionando “Los Bienes” en
similares caracteristicas y condiciones requeridas; lo que acreditara con copia simple de dos contratos o
pedidos vigentes y/o vencidos, en donde se demuestre que proporciona o proporcioné los bienes,
debiendo incluir el nombre completo, cargo, nimeros telefénicos y direccion de correo electronico de la
persona directamente responsable de la administracion, verificacion y supervision del servicio, para que
el area requirente investigue la calidad de los servicios prestados.

p) Escrito bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana, que la totalidad de los bienes que
oferta y entregara, son producidos en México y tendran un grado de contenido nacional de por lo menos
el sesenta y cinco por ciento (65%) o el correspondiente a los casos de excepcion que establezca la
Secretaria de Economia.

La no presentacion de cualquier documento sera motivo para desechar la propuesta.

XIl. Reintegro del importe de “Los Bienes”

El licitante que resulte adjudicado debera proceder a la devolucion del importe de los vales electrénicos, cuando
no sean utilizados por “El Tribunal”, conforme a lo siguiente:

Realizar la devolucion a “El Tribunal”, de los saldos de aquellos vales electrénicos no utilizados via transferencia
bancaria, dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha en que “El Tribunal” hubiera
solicitado el reintegro del saldo de los vales electrénicos no utilizados.

De haberse cobrado comision, el licitante adicionara al importe nominativo del vale electrénico, el porcentaje
correspondiente a la comision. Por el contrario, en caso de que el posible licitante hubiera otorgado bonificacion
a “El Tribunal”, el porcentaje correspondiente a la misma debera ser deducido del importe a devolver. Dicho
reintegro se realizara en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles a partir de la notificacion via correo electrénico
emitido por el responsable de la administracion, verificacion y cumplimiento de la entrega del bien.

El importe acumulado de dichas devoluciones, no podra rebasar el 2% del monto total del contrato/pedido
especifico.
XIil. Garantia de Cumplimiento

De conformidad con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
licitante adjudicado debera garantizar el cumplimiento del pedido, mediante fianza expedida por institucion
autorizada legalmente para ello, por un importe del 10% (Diez por ciento) del monto total antes de I.V.A., a favor
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa y debera ser presentada a mas tardar dentro de los primeros 10
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dias naturales posteriores a la firma del pedido, la cual debera de entregarse en la Direccién de Adquisiciones,
de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales (en adelante DGRMSG).

Asimismo, la garantia de referencia tendra vigencia durante la substanciacién de todos los recursos legales o de
los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme, de conformidad con el
articulo 103, fraccion |, inciso C del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

La fianza debera redactarse en la forma y términos que establezca el Tribunal y se indicara que ésta garantiza el
fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del pedido. Atendiendo a las
caracteristicas de los bienes, las obligaciones contractuales y aplicacién de la garantia de cumplimiento del
contrato que se genere sera indivisible.

En caso de rescisiéon de contrato, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera por el monto total de las
obligaciones garantizadas. La fianza del 10% se hara efectiva por el importe maximo de las obligaciones
garantizadas, de acuerdo a las condiciones que se establezcan en el pedido y su anexo o bien cuando el licitante
adjudicado incurra en incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas en el mismo.

La vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que cumpla su objetivo, de forma tal que no podra
establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el
cumplimiento de las obligaciones previstas en el pedido. En caso de modificaciones en el pedido, el licitante
adjudicado debera de entregar la ampliacién a la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 91, ultimo parrafo del Reglamento de la Ley anteriormente citada.

XVIIL. Pena Convencional y deductiva.

“El Tribunal” aplicara, con base en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 96 de su Reglamento, la pena convencional que se sefiala a continuacion:

e 0.5% (punto cinco por ciento), por cada dia natural de atraso de “Los Bienes” no entregados, sobre
el monto total de la contratacion en el plazo establecido en la fraccién VIl del presente Anexo Técnico.

Con base en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se
aplicara la deductiva que se menciona a continuacion:

e 0.5% (punto cinco por ciento), sobre el valor de la dispersién de saldo de cada una de las tarjetas que
presenten demora en la dispersion del saldo requerido, o del incumplimiento de los puntos establecidos
en las fracciones X y Xl del presente Anexo Técnico.

XIV.  Administracién y Verificacién del Cumplimiento del Pedido/Contrato
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La Direccién General de Recursos Humanos sera la responsable de la administracién, verificacion y cumplimiento
de la entrega de “Los Bienes”, a través de la Direccion de Prestaciones y Servicios al Personal, quien sera
administrador del pedido

XV. Condiciones de Pago

Conforme a lo establecido en el articulo 51, primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, el pago que se genere con motivo de la dispersion de saldo en “Los Bienes” se realizara una
vez que se confirme la dispersién mensual respectiva a entera satisfaccion de la Direccion General de Recursos
Humanos, en moneda nacional, a mas tardar dentro de los 20 (veinte) dias naturales, siguientes a la entrega de
los comprobantes fiscales correspondientes, debidamente requisitadas, y mediante la aprobacion de las mismas
por conducto de la Direccién General de Recursos Humanos.

El licitante debera enviar el (los) comprobante (s) fiscal (es) correspondiente (s) al correo electrénico
jose.covarrubias@tfijfa.gob.mx con copia para maria.omanar@tfifa.qob.mx . La verificaciéon de datos tales
como: descripcién y aceptacion de “Los Bienes”, nimero de pedido, precios unitarios, cantidad, calculos e
importe, formas y métodos de pago, se llevara a cabo dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su
recepcion, y si estos son correctos, continuara el procedimiento para el pago de “Los Bienes”.

En caso de errores o deficiencias en el (los) comprobante (s) fiscal (es) correspondiente (s), la Direccién General
de Recursos Humanos a través de la Direccidon de Prestaciones y Servicios al Personal, dentro de los 3 (tres)
dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara las deficiencias al licitante para que éste presente los
comprobantes fiscales nuevamente y reinicie el tramite de pago, en cuyo caso el plazo de 20 (veinte) dias
empezara a correr nuevamente.

El (los) pago (s) de “Los Bienes” quedara condicionado proporcionalmente al pago (s) que efectué el licitante a
través de depdésito referenciado por concepto de penas convencionales.

FIN DE ANEXO TECNICO
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Anexo Il. Formato de escrito para formular preguntas.
(Preferentemente en papel membretado del licitante)

Ciudad de México a (dia) (mes) (afio).
Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Presente:
Licitacion Publica Nacional Electronica numero LA-032000001-_ -2022

Nombre del licitante:

El siguiente documento tiene como objetivo agilizar la respuesta a las preguntas sobre la presente
Convocatoria de Licitacion Publica, por lo que debera anexar el escrito donde manifieste su interés de
participar.

No. DE A
PREGUNTA PUNTO DE LA CONVOCATORIA PAGINA(S) PREGUNTA
1 1 Informacioén especifica
1 Informacion especifica
1.2.3 Cantidad, unidad y descripcion de los bienes o
3 servicios
4 2 Aspectos economicos
N
Instructivo:

e En el campo No. de Pregunta, dar un nimero consecutivo a cada una de las preguntas que se encuentren
en el listado. Es importante contemplar una sola pregunta por renglon.

o En el campo Punto de la Convocatoria, seleccionar el punto al que se hace referencia la pregunta. Es
importante contemplar solo un punto por pregunta, si existen varias preguntas sobre el mismo punto,
seleccionar otra fila y el mismo punto.

e En el campo Pagina(s) escribir la pagina o paginas de donde se encuentra el punto de la Convocatoria
con referencia a las preguntas.

e En el campo Pregunta, redactar la pregunta sobre el punto de la Convocatoria en cuestién, de manera
clara y precisa.

e Elcorrecto llenado de esta informacion y dentro del formato establecido, ayudara a agilizar la contestacion
de las mismas.

Atentamente

Nombre completo (cuando se trate de persona fisica) y firma o del
Representante legal (cuando represente a una persona moral) y firma
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Anexo lll. Formato para la presentacion de la propuesta econémica.
Partida 1

“Adquisicion de Vales electronicos de despensa para determinadas personas Servidoras
Publicas”

(Papel membretado del licitante)
Ciudad de México a (dia) (mes) (afo).

Tribunal Federal de Justicia Administrativa

PRESENTE.
. I\_Ilonto a Total de la Porcentaje Porcentaje
Cantidad de dispersar . P de la Importe
. dispersion en oy IVA de la de la Importe dela Gran
Partida vales en cada comision de la g e Lo Y
electrénicos vale vales (en su comision comision bonificacion bonificacion total
e electrénicos (en su caso)
electrénico caso)
Minimo 11 $38,599.00 % $ $ % $ $
Partida 1 $3.,509.00
Méximo 27 T $94,743.00 % $ $ % $ $

Los requisitos para aceptar la cotizacion de la empresa, son:

a) La vigencia de las cotizaciones debera ser de al menos 60 dias naturales a partir de su
presentacion de ofertas;

b) Deberan indicar el cumplimiento de los requisitos y condiciones técnicas establecidas en el
Anexo Técnico;

c) Requisitar el formato de propuesta econdémica con el precio unitario con el IVA desglosado; y

d) La aceptacion de la forma de pago.

Atentamente

Nombre completo (cuando se trate de persona fisica) y firma o del
Representante legal (cuando represente a una persona moral) y firma
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Anexo lll. Formato para la presentacion de la propuesta econémica.
Partida 2

“Adquisicidon de Vales electréonicos de despensa para otorgar el Reconocimiento del
Empleado del Mes”

(Papel membretado del licitante)
Ciudad de México a (dia) (mes) (afio).

Tribunal Federal de Justicia Administrativa
PRESENTE.

Monto Total 14 (doce) Porcentaje

dispersiéon Dispersiones Monto anual a

Porcentaje
dela Importe de

X . comisién dela la =y la
por de 70 tarjetas dispersar e Py bonificacién S
e mensuales de (en su comision  comisién bonificacién

(en su caso)
Minimo $947.50 | $66,350.00 | $928,550.00
Maximo | 840 | 947.50 | $66,325.00 | $928,550.00

mensual a Cantidad de
Partida dispersar monederos
por electrénicos
tarjeta

2 $947.50

de la Importe IVA de Gran total

caso)

Los requisitos para aceptar la cotizacion de la empresa, son:

a) La vigencia de las cotizaciones debera ser de al menos 60 dias naturales a partir de su
presentacion de ofertas;

b) Deberan indicar el cumplimiento de los requisitos y condiciones técnicas establecidas en el
Anexo Técnico;

c) Requisitar el formato de propuesta econémica con el precio unitario con el IVA desglosado; y

d) La aceptacion de la forma de pago.

Representante legal
Nombre y firma
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Anexo lll. Formato para la presentacion de la propuesta econémica.
Partida 3

“Vales electrénicos de despensa para determinadas personas Servidoras Publicas con suspension
y/o proteccidn de la justicia”

Ciudad de México a (dia) (mes) (afio).
Tribunal Federal de Justicia Administrativa

PRESENTE.

Monto a Total de Ia Porcentaje
Cantidad de dispersar de la Importe

Partida vales en cada

Porcentaje
dispersion en ., IVA de la de la Importe dela Gran
comision de la

Bt vales . .. comision bonificacion bonificacion total
electrénicos vale - (en su comision

e electrénicos (en su caso)

electrénico caso)

. L $1,260,000.00 % $ $ % $ $
Subp1art|da Minimo 6 $15,000.00

Maximo 14 $2,940,000.00 % $ $ % $ $

. . $1,218,000.00 % $ $ % $ $
Subz;rtlda Minimo 30 $2,900.00

Maximo 75 $3,045,000.00 % $ $ % $ $

Los requisitos para aceptar la cotizacién de la empresa, son:
a) La vigencia de las cotizaciones debera ser de al menos 60 dias naturales a partir de su
presentacion de ofertas;
b) Deberan indicar el cumplimiento de los requisitos y condiciones técnicas establecidas en el
Anexo Técnico;
c) Requisitar el formato de propuesta econdémica con el precio unitario con el IVA desglosado; y
d) La aceptacion de la forma de pago.
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Anexo IV. Formato de escrito de interés en participar en la Licitacién, y acreditacion de

personalidad (Persona Fisica)

(Preferentemente en papel membretado del licitante)

Ciudad de México a (dia) (mes) (afo).

Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Presente:

De conformidad con lo previsto por los articulo 29 fraccion VI, 33 Bis, segundo parrafo de la Ley; 45 y 48, fraccion V, de su
Reglamento, bajo protesta de decir verdad, manifiesto que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si o

y es mi interés participar en el procedimiento de
-2022 convocada por el Tribunal Federal de Justicia
para el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, por lo anterior

por mi representada

Administrativa para la

(nombre del licitante persona fisica)
Licitacion Publica Nacional Electronica numero LA-032000001-

proporciono mis datos generales (o los de mi representada):

Del licitante:

Domicilio Fiscal:
Calle y Numero:
Colonia:

Cédigo Postal:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

Nombre del representante:

Registro Federal de Contribuyentes:

CURP:

Alcaldia o Municipio:
Entidad Federativa:

Fax:

Fecha de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico:

Descripcion de la actividad empresarial:

El domicilio que se mencione en este formato, sera considerado por la Convocante como el indicado para recibir
toda clase de notificaciones que resulten de los actos, pedidos, contratos y convenios derivados de este

procedimiento.

Atentamente

Nombre completo y firma
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Anexo V. Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, por si o en
representacion de un tercero y acreditacion de personalidad (Persona Moral)
(Preferentemente en papel membretado del licitante)

Ciudad de México a (dia) (mes) (afo).
Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Presente:

De conformidad con lo previsto por los articulo 29 fraccion VI, 33 Bis, segundo parrafo de la Ley; 45 y 48, fraccion V, de su
Reglamento, bajo protesta de decir verdad, manifiesto que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si o

por mi representada (nombre del licitante persona moral) y es mi interés participar en el procedimiento de
Licitacion Publica Nacional Electrénica nimero LA-032000001- -2022 convocada por el Tribunal Federal de Justicia
Administrativa para la para el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, por lo anterior

proporciono mis datos generales (o los de mi representada):

Del licitante:

Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio:

Calle: Numero:
Colonia: Alcaldia o Municipio:
Cadigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:
Correo electronico:
Descripcion del objeto social:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Relacion de accionistas:

Apellido paterno: Apellido Materno: Nombre (s)

Reformas al acta constitutiva:

Datos del registro publico del comercio: Numero: Fecha:
Del representante legal del licitante:

Nombre del representante legal:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica numero: Fecha: Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Atentamente

Nombre completo (cuando se trate de persona fisica) y firma o del
Representante legal (cuando represente a una persona moral) y firma
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Anexo VI. Formato de escrito de nacionalidad.

(Preferentemente en papel membretado del licitante)
Ciudad de México a (dia) (mes) (afo).

Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Presente:
En relacion con la Licitacion Publica Nacional Electronica numero LA-032000001- -2022, en mi caracter de
representante legal de la empresa ,(S.A.deC.V.0S.deR.L.deC.V.,0S. A P.Il.oetc.,),

y con fundamento en el articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad a nombre de mi representada lo siguiente:

a) Ser de nacionalidad

Atentamente

Nombre completo y firma
Representante Legal
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Anexo VIl. Formato de manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los
articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico.
(Preferentemente en papel membretado del licitante)

Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Presente:

Ciudad de México a (dia) (mes) (afio).
Licitacion Publica Nacional Electronica numero LA-032000001-__ -2022.
____(nombre del licitante persona fisica o del representante legal del licitante) ___ bajo protesta de decir verdad

manifiesto que el suscrito, no me encuentro en los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no desempefio empleo, cargo o comision
en el servicio Publico, o en su caso a pesar de desempefiarlo con la formalizacién del instrumento juridico
correspondiente no se actualizara conflicto de interés.

En caso de ser persona moral deberé indicar el nombre del representante legal y manifestar: que por si o en

representacion de licitante segun se acredita en el Testimonio
Notarial o Instrumento Juridico No. de fecha otorgado ante el
Notario Publico No. de la ciudad de , manifiesto, bajo protesta

de decir verdad que ni el suscrito, y ninguno de los socios integrantes del licitante que represento, nos
encontramos en los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no desempefiamos empleo, cargo o comisidon en el servicio
Publico, ni se encuentra inhabilitada para hacerlo o en su caso a pesar de desempefarlo con la formalizacion del
instrumento juridico que resulte de este procedimiento no se actualizara ningun conflicto de interés.

Para ambos casos indicar que:

En el entendido de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de las sanciones correspondientes.

Atentamente

Nombre completo (cuando se trate de persona fisica) y firma
Representante legal (cuando represente a una persona moral)
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Anexo VIII. Formato de declaracion de integridad.
(Preferentemente en papel membretado del licitante)

Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Presente:

Ciudad de México a (dia) (mes) (afio).

, nombre de la persona fisica o del representante legal del licitante
, quien participa en el procedimiento de Licitacién Publica Nacional niamero
LA-032000001- -2022, manifiesto que por mi o por interpdsita persona, nos abstendremos de adoptar
conductas, en la que los Servidores Publicos del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, induzcan o alteren
las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relaciéon a los demas participantes, conforme a lo dispuesto en el articulo 29 fraccion IX de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 39, fraccion VI inciso f) de su
Reglamento.

Atentamente

Nombre completo (cuando se trate de persona fisica) y firma o del
Representante legal (cuando represente a una persona moral) y firma.
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Anexo IX. Formato de estratificacion de micro, pequena
y mediana empresa (MIPYMES).
(Este requisito es de caracter informativo, la no presentaciéon del documento no sera motivo
para desechar la propuesta)

(Papel membretado del licitante)

de de 1)
Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Presente:
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi representada, la
empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 27 de las Normas, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR

VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las Leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes
(6) , 'y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales)

establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado

en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
(7) , con base en lo cual se estatifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la omision, simulaciéon o
presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos
de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones
aplicables.

ATENTAMENTE
9)

Nombre completo (cuando se trate de persona fisica) y firma o del
Representante legal (cuando represente a una persona moral) y firma.

INSTRUCTIVO

Instructivo para el llenado del formato para la manifestacién que deberan presentar los licitantes para dar cumplimiento a lo
dispuesto en los lineamientos para fomentar la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas en los
procedimientos de adquisiciéon y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que realicen las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

NUMERO DESCRIPCION
1 Senalar la fecha de suscripcion del documento.
2 Anotar el nombre de la Convocante.
3 Precisar el procedimiento de que se trate, Licitacion Publica o Invitacidon a cuando menos tres personas.
4 Indicar el nimero del procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.
5 Anotar el nombre, razon social o denominacion del licitante.
6 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
7 Sefialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresiéon: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en

millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora.

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la emision de la manifestacion.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de
impuestos federales, expresados en millones de pesos.

8 Sefalar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la operacion sefialada en el numeral anterior.

9 Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.
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Anexo X. Formato de verificacion de la recepcion de los documentos.
(De caracter informativo)

Presenta/
No. Anexo Requisito No aplica
1 Anexo | Anexo Técnico.
2 Anexo Il Formato para la presentacion de la propuesta econdmica.
Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, y acreditacion
de personalidad. para persona fisica. Acompafiar fotocopia de una
3 Anexo IV ) L - . . .
identificacion oficial vigente con fotografia (credencial para votar,
pasaporte, cartilla militar y/o cédula profesional).
Formato de escrito de interés en participar en la Licitacion, por si o en
representacion de un tercero y acreditacion de personalidad persona
4 Anexo V . - e - ; ,
moral. (fotocopia de una identificacion oficial vigente con fotografia
(credencial para votar, pasaporte, cartilla militar o cédula profesional).
5 Anexo VI Formato de escrito de nacionalidad mexicana.
Formato de manifestacién de no encontrarse en los supuestos de los
6 Anexo VII articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
7 Anexo VIII Formato de declaracion de integridad.
Formato de estratificacion de micro, pequefia y mediana empresa
8 Anexo IX (MIPYMES). (Este requisito es de caracter informativo, la no
presentacion del documento no sera motivo para desechar la
propuesta)
Entrega Recibe
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Anexo Xl. Modelo de pedido/contrato.

PRO DOR A PR P A

NOMBRE

DIRECCION

010 0
REQ 0 RO
TEL. Email:
A PO
PRO D OD 0 RATACIO

FAVOR DE CITAR ESTE NOMERO EN TODA SU CORRESPONDENCIA

CONDICIONES DE ENTREGA FUNDAMENTACION LEGAL

~/

/

- \
Ailos
Impartiendo Justicia

Ny

AN

TEJA

1936-2021

Dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores
ala presentacion de la factura previa validacion por
el érea requirente y responsable de la administracion
y verificacion del pedido.

PLAZO Y CONDICIO DE PRECIO
FUO
PLAZO D REGA
VIGENCIA DEL PEDIDO

DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

MONTO TOTAL (LETRA 00/100 M.N)

IVA $0.00}
$0.00}

TOTAL

"EL PROVEEDOR"

“TITULARDEL AREA REQURENTE Y RESPONSABLE DE LA
AADMINISTRACION Y VERIFICACION DEL PEDIDO™

"RESPONSABLE DE LA AUTORIZACION Y SUPERVISION DE LA | o
L ABORACION DL PEDDO- 'RESPONSABLE DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL'

MTRA. OLIVIA CASTANEDA ZARCO

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALESY e e LD e N

DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPLESTO

REPRESENTANTE LEGAL

bt SERVICIOS GENERALES

"POR EL TRIBUNAL"

MTRO.MARIO ALBERTO FOCIL ORTEGA _
SECRETARIO OPERATIVO DE ADMINISTRACION
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“DATOS GENERALES” Representante Legal:
EL PROVEEDOR:
Escritura No XXXXX otorgada ante la fe del Lic. XXXXXXXX, Notario Publico No. XX de la. C. !
ESCRITURA PUBLICA
NoXXX

Pedido para la “XXXXXXXXXX” derivado del PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, que celebran por una parte el Tribunal Federal de Justicia Administrativa a quien en lo sucesivo se le denominara “El
Tribunal” y por la otra la Persona FISICA o MORAL en lo sucesivo “El Proveedor”, sefialado en el anverso del presente instrumento, al tenor de las Declaraciones y Cléusulas siguientes:

DECLARACIONES:
I.- Declara "El Tribunal", a través de su representante, que:
1.1.- Es un Tribunal con autonomia para emitir sus fallos y con jurisdiccion plena de conformidad a lo dispuesto en la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 18 de julio de 2016.
1.2.- Su representante el Mtro. Mario Alberto Focil Ortega quien ocupa el cargo de Secretario Operativo de Administracion, cuenta con las facultades legales suficientes para celebrar el presente instrumento, de
conformidad con lo establecido en el articulo 100, fraccion XI del Reglamento Interior del “El Tribunal”.
1.3.- Tiene establecido su domicilio en, Avenida México No. 710, Col. San Jerénimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contreras C.P. 10200 en la Ciudad de México, mismo que sefiala para los efectos legales de este
pedido.
1.4 Que mediante oficio nimero XXXXXXXX, TITULAR DEL AREA REQUIRENTE , solicité llevar a cabo la “CONTRATACION DE ”; para ,0 cual cuenta con suficiencia presupuestal en la partida xxxxx.
II.- Declara “El Proveedor”, que:
11.1.- Es una persona moral, segun consta en los “Datos Generales”.
11.2.- La Representante Legal cuenta con facultades para suscribir el presente “Pedido”, segtin consta en los “Datos Generales” de este pedido.
11.3.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no se encuentran en los supuestos que sefialan los articulos 50 y 60 pentltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Para efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, ha presentado a “El Tribunal” el documento vigente expedido por el Servicio de Administracion Tributaria en el que se emite la opinion del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en sentido positivo, asi como las constancias electrénicas expedidas por el Instituto Mexicano del Seguro Social y el Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los
Trabajadores mediante las cuales acredita que se encuentra al corriente con las obligaciones de pago relativas a sus obligaciones.
Expuestas las declaraciones anteriores, las partes se sujetan a las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA.- OBJETO DEL PEDIDO.- “El Proveedor” se obliga a entregar el (los) bien (es) que se describe (n) en el presente “Pedido”, ajustandose estrictamente a los términos y condiciones establecidos por “El
Tribunal”.
SEGUNDA.- MONTO.- Las partes convienen que el monto a pagar por el objeto de este “Pedido” es el estipulado en el anverso del mismo, por lo que “El Proveedor” no podra exigir por ningun otro concepto una
cantidad mayor.
TERCERA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO.- Las partes convienen en que el (los) bien (es) objeto del presente “Pedido” se paguen en moneda nacional, misma moneda en que fue presentada su oferta; una vez
aceptados los bienes a entera satisfaccion del “El Tribunal”, conforme se establece en el anverso del presente instrumento. Los comprobantes fiscales vigentes deberan cumplir con los requisitos correspondientes
y ser enviados al correo (@tfifa.gob.mx ademas en formato PDF, y ser presentados al titular del area requirente de la adquisicion, sefialado en el anverso del presente “Pedido”. El pago se efectuara
através de la Tesoreria de “El Tribunal” en la cuenta interbancaria de 18 digitos de "El Proveedor".
Los comprobantes fiscales vigentes deberan ser a nombre del Tribunal Federal de Justicia Administrativa con domicilio en Insurgentes Sur No. 881, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03810, en la
Ciudad de México, RFC:TFJ360831MTA.
CUARTA.- FECHA Y LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES.- El (los) bien (es) se entregara (n) en el lugar y fecha que se sefiala en este “Pedido”, obligandose “El Proveedor” a entregarlos a plena satisfaccion
de “El Tribunal”.
QUINTA.- IMPUESTOS.- Los impuestos y derechos locales y federales que se generen con motivo del presente “Pedido”, seran cubiertos por “El Proveedor”.
SEXTA.- CALIDAD DE LOS BIENES.- Durante la vigencia del presente instrumento, “El Proveedor” quedara obligado ante “El Tribunal” a responder de la calidad de los bienes objeto del presente, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en la presentacion de los mismos, en los términos sefialados en este pedido y el Codigo Civil Federal.
SEPTIMA - GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- De conformidad con lo previsto por los articulos 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 103 de su Reglamento, y con la
finalidad de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones que se deriven del presente pedido; “El proveedor” debera otorgar fianza por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del
pedido antes del Impuesto al Valor Agregado (IVA), misma que debera ser expedida por una Institucion autorizada, y a satisfaccion del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, por lo cual habra de presentarla
amas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de la firma del instrumento.
OCTAVA PENAS CONVENCIONALES. - En términos de lo previsto por los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como el articulo 96 de su Reglamento. “El
Proveedor” se obliga a pagar a “El Tribunal”, una pena convencional del __% (__ por ciento), por cada dia natural de atraso sin considerar el Impuesto al Valor Agregado de los consumibles no entregados en los
plazos y condiciones establecidas en el Anexo Técnico, calculada sobre el importe facturado.
El (los) pago (s) de “Los Bienes” quedara condicionado proporcionalmente al pago que efectué “El Proveedor” a través de depdsito referenciado por concepto de penas convencionales.
NOVENA MODIFICACIONES AL PEDIDO - “El Tribunal” dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, podré acordar incrementos de los bienes
objeto del presente “Pedido”, de acuerdo al articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. En caso de otorgamiento de prérrogas a “El Proveedor” para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de la formalizacioén de convenios de ampliacion al monto o al plazo del pedido, se debera realizar la modificacion correspondiente a la fianza.
DECIMA.- RESPONSABILIDAD SOBRE LOS BIENES.- “El Proveedor” sera responsable de que los bienes objeto del presente “Pedido”, sean entregados a satisfaccion de “El Tribunal’.
DECIMA PRIMERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR - “El Proveedor” no sera responsable por cualquier retraso en el cumplimiento de sus obligaciones conforme a este pedido, cuando ello obedezca a
caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditados. Asimismo, "El Tribunal" Gnicamente otorgara prérrogas en la fecha de la entrega de los Bienes, por caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditado o
por causas imputables a la convocante, para lo cual debera formalizarse el convenio respectivo.
DECIMA SEGUNDA.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.- “El Proveedor” asume toda responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de patentes, derechos de autor, propiedad
industrial y/o intelectual con respecto al (los) bien (es) objeto del presente “Pedido”, obligaondose a sacar a “El Tribunal” en paz y a salvo, y reembolsar cualquier cantidad que por este motivo hubiere tenido que
erogar.
DECIMA TERCERA.- CONFIDENCIALIDAD.-. La informacion que le proporcione "El Tribunal', al “PROVEEDOR? de caracter confidencial o reservada en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Pblica y la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, debera ser utilizada de conformidad con la normatividad antes sefialada, por lo que cualquier uso no autorizado que
de la informacion haga “El Proveedor”, se hara del conocimiento de las autoridades competentes.
En su caso, “El Proveedor” debera sefialar los documentos que entregue a "El Tribunal" que contengan informacion clasificada como confidencial o reservada siempre que tenga el derecho de conformidad con el
articulo 116, Ultimo parrafo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y el articulo 113, fraccion Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y las demas
disposiciones legales aplicables, salvo aquella informacion que sea del dominio publico, que sea divulgada por causas ajenas a "El Tribunal”, por disposicion legal u orden judicial, la que esté en posesion de una
de las partes antes de recibirla una de otra y sea recibida por un tercero sin la obligacion de confidencialidad, o bien, sea dada a conocer por la aplicacion de una ley y que por tanto esté obligado a revelarla.
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DECIMA CUARTA.- TRANSMISION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.- De conformidad con lo establecido en el articulo 46, tltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, “El Proveedor” no podran en ninglin caso subcontratar o transferir en forma total ni parcial a ninguna persona fisica o moral los derechos y obligaciones que se deriven del presente pedido, salvo los
derechos de cobro, en cuyo caso se requerira previamente la conformidad por escrito de “El Tribunal”

DECIMA QUINTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL “PEDIDO” - “El Tribunal’ podra en cualquier momento, en términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, rescindir administrativamente el “Pedido” por cualquier incumplimiento de las obligaciones contraidas en éste.

“El Tribunal” le comunicara por escrito a “El Proveedor” el incumplimiento en que éste haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso,
las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido el término sefialado en el parrafo anterior, “El Tribunal”, tomando en cuenta los argumentos y pruebas ofrecidas por “El Proveedor”, determinara de manera fundada y motivada, si resulta procedente
0 no, rescindir el “Pedido” y comunicara por escrito a “El Proveedor” dicha determinacion dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a aquel en que se haya agotado el plazo de 5 (cinco) dias habiles sefialado
en primer término. Cuando se rescinda el “Pedido” se formulara “El Finiquito” correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “El Tribunal” por concepto de los bienes entregados hasta el
momento de la rescision. Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el “Pedido”, se entregaren los bienes, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “El Tribunal”
de que continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes. “El Tribunal” podra determinar no dar por rescindido el “Pedido”, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En caso de rescision la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

DECIMA SEXTA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL “PEDIDO”.- Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico en cualquier tiempo
“El Tribunal” podra dar por terminado anticipadamente el presente “Pedido” sin responsabilidad para éste, sin necesidad de que medie resolucion judicial alguna, por causas de interés general o cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes conforme a este pedido, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algtin dafio o perjuicio al
Estado, 0 se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al “Pedido” con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por el Organo Interno de Control de “El Tribunal.

DECIMA SEPTIMA.- DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS.- “El Tribunal” se reserva el derecho de ejercitar, en cualquier momento, la accion legal correspondiente contra “El Proveedor” por calidad, defectos y vicios
ocultos en la adquisicion del (los) Bien (es) objeto de este “Pedido”.

DECIMA OCTAVA.- LEGISLACION APLICABLE - Para el cumplimiento del presente “Pedido”, las partes se obligan a sujetarse estrictamente a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento, la Ley Federal del Procedimiento Administrativo, el Codigo Civil Federal, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles y demas disposiciones legales aplicables.

DECIMA NOVENA -JURISDICCION.- Para la interpretacion y cumplimiento del presente “Pedido”, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someteran a la
jurisdiccion de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de México, renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra causa.

Leido que fue por las partes y enteradas de su contenido y alcance legal, se firma el presente “Pedido”, por cuadruplicado al calce y al margen en todas sus fojas Utiles por las que en él intervinieron, como
constancia de su aceptacion, en la Ciudad de México confecha __de _ de20__.
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Anexo XIl. Formato de texto de la péliza que garantice el cumplimiento del pedido/contrato.

Que es a favor del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; se hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada
y debera proporcionarse en moneda nacional, expedida por Institucién legalmente constituida en términos de los articulos
279, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, por el importe del 10% (diez por ciento) del monto
total/maximo del pedido/contrato antes del Impuesto al Valor Agregado, y por el cumplimiento de cada una de las obligaciones
del licitante, derivado del contrato

La pdliza de fianza debera contener las siguientes declaraciones expresas de la institucion que la otorga:

1. Que se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el pedido/contrato (NUMERO DE

PEDIDO/CONTRATO).
2. Que garantiza el SERVICIO/ADQUISICION/ARRENDAMIENTO que otorgara al TRIBUNAL
Federal de Justicia Administrativa, de acuerdo con las estipulaciones contenidas en el PEDIDO/CONTRATO (NUMERO DE
PEDIDO/CONTRATO).

3. Asimismo, debera indicarse en la fianza el siguiente texto: “Esta garantia estara vigente durante el cumplimiento de la
obligacién que garantiza y durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que
se dicte resolucién definitiva que quede firme, de forma tal que su vigencia no podra acortarse en razon del plazo de ejecucion
del PEDIDO/CONTRATO principal o fuente de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Permanecera en vigor aun en
los casos en que el “TRIBUNAL” otorgue prérrogas o esperas al “PROVEEDOR” para el cumplimiento de sus obligaciones”.
4. De igual forma en la fianza se hara la mencién siguiente: “La institucion de fianzas acepta expresamente someterse al
procedimiento de ejecucion previsto en los articulos 279 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la
efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso del cobro de indemnizacién por
mora que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza
requerida”.

5. Se indicara el importe total garantizado con nimero y letra.

6. Se indicara el numero de pedido/contrato, asi como las especificaciones de las obligaciones a garantizar.

7. Senalara el domicilio, nombre, denominacioén o razén social del “PROVEEDOR”.

8. En caso de que exista inconformidad por parte del “TRIBUNAL” respecto de los SERVICIOS o por dafios a terceros, el
“PROVEEDOR?” se obliga a responder tanto de los defectos en la ejecucion de los mismos, como de cualquier responsabilidad
que le sea imputable. Por lo tanto, se obliga a que la fianza permanezca vigente hasta que éste subsane las causas que
motivaron la inconformidad sobre los SERVICIOS.

9. La condicién de la vigencia debera quedar abierta para permitir que cumpla con su objetivo, de forma tal que no podra
establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento
de las obligaciones previstas en el pedido/contrato y actos administrativos correspondientes.

10. Para cancelar la fianza seréa requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito del “TRIBUNAL”, del

cumplimiento total de las obligaciones contractuales.

Pagina 56 de 56



