
NUMERO CONCEPTO Y SUS CARACTERISTICAS
PROPUESTA 

MINIMA

PROPUEST

A MAXIMA 

UNIDAD DE 

MEDIDA

COSTO 

UNITARIO 

SIN IVA

COSTO 

UNITARIO 

CON IVA

1
Agenda carátula forrada de vinil negro con hojas indicadoras de 

alfabeto, hoja rayada.
2 4 Pieza

2 Banderitas Adhesivas de colores indicadoras  de 5 pzas. 162 270 Pieza

3
Base acrílico para calendario color humo de plástico, para 

escritorio de 19.5 x 22 cm.
2 5 Pieza

4 Block Calendario Para base de plastico tipo americana. 8 22 Pieza

5
Borrador de Migajon Modelo 20 de igual o mejor calidad de la 

marca Pelikan.
4 10 Pieza

6
Broche para archivo de lámina de acero con doblez correizo No. 8 

con 50 de igual o mayor calidad que la marca baco.
1 2 Pieza

7 Carpeta de cartón  con broche de acero integrado tamaño oficio 12 20 Pieza

8
Carátulas de  folder de cartulina brillante color verde Intenso 21.6 

x 34 
3000 4200 Pieza

9 Carátulas de folder de cartulina manila de color  21.6 x 34 7800 13000 Pieza

10
Cinta adhesiva plástica de polefina de igual o mayo calidad que la 

scotch.
240 400 Pieza

11 Cinta para empaque color canela 4.8cm x 100 mts. 24 40 Pieza

12
Clip  jumbo niquelado tropicalizado , igual o mayor calidad que 

baco.
72 120

Paquete 

de 100 

piezas.

13 Clip niquelado estilo  mariposa # 1 caja de 12 piezas 36 60

Paquete 

de 12 

piezas

14 Clip niquelado estilo mariposa # 2 caja con 50 piezas 36 60

Paquete 

de 50 

piezas

15 Clip  niquelado tropicalizado # 1 120 200
Paquete de 

100 piezas

16
Estuche de plástico  con almoadilla de latex para entintar  sellos   # 

2 de 11 x 18 cm.
6 8 Pieza

17 Corrector Liquido con aplicador de esponja 29 48 Pieza

18 Corrector líquido aplicador tipo lápiz 18 30 Pieza

19
Cuaderno tipo Profesional pasta gruesa  espiral metálico igual o 

mejor calidad que la marca escribe 100 hojas
3 5 Pieza

20
Cuaderno tipo Profesional pasta gruesa espiral metálico igual o 

mejor calidad que la marca escribe 200 hojas
3 5 Pieza

21 Cera para contar de glicerin antibacterial  14 grs. 18 30 Pieza

22 Dedal de hule diversas medidas. 30 50 Pieza

23
Desengrapador manual de acero acabado níquel soportes de 

plástico
15 25 Pieza

24 Despachador de Cinta color negro de centro Grande y chico. 3 5 Pieza

25 Engrapadora de Golpe Cromada 3 5 Pieza

26 Engrapadora Tira Completa de 210 grapas toda metálica 3 5 Pieza
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27

Engrapadora para trabajo pesado base antiderrapante fabri cada en
acero troquelado de máxima resistencia y duración capacida d para
engrapar hasta 150 hojas, que permita utilizar cuatro tamañ os de
grapas, (1/4”, 3/8”, 1/2” y 5/8”) acabado en pintur a electrostática.

2 4 Pieza

28 Folder Cartulina de alta calidad  de colores 100 140 Pieza

29 Folder  de plático con costilla de plástico sostener documentos. 12 20 Pieza

30 Folderpapel  manila color crema tamaño Carta 120 200 Pieza

31 Folder papel manila color crema  tamaño Oficio 120 200 Pieza

32

Foliador de 7 dígitos de 5 mm, armazón metálico de alta resist encia
cromado, perilla de plástico mecanismo para repetir hasta 1 2 veces el
mismo número, impresión clara, entintado automático de cad a
impresión.

15 25 Pieza

33
Grapa industrial  de   3/4 de 20 mm. Para engrapar de 160 a 190 

hojas, igual o mejor calidad marca mae.
5 10

Paquete de 

1000 piezas

34
Grapa  Satandard de alambre de acero galvanizado y puntas 

filosamente cinceladas para engrapadora estándar No. 400 
10 40

Paquete de 

5040 

grapas

35

Pegamento lápiz adhesivo, con cuerpo de cilindrico y tapa en color rojo,
base giratoria color negro, lavable, inodoro, no toxico y tr ansparente
cuando seca (sin solventes).

12 20 Pieza

36
Lápiz de madera hexagonal color rojo, casquillo metálico do rado con
banda roja del número 2

144 240 Pieza

37
Lápiz de madera hexagonal bicolor rojo y azul, casquillo met álico
dorado con banda roja del número 2

30 50 Pieza

38
Block de taquigrafía de papel bond de 80 hojas, con espiral de metal,
medidas mínimas de 12 x 20 cm.

12 20 Pieza

39

Libreta secretarial forma francesa con margen, rayada, de p apel bond de
56 grs. medidas de 22 x 16 cms. con 144 hojas, con pastas gruesa s en
acabado plástico. 

6 10 Pieza

40
Libreta secretarial forma francesa con margen, rayada, de p apel bond de 56 grs.
medidas de 22 x 16 cms. con 96 hojas, con pastas gr uesas en acabado plástico. 6 10 Pieza

41
Libreta para tomar recados telefónicos con duplicado, con r ecado
desprendible arillo de acero estilo fonomatic

2 4 Pieza

42

Libro florete de 12 columnas, rayado, de papel bond de 60 grs. medidas
de 24 x 35 cms. con 192 hojas, con pastas gruesas en acabado plá stico,
en forma italiana.

3 5 Pieza

43

Libro florete de 12 columnas, rayado, de papel bond de 60 grs. medidas
de 24 x 35 cms. con 96 hojas, con pastas gruesas en acabado plás tico,
en forma italiana.

2 3 Pieza

44
Libro florete de columnas, rayado, de papel bond , con pastas gruesas
en acabado plástico, de 144 en forma horizontal.

2 3 Pieza

45 Ligas de Hule natural No. 18 36 60 Pieza

46 Ligas de Hule natural No. 64 8 14 Pieza

47
Marcador de Cera  Waxos Rojo igual o mejor calidad que la marca 

baco
22 36 Pieza

48
Marcador color negro de 5 x 3 mm para trazos de 1mm a 6 mm. a base
de agua para pizarrón blanco con 4 colores

1 2 Estuche

49
Block de notas adhesivas de colores removibles con 400 c/uno ,
medidas 5 x 5 cm.

18 30 Paquete
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50
Block de notas adhesivas de colores removibles con 400 c/uno ,
medidas 7.5 x 7.5 cm.

30 50 Paquete

51  Cuter  Grande con navaja 6 10 Pieza

52 Papel Carbón  Metalex Carta 3 4 Pieza

53

Papel bond tamaño carta con 95% mínimo de blancura igual o 

mayor calidad marca escribe, con un mínimo de 50% reciclado y/o 

reciclable acorde a la norma NMX-AA-144-SCFI-2008

600 1000
Paquete de 

500 hojas

54

Papel bond tamaño oficio con 95% mínimo de blancura igual o 

mayor calidad marca escribe, con un mínimo de 50% reciclado y/o 

reciclable acorde a la norma NMX-AA-144-SCFI-2008

600 1000
Paquete de 

500 hojas

55 Papel bond tamaño carta de colores. 1 3
Paquete 100 

hojas

56
Perforadora para 2 perforaciones con distancia de 8 cm o vari able, con
charola plástica de recolección de papel.

3 5 Pieza

57
Perforadora fabricada de acero de tres perforaiones con gom as
antiderrapantes de igual o mejor calidad marca pega so

6 10 Pieza

58

Bolígrafo de cuerpo de exagonal y cristalino, punto  mediano de 0.3 mm, 
repuesto transparente, con un fluido continúo de ti nta, soporte  y tapa 
del color de la tinta, botón a presión y tapa de cl ip integrado y con 
orificioen la punta, tinta color azul igual o mejor  calidad marca bic.

79 132 Pieza

59

Bolígrafo de cuerpo de exagonal y cristalino, punto  mediano de 0.3 mm, 
repuesto transparente, con un fluido continúo de ti nta, soporte  y tapa 
del color de la tinta, botón a presión y tapa de cl ip integrado y con 
orificioen la punta, tinta color negro, igual o mej or calidad marca bic.

15 24 Pieza

60

Bolígrafo de cuerpo de exagonal y cristalino, punto  mediano de 0.3 mm, 
repuesto transparente, con un fluido continúo de ti nta, soporte  y tapa 
del color de la tinta, botón a presión y tapa de cl ip integrado y con 
orificioen la punta, tinta color rojo, igual o mejo r calidad marca bic.

15 24 Pieza

61

Bolígrafo de cuerpo triangular redondeado transpare nte, con repuesto 
transparete, boton a presión y tapa del color de la  tinta, tapa redondeada 
de la punta con orificio y clip, fluido contínuo, p unta redonda igual o 
mejor calidad que la paper mate, tinta color azul.

72 120 Pieza

62

Bolígrafo de cuerpo triangular redondeado transpare nte, con repuesto 
transparete, boton a presión y tapa del color de la  tinta, tapa redondeada 
de la punta con orificio y clip, fluido contínuo, p unta redonda igual o 
mejor calidad que la paper mate, tinta color negro.

15 24 Pieza

63

Bolígrafo de cuerpo triangular redondeado transpare nte, con repuesto 
transparete, boton a presión y tapa del color de la  tinta, tapa redondeada 
de la punta con orificio y clip, fluido contínuo, p unta redonda igual o 
mejor calidad que la paper mate, tinta color rojo.

6 10 Pieza

64

Bolígrafo cuerpo cilíndrico redondeado, transaperen te, tapa 
transparente, repuesto transparente, punto fino tin ta color intenso, igual 
o mejor calidad que la pentel, tinta negra.

5 7 Pieza

65
Bolígrafo cuerpo cilíndrico redondeado, transaperen te, tapa 
transparente, repuesto transparente, punto fino, pu nta metálica 
cromada, tinta color intenso, igual o mejor calidad  que la pentel, tinta 

15 24 Pieza
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66
Bolígrafo cuerpo cilíndrico redondeado, transaperen te en tono del color 
de la tinta,  repuesto transparente, punto fino, Pu nta metálica cromada, 
tinta color intenso de gel, igual o mejor calidad q ue la zebra, tinta azul.

44 72 Pieza

67 Plumón  Permanente Negro Plástico 12 20 Pieza

68 Plumón Marca texto variedad de colores 60 100 Pieza

69 Plumón punto fino Permanente  negro 6 10 Pieza

70 Plumón punto fino Permanente  rojo 5 8 Pieza

71 Porta Clip  Con Iman de plástico color humo para escritorio 1 2 Pieza

72 Porta Gafete Transparante Vertical GDT-10V 18 30 Pieza

73 Porta Lápiz color humo de plástico para escritorio 2 3 Pieza

74 Registrador  Tamaño Carta 3 4 Pieza

75
Regla de Aluminio con medidas hasta 30 Cm de un lad o, y del otro 12 
pulgadas doble cara.

1 2 Pieza

76 Papel kraft 1 m de ancho (de 135 g/m2) por 50 kg. 1 2 Pieza

77 Sacapuntas  metalico manual con navaja de un soli filo. 3 5 Pieza

78
Sacapuntas eléctrico cuerpo de resina, con cuchillas de acero
duraderas patas de goma antideslizante, porta lápiz incorp orado y
bandeja para viruta.

2 3 Pieza

79 Sobre papel manila color ante tamaño extra Oficio 3600 6000 Pieza

80 Sobre Manila color ante  tamaño Radiografía 240 400 Pieza

81 Sobre papel manila color ante tamaño ministro 600 1000 Pieza

82 Sobre de plástico con rondana y cuerda para cerrar tamaño Oficio. 3 5 Pieza

83 Sobres  para hojas oficio blanco con ventana transp arente (10.5x54) 6000 10000 Pieza

84 Tarjeta Bibliografica 3x5 Blanca C/100 1 2 Paquete

85 Tarjeta Bibliografica 5x8 Blanca C/100 1 2 Paquete

86
Tijeras para recortar papel de metal agarradera de plástico para Oficina
Mod- T-16

4 6 Pieza

87
Tinta Para aplicación en cojín para impregnar sellos color e n color
Negro.

3 5 Pieza

88 Tinta Para aplicación en cojín para impregnar  sell os color en colorazul. 6 10 Pieza

89
Tinta protectora de cheque en color azul ideal para utilizar se en
foliadoras

15 25 Pieza

90
Tinta protectora de cheque en color negro ideal para utiliza rse en
foliadoras

6 10 Pieza

91
Tinta protectora de cheque en color rojo ideal para utilizar se en
foliadoras

3 5 Pieza


