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REGLAS PARA GESTIONAR LA DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS 
DISTINTOS AL DESECHO DE PAPEL QUE SE RESGUARDAN EN LOS 
ARCHIVOS DE TRÁMITE DE LAS SALAS REGIONALES 
 

CONSIDERANDOS 

 

1. Que de conformidad con el artículo 73, fracción XXIX-H, de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, relacionado con el artículo 

1, párrafos segundo, quinto y séptimo en su fracción II de la Ley Orgánica del 

Tribunal Federal de Justicia Administrativa, (el Tribunal) es un órgano jurisdiccional 

con autonomía para emitir sus fallos y con jurisdicción plena; el presupuesto 

aprobado por la Cámara de Diputados para el Tribunal, se ejercerá  con autonomía 

y conforme a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y las 

disposiciones legales aplicables, bajo los principios de legalidad, certeza, 

independencia, honestidad, responsabilidad y transparencia. Su administración 

será eficiente para lograr la eficacia de la justicia administrativa bajo el principio de 

rendición de cuentas y autorizará las adecuaciones presupuestarias sin requerir la 

autorización de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, siempre y cuando no 

rebase su techo global aprobado por la Cámara de Diputados.  

 

2. Que el artículo 15 de la Ley General de Archivos dispone que los 

sujetos obligados que son entes públicos del ámbito federal deberán donar 

únicamente a la Comisión Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, y sin 

carga alguna el desecho de papel derivado de las bajas documentales en términos 

de las disposiciones jurídicas aplicables. 

 

3. Que en términos del artículo 40, segundo párrafo, de la Ley Federal 

de Procedimiento Contencioso Administrativo, en los juicios que se tramiten ante el 

Tribunal, serán admisibles toda clase de pruebas, excepto la de confesión de las 

autoridades mediante absolución de posiciones y la petición de informes, salvo que 

los informes se limiten a hechos que consten en documentos que obren en poder 

de las autoridades. 

 

4. Que de conformidad con el artículo 5, fracción XXIX, de la Ley General 

para la Prevención y Gestión Integral de los Residuos, se entiende por residuo el 

material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en 

estado sólido o semisólido, o es un líquido o gas contenido en recipientes o 
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depósitos, y que puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a 

tratamiento o disposición final conforme a lo dispuesto en esa ley y demás 

ordenamientos que de ella deriven. 

 

5. Que el artículo 22 de la Ley General para la Prevención y Gestión 

Integral de los Residuos dispone que las personas que generen o manejen residuos 

y que requieran determinar si éstos son peligrosos, conforme a lo previsto en ese 

ordenamiento, deberán remitirse a lo que establezcan las normas oficiales 

mexicanas que los clasifican como tales. 

 

6. Que el artículo 21 de la Ley Orgánica del Tribunal, en relación con el 

28, Apartado B, fracción I, primer párrafo del Reglamento Interior del Tribunal 

establecen que la Junta de Gobierno y Administración (la Junta) es el órgano del 

Tribunal que tendrá a su cargo la administración, vigilancia, disciplina y carrera 

jurisdiccional, con autonomía técnica y de gestión para el adecuado cumplimiento 

de sus funciones; entendiéndose por administración la actividad para la correcta y 

adecuada planeación, organización, operación y control de las áreas del Tribunal 

que correspondan a sus competencias. 

 

7. Que de conformidad con el artículo 23, fracciones II, XXVI, XXIX y 

XXXIX de la Ley Orgánica del Tribunal corresponde a la Junta expedir los acuerdos 

necesarios para el buen funcionamiento del Tribunal; dirigir la buena marcha del 

Tribunal dictando las medidas necesarias para el despacho pronto y expedito de los 

asuntos administrativos y aplicar las sanciones que correspondan; supervisar la 

correcta operación y funcionamiento  de las oficialías de partes comunes y de Sala, 

las coordinaciones y oficinas de Actuarios, así como de los archivos y secretarías 

de acuerdos o secretarías técnicas en las Salas y Secciones del Tribunal, según 

sea el caso y resolver los demás asuntos que señalen las disposiciones aplicables. 

 

8. Que el artículo 29, primer párrafo del Reglamento Interior del Tribunal 

establece que los acuerdos que apruebe y emita la Junta son instrumentos 

normativos de carácter obligatorio y de observancia general en el Tribunal. 

 

9. Que de conformidad con el artículo 90, fracciones XIV y XVII, del 

Reglamento Interior del Tribunal, corresponde a las personas servidoras públicas 

con cargo de archivistas, responsables de los archivos de trámite de las Salas 

Regionales, cumplir con los lineamientos y otras disposiciones que emita la Junta 
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en materia de administración y operación de archivos; así como realizar las demás 

tareas que les encomiende el Magistrado Instructor a cuya ponencia se encuentren 

adscritos. 

 

10. Que de conformidad con lo dispuesto en el artículo 92 del Reglamento 

Interior del Tribunal, los responsables de cada una de las áreas del Tribunal deberán 

ejecutar las acciones necesarias para la administración de sus archivos y gestión 

documental, a fin de garantizar su organización, conservación, disponibilidad, 

integridad y localización expedita. Asimismo, deberán cumplir con los lineamientos 

y otras disposiciones que emita la Junta en materia de administración y operación 

de archivos. 

 

11. Que en términos del artículo 104, primer párrafo del Reglamento 

Interior del Tribunal, la Dirección General de Archivos, es el área administrativa 

encargada de coordinar normativa y operativamente las gestiones de los archivos 

de trámite, concentración y en su caso histórico, así como coadyuvar en la 

elaboración de criterios, procedimientos y métodos para administrar y mejorar el 

funcionamiento de los archivos del Tribunal. 

 

12. Que conforme a los Criterios que deberán atender las dependencias y 

entidades de la Administración Pública Federal, la Procuraduría General de la 

República, la Oficina de la Presidencia de la República y los órganos 

desconcentrados, para la separación de los desechos de papel y cartón emitidos 

por la Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), publicados 

en el Diario Oficial de la Federación el treinta de enero de dos mil diecinueve, no 

son susceptibles de donación a través de dicha comisión los siguientes materiales: 

espirales de los cuadernos (wire-o), vidrio, metal, aluminio, productos derivados del 

PET, sustancias tóxicas, material de laboratorio, quirúrgico y médico usado y sin 

usar, papel higiénico, pañuelos desechables o papel de cocina y papel con 

desechos orgánicos. 

 

13. Que el Manual General de Procedimientos Archivísticos, Archivo de 

Trámite, autorizado mediante Acuerdo E/JGA/25/2022, dispone en la política de 

operación 2.5 del procedimiento de “Organización Documental Expedientes 

Jurisdiccionales”, que tratándose de pruebas cuyos materiales sean tóxicos y/o 

inflamables, que pongan en riesgo la salud del personal y/o la integridad de las 

instalaciones, el Magistrado Instructor determinará lo conducente en cuanto a su 
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tratamiento y resguardo, procurando en la medida de lo posible su pronto desahogo 

y devolución al oferente. 

 

14. Que en los archivos de trámite de las Salas Regionales se almacenan 

pruebas no documentales que fueron ofrecidas por las partes, de juicios que se 

encuentran totalmente concluidos, pero que sus oferentes han sido omisos en 

recogerlas o recibirlas cuando se ordenó su devolución, motivo por el cual, resulta 

necesario establecer un procedimiento para realizar su disposición final, 

observando la normatividad de la materia. 

 

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto por el artículo 73 fracción 

XXIX-H de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 15 de la Ley 

General de Archivos; 40, segundo párrafo, de la Ley Federal de Procedimiento 

Contencioso Administrativo; 5, fracción XXIX, y 22 de la Ley General para la 

Prevención y Gestión Integral de los Residuos; 1, párrafos segundo, quinto y 

séptimo en su fracción II, 21 y 23, fracciones II, XXVI, XXIX y XXXIX, de la Ley 

Orgánica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; 28, Apartado B, fracción I, 

primer párrafo, 29, primer párrafo, 90, fracciones XIV y XVII, 92 y 104, primer 

párrafo, del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, la 

Magistrada y Magistrados integrantes de la Junta de Administración y Gobierno, 

emiten las siguientes: 

 

REGLAS PARA GESTIONAR LA DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS 

DISTINTOS AL DESECHO DE PAPEL QUE SE RESGUARDAN EN LOS 

ARCHIVOS DE TRÁMITE DE LAS SALAS REGIONALES 

 

CAPÍTULO PRIMERO 

DISPOSICIONES GENERALES 

 

Primera.- Las presentes Reglas tienen por objeto establecer el 

procedimiento para resguardar y gestionar la disposición final de los residuos 

distintos al desecho de papel que se resguardan en los archivos de trámite de las 

Salas Regionales, generados con motivo del ofrecimiento y abandono de los 

diversos objetos, materiales o productos que los justiciables ofrecen como material 

probatorio en los asuntos que se tramitan ante el Tribunal. 
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Segunda.- Las presentes Reglas son de observancia obligatoria para las 

personas servidoras públicas del Tribunal, por lo que su incumplimiento será causal 

de responsabilidad administrativa, en términos de lo previsto en la ley de la materia. 

 

Tercera.- Para efectos de las presentes Reglas, se entenderá por: 

 

I. Dirección General. A la Dirección General de Archivos; 

II. Disposición final. A la acción de depositar o confinar permanentemente 

residuos en sitios e instalaciones cuyas características permitan prevenir su 

liberación al ambiente, las consecuentes y posibles afectaciones a la salud 

de la población, a los ecosistemas y sus elementos; 

III. Delegación Administrativa. A las Delegaciones Administrativas de las 

Salas Regionales con sede distinta a la Ciudad de México; 

IV. Envase. Al componente de un producto que cumple la función de contenerlo 

y protegerlo para su distribución, comercialización y consumo; 

V. Junta. A la Junta de Gobierno y Administración; 

VI. Ley. A la Ley General para la Prevención y Gestión Integral de los Residuos; 

VII. Manejo Integral. A las actividades de reducción en la fuente, separación, 

reutilización, reciclaje, co-procesamiento, tratamiento biológico, químico, 

físico o térmico, acopio, almacenamiento, transporte y disposición final de 

residuos individualmente realizadas o combinadas de manera apropiada, 

para adaptarse a las condiciones y necesidades de cada lugar, cumpliendo 

objetivos de valorización, eficiencia sanitaria, ambiental, tecnológica, 

económica y social; 

VIII. Material. A la sustancia, compuesto o mezcla de ellos, que se usa como 

insumo y es un componente de productos de consumo, de envases, 

empaques, embalajes y de los residuos que éstos generan; 

IX. Residuo. Al material o producto que se debe desechar y que se encuentra 

en estado sólido o semisólido, o es un líquido o gas contenido en recipientes 

o depósitos, y que puede ser susceptible de ser valorizado o requiere 

sujetarse a tratamiento o disposición final conforme a lo dispuesto en la Ley 

y demás ordenamientos que de ella deriven; 

X. Residuos de Manejo Especial. A aquellos generados en los procesos 

productivos, que no reúnen las características para ser considerados como 

peligrosos o como residuos sólidos urbanos, o que son producidos por 

grandes generadores de residuos sólidos urbanos; 
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XI. Residuos Peligrosos. A aquellos que posean alguna de las características 

de corrosividad, reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que 

contengan agentes infecciosos que les confieran peligrosidad, así como 

envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados 

cuando se transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que se establezcan 

las disposiciones de la materia; 

XII. Residuos Sólidos Urbanos: A los generados en las casas habitación, que 

resultan de la eliminación de los materiales que utilizan en sus actividades 

domésticas, de los productos que consumen y de sus envases, embalajes 

o empaques; los residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro 

de establecimientos o en la vía pública que genere residuos con 

características domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las vías y 

lugares públicos, siempre que no sean considerados por esta Ley como 

residuos de otra índole; 

XIII. Salas Regionales. A las Salas Metropolitanas y las que se encuentran con 

sede distinta a la Ciudad de México; 

XIV. SOA. A la Secretaría Operativa de Administración; y, 

XV. Tribunal. Al Tribunal Federal de Justicia Administrativa. 

 

CAPÍTULO SEGUNDO 

DEL RESGUARDO EN EL ARCHIVO DE TRÁMITE Y SU DEVOLUCIÓN  

 

Cuarta.- Las personas servidoras públicas responsables del archivo de 

trámite de las Salas Regionales deberán resguardar y conservar los objetos, 

materiales o productos distintos al papel, ofrecidos y exhibidos por las partes como 

material probatorio, observando lo dispuesto por la ley y las normas oficiales 

mexicanas que correspondan. 

 

Cuando se presenten como pruebas objetos, materiales o productos tóxicos 

y/o inflamables, que pongan en riesgo la salud de las personas servidoras públicas 

y/o la integridad de las instalaciones, las Magistradas y Magistrados Instructores 

determinarán lo conducente en cuanto a su tratamiento y resguardo en términos de 

la ley y las normas oficiales mexicanas que correspondan, lo que se hará constar 

en el acuerdo mediante el cual se admita la prueba, procurando en la medida de lo 

posible su pronto desahogo y devolución al oferente. 
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Quinta.- Concluido un asunto jurisdiccional en todas sus etapas procesales 

y previo a la transferencia primaria de los expedientes, las personas servidoras 

públicas responsables del archivo de trámite de las Salas Regionales verificarán 

que los objetos, materiales o productos distintos al papel, ofrecidos y exhibidos por 

las partes como material probatorio, hayan sido devueltos a sus oferentes. 

 

En caso contrario, turnarán los expedientes a la mesa correspondiente a 

efecto de que las Magistradas y Magistrados Instructores ordenen mediante 

acuerdo la devolución de los objetos, materiales o productos distintos al papel, 

ofrecidos y exhibidos por los justiciables como material probatorio, el cual se 

encuentra bajo resguardo en los archivos de las diversas Salas Regionales del 

Tribunal. 

 

Para ello, se otorgará un plazo de hasta treinta días naturales para acudir a 

las instalaciones de la Sala Regional correspondiente para recogerlos o, cuando la 

naturaleza y dimensiones de los objetos, materiales o productos lo permitan y no 

pongan en peligro su salud y/o integridad, las Magistradas y Magistrados 

Instructores podrán habilitar a las personas servidoras públicas con cargo de 

Actuarías para entregarlos directamente en el domicilio convencional designado por 

las partes oferentes, siempre y cuando se encuentren localizables en el mismo. 

 

Sexta.- Si la parte oferente es omisa en recoger los objetos, materiales o 

productos ofrecidos como pruebas durante el plazo concedido o, en su caso, 

rechaza recibirlos cuando se ordene su devolución a través de las personas 

servidoras públicas con cargo de Actuarías, entonces se hará constar dicha 

circunstancia por acuerdo y se ordenará su disposición final como material de 

desecho. 

 

CAPÍTULO TERCERO 

DE LA SOLICITUD DE DISPOSICIÓN FINAL DE DESECHO 

 

Séptima.- Las personas servidoras públicas que ocupen la titularidad de  

las Secretarías de Acuerdos determinarán conforme a la ley y las normas oficiales 

aplicables, si los objetos, materiales o productos de los que se solicitará su 

disposición final son residuos peligrosos, sólidos urbanos o de manejo especial, así 

como el manejo integral que corresponda, a efecto de que la persona servidora 
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pública responsable del archivo de trámite presente la solicitud correspondiente a la 

Dirección General. 

 

Octava.- La persona servidora pública responsable del archivo de trámite 

presentará a la Dirección General, a través de la plataforma informática que para tal 

efecto se habilite, la solicitud de disposición final de material de desechos. Para ello 

deberá proporcionar los siguientes datos: 

 

I. Sala Regional y Ponencia de adscripción; 

II. Número de expediente; 

III. Documentación oficial por el cual se notifica a los justiciables la obligación 

de recoger el material probatorio ofrecido y la determinación donde se haga 

constar que el mismo no fue recogido por las partes oferentes, lo cual lo 

hace susceptible de ser considerado como material de desecho;   

IV. Breve descripción del objeto, material o producto, especificando el tipo de 

residuo (peligroso, solido urbano o de manejo especial), su estado, medidas 

o volumen y, en su caso, el envase en el que se encuentra resguardado;  

V. La propuesta de manejo integral de desecho que elabore la persona 

servidora pública que ocupe la titularidad de la Secretaría de Acuerdos, 

indicado el fundamento en que se apoya, y, 

VI. Evidencia fotográfica.  

 

Novena.- La solicitud deberá ser revisada y autorizada, a través de medios 

electrónicos, por la persona servidora pública que desempeña la titularidad de la   

Secretaría de Acuerdos que corresponda, así como las Magistradas y Magistrados 

Instructores. 

 

CAPÍTULO CUARTO 

DEL MANEJO INTEGRAL 

 

Décima.- La Dirección General valorará la información proporcionada para 

identificar el centro de acopio o de procesamiento más cercano a la Sala Regional 

solicitante. 

 

Si la información no es suficiente para esa finalidad, podrá requerirse a la 

persona servidora pública solicitante, que en un plazo no mayor a tres días hábiles 

proporcione información adicional por correo electrónico. 
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Se dará preferencia a aquellos centros de acopio o de procesamiento que 

no impliquen la erogación de un recurso económico. 

 

Décima primera.- La Dirección General establecerá contacto con el centro 

de acopio o de procesamiento autorizado por la CONALITEG, para acordar las 

condiciones de entrega del objeto, material o producto. 

 

Cuando se trate de Salas Regionales con sede distinta a la Ciudad de 

México, la Dirección General podrá apoyarse con la persona servidora pública titular 

de la Delegación Administrativa para realizar la identificación y contacto con el 

centro de acopio o de procesamiento. 

 

Décima segunda.- En las Salas Regionales con sede en la Ciudad de 

México, la Dirección General realizará la recolección del material de desecho en el 

archivo de trámite, y lo transportará hasta el centro de acopio o de procesamiento 

correspondiente; siempre y cuando su transportación, por su propia naturaleza, no 

implique algún riesgo para la salud de las personas servidoras públicas. Estos actos 

deberán documentarse conforme su naturaleza lo permita, sin que ello implique el 

levantamiento de actas. 

 

La Dirección General informará por correo electrónico institucional a la 

persona servidora pública solicitante la conclusión del procedimiento de disposición 

final y, en su caso, remitirá la constancia que lo acredite. 

 

Décima tercera.- Tratándose de las Salas Regionales con sede distinta a 

la Ciudad de México, la transportación del material de desecho se realizará al centro 

de acopio o de procesamiento que identifique la Dirección General con apoyo de la 

persona servidora pública titular de la Delegación Administrativa, siempre y cuando 

no se trate de residuos peligrosos o tóxicos. 

 

En este caso, solo podrá documentarse la entrega del material de desecho 

al centro de acopio o de procesamiento que haya establecido la Dirección General. 

 

La persona servidora pública titular de la Delegación Administrativa 

informará por correo electrónico a la Dirección General la conclusión del 
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procedimiento de disposición final y, en su caso, remitirá la constancia que lo 

acredite. 
 

Décima cuarta.- Cuando la transportación del material de desecho implique 

riesgo a la salud de las personas servidoras públicas, se deberá determinar con el 

centro de acopio o de procesamiento la forma más segura de realizar el traslado, 

conforme la ley y las normas oficiales mexicanas que correspondan. 
 

CAPÍTULO QUINTO 

DISPOSICIONES FINALES 
 

Décima quinta.- La persona servidora pública que ocupe la titularidad de la 

Secretaría Operativa de Administración, en el ámbito de su competencia, podrá 

suscribir convenios de colaboración con otras dependencias o entidades que, por 

sus atribuciones, cuenten con centro de acopio o de procesamiento de materiales 

de desechos. 
 

Décima sexta.- Las presentes Reglas podrán aplicarse, por analogía, para 

la disposición final de materiales de desechos que se resguarden en los archivos de 

trámite de la Sala Superior y las áreas administrativas, con motivo del ejercicio de 

sus atribuciones. 
 

TRANSITORIOS 
 

Primero. Publíquese este Acuerdo en el Medio Electrónico Oficial de 

Difusión Normativa del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.  
 

Segundo. El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su 

publicación. 
 

Tercero. En un plazo no mayor a treinta días naturales posteriores a la 

entrada en vigor del presente Acuerdo, la Dirección General habilitará la plataforma 

informática para realizar las solicitudes correspondientes. 
 

Cuarto. Si previo a la entrada en vigor del presente Acuerdo, se ordenó la 

devolución del material probatorio a las partes oferentes, no será necesario repetir 

dicha etapa, por lo que bastará que se ordene por acuerdo la disposición final del 

material de desechos y se presente la solicitud correspondiente. 
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Quinto. En el ámbito de sus atribuciones, la Dirección General de Archivos 

resolverá lo no previsto en el presente Acuerdo, observando en todo momento, las 

disposiciones legales aplicables al caso concreto. 

 

 

Dictado en sesión ordinaria presencial de fecha 02 de diciembre de 2024, 

por unanimidad de tres votos a favor.- Firman el Magistrado Guillermo Valls 

Esponda, Presidente de la Junta de Gobierno y Administración del Tribunal Federal 

de Justicia Administrativa, y la Licenciada Abigail Calderón Rojas, Secretaria 

General de Acuerdos del Tribunal, en suplencia de la persona Titular de la 

Secretaría Auxiliar de la Junta de Gobierno y Administración, con fundamento en 

los artículos 54, fracción XVI y 61, fracciones II, III y IV, de la Ley Orgánica del 

Tribunal Federal de Justicia Administrativa; así como los artículos 11, fracción I, 26, 

fracción IX, 99, fracciones VIII y XI, 138, fracción XII, y 139 del Reglamento Interior 

del Tribunal Federal de Justicia Administrativa vigente. 


