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REGLAS PARA GESTIONAR LA DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
DISTINTOS AL DESECHO DE PAPEL QUE SE RESGUARDAN EN LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE LAS SALAS REGIONALES

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 73, fraccibn XXIX-H, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, relacionado con el articulo
1, parrafos segundo, quinto y séptimo en su fraccion Il de la Ley Organica del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa, (el Tribunal) es un 6rgano jurisdiccional
con autonomia para emitir sus fallos y con jurisdiccion plena; el presupuesto
aprobado por la Camara de Diputados para el Tribunal, se ejercer4 con autonomia
y conforme a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y las
disposiciones legales aplicables, bajo los principios de legalidad, certeza,
independencia, honestidad, responsabilidad y transparencia. Su administracion
sera eficiente para lograr la eficacia de la justicia administrativa bajo el principio de
rendicion de cuentas y autorizara las adecuaciones presupuestarias sin requerir la
autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, siempre y cuando no
rebase su techo global aprobado por la Camara de Diputados.

2.  Que el articulo 15 de la Ley General de Archivos dispone que los
sujetos obligados que son entes publicos del ambito federal deberan donar
Unicamente a la Comision Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, y sin
carga alguna el desecho de papel derivado de las bajas documentales en términos
de las disposiciones juridicas aplicables.

3.  Que en términos del articulo 40, segundo parrafo, de la Ley Federal
de Procedimiento Contencioso Administrativo, en los juicios que se tramiten ante el
Tribunal, seran admisibles toda clase de pruebas, excepto la de confesion de las
autoridades mediante absolucién de posiciones y la peticion de informes, salvo que
los informes se limiten a hechos que consten en documentos que obren en poder
de las autoridades.

4.  Que de conformidad con el articulo 5, fraccion XXIX, de la Ley General
para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, se entiende por residuo el
material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en
estado solido o semisdlido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o
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depdsitos, y que puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a
tratamiento o disposicion final conforme a lo dispuesto en esa ley y demas
ordenamientos que de ella deriven.

5.  Que el articulo 22 de la Ley General para la Prevencion y Gestion
Integral de los Residuos dispone que las personas que generen o manejen residuos
y que requieran determinar si éstos son peligrosos, conforme a lo previsto en ese
ordenamiento, deberan remitirse a lo que establezcan las normas oficiales
mexicanas que los clasifican como tales.

6. Que el articulo 21 de la Ley Organica del Tribunal, en relacién con el
28, Apartado B, fraccion I, primer parrafo del Reglamento Interior del Tribunal
establecen que la Junta de Gobierno y Administracion (la Junta) es el 6rgano del
Tribunal que tendrd a su cargo la administracion, vigilancia, disciplina y carrera
jurisdiccional, con autonomia técnica y de gestion para el adecuado cumplimiento
de sus funciones; entendiéndose por administracion la actividad para la correcta y
adecuada planeacién, organizacion, operacion y control de las areas del Tribunal
que correspondan a sus competencias.

7. Que de conformidad con el articulo 23, fracciones II, XXVI, XXIX y
XXXIX de la Ley Orgéanica del Tribunal corresponde a la Junta expedir los acuerdos
necesarios para el buen funcionamiento del Tribunal; dirigir la buena marcha del
Tribunal dictando las medidas necesarias para el despacho pronto y expedito de los
asuntos administrativos y aplicar las sanciones que correspondan; supervisar la
correcta operacion y funcionamiento de las oficialias de partes comunes y de Sala,
las coordinaciones y oficinas de Actuarios, asi como de los archivos y secretarias
de acuerdos o secretarias técnicas en las Salas y Secciones del Tribunal, segin
sea el caso y resolver los demas asuntos que sefialen las disposiciones aplicables.

8. Que el articulo 29, primer parrafo del Reglamento Interior del Tribunal
establece que los acuerdos que apruebe y emita la Junta son instrumentos
normativos de caracter obligatorio y de observancia general en el Tribunal.

9. Que de conformidad con el articulo 90, fracciones XIV y XVII, del
Reglamento Interior del Tribunal, corresponde a las personas servidoras publicas
con cargo de archivistas, responsables de los archivos de tramite de las Salas
Regionales, cumplir con los lineamientos y otras disposiciones que emita la Junta
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en materia de administracion y operacion de archivos; asi como realizar las demas
tareas que les encomiende el Magistrado Instructor a cuya ponencia se encuentren
adscritos.

10. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 92 del Reglamento
Interior del Tribunal, los responsables de cada una de las areas del Tribunal deberan
ejecutar las acciones necesarias para la administracion de sus archivos y gestion
documental, a fin de garantizar su organizacion, conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacion expedita. Asimismo, deberan cumplir con los lineamientos
y otras disposiciones que emita la Junta en materia de administracién y operacion
de archivos.

11. Que en términos del articulo 104, primer parrafo del Reglamento
Interior del Tribunal, la Direccion General de Archivos, es el area administrativa
encargada de coordinar normativa y operativamente las gestiones de los archivos
de tramite, concentracion y en su caso historico, asi como coadyuvar en la
elaboracion de criterios, procedimientos y métodos para administrar y mejorar el
funcionamiento de los archivos del Tribunal.

12. Que conforme a los Criterios que deberan atender las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria General de la
Republica, la Oficina de la Presidencia de la Republica y los 6rganos
desconcentrados, para la separacion de los desechos de papel y cartdn emitidos
por la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), publicados
en el Diario Oficial de la Federacion el treinta de enero de dos mil diecinueve, no
son susceptibles de donacién a través de dicha comision los siguientes materiales:
espirales de los cuadernos (wire-0), vidrio, metal, aluminio, productos derivados del
PET, sustancias toxicas, material de laboratorio, quirtrgico y médico usado y sin
usar, papel higiénico, pafiuelos desechables o papel de cocina y papel con
desechos organicos.

13. Que el Manual General de Procedimientos Archivisticos, Archivo de
Tramite, autorizado mediante Acuerdo E/JGA/25/2022, dispone en la politica de
operacion 2.5 del procedimiento de “Organizacion Documental Expedientes
Jurisdiccionales”, que tratdndose de pruebas cuyos materiales sean toxicos y/o
inflamables, que pongan en riesgo la salud del personal y/o la integridad de las
instalaciones, el Magistrado Instructor determinara lo conducente en cuanto a su
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tratamiento y resguardo, procurando en la medida de lo posible su pronto desahogo
y devolucion al oferente.

14. Que en los archivos de tramite de las Salas Regionales se almacenan
pruebas no documentales que fueron ofrecidas por las partes, de juicios que se
encuentran totalmente concluidos, pero que sus oferentes han sido omisos en
recogerlas o recibirlas cuando se orden6 su devolucion, motivo por el cual, resulta
necesario establecer un procedimiento para realizar su disposicion final,
observando la normatividad de la materia.

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 73 fraccion
XXIX-H de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 15 de la Ley
General de Archivos; 40, segundo parrafo, de la Ley Federal de Procedimiento
Contencioso Administrativo; 5, fraccion XXIX, y 22 de la Ley General para la
Prevencion y Gestion Integral de los Residuos; 1, parrafos segundo, quinto y
séptimo en su fraccion Il, 21 y 23, fracciones I, XXVI, XXIX y XXXIX, de la Ley
Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; 28, Apartado B, fraccion I,
primer parrafo, 29, primer parrafo, 90, fracciones XIV y XVII, 92 y 104, primer
parrafo, del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, la
Magistrada y Magistrados integrantes de la Junta de Administracién y Gobierno,
emiten las siguientes:

REGLAS PARA GESTIONAR LA DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS
DISTINTOS AL DESECHO DE PAPEL QUE SE RESGUARDAN EN LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE LAS SALAS REGIONALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Las presentes Reglas tienen por objeto establecer el
procedimiento para resguardar y gestionar la disposicion final de los residuos
distintos al desecho de papel que se resguardan en los archivos de tramite de las
Salas Regionales, generados con motivo del ofrecimiento y abandono de los
diversos objetos, materiales o productos que los justiciables ofrecen como material
probatorio en los asuntos que se tramitan ante el Tribunal.
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Segunda.- Las presentes Reglas son de observancia obligatoria para las

personas servidoras publicas del Tribunal, por lo que su incumplimiento seré causal
de responsabilidad administrativa, en términos de lo previsto en la ley de la materia.

VI.
VII.

VIII.

Tercera.- Para efectos de las presentes Reglas, se entendera por:

Direccion General. A la Direccion General de Archivos;

Disposicion final. A la accién de depositar o confinar permanentemente
residuos en sitios e instalaciones cuyas caracteristicas permitan prevenir su
liberacién al ambiente, las consecuentes y posibles afectaciones a la salud
de la poblacion, a los ecosistemas y sus elementos;

Delegaciéon Administrativa. A las Delegaciones Administrativas de las
Salas Regionales con sede distinta a la Ciudad de México;

Envase. Al componente de un producto que cumple la funcién de contenerlo
y protegerlo para su distribucién, comercializacién y consumo;

Junta. A la Junta de Gobierno y Administracion;

Ley. AlaLey General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos;
Manejo Integral. A las actividades de reduccion en la fuente, separacion,
reutilizacién, reciclaje, co-procesamiento, tratamiento bioldgico, quimico,
fisico o térmico, acopio, almacenamiento, transporte y disposicion final de
residuos individualmente realizadas o combinadas de manera apropiada,
para adaptarse a las condiciones y necesidades de cada lugar, cumpliendo
objetivos de valorizacion, eficiencia sanitaria, ambiental, tecnolégica,
econlémica y social;

Material. A la sustancia, compuesto o mezcla de ellos, que se usa como
insumo y es un componente de productos de consumo, de envases,
empaques, embalajes y de los residuos que éstos generan;

Residuo. Al material o producto que se debe desechar y que se encuentra
en estado solido o semisélido, o es un liquido o gas contenido en recipientes
o0 depositos, y que puede ser susceptible de ser valorizado o requiere
sujetarse a tratamiento o disposicion final conforme a lo dispuesto en la Ley
y demas ordenamientos que de ella deriven;

Residuos de Manejo Especial. A aquellos generados en los procesos
productivos, que no rednen las caracteristicas para ser considerados como
peligrosos o como residuos soélidos urbanos, o que son producidos por
grandes generadores de residuos soélidos urbanos;
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Xl.  Residuos Peligrosos. A aquellos que posean alguna de las caracteristicas
de corrosividad, reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que
contengan agentes infecciosos que les confieran peligrosidad, asi como
envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados
cuando se transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que se establezcan
las disposiciones de la materia;

Xll. Residuos Sdlidos Urbanos: A los generados en las casas habitacion, que
resultan de la eliminacion de los materiales que utilizan en sus actividades
domésticas, de los productos que consumen y de sus envases, embalajes
0 empaques; los residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro
de establecimientos o en la via publica que genere residuos con
caracteristicas domiciliarias, y los resultantes de la limpieza de las vias y
lugares publicos, siempre que no sean considerados por esta Ley como
residuos de otra indole;

XIll. Salas Regionales. A las Salas Metropolitanas y las que se encuentran con
sede distinta a la Ciudad de México;

XIV. SOA. A la Secretaria Operativa de Administracion; vy,

XV. Tribunal. Al Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

CAPITULO SEGUNDO
DEL RESGUARDO EN EL ARCHIVO DE TRAMITE Y SU DEVOLUCION

Cuarta.- Las personas servidoras publicas responsables del archivo de
tramite de las Salas Regionales deberan resguardar y conservar los objetos,
materiales o productos distintos al papel, ofrecidos y exhibidos por las partes como
material probatorio, observando lo dispuesto por la ley y las normas oficiales
mexicanas que correspondan.

Cuando se presenten como pruebas objetos, materiales o productos téxicos
y/o inflamables, que pongan en riesgo la salud de las personas servidoras publicas
y/o la integridad de las instalaciones, las Magistradas y Magistrados Instructores
determinaran lo conducente en cuanto a su tratamiento y resguardo en términos de
la ley y las normas oficiales mexicanas que correspondan, lo que se hara constar
en el acuerdo mediante el cual se admita la prueba, procurando en la medida de lo
posible su pronto desahogo y devolucién al oferente.
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Quinta.- Concluido un asunto jurisdiccional en todas sus etapas procesales
y previo a la transferencia primaria de los expedientes, las personas servidoras
publicas responsables del archivo de tramite de las Salas Regionales verificaran
gue los objetos, materiales o productos distintos al papel, ofrecidos y exhibidos por
las partes como material probatorio, hayan sido devueltos a sus oferentes.

En caso contrario, turnaran los expedientes a la mesa correspondiente a
efecto de que las Magistradas y Magistrados Instructores ordenen mediante
acuerdo la devolucion de los objetos, materiales o productos distintos al papel,
ofrecidos y exhibidos por los justiciables como material probatorio, el cual se
encuentra bajo resguardo en los archivos de las diversas Salas Regionales del
Tribunal.

Para ello, se otorgard un plazo de hasta treinta dias naturales para acudir a
las instalaciones de la Sala Regional correspondiente para recogerlos o, cuando la
naturaleza y dimensiones de los objetos, materiales o productos lo permitan y no
pongan en peligro su salud y/o integridad, las Magistradas y Magistrados
Instructores podran habilitar a las personas servidoras publicas con cargo de
Actuarias para entregarlos directamente en el domicilio convencional designado por
las partes oferentes, siempre y cuando se encuentren localizables en el mismo.

Sexta.- Si la parte oferente es omisa en recoger los objetos, materiales o
productos ofrecidos como pruebas durante el plazo concedido o, en su caso,
rechaza recibirlos cuando se ordene su devolucion a través de las personas
servidoras publicas con cargo de Actuarias, entonces se hard constar dicha
circunstancia por acuerdo y se ordenara su disposicion final como material de
desecho.

CAPITULO TERCERO
DE LA SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL DE DESECHO

Séptima.- Las personas servidoras publicas que ocupen la titularidad de
las Secretarias de Acuerdos determinaran conforme a la ley y las normas oficiales
aplicables, si los objetos, materiales o productos de los que se solicitara su
disposicion final son residuos peligrosos, solidos urbanos o de manejo especial, asi
como el manejo integral que corresponda, a efecto de que la persona servidora
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publica responsable del archivo de tramite presente la solicitud correspondiente a la
Direccion General.

Octava.- La persona servidora publica responsable del archivo de tramite
presentara a la Direccion General, a través de la plataforma informatica que para tal
efecto se habilite, la solicitud de disposicion final de material de desechos. Para ello
debera proporcionar los siguientes datos:

|. Sala Regional y Ponencia de adscripcion;

[I. NuUmero de expediente;

lll.  Documentacién oficial por el cual se notifica a los justiciables la obligacion
de recoger el material probatorio ofrecido y la determinacién donde se haga
constar que el mismo no fue recogido por las partes oferentes, lo cual lo
hace susceptible de ser considerado como material de desecho;

IV. Breve descripcion del objeto, material o producto, especificando el tipo de
residuo (peligroso, solido urbano o de manejo especial), su estado, medidas
o volumen y, en su caso, el envase en el que se encuentra resguardado;

V. La propuesta de manejo integral de desecho que elabore la persona
servidora publica que ocupe la titularidad de la Secretaria de Acuerdos,
indicado el fundamento en que se apoya, Yy,

VI. Evidencia fotografica.

Novena.- La solicitud debera ser revisada y autorizada, a través de medios
electrénicos, por la persona servidora publica que desempefia la titularidad de la
Secretaria de Acuerdos que corresponda, asi como las Magistradas y Magistrados
Instructores.

CAPITULO CUARTO
DEL MANEJO INTEGRAL

Décima.- La Direccion General valorara la informacién proporcionada para
identificar el centro de acopio o de procesamiento mas cercano a la Sala Regional
solicitante.

Si la informacién no es suficiente para esa finalidad, podra requerirse a la
persona servidora publica solicitante, que en un plazo no mayor a tres dias habiles
proporcione informacién adicional por correo electrénico.
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Se dara preferencia a aquellos centros de acopio o de procesamiento que
no impliquen la erogacion de un recurso econémico.

Décima primera.- La Direccion General establecera contacto con el centro
de acopio o de procesamiento autorizado por la CONALITEG, para acordar las
condiciones de entrega del objeto, material o producto.

Cuando se trate de Salas Regionales con sede distinta a la Ciudad de
México, la Direccion General podra apoyarse con la persona servidora publica titular
de la Delegacion Administrativa para realizar la identificacion y contacto con el
centro de acopio o de procesamiento.

Décima segunda.- En las Salas Regionales con sede en la Ciudad de
México, la Direccion General realizara la recoleccion del material de desecho en el
archivo de tramite, y lo transportara hasta el centro de acopio o de procesamiento
correspondiente; siempre y cuando su transportacion, por su propia naturaleza, no
implique algun riesgo para la salud de las personas servidoras publicas. Estos actos
deberan documentarse conforme su naturaleza lo permita, sin que ello implique el
levantamiento de actas.

La Direccién General informard por correo electrénico institucional a la
persona servidora publica solicitante la conclusion del procedimiento de disposicion
final y, en su caso, remitird la constancia que lo acredite.

Décima tercera.- Tratandose de las Salas Regionales con sede distinta a
la Ciudad de México, la transportacién del material de desecho se realizara al centro
de acopio o de procesamiento que identifique la Direccion General con apoyo de la
persona servidora publica titular de la Delegacion Administrativa, siempre y cuando
no se trate de residuos peligrosos o téxicos.

En este caso, solo podra documentarse la entrega del material de desecho
al centro de acopio o de procesamiento que haya establecido la Direccion General.

La persona servidora publica titular de la Delegacion Administrativa
informara por correo electronico a la Direccion General la conclusion del
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procedimiento de disposicion final y, en su caso, remitira la constancia que lo
acredite.

Décima cuarta.- Cuando la transportacion del material de desecho implique
riesgo a la salud de las personas servidoras publicas, se deber& determinar con el
centro de acopio o de procesamiento la forma mas segura de realizar el traslado,
conforme la ley y las normas oficiales mexicanas que correspondan.

CAPITULO QUINTO
DISPOSICIONES FINALES

Décima quinta.- La persona servidora publica que ocupe la titularidad de la
Secretaria Operativa de Administracion, en el ambito de su competencia, podra
suscribir convenios de colaboracion con otras dependencias o entidades que, por
sus atribuciones, cuenten con centro de acopio o de procesamiento de materiales
de desechos.

Décima sexta.- Las presentes Reglas podran aplicarse, por analogia, para
la disposicion final de materiales de desechos que se resguarden en los archivos de
tramite de la Sala Superior y las areas administrativas, con motivo del ejercicio de
sus atribuciones.

TRANSITORIOS

Primero. Publiquese este Acuerdo en el Medio Electronico Oficial de
Difusion Normativa del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Segundo. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién.

Tercero. En un plazo no mayor a treinta dias naturales posteriores a la
entrada en vigor del presente Acuerdo, la Direccion General habilitara la plataforma
informatica para realizar las solicitudes correspondientes.

Cuarto. Si previo a la entrada en vigor del presente Acuerdo, se ordend la
devolucion del material probatorio a las partes oferentes, no sera necesario repetir
dicha etapa, por lo que bastara que se ordene por acuerdo la disposicion final del
material de desechos y se presente la solicitud correspondiente.
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Quinto. En el &mbito de sus atribuciones, la Direccion General de Archivos
resolvera lo no previsto en el presente Acuerdo, observando en todo momento, las
disposiciones legales aplicables al caso concreto.

Dictado en sesién ordinaria presencial de fecha 02 de diciembre de 2024,
por unanimidad de tres votos a favor.- Firman el Magistrado Guillermo Valls
Esponda, Presidente de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal Federal
de Justicia Administrativa, y la Licenciada Abigail Calderon Rojas, Secretaria
General de Acuerdos del Tribunal, en suplencia de la persona Titular de la
Secretaria Auxiliar de la Junta de Gobierno y Administracién, con fundamento en
los articulos 54, fraccién XVI y 61, fracciones I, lll y IV, de la Ley Orgénica del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa; asi como los articulos 11, fraccion I, 26,
fraccion IX, 99, fracciones VIl y XI, 138, fraccion XllI, y 139 del Reglamento Interior
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa vigente.
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