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. Introduccidén

El presente Manual compila y describe en forma ordenada la organizacion interna
de la Unidad de Peritos, misma que se encuentra adscrita a la Secretaria Auxiliar
de la Junta de Gobierno y Administracion, precisando las funciones que tiene
encomendadas, su competencia y atribuciones.

Se delimita el ambito de responsabilidad del personal adscrito a la Unidad,
propiciando un mejor aprovechamiento de sus recursos humanos y materiales; se
incluye el objetivo del Manual, los antecedentes, los objetivos y las politicas
generales y se describen las facultades que se le otorgan a dicha Unidad
Administrativa, su estructura, el organigrama, y las funciones asignadas a ésta.

En ese sentido, el presente documento es de observancia general y constituye un
instrumento de informacion y consulta, que tiene como fin el proporcionar una
herramienta de apoyo para la ejecucion de las acciones, definir el ambito de
competencia y responsabilidad de las y los servidores publicos que se encuentran
adscritos a la Unidad de Peritos y establecer el marco normativo que debera
observar el personal adscrito a la Unidad.

La presente version del Manual de Organizacion Especifico, fue redactado
considerando el lenguaje incluyente dentro de todos sus apartados.
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Il. Objetivo del Manual de Organizacion Especifico

Servir como un instrumento de apoyo que defina y establezca la estructura organica
y funcional de la Unidad de Peritos, asi como los tramos de control, responsabilidad,
canales de comunicacion y coordinacion que permitan la funcionalidad
administrativa del Tribunal en su conjunto. Por otra parte, el presente Manual
también servird de guia para el personal de nuevo ingreso, asi como para el que
labora actualmente para conocer la normatividad que rige el actuar de la Unidad y
las caracteristicas organizacionales que integran su area laboral.

Con ello, el presente documento contribuye al cumplimiento de la filosofia
institucional, que se conforma por la Mision, Visién, los objetivos y estrategias
generales establecidos en el Plan Estratégico del Tribunal.
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lll. Antecedentes

El 15 de diciembre de 1995, se publicd una nueva Ley Organica del Tribunal Fiscal
de la Federacion, en cuyo articulo 39, se otorgd a la entonces nueva figura del
Contralor del Tribunal, la facultad de proponer el nombramiento o remocion de las y
los Peritos Terceros del Tribunal y supervisar su desempefio.

En el afio de 1996, en uso de sus facultades, el entonces Contralor Interno, dispuso
un procedimiento para el nombramiento y pago de las y los peritos, mismo que dio
a conocer a las Salas Regionales mediante el Oficio Circular nimero 10-114-96, de
fecha 31 de enero de 1996, constituyendo ésta la Ginica normatividad en la materia.

En diciembre del 2000, la Ley Organica del Tribunal Fiscal de la Federacion tuvo
nuevas reformas, en las que se le otorgaron mayores areas de competencia al
Tribunal, lo que modificé su denominacion para pasar a ser Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa.

La Contraloria Interna dispuso que la Subdireccion de Peritos, creada a partir del
mes de febrero de 2003, dependiera jerarquicamente de la Direccion de Quejas,
Denuncias y Responsabilidades, incorporando las funciones relativas al registro y
control de las y los peritos terceros en discordia en los articulos 60, 62 y 71 del
primer Reglamento del Tribunal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
19 de diciembre de 2003.

Con la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, vigente
a partir del 6 de diciembre de 2007, se cre6 la Junta de Gobierno y Administracion,
en adelante JGA, como 6rgano encargado de la administracidn, vigilancia, disciplina
y carrera jurisdiccional, dotado de autonomia técnica y de gestion para el adecuado
cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas.

Posteriormente, mediante Acuerdo G/SS/1/2009, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de noviembre de 2009, se aprobo el Reglamento del Tribunal, en
el cual en su articulo 61, se dispuso que la JGA sera la encargada de llevar el
Registro de las y los Peritos del Tribunal, por conducto de la Unidad de Registro de
Peritos, misma que quedo adscrita a la entonces Secretaria Operativa de Sistemas
de Carrera.
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Mas adelante, por reforma al Reglamento del Tribunal publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 21 de junio de 2011, en su articulo 61, se dispuso que la JGA
llevaria el Registro de las y los Peritos del Tribunal, por conducto de la Direccion de
Normatividad y Registro de Peritos de la Direccion General del Sistema de Justicia
en Linea.

Por una reforma posterior al Reglamento del Tribunal, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 18 de abril de 2012, se dispuso que la JGA, fuera el 6rgano
competente para llevar el Registro de las y los Peritos del Tribunal, por conducto de
la Unidad de Peritos, la cual quedo adscrita a la Secretaria Auxiliar de dicho Organo
Colegiado.

El 18 de julio de 2016, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por
el que se expide la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, la
cual sefiala en el articulo 23 fraccion XVII, como facultad de la JGA, llevar el registro
de las vy los peritos del Tribunal y mantenerlo actualizado, asi como en el articulo
63, que el Tribunal contara con un registro de las y los peritos, que auxiliaran con el
caracter de peritos terceros como profesionistas independientes.

Aunado a la nueva Ley Organica del Tribunal, el 19 de agosto de 2016 se publico
en el Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo E/JGA/20/2016 por el que se
establecen las Reglas para el registro, actuaciéon y designacion de la perita o perito
tercero del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, dejando sin efectos
el acuerdo E/JGA/32/2011 por el que se establecian las Reglas de Operacion del
Registro de Peritos.

Mediante el Acuerdo Especifico E/JJGA/29/2016, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 07 de diciembre de 2016, se reforma el Acuerdo E/JGA/20/2016 que
establece las Reglas para el registro, actuacion y designacion de la perita o perito
tercero, del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, derogando la
fraccion Il y modificando el texto del parrafo tercero de la Regla Vigésima Cuarta
del citado diverso.

En fecha 28 de noviembre de 2017, mediante Acuerdo Especifico E/JGA/74/2017,
se crea el Registro Electronico Nacional de Peritos Terceros del Tribunal, el cual
inicio-su operacién-el-03-de enero de 2018, su-objetivo-es-el-auxiliar-a-las-y-los
Magistrados Instructores que integran las Salas Regionales del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa, a proponer a las y los peritos terceros que intervendran en
los procedimientos contenciosos administrativos, mediante la asignacion aleatoria
de los y las profesionistas, a efecto de garantizar la equidad y transparencia en dicho
proceso.
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” Asimismo, la JGA aprobd el Acuerdo Especifico E/JGA/75/2017, que establece los

Lineamientos para la Operacion del Registro Electronico Nacional de Peritos
Terceros del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, entrando en vigor el 03 de
enero de 2018, teniendo por objeto establecer los criterios para el funcionamiento y
operacion del Registro Electronico Nacional de Peritos Terceros, en las
asignaciones de las y los profesionistas que intervendran como las y los peritos
terceros en los juicios contenciosos administrativos que se dirimen en las diversas
Salas que conforman el Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Mediante Acuerdo E/JGA/46/2019, aprobado por la JGA, en sesion del 03 de
septiembre de 2019, la JGA aprobd el Arancel para el Pago de Honorarios a Peritos
Terceros del Tribunal, abrogando asi el Acuerdo E/JGA/33/2011.

Por otra parte, el 17 de julio de 2020 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion
el Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, mismo que
en el Titulo Segundo, Capitulo VII, establece la normativa relativa a los
Lineamientos para el Registro de Peritos del Tribunal; y en sus articulos 97, fraccion
I, inciso b, 98, fraccion I, numeral 1 y 103 se establece la Unidad de Peritos, asi
como las facultades de esta.

Finalmente, se procedié a realizar la actualizaciéon del presente Manual, con la
finalidad de incluir dentro de la redaccion el lenguaje incluyente.

>

i
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IV. Marco Juridico

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada el 5 de
febrero de 1917 en el Diario Oficial de la Federacion, ultima actualizacion
06 de junio de 2023. Vigente.

Leyes

—Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. Publicada en
el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1982, ultima
actualizacion 18 de julio de 2016, vigente.

—Ley Federal de Procedimiento Administrativo. Publicada 04 de agosto de
1994 en el D.O.F., tltima actualizacion 18 de mayo de 2018, vigente.

— Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. Publicada el 1
de diciembre de 2005 en el Diario Oficial de la Federacion, ultima
actualizacion 27 de enero de 2017. Vigente.

— Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa. Publicada el
18 de julio de 2016 en el Diario Oficial de la Federacion. Vigente.

— Ley General de Responsabilidades Administrativas. Publicada 18 de julio
de 2016 en el D.O.F., uUltima actualizacion 27 de diciembre de 2022,
vigente.

— Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. Publicada el 26 de enero de 2017 en el Diario Oficial de la
Federacion. Vigente.

— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Publicada
el 04 de mayo de 2015 en el D.O.F., ultima actualizacion 20 de mayo de 2021,
vigente.

— Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 2016,
ultima actualizacion 20 de mayo de 2021. Vigente.

— Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

== ___Obligados. Publicada el 26 de enero de 2017 en el D.O.F., vigente. e

Reglamentos

— Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de 2022. |
Vigente. 4
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Acuerdos

— Acuerdo E/JGA/20/2016, que establece las reglas para el registro,
actuacion y designacion del perito tercero del Tribunal Federal de Justicia
Fiscal y Administrativa, aprobado por la JGA, en sesion del 07 de julio de
2016 y publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de agosto de
2016. Vigente.

— Acuerdo E/JGA/74/2017, por el que se crea el Registro Electronico
Nacional de Peritos Terceros del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa, aprobado por la JGA, en sesion del 28 de noviembre de
2017, entrando en vigor el 03 de enero de 2018. Vigente.

— Acuerdo E/JGA/75/2017, que establece los Lineamientos para la
Operacion del Registro Electronico Nacional de Peritos Terceros del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa, aprobado por la JGA, en
sesion del 28 de noviembre de 2017, entrando en vigor el 03 de enero de
2018. Vigente.

— Acuerdo E/JGA/46/2019, Arancel para el Pago de Honorarios a Peritos
Terceros del Tribunal Federal de Justicia y Administrativa, aprobado por
la JGA, en sesion del 03 de septiembre de 2019. Vigente.

— Acuerdo E/JGA/19/2020, Lineamientos para el Ejercicio Racional de los
Recursos del Tribunal Federal de Justicia Administrativo, aprobado por la
JGA, en sesion del 11 de mayo de 2020. Vigente.

— Acuerdo E/JGA/35/2020, Mediante el cual se modifica el diverso
E/JGA/19/2020 relativo a los Lineamientos para el Ejercicio Racional de
los Recursos del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, aprobado por
la JGA, en sesidn del 29 de julio de 2020. Vigente.

— Acuerdo SS/22/2021 por el que se da a conocer el Plan Estratégico 2021-
2030 del Tribunal Federal de Justicia Administrativa. Publicado el 23 de
noviembre de 2021 en el Diario Oficial de la Federacion, vigente.

— Acuerdo E/JGA/5/2023, Modificacion del Acuerdo E/JGA/46/2019 Arancel
para el Pago de Honorarios a Peritos Terceros del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa, aprobado por la JGA, en sesion del 26 de enero
de 2023. Vigente.
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V. Atribuciones
Unidad de Peritos

Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 17 de julio de 2020.

Articulo 103. Corresponde a la Unidad de Peritos:
[ Llevar y mantener actualizado el registro de Peritos del Tribunal;

[I.  Atender las solicitudes de 'las personas titulares de la
Presidencia de las Salas Regionales, Especializadas o Auxiliares,
respecto a aquellos(as)? peritos cuyas materias no estén
consideradas en el Registro de Peritos;

lll. Realizar los procesos para la incorporacion de los y las?® peritos al
Registro del Tribunal y verificar que los mismos se lleven a cabo de
manera programada y oportuna, conforme a los lineamientos vy
reglas establecidos en el articulo 94 del presente Reglamento;

IV. Proponer los acuerdos para la inscripcion, permanencia o
cancelacion de las y los* peritos en el Registro, efectuando los
asientos que ordene la Junta;

V.  Proponer a la Junta el arancel que servira de base para el pago de
los honorarios de las y® los peritos; '

VI.  Comunicar a la Junta cualquier irregularidad en la conducta o ética
de las y® los peritos, asi como de cualquier infraccion a alguna
disposicion normativa por parte de éstos;

_"Nota Aclaratoria: =S . S —
Lo marcado en “negritas” de la presente fraccion, se ha modificado para atender lo planteado

en la perspectiva de genero y el lenguaje inclusivo, sin que ello implique cambios en

la naturaleza de la atribucion misma
2 lbidem

¥ Ibidem

4 Ibidem

5 Ibidem

¢ Ibidem
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VIl.  Rendir los informes que le solicite el Titular de la Secretaria Auxiliar
y la Junta, y

VIIl. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas y la Junta.

I x
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Objetivos

— Registrar y coadyuvar con las gestiones relativas a las y los peritos
terceros, a todas las Salas y a las areas administrativas que integran el
Tribunal, para el cumplimiento de las labores sustantivas.

—Realizar los procedimientos de incorporacién de las y los especialistas
que cumplan con los mas altos estandares de experiencia, eficiencia y
honradez en las areas de conocimiento en que se requieran para procurar
justicia mediante la aplicacion de las leyes.

— Atender de forma inmediata las solicitudes formuladas por las Salas
respecto de las y los especialistas que forman parte del Registro, asi como
de aquellas materias que no se encuentren incluidas a fin de coadyuvar
en la imparticion de justicia.

— Coadyuvar con las diversas Salas, a fin de atender las solicitudes de
asignacion aleatoria de las y los peritos terceros que se encuentren
inscritos en el Registro.

— Establecer los parametros para determinar la procedencia o
improcedencia de las solicitudes de incrementos de honorarios y gastos
adicionales que cumplan con lo dispuesto en el Reglamento del Tribunal
y el Acuerdo E/JGA/20/2016.

— Colaborar con las Salas, con la finalidad de actualizar las firmas de las
Magistradas y los Magistrados Instructores con el objeto de que sean
autorizadas para dictar instrucciones relacionadas con billetes de
depésito, del Banco del Bienestar (antes Banco del Ahorro Nacional y

__Servicios Financieros, S.N.C. (BANSEFI), o e ——

— Verificar que la actuacion de las y los peritos terceros se ajuste a los
criterios establecidos a fin de cumplir con el Acuerdo E/JGA/20/2016.

\ 7 #
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— Revisar periodicamente el arancel de los honorarios de las y los peritos
terceros, a fin de proponer ante la Junta, |la actualizacion de éstos.

— Auxiliar al personal del Tribunal, respecto al manejo del Registro para el
cumplimiento de las labores sustantivas del Tribunal.

— Apoyar a las Salas en las asignaciones aleatorias 0 manuales, de aquellas
personas especialistas con las que no cuente la Sala Requirente, previa
solicitud de la Magistrada o el Magistrado Instructor, a fin de coadyuvar en
la imparticion de justicia.

— Llevar a cabo la cancelacion de aquellas personas especialistas que no
sean requeridas en algun Juicio Contencioso Administrativo, previa
solicitud de la Magistrada Instructora o el Magistrado Instructor, para
cumplir con la normatividad vigente.

— Supervisar el debido cumplimiento de las obligaciones de las y los peritos

terceros integrantes del Registro con el objetivo de cumplir con la
normatividad vigente.

J
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Politicas generales

La aplicacion de criterios de ingreso de las y los aspirantes que deseen
fungir como peritos terceros en el Tribunal, se realizara procurando que
éstos cumplan con altos estandares de capacitacion y la experiencia
necesaria que les permita coadyuvar de forma eficiente en la funcion
jurisdiccional.

La captacion de las y los postulantes se realizara a través de convocatoria
y/o invitaciones a asociaciones profesionales, instituciones publicas o
privadas de estudios superiores; para que por su conducto se invite a sus
integrantes a formar parte del Registro.

La integracion del expediente para la incorporacién al Registro, debera
cumplir con la informacion y documentacion que para tales efectos se
determine en la normatividad.

Una vez que la Junta autorice la incorporacion de una o un perito tercero
al Registro, tal decisién se comunicara de inmediato y por escrito a la
persona.

El ingreso de la o el Perito Tercero se incluird en el Registro y se anexara
su ficha curricular en el Sistema de Control y Seguimiento de Juicios, en
lo sucesivo SICSEJ, de manera inmediata, con el fin de que el Registro lo
contemple para las asignaciones aleatorias y las diversas Salas puedan
consultar sus datos profesionales y de localizacion.

La incorporacion de materias, especialidades y/o dreas de conocimiento
al Registro, sera de aquellas que estén siendo requeridas por las Salas y
que no se encuentren incluidas en el Padrén o Region de que se trate.

La Unidad debera revisar y cotejar la documentacion de aquellas o
aquellos especialistas que estén interesadas o interesados en formar
parte del Registro, con la excepcién de aquellas o aquellos que se
encuentren radicando en otro Estado de la Republica distinfo a la Ciudad
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de México, las y los Delegados Administrativos adscritos a las diversas
Salas Regionales colaboraran con el cotejo correspondiente, con el fin de
verificar que cumpla con los requisitos que establece la normatividad
aplicable.

8. Las solicitudes de pago de honorarios superiores al arancel establecido
_por la JGA y la autorizacion de gastos adicionales que se requieran para
la elaboracion del dictamen correspondiente, deberan analizarse para
constar que cumplan con lo sefialado en el Reglamento Interior del
Tribunal y el Acuerdo E/JGA/20/2016.

9. La Unidad debera recabar la informacion y documentacion necesaria que
sustente el dictamen que proponga la autorizacion o negativa de las
solicitudes de pago de honorarios superiores al arancel establecido por la
JGA o gastos adicionales.

10.En caso de que resulte procedente la solicitud de pago de honorarios
superiores al arancel establecido o la autorizacion de gastos adicionales,
se debera corroborar que se cuentan con los recursos presupuestales
necesarios previo a su autorizacion.

11.Cuando alguna de las Salas, parte interesada o cualquier persona fisica
o moral denuncie un presunto incumplimiento de las obligaciones de una
0 un Perito Tercero a cargo de alguna o élgL’Jn integrante del Registro, la
Unidad debera analizar si ésta se ubica en los supuestos de procedencia
del Procedimiento de Investigacién por Incumplimiento de las
Obligaciones del Perito Tercero, para que de ser el caso se inicie la
investigacion correspondiente.

12.El dictamen que proponga la resolucion al Procedimiento de Investigacion
por Incumplimiento de las Obligaciones del Perito Tercero debera estar
debidamente fundado y motivado, sefialando las causas que justifiquen la
procedencia o improcedencia de la suspension o baja de la o del Perito
Tercero en el Registro.

13.En caso de resultar procedente la baja de alguna o algun Perito Tercero
del Registro, dicha circunstancia debera notificarse inmediatamente de

=
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manera personal a la interesada o interesado, asi como hacerse del
conocimiento a la Sala y/o Salas en que se encontraba adscrito.

14.En toda la documentacion que se formule con motivo de la instruccion y
resolucion del Procedimiento de Investigacion por Incumplimiento de las
Obligaciones de la o del Perito Tercero, asi como aquéllas que
contemplen situaciones extraordinarias, debera marcarse copia para
conocimiento a la persona Titular de la Secretaria Auxiliar.

15.Para la recepcién de toda documentacion, se deberd estampar el sello de
la Unidad, a efecto de hacer constar la fecha, hora, nombre y rubrica de
la persona que haya recibido la documentacion.

16.Todas las notas y oficios deberan ser rubricados por las personas
responsables de su elaboracion.

£ P
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VIill. Estructura organizacional

La Unidad de Peritos esta integrada por:

1 Titular de la Unidad de Peritos

1.1 Subdireccion de Peritos

1.1.1 Departamento de Peritos

IX. Organigrama

TITULAR DE LA
UNIDAD DE PERITOS

SUBDIRECCION DE
PERITOS

DEPARTAMENTO DE
PERITOS
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X. Estructura Funcional

Unidad de Peritos

Objetivo:

Coordinar la integracion y actualizacion del “Registro” de las personas que se
desempefian como Peritos terceros, que permita atender y coadyuvar con las
gestiones y requerimientos que en la materia las Salas y las areas administrativas
que integran el Tribunal soliciten, en apoyo del cumplimiento de las labores
sustantivas.

Funciones:

1. Determinar la viabilidad de los diferentes dictamenes que genera el area
relacionados con las solicitudes de gasto adicional, a fin de asegurar el
cumplimiento de la normatividad y certeza legal a las acciones y supervisar
su remision a la Secretaria Auxiliar de la Junta para su validacion.

2. Coordinar el mantenimiento actualizado del Registro de Peritos,
supervisando su efectiva clasificacion por secciones, especialidades, asi
como por regiones del Tribunal. a fin de que su consulta sea veraz y
confiable para las Magistradas y los Magistrados y demas personal que |o
requiera.

3. Dirigir la investigacién o visitas a las Salas para allegarse de informacion
sobre el desempenfo de las y los peritos terceros, determinar su nivel de
actualizacion y verificar su eficiencia y rectitud en el ejercicio de su cargo.

4. Asignar a las y los peritos terceros que se requieran para la resolucion de
los juicios competencia del Tribunal, derivado del analisis de los informes
de investigacion de su desempefio y considerando preferentemente a
aquellas personas especialistas que forman parte del Registro.

5. Supervisar el cumplimiento de obligaciones por parte de las y los peritos
terceros y, en caso de incumplimiento de sus encomiendas, se registren las
incidencias o bien se inicie el procedimiento de investigacion respectivo.

—- 6.—Validar las solicitudes de incremento de -honorarios, ajustando-los proyectos ==
de dictamen que le permitan asegurar su transparencia y certeza en los
expedientes.

7. Coordinar los pagos de las y los peritos terceros en casos de incremento de
honorarios y gastos adicionales, asi como coadyuvar con la DGPP para
solicitar la remision, sustitucion o correccion de sus recibos de honorarios y
documentacion complementaria cuando sea requerida.
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8. Desarrollar mecanismos de difusion para dar a conocer las disposiciones
actualizadas del Servicio de Administracion Tributaria, aranceles y
cuestiones relacionadas con los pagos de honorarios de las y los peritos
terceros.

9. Disenar la propuesta del arancel que servira de base para el pago de
honorarios de las y los peritos terceros, la cual sera aprobada por la Junta.

10. Coordinar la recepcion de las quejas y denuncias en contra de las y los
peritos terceros, con el objetivo de iniciar la investigacion correspondiente
de ser el caso, asi como corregir o validar los proyectos de dictamenes que
resuelven dicha investigacion.

11. Administrar el padron de firmas de las Magistradas y los Magistrados
integrantes de las Salas ante el Banco del Bienestar (antes BANSEFI) para
que puedan autorizar la liberacion del pago de las y los especialistas en
materia de valuacion.

12. Coadyuvar con el Sistema de Juicio en Linea para el perfeccionamiento y
actualizacion del sistema aleatorio de asignacion de las y los peritos
terceros.

13. Implementar esquemas de comunicacion y atenciéon a fin de mantener
solventados los requerimientos tanto de las Magistradas y los Magistrados,
como de los mismos especialistas.

14. Integrar el reporte para comunicar a la Junta o a cualquier autoridad
requirente, alguna irregularidad en la conducta o ética de las y los peritos
terceros, asi como de cualquier infraccion a alguna disposicion normativa
por parte de dichas personas, para efectuar las acciones conducentes.

15. Coordinar el desarrollo e implementacion de las convocatorias para la
integracion del Registro.

16. Coadyuvar en el ambito de su competencia, con las demas funciones que
le requiera su superior en jerarquia y aquellas que deriven de la
normatividad vigente aplicable.
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Subdireccion de Peritos

Objetivo:

Supervisar las acciones que permitan la actualizacion del Registro de
especialistas de Peritos, considerandose su incorporacion bajo el esquema de
honorarios y verificar la atencién de los requerimientos que derivado de las
gestiones y operacion de los y las peritos se originen.

Funciones:

1. Evaluar las propuestas de dictamen de incumplimiento de obligaciones de
las y los peritos terceros, incrementos de honorarios, gastos adicionales e
ingresos, a fin de validar que cuenten con los elementos minimos para la
toma de decisiones.

2. Validar la procedencia de los ingresos o cambios de estatus de las y los
peritos terceros, llevando a cabo la integracidon y revision de expedientes,
gue permita mantener actualizado y vigente el "Registro” de los mismos.

3. Consolidar la informacion que se origina de las investigaciones por region,
en las ramas de conocimiento que integren el “Registro”, y generar la .
incorporacion de nuevos especialistas, asi como evaluar los ya registrados.

4. Proponer a las y los peritos terceros externos para la resolucion de los
juicios competencia del Tribunal, de conformidad con la legislacion aplicable
y valorando los elementos minimos necesarios para su consideracion.

5. Supervisar que las y los peritos terceros del Tribunal cumplan con la
encomienda del cargo conferido y verificar la cancelacion de designacion
cuando dichas personas manifiesten que existe un impedimento legal para
su desempefio, con el objeto de garantizar un procedimiento imparcial.

6. Analizar las solicitudes de incremento de honorarios del personal que se
desempefia como Perito Tercero, verificando su viabilidad con base en los
criterios establecidos.

7. Propiciar canales de comunicacion eficientes y fluidos con la finalidad de

proporcionar informacion certera y veraz a las y los peritos terceros sobre
los pagos de honorarios y viaticos de conformidad con las actualizaciones
que dispone el Servicio de Administracion Tributaria, para aclarar sus
~ dudas. - ' - |
8. Implementar acciones para solventar las situaciones particulares atipicas
que se presenten a las y los peritos terceros con relacion al pago de sus
honorarios.
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9. Integrar y consolidar los expedientes que deriven de las quejas y/o
denuncias, aportando los elementos que se dispongan que permita
asegurar la toma de decisiones.

10. Coordinar el registro de firmas de las y los Magistrados ante las instituciones
bancarias que correspondan, a fin de que el registro se encuentre
actualizado y no se genere retrasos en los pagos respectivos.

11. Propiciar esquemas de difusion con la finalidad de mantener una continua
comunicacion con el personal especialista, respecto de cualquier tema a fin
de solventar inconsistencias u observaciones

12. Verificar el cumplimiento de los requisitos de las personas interesadas en
incorporarse al “Registro” como Peritos, con la finalidad de asegurar la
transparencia e integridad del mismo.

13. Disefar las convocatorias para la integracion y/o actualizacion del Registro
a traves de estudios de mercado.

14. Ejecutar en el ambito de su competencia, las demas funciones que le solicite
su superior en jerarquia y aquellas que deriven de la normatividad vigente
aplicable.

Departamento de Peritos
Objetivo:

Ejecutar las acciones y gestiones necesarias, para la efectiva integracion y
actualizacion del Registro de Peritos, a fin de asegurar su confiabilidad que
permita llevar a cabo en tiempo y forma la asignacion de las y los peritos
terceros para las Salas, Magistrados y Magistradas que los requieran y, con
ello, coadyuvar en el desempeiio de las funciones sustantivas de las unidades
jurisdiccionales del Tribunal

Funciones:

1. Elaborar las propuestas de dictamenes de las y los peritos terceros
relacionados con la solicitud de ingreso al Registro, incrementos de
honorarios, solicitudes de gastos adicionales e ingresos gestionando su
tramite correspondiente una vez se cuente con la autorizacion y
formalizacion de los mismos.

2. Formular el proyecto de dictamen de propuesta que permita aportar
elementos para resolver el posible incumplimiento de las obligaciones de
las y los peritos terceros.

3. Recibir y analizar las solicitudes de ingreso de las y los Peritos en el
Tribunal, verificando su procedencia y, de ser el caso, solicitar informacion
adicional, a fin de integrar el expediente documental de la o el perito tercero

s
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inscrito en el “Registro”, a fin de extenderles los servicios o derechos que
correspondan o aquellos que cambien de estatus dentro del Registro.

4. Realizar investigaciones que permitan identificar a las personas
profesionistas que auxilien al Tribunal como peritos terceros en materias o
especialidades que no se encuentren en el Registro, para dar cumplimiento
a los requerimientos de las Salas conforme a la- normatividad vigente.

5. Realizar los estudios que permitan integrar los elementos necesarios para
proponer a las y los peritos terceros externos que se requieran para la
resolucion de los juicios competencia del Tribunal.

6. Ejecutar el procedimiento de suspension o baja de las y los peritos terceros
cuando se identifique que existe un impedimento legal para su desemperfio,
verificando que se garantice un procedimiento imparcial y sin afectar al
Tribunal.

7. Compilar la informacion de las Salas e integrar el expediente relativo al
posible incumplimiento de las obligaciones de las y los peritos terceros, para
elaborar la propuesta de proyecto del dictamen que resuelva lo
correspondiente.

8. Elaborar los acuerdos que le competan para el inicio de investigacion, inicio
de procedimiento, suspension y los demas que sean requeridos con el fin
de dar seguimiento y atender los asuntos turnados.

9. Integrar la documentacion, asi como la informacién necesaria, para
determinar la procedencia de algun incremento de honorarios, asegurando
que el expediente cuente con el respaldo documental.

10. Elaborar las solicitudes de suficiencia presupuestal dirigidas a la DGPP, con
el propdsito de conocer si se cuenta con los recursos econéomicos para
cubrir los gastos adicionales o incrementos de honorarios que le sean
requeridos.

11. Analizar los escritos de quejas y/o denuncias que se presenten en contra
de las y los peritos terceros del Tribunal, derivado del presunto
incumplimiento de sus obligaciones; asi como instruir los procedimientos de
incumplimiento a lo establecido en la normatividad aplicable.

12. Registrar dentro del SICSEJ a las y los peritos terceros que fueron
asignados de conformidad con la Ley, por las Magistradas y los
Magistrados.

—13. Verificar el estatus de las y los peritos terceros dentro-del - Registro, con-el S—
fin de informar a los mismos sobre su situacion e informar cualquier cambio
sobre su estatus, con la finalidad de mantener actualizado el Registro.

14. Recabar la informacion para la integracion de las convocatorias, respecto
de los requisitos, caracteristicas y fichas técnicas, a fin de proporcionar los
elementos basicos para su disefio. /»

//// /7‘ i
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15. Ejecutar en el ambito de su competencia las demas funciones que deriven
de la normatividad vigente aplicable y aquellas que le sean requeridas por
Su superior en jerarquia.
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Glosario

Denominacion,
Abreviatura o Siglas

Significado

DGPP Direccion General de Programacion y Presupuesto.
Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal
e Fllmta Federal de Justicia y Administrativa.
i Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia
Ley Organica

Administrativa.

Perita o Perito Tercero

Perita o Perito Tercero del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa.

Regién

Las regiones en que se divide el territorio nacional
en términos de lo dispuesto en el Reglamento

Interior del Tribunal Federal de Justicia y
Administrativa.
. Registro Electrénico Nacional de Peritos Terceros
Registro

del Tribunal.

Reglamento del

Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia

Tribunal y Administrativa.
Sala Superior, Salas Regionales Ordinarias,

Salas - g s :
Auxiliares, Especializadas y Mixtas.

SICSEJ Sl§t§ma Integral del Control y Seguimiento de
Juicios.

Tribunal/TFJA Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
Unidad Unidad de Peritos.
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XIl.  Autorizacion

Elaboro

Firma Rubrica

] %,—

Lic. Ana Maria Lopez Anta
Jefa de Departamento de Peritos

Revisé

Firma Ribrica

Lic. Jorge Benitez Hernandez
Titular de la Unidad de Peritos

Autorizo

Firma Rubrica
/ /

Lic. Fatima Gonzalez Tello
Secretaria Auxiliar de la Junta de Gobierno y Administracién
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Xlll. Control de cambios
Fecha de Apariado.o e ) No. de
B apartados Descripcion breve de los cambios =2
autorizacion el Version
modificados
Inclusion de Objetivo del Manual, y
Control de Cambios, Desaparecen
Noviembre L al VI la Mision y Vision, se incluyeron 6
2020 Antecedente, se actualizd el Marco
Juridico, Objetivos, Politicas
Generales.
Se actualizo la Estructura
Noviembre Organizacional, el Qrganlgrama y
Vil al X Estructura Funcional con la 6
2020 . .
inclusion de puestos nuevos y sus
funciones.
Hayeintie Xl Se actualizo el Glosario 6
2020
Septiembre Se adecuo el lenguaje incluyente y
[, 1, VI, VI : ; 7
2023 la perspectiva de género
SHpueImore 1] Se actualizaron los Antecedentes 7
2023
Septiembre - -
2023 v Se actualizé el Marco Juridico 7
Se suprimié un Departamento de la
Septiembre Estructura Organizacional,
P Vil y IX quedando el Departamento de 7
2023 . . £ g
Peritos, bajo la adscripcion de la
Subdireccion de Peritos
Se adecuan y fortalecen los
Septiembre X objetivos y funciones de la Unidad, ;
2023 | Subdireccién de Area y
. ~ Departamento -
. Se actualizaron los nombres y las
Septiembre L
Xl denominaciones de los cargos de 7
2023 , -
las personas servidoras publicas
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