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.  Presentacién

En conformidad con las disposiciones relativas a la planeacién y programacion de la actividad archivistica previstas por la
Ley General de Archivos y las Reglas de Operacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa, se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 “PADA” del Tribunal.

El Programa es un instrumento que integra y organiza las acciones que el Tribunal habra de realizar para la mejora y
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos. El Sistema comprende el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que tiene que cumplir el Tribunal Federal de Justicia
Administrativa para dar sustento a la actividad archivistica de acuerdo con los procesos de Gestiéon Documental.

El objetivo general del Sistema Institucional considera gue todos los documentos de archivo en posesion de las Unidades
Administrativas, en este caso, de la Secretaria Operativa de Administracion, de la Secretaria Operativa de Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones, de la Secretaria General de Acuerdos, de la Contraloria Interna_asi como de la Secretaria
Auxiliar de la Junta de Gobierno y Administracion y cada una de las Salas con sus Ponencias, formaran parte del Sistema
por lo que deberan agruparse en expedientes de manera Idgica y cronoldgica, relacionandose con un mismo asunto y
reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos. No muchas instituciones tienen una especificidad tan notoria en
las tareas archivisticas como el Tribunal, en donde el expediente jurisdiccional es el instrumento fundamental para la
imparticién de justicia.

En 2022, el PADA fortalece la operacion del Archivo Historico del Tribunal como ente responsable de preservar la memoria
institucional, mediante la especificacion de las transferencias secundarias y la valoracion histérica. lgualmente, se continta
con el acompafnamiento a los archivos de tramite de las unidades administrativas en del Sistema Institucional de Archivos.

Por su parte, se impulsa el manejo adecuado de los espacios de los archivos a través de la ejecucion programada de las
transferencias primarias, transferencias secundarias y baja documental. Finalmente, se destacan las actividades
encaminadas a la formacion de los archivistas de la institucién que promueven el reconocimiento de sus competencias.

II. Objetivos.

1. Que el personal de las diversas areas, unidades administrativas y salas jurisdiccionales conozca las acciones que el
Tribunal habra de realizar en materia de archivistica durante 2022, con la finalidad de conformar y consolidar el Sistema
Institucional de archivos para la mejora de los procesos institucionales, la transparencia y la rendicion de cuentas.
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2. Que el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, cumpla con los articulos del 20 al 22 de la de Ley General de Archivos
con respecto a que todo documento de archivo en posesion de las Salas, Ponencias y Unidades Administrativas forme
parte de un Sistema Institucional de archivos.

3. Que el Sistema Institucional de archivos del Tribunal se construya y sostenga a partir del cumplimento de los programas
anuales de desarrollo archivistico.

4. Que los programas anuales de desarrollo archivistico del Tribunal puedan ser auditables.
lll.  Desarrollo del Programa Anual.
1. Proyectos de Acuerdos para la Junta de Gobierno y Administracion.
Proyectos:

A. Actualizacion del Acuerdo E/JGA/16/2016, por el que se autorizan los instrumentos de control y consulta
archivistica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

El proyecto se sustenta en el hecho de que los actuales instrumentos de consulta y control Archivisticos se
elaboraron en el afio 2016 bajo los criterios establecidos por la Ley Federal de Archivos y su Reglamento, ambos
derogados por la actual Ley General de Archivos. Por tal razon fue necesario revisar y, en su caso, actualizar cada
uno de los instrumentos archivisticos, dejando registrados, de manera clara, cada una de sus divisiones y cédigos
de clasificacion y poder actualizar el acuerdo de referencia.

B. Transferencia Primaria de Expedientes Jurisdiccionales concluidos definitivamente al mes de diciembre
de 2021.

C. Transferencia Primaria de Expedientes Jurisdiccionales concluidos definitivamente al mes de junio de
2021.

D. Destino Final (Baja y Transferencia Secundaria) de los Expedientes Jurisdiccionales concluidos
definitivamente durante el afio 2019 y anteriores.

E.- Dictamen de Valoracion de Expedientes con Valor Histérico del Acervo Inaugural.
2. Cumplimiento de Acuerdos de la Junta de Gobierno y Administracion.

Acuerdos de la Junta de Gobierno y Administracion.
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E/JGA/73/2021, aprobado en sesion de 21 de octubre de 2021, publicado en el DOF el dia 29 de octubre de ese
mismo afo. Baja complementaria de Expedientes Jurisdiccionales concluidos definitivamente desde el
afio mil novecientos noventay cinco y hasta dos mil quince.

. E/JGA/81/2021, aprobado en sesién de 18 de noviembre de 2021. Transferencia primaria de expedientes

jurisdiccionales concluidos definitivamente al mes de junio de 2021.

E/JGA/84/2021, aprobado en sesion de 7 de diciembre de 2021, publicado en el DOF el dia 15 de diciembre de
2021. Destino final (Baja y Transferencia Secundaria) de los expedientes jurisdiccionales concluidos
definitivamente durante el afio dos mil dieciocho y anteriores.

Transferencia Primaria de Expedientes Jurisdiccionales concluidos definitivamente al mes de diciembre
de 2021.

3. Proyecto anual “Formacion del Archivista del Tribunal”.

Objetivo. Promover las competencias de los gestores de archivo del Tribunal mediante la instruccion y capacitacion en
materia archivistica en apoyo a la organizacion y funcionalidad de los archivos de tramite y de concentracion.

Actividades:

A.

C.

Taller para la revision de evidencias documentales para la certificacion de las competencias laborales en el
Estandar EC 0549 sobre la “Realizacion de los Procesos Técnicos en archivos de tramite”.

Taller para la elaboracion de evidencias documentales para la certificacion en el Estandar de Competencias
Laborales EC 0624 sobre la “Administracion de la Documentacién en Archivos de Concentracion.

Seminario Nacional de Archivos del Tribunal Federal de Justicia Administrativa en Linea.

4.- Acompafiamiento para la Integracion, Descripcion y Valoracion de Archivos con Expedientes Administrativos
en Tramite.

Objetivo: Que en cada una de las Unidades Administrativas del Tribunal se estructure un acompafiamiento para los
Gestores de Archivos de las Unidades Administrativas que permita la organizacion de los expedientes aplicando tanto
las técnicas archivisticas como cada uno de los instrumentos de consulta y control archivisticos del Tribunal.

Los archivos, con expedientes administrativos en tramite, forman parte del Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal, por lo que es necesario que en cada unidad administrativa se instale de manera oficial y formal, para lo cual
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se requiere cumplir con los aspectos técnicos archivisticos y con el marco normativo actual, desde la integracion del
expediente hasta el proceso de transferencia primaria.

Actividades:

A. Solicitar a los titulares de las Unidades Administrativas el nombramiento oficial de un gestor de archivos y de un
enlace institucional.

B. Verificacion y Aprobacién de los Instrumentos Archivisticos.

C. Asesoria y seguimiento sobre la utilizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica en la instalacién del
archivo en tramite.

D. Asesoria en la integracion, ordenacion e instalacion fisica de expedientes de archivo en tramite.
E. Asesoria para la descripcidon del expediente en tramite para la elaboracién de caratulas e inventario general.
F. Asesoria para la valoracion de expedientes de archivo en tramite.
(1) Aplicacion de la Ficha o Tabla de valoracion por serie documental.
(2) Aplicacion del Catalogo de Disposicion Documental.
G. Asesoria para las Transferencias Primarias.
H. Inventario de Transferencia Primaria.
(1) Cédula y Declaratoria de Valoracion.
(2) Traslado controlado de expedientes al Archivo General Vigente de Concentracion.
I. Asesoria para la utilizacion de la plataforma informatica para archivos administrativos.
5. Archivo Histoérico.

.  Valoracién para la Seleccion Documental en el Archivo Histérico del Tribunal.

Objetivo: Que a los expedientes registrados y catalogados como histéricos testimoniales, estén integrados por
documentos originales autégrafos o por acuses de recibo, evitando fotocopias sin ningun valor.
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Actividades:

A. ldentificar en el catalogo general, del Archivo Histérico, los expedientes a valorar y elaborar un calendario por
bateria y estante.

Identificar en cada expediente los documentos fotocopiados o sin valor que se encuentren integrados.
Seleccionar y extraer los documentos fotocopiados o sin ningun valor y elaborar registro de los mismos.
Modificar Topografia del acervo.

Actualizar la ficha catalografica en la base de datos.

nmo o W

Solicitar al Archivo General Vigente de Concentracion la baja de los documentos seleccionados como de apoyo
informativo o comprobacion administrativa inmediata.

Il. Integracion de la seccidn histérica Reqistro de Poderes ante la Secretaria General de Acuerdos de 1936 a 1990

Objetivo: Que los expedientes tramitados de la Secretaria General de Acuerdos al Archivo General Vigente de
Concentracion que forman parte del registro antiguo de poderes sean integrados y descritos, formando parte del
catalogo general del Archivo Historico.

Actividades:
A. Recepcion del Inventario de Transferencia Secundaria.
B. Registro y topografia de los expedientes que forman el Registro de Poderes.
C. Catalogacion de cada uno de los expedientes que forman el Registro de Poderes.

1.  Recepcion de las transferencias secundarias programadas.

Objetivo: Recibir e instalar en el acervo histérico las transferencias secundarias dictaminadas por la Junta de Gobierno
y Administracion.

Actividades:

A. Cotejar los inventarios de transferencia primaria con los expedientes inventariados, comprobando su existencia
fisica.
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B. Instalar fisicamente, creando una topografia, los expedientes por cada una de las transferencias secundarias.

C. Programar el proceso de catalogacion de cada una de los expedientes por cada una de las transferencias
secundarias.

6. Servicios del Archivo General Vigente de Concentracion.

Objetivo: Otorgar a las salas y unidades administrativas el servicio de préstamo y consulta de los expedientes semi activos
resguardados en el Archivo General Central Vigente de Concentracion.

Uno de los resultados de contar con archivos organizados es el de que los generadores de la informacién puedan
recuperarla de forma expedita y segura a fin de poder cumplir con sus atribuciones y funciones institucionales.

7. Programacion General de los Proyectos del PADA 2022.

Resultados Fechas programadas
Proyecto Actividades _ : IMde_ta 2;/0 Costo
y/o entregables Inicio Término ndicador
A. Actualizacion del
Acuerdo
E/JGA/16/2016,
por el que se 5 Ql(.:ue(;dop
autorizan los | proyecto de i Agosto ul cha ° q or i
instrumentos  de | Acuerdo Julio 2022 5029 a qnta e No aplica
1.Proyectos de control y consulta ' Gobierno y
acuerdos para la archivistica del Administracion
Junta de Tribunal  Federal
Gobierno 'y de Justicia
Administracion. Administrativa
B. Transferencia Acuerdo
Primaria de Provecto de publicado por
Expedientes y g Junio 2022 | Junio 2022 | la Junta de No aplica
Jurisdiccionales Acuerdo Gobierno y
concluidos Administracién
definitivamente al
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Resul Fechas programadas
Proyecto Actividades esultados Prog Me_ta tte Costo
ylo entregables Inicio Término Indicador
mes de diciembre
de 2021
. Transferencia
Primaria de Acuerdo
Expedientes ublicado por
Jurisdiccionales | Proyecto de | Octubre 2023 pIa Junta éoe No aplica
concluidos Acuerdo 2022 Gobierno y
definitivamente al Administracién
mes de junio de
2022
. Destino Final (Baja
y  Transferencia
Secundaria) de los pua(i::zaecjrgopor
Expedientes Proyecto de | Noviembre .
Jurisdiccionales Acuﬁrdo 2022 2023 la anta de No Aplica
concluidos Gobierno y
definitivamente Administracion
durante el afio
2019 y anteriores.
. Dictamen
: D|ctamgr) de | pictamen de publicado por
Valoracion de | valoracién Mayo 2022 | Junio 2022 | la Junta de No aplica.
Expedientes  con | Histérica Gobierno y
Valor Histérico. Administracion.
2.Cumplimiento de | A. E/JGA/73/2021, Dictamen de Enero Acta de _
Acuerdos de la aprobado en 9 2022 Mayo 2022 donacion No aplica
. valoracion por la ,
Junta de sesion de 21 de firmada por
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Proyecto TN Resultados Fechas programadas Me_ta y/o Costo
y/o entregables Inicio Término Indicador
Gobierno y octubre de 2021, | Junta de Gobierno CONALITEG y
Administracion publicado en el |y Administracion. DGH

DOF el dia 29 de
octubre. Baja
complementaria
de  Expedientes
Jurisdiccionales
concluidos
definitivamente
desde el afio mil
novecientos
noventa y cinco y
hasta dos mil
guince.

. E/JGA/81/2021,
aprobado en
sesion de 18 de
noviembre de
-?—021']: : Inventarios y Actas de

ransferencia i

primaria de | actasde Fggrzezro Junio 2022 trig;ﬁi;?g;‘:y No aplica
expedientes Transferencias inventarios.

jurisdiccionales
concluidos
definitivamente al
mes de junio de
2021.
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Resultados Fechas programadas
Proyecto Actividades _ _ IMO?ta 3(;/0 Costo
y/o entregables Inicio Término ezl
C. E/JGA/84/2021,
aprobado en
sesion de 7 de
diciembre de
2021, publicado en | Inventarios y
el DOF el dia 15 de | actas de
gicilembr(eé Destino transferencia. Actas de
Ina aa Y| n . Septiembre | Transferencia .
. Dictamen de P
S)?C:Siiit[fg delos | secyndaria por la secundaria
expedier Junta de Gobierno
jurisdiccionales C -
. y Administracion
concluidos
definitivamente
durante el afio dos
mil  dieciocho vy
anteriores.
. Transferencia
Primaria de
Expedientes I . q Naviemb A q
Jurisdiccionales nventario qcta €| Junio 2022 oviembre ctas e No aplica
concluidos transferencia 2022 transferencia
definitivamente al
mes de diciembre
de 2021
F.
3.Proyecto  anual | ™ Tal!e_r, para la Gest_ores de Abril Julio .4.10 40
« . revision de | archivo participantes ..
Formaciéon del . . o 2022 2022 g participantes
evidencias certificados para certificados, en
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Resultados Fechas programadas
Proyecto Actividades _ _ IMOtla_ta 3(;/0 Costo
y/o entregables Inicio Término ezl
Archivista del documentales administrar el archivo de de archivo de
Tribunal” para la | Archivo de tramite tramite-
certificacion de las | Tramite. P
competencias q agr?
laborales en el $1 gg%cogs/
Estandar ECO 549 oUL.UU ClU
sobre la Costo total
‘I‘:)Realizacién de los $52,000.00
rocesos
Técnicos en
archivos de
tramite”.
. Taller para Ila
elaboracion de
evidencias . A.'o
documentales participantes
para |a | Gestores de 50 de archivo .de
certificacion en el | &rchivo participantes concentracion
Estand d certificados para Agosto Octubre o
stanaar € . certificados, en Pago
Competencias administrar el 2022 2022 archivo de derechos
léggoralesb ECIO é:)Cr:]cl:\e/:(r)]tracién de concentracion | $1,300.00 c/u
sobre a -
“Administracion de Costo total
la Documentacion $52,000.00
en Archivos de
Concentracion.
. Seminario i
Nacional de Regystrq de Septiembre | Septiembre | Diplomas de .
Inscripciones  al AR No aplica
Archivos del | seminario. 2022 2022 Participacion.
Tribunal Federal
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Resultados

Fechas programadas
Proyecto Actividades _ _ IMg.‘_ta 3(;/0 Costo
y/o entregables Inicio Término ndicador
de Justicia
Administrativa en
Linea.
. Atencién a i i i
Direceiones Relacion o minuta Febrero Marzo Arch,lvc_)s de _
de 2022 tramite No aplica
Generales de la | recomendaciones. 2022 atendidos.
4. Acompafiamiento SOA.
para la | B. Atencion a | Relacién o minuta Abril Mayo Archivos de
Integracion, Direcciones de tramite No aplica
DescripCién Yy Generales de la recomendaciones. 2022 2022 atendidos.
Valoracion de SOTIC.
Archivos con | C. Atencion & | Relacion o minuta | jynio Junio Archivos de
Expedientes Direccion General | ge tramite No aplica
Administrativos de Comunicacion | recomendaciones. 2022 2022 atendidos.
en Tramite. Social.
. Atencién a Unidad gelamén o minuta | Jylio Agosto Arfh,'VQtS de No acl
de Asuntos | de ramite o aplica
Juridicos. recomendaciones. 2022 2022 atendidos.
_ Atencién a (Fj{elamon 0 minuta Marzo Septiembre Archllvc.)s de |'
Delegados e . 2022 2022 tramite No aplica
Administrativos recomendaciones atendidos.
' . Valoracion para la , Febrero Noviembre
5.A.rch,|v_o Soloceion E>I<ped.|entes Cata!ogo No aplica
Historico. Histéricos 2022 2022 actualizado

Documental en el
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Resultados Fechas programadas
Proyecto Actividades __ _ |M§-ta 3(;/0 Costo
y/o entregables Inicio Término nhdicador
Archivo Histérico | valorados y
del Tribunal. seleccionados

. Integracion de la
seccion  histérica Dictamen de
Registro de Catalogo Marzo valoracién por
Poderes ante la | documental con 2022 Junio 2022 | la Junta de No aplica
Secretaria topografia. Gobierno y
General de Administracion.

Acuerdos de 1936
a 1990

' Recepmén.de las Catalogo Febrero Noviembre Actualizacion
transferenmas Documental con 2022 2022 del catalogo No aplica
secundarias Topografia general.
programadas.

. Servicio Y | Expedientes Enero Diciembre 3000 _
préstamo de restados expedientes No aplica
expedientes. P 2022 2022 prestados

6.Servicio de =
Archivo. . Recepcion de : nero Diciembre 2000
2 Expedientes : :
devolucién de 2022 expedientes No aplica
devueltos 2022 i
recibidos

expedientes.
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8. Cronograma de Actividades.

Cronograma de Actividades PADA 2022

Mes

Actividades EIF M| A M|J | J|A|S| O|N|D

1. Proyectos de acuerdos para la Junta de Gobierno y
Administracion.

A. Actualizacién del Acuerdo E/JGA/16/2016, por el que
se autorizan los instrumentos de control y consulta
archivistica del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa

B. Transferencia Primaria de Expedientes
Jurisdiccionales concluidos definitivamente al mes de
diciembre de 2021

C. Transferencia Primaria de Expedientes
Jurisdiccionales concluidos definitivamente al mes de
junio de 2022

D. Destino Final (Baja y Transferencia Secundaria) de
los Expedientes Jurisdiccionales  concluidos
definitivamente durante el afio 2019 y anteriores.

E. Dictamen de Valoracion de Expedientes con Valor
Historico.

Las actividades de los Acuerdos de los incisos C y D seran
cumplimentadas durante el ejercicio .2023

2. Cumplimiento de Acuerdos de la Junta de Gobierno y
Administracion
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Cronograma de Actividades PADA 2022

Mes

Actividades E F M A

A. E/JGA/73/2021, aprobado en sesion de 21 de
octubre de 2021, publicado en el DOF el dia 29 de
octubre de 2021. Baja complementaria de
Expedientes Jurisdiccionales concluidos
definitivamente desde el afio mil novecientos noventa
y cinco y hasta dos mil quince.

B. E/JJGA/81/2021, aprobado en sesion de 18 de
noviembre de 2021. Transferencia primaria de
expedientes jurisdiccionales concluidos
definitivamente al mes de junio de 2021.

C. E/JGA/84/2021, aprobado en sesion de 7 de
diciembre de 2021, publicado en el DOF el dia 15 de
diciembre de 2021. Destino final (Baja vy
Transferencia Secundaria) de los expedientes
jurisdiccionales concluidos definitivamente durante el
afio dos mil dieciocho y anteriores.

D. Transferencia Primaria de Expedientes
Jurisdiccionales concluidos definitivamente al mes de
diciembre de 2021

3. Proyecto anual “Formacién del Archivista del
Tribunal”

A. Taller para la revision de evidencias documentales
para la certificacion de las competencias laborales en
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Cronograma de Actividades PADA 2022

Mes

Actividades

el Estandar ECO 549 sobre la “Realizacion de los
Procesos Técnicos en archivos de tramite”.

B. Taller para la elaboracion de evidencias
documentales para la certificacién en el Estandar de
Competencias Laborales ECO 624 sobre la
“Administracion de la Documentacion en Archivos de
Concentracion

C. Seminario Nacional de Archivos del Tribunal Federal
de Justicia Administrativa en Linea.

4. Acompafamiento para la Integracion, Descripcion y
Valoracion de Archivos con Expedientes
Administrativos en Tramite.

A. Atencion a Direcciones Generales de la SOA.

B. Atencion a Direcciones Generales de la SOTIC.

C. Atencién a Direccion General de Comunicacion
Social.

D. Atencién a Unidad de Asuntos Juridicos.

E. Delegaciones Administrativas.

5. Archivo Histoérico.

A. Valoracion para la Seleccion Documental en el
Archivo Histérico del Tribunal.
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Cronograma de Actividades PADA 2022

Mes

Actividades EIF M| A M|J | J|A|S| O|N|D

B. Integracion de la seccion historica Registro de
Poderes ante la Secretaria General de Acuerdos de
1936 a 1990

C. Recepcion de las transferencias secundarias
programadas.

6. Servicio de Archivo.

A. Servicio y préstamo de expedientes.

B. Recepcion de devolucion de expedientes.

7. Administracion del PADA
A. Identificacion y administracion de riesgos.

El Articulo 24 de la Ley General de Archivos establece que el PADA debe “incluir un enfoque de administracion de
riesgos”con la finalidad de dar mayor certidumbre a la consecucion de las actividades y propositos previstos en el PADA.
Los instrumentos con los que se cuenta para desarrollar el enfoque de riesgos en los contenidos del PADA corresponden
al Acuerdo E/JGA/74/2018 de la Junta de Gobierno y Administracion que dispuso la Actualizacion de las Disposiciones del
Marco de Control Interno Institucional del Tribunal.

En el Articulo 2°, el ordenamiento define lo que es un proceso de administracion de riesgos y también lo significa un riego
en los procesos. Igualmente, en el Articulo 20°, ordena que la metodologia que se utilice en el tratamiento de los riesgos
corresponda con la presentada en la “Guia de autoevaluacion de riesgos en el sector publico", emitida por la Auditoria
Especial de Tecnologias de Informacion, Comunicaciones y Control, de la Auditoria Superior de la Federacién.” La
utilizacion de la Guia posibilita la construccion de un mapa de riesgos, la matriz de riesgos y el disefio de un programa para
la administracion de estos.
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Con base en la “Actualizacion”, en la Guia y en el andlisis de procesos, actividades y metas consideradas por el PADA
2021, se desarrolla un perfil general de riesgos que los proyectos podrian enfrentar durante su ejecucién y las acciones
propuestas para mitigarlos.

La evolucion de la pandemia seré riesgo y factor de otros, pero es también una condicién general. No obstante, la emision
y la difusion de las Reglas de Operacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal, contar con los manuales y
acuerdos relativos al funcionamiento de los archivos contribuiran a la ocurrencia de eventos contrarios a las buenas
practicas archivisticas. Por lo general, el uso de los instrumentos adecuados habran de reducir los riesgos.

Tabla de Identificacién de Riesgos Actividades PADA

Grado
Proyecto/Actividad Riesgos Medidas de control Va]or el del
Riesgo .
Riesgo
Proyectos de Acuerdo sin
elaborar.
1. Proyectos de | Tres de las cinco actividades que | Para su atencion se cuenta con la
acuerdos para la | Se realizan en este tema, son de respectiva normat|V|d_ad y el personal para
Junta de | recurrencia anual lo cual implica la gestion de ese tipo instrumentos. La 28 Moderado
Gobierno y | Poco riesgo que manejar. Otra elaboracion de !o_s proyectos se programa
Administracion. | refiere la actualizacion del cuadro de manera anticipada, que facilita cubrir
general de clasificacion | 10S términos propuestos.
archivistica que se encuentra en
consolidacion.
2. Cumplimiento de Daﬁo_ a integridad de | con el dictamen de procedencia de la
,j\cuterdos de dla expedientes. donacién se inicia inmediatamente la Bai
unta e . iNacié ajo
Gobierno y En el caso de las transferencias, coordlnacpn para que CONALITEG_y las 2.2 J
Adrinistracion aparte de los dafios que pudieran Salas Regionales operen Iq recoleccion. A
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- : : Valor del EirEele
Proyecto/Actividad Riesgos Medidas de control . del
Riesgo :
Riesgo
transporte existe el riesgo de | lgualmente, el Acuerdo de Destino Final
inconsistencias entre el inventario | ha incorporado un tratamiento en los
y los expedientes trasladados. casos de que las Salas no alcancen las
. cantidades que requiere CONALITEG. La
Errllael 32?0 %i(lea t}gja ggﬁ;{;?gr?tag idea es que desecho d(_a papel no ocupe
CONALITEG ha sido autorizada, mucho tiempo los espacios.
puede ocurrir que demore en su | En el caso de las transferencias: se
colecta o bien que las Salas no | establece coordinacion con los secretarios
sumen la cantidad de desecho de | de acuerdos para operar la transferencia;
papel que sea factible a la|seguimiento y comunicacion permanente
CONALITEG. en la elaboracion y revision de inventarios;
provision de instructivo sobre el proceso
que deben seguir los gestores de archivo
y un programa calendario para el traslado
de expedientes de salas al archivo de
concentracion.
Indicacion reiterada a operadores de la
transferencia es de que cotejen
exhaustivamente inventarios y
expedientes.
Falta de interés de los archivistas | Incluir en el presupuesto del Proyecto en
3. Proyecto anual | tanto en areas jurisdiccionales | el Programa de Capacitacion
“Formaciéon del | COMo administrativas. Administrativa del TFJA. 36 Moderado
'_?_‘:icbhu'x:f,a del | Archivistas que realizan ademas | Reuniones informativas sobre el PADA ' °

otras  actividades que no
favorecen su participacion.

con unidades administrativas y gestores
de archivo.




TFJA

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Expedientes
Administrativos
en Tramite.

sin competencias suficientes.

Expedientes
deficientemente.

integrados

Archivos no funcionales

Introducir a gestores y responsables de los
contenidos de la Ley General de Archivos
y Reglas de Operacion del Sistema
Institucional de Archivos.

Solicitar nombramiento de gestores de
archivos en areas administrativas.

Grado
. . : Valor del
Proyecto/Actividad Riesgos Medidas de control Riesgo del
Riesgo
Proceso de certificacion de | Difusibn oportuna de convocatoria Yy
competencias archivisticas | calendario de eventos formativos.
interrumpido  por  evidencias - -
omitidas o no desarrolladas por el Inforr_nqr a part|C|pante_s IQ,S requisitos 'y
candidato. condiciones para acreditacion.
Promociébn de la Formacion entre
responsables de archivo.
Desarrollar estrategia con SOTIC para que
participantes cuenten con medios de
comunicacién a distancia adecuados.
Informar que la existencia del archivista en
las unidades administrativas es un
Acceso limitado a los archivos requerimiento de Ley.
L administrativos y jurisdiccionales. | Acompafiamiento en correspondencia con
4. Acompanamiento L la dinamica de las unidades
para la | Gestor de archivo inexistente o administrativas
Integracion, existente que desarrolla '
Descripcion y | funciones adicionales. Difusién de los contenidos del PADA entre
Valoracién de . L responsables y gestores de archivo de las 2.6 Moderado
Archivos con Gestores de Archivo de Tramite unidpades admiyn?strativas.
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Valor del Sl
Proyecto/Actividad Riesgos Medidas de control . del
Riesgo :
Riesgo
Se cuenta con el Acuerdo de
establecimiento y funcionamiento del
5. Archivo Que no se gestione y concluyan | Archivo Histérico que da soporte a su Baio
Historico. los instrumentos programados. desempefio .y proporciona criterios y 2.2 J
técnicas para valoracion y descripcion de
expedientes con valor historico.
Durante el servicio de préstamoy | En el procedimiento del servicio se
L consulta de expedientes que | considerara la ineludible revision de los
6. Servicio de . : . .
. otorga el archivo de | expedientes a la entrada y salida del 2.2 Bajo
Archivo. S : . ) -
concentracion pudiera afectarse | archivo. En ocurrencia de dafio se
la integridad de los mismos. informara entre las partes el hecho.

B. Comunicaciones

La comunicacion entre las areas y personal participantes en los archivos y la DGA tendran como punto de partida la
difusion del PADA, su socializacion y atencion a dudas y preguntas que se generen por su contenido.

La Direccion General de Archivos establecera canales de comunicacion con los responsables y gestores del archivo de
tramite y de concentracion de las Unidades Administrativas, de las Secretarias y Ponencias de Sala, a fin de facilitar
los procesos de organizacion documental, transferencias primarias y de destino final de los expedientes, asi como
informar los resultados alcanzados.

Se establece un canal de comunicacion con las areas competentes para la gestion, autorizacion y emisiéon de los
Acuerdos que dan certeza juridica al tratamiento archivistico de los expedientes del Tribunal. Igualmente, habra vinculo
de comunicacion con el area bienes muebles del Tribunal para el manejo de los expedientes que concluyen su ciclo de
vida y que no tienen valores historicos. (Donaciones a la CONALITEG).
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Los medios de comunicacién a utilizar corresponden a oficios, actas, reuniones y sus minutas, correos electrénicos,
pagina web institucional. Junto con la comunicacion telefénica. Un medio importante en la gestién de la comunicacion,
sobre todo en la zona metropolitana, es la visita, en donde se realizard el intercambio de ideas y respuestas a
situaciones problematicas. Finalmente, las reuniones a distancia via aplicacion informética seran baluarte para la
comunicacion y flujo de informacion.

Evaluacion

La planeacion en la Ley General de Archivos estipula la elaboracién de un informe anual detallando el cumplimiento del
PADA vy publicitarlo en la web del Tribunal. Igualmente, en apoyo a la realizacion de este entregable se efectuara el
seguimiento a las actividades y sus resultados, los cuales se informaran a través de reportes o informes trimestrales a
las instancias de gobierno del Tribunal. En materia de evaluacion es factible desarrollar un seguimiento del cumplimiento
de los proyectos previstos por el PADA, asi como de las actividades emergentes vinculadas a la organizacion
documental en los términos de la legislacion y normatividad correspondientes.

Control de cambios.

Durante la operacion del PADA pueden surgir eventos que afecten el desarrollo de los proyectos o de las actividades
gue harian necesario aplicar ajustes o cambios para su adaptacion a la nueva situacion. En este sentido, se requiere
controlar la gestion de los cambios que promuevan los participantes en el PADA (gestores y responsables de archivo,
la DGA).

Las solicitudes de cambio deberan documentarse con datos y los criterios pertinentes por su proponente y deberan
evaluarse por la Direccion General de Archivos considerando los efectos sobre recursos, tiempo y alcances de las
actividades. De aprobarse, el cambio debera ser asentado en el instrumento de registro respectivo y el PADA debera
adecuarse en esos términos.



