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1. Introduccion:

A partir del Registro de usuario externo se ejecuta la tarea de registro de promocion de juicio en linea.

2. Alcance:

3. Dirigido a:

Usuarios Externos

4. Referencias para el uso de la guia:

: E;_l Esta guia deberd utilizarse como un material de apoyo a la
- : E experiencia del usuario dentro del sistema y podra
- s ' © . rortoey apuin complementarse con la serie de videos, asi mismo utiliza

| & @ ovecoo indicadores graficos para una mejor comprension.
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5. Preparativos:

Para utilizar las herramientas y utilidades de expediente digital, solo necesitas tener una cuenta de usuario e iniciar

sesion.

Para iniciar una sesién

e Ingresa a la siguiente liga https://jl.dgsjl.tfja.gob.mx/authentication/
e |nicia una sesién para ingresar a Mi unidad

O Para conocer mds acerca de como iniciar una sesion,

0

(A AN Justicia
en linen
Iniciar Sasion

consulta la guia de inicio de sesion y registro de un nuevo

usuario.
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Selecciona e

Acceso al sistema.pdf

Manual de solicitud de perfil.pdf

Pre registro de usuario externo
20200909130016.pdf

Registro de usuario extemo
20200909131640. pdf

Desde Mi unidad.
Registro de usuario externo”.

Para hacerlo, haz clic derecho en el expediente para
desplegar las tareas.

Ill

09/septiembre/2020
12:57

09/septiembre/2020 o
12:58 &
09/septiembre/2020 o
13:00 <&

09/septiembre/2020
13:16

1

. p |

Listado de tareas: X

1

1

1

2 . = !

Registrar demanda de juicio en linea B 1

= ]

Realiza el registro de una demanda por la = 1

1

1

Registrar promocion de juicio en linea m :
Realiza el registro de una promecion de un expediente de la via de substanciacion en linea = %}

Registrar autoridad ; i

Reazlizz I3 solicitud pars el registro de una autoridad |

1

1

Realizar baja de la autoridad > :

Realiza Ia solicitud para Is baja de una autoridad = ]

1

1

Actualizar autoridad 2 '

Realiza |z solicitud pars i actualizacion de la informacion de una autoridad = :

1

Baja de usuario ™ '

Realizar |a baja del usuz e :

1

________________________________________________________ 3

Figura 2

Deberds hacer clic en la tarea “Registrar promocién de juicio en linea”

Figura 1
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' Nuevo formulario X !
i i
1 Norere !
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
L o L2 C __ j ____________________________ J
Figura 3

e Deberas nombrar el nuevo formulario.
e Hazclicen “Crear”.
e Se abrird una nueva ventana en donde iniciaras el proceso del registro del expediente

=) Datos Iniciales
Agregar Promoventes a la Promocidn
DATOS INICIALES

__________________________

Figura 4

e Con tu numero de expediente deberas realizar la busqueda, tu expediente ya debe
encontrarse alojado en la carpeta de Expedientes Jurisdiccionales.
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DATOS INICIALES

a
al

* Unavez localizado el expediente

* Selecciona un Tipo y Subtipo de
promocioén (1).

* Siserequiere una suspension o

(2).

(3) y selecciona la Fecha (4).
* Hazclicen “Siguiente” (5) para
continuar con la etapa 2.

Figura 5

medidas cautelares, selecciona “SI”

* Captura el nimero de oficio o escrito

La seleccion de algunos Tipos con Subtipos especificos, generardn algunas acciones especiales.

seleccion de Tipo con Subtipo

Accion

Amparo directo - Escrite por medio del cual se interpone
amparo directo

Revisidn fiscal - Oficio por medio del cual se interpane recurso
de revisién

COueja - Escrito por medio del cual se interpone una queja

Amparo indirecto - (Amparo indirecto) oficio por medio del
cual el juzgado requiere informe justificado o previo

Amparo indirecte - (Ampare Indirecto) oficio por medio del
cual el juzgado requiere informe previo

Al concluir la tarea de “Validacion de Promocion”, se
gemeraran las tareas y carpetas correspondientes para
Carpetas accesorias.

Suspension en téerminos del articulo 28 de la LFPCA - Escrito
por medio del cual se interpone incidente de suspension de la
ejecucion

Medidas cautelares - Escrito por medio del cual se interpone el
incidente de peticién de medidas cautelares

Al realizar la seleccidn, se fijard la opcidn “5i" en Suspensién
o Medidas cautelares, asi misma, al concluir el registro el SIL
ermwiara al Secretario de acuerdos wn correo y una
notificacion, para dar conocimiento,

on hinea
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Agregar Promoventes a la Promocidn
v v : Etapa 2
PROMOVENTE
8 * Haz clic en el icono + para agregar
Prom un promovente.

de la demanda), o bien registra a
una nueva persona fisica, moral o
autoridad (1).

* Haz clic en “Anterior” o “Siguiente”
para continuar con el proceso (2).

1
1
1
1
1
1
1
1
|
1
1
i * Selecciona algun Actor (Proveniente
|
1
1
1
1
1
1
1
1

Figura 6

<:> Pruebas

Carga de Pruebas de la Promocidn

v ) 3
o ¢ Etapa 3
PRUEBAS
e (Carga el documento electrénico de la
d 5 - promocion (1).
" it D

LT Y SeCtronice e | n*
e Podras agregar pruebas (2).
Documento Prosbs POF.pdf i . .
Dcxcarmrtn de bn oo rin 0 : * Hazclicen “Anterior” para regresar a
la etapa 2 o en “Finalizar” para

concluir la actualizacion.

o \Qregar Prued
Prustas en pereral
¢ : I
Anterior Fmnalizar |
1

Figura 7
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1 1
1 1
1 1
1 . 1 @
! Aviso !

1 1
1 1
1 1
1 1
! Manifiesto bajo protesta de decir verdad '

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
: e |
1 1
L o o o o e o o o M e N o 1
Figura 8

e e b
! 1
' La tarea se ejecutod con exito !

i e
| 1
: (3 ar on de | t 4 :

! 1
! 1
! 1
: 0003-7000-02.C-09-01-01-01-L :
| (] |
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1

Figura 9
L]

/. Reglstro € promocion:
_________________________________________________________ Y
1 1
1 ¥ 1N !

1 1
1 1
1 1
1 1
1 - 1
: O ¢ &@' : °
Figura 10
°

Haz clic en el botén “Aceptar”
sobre el aviso de Manifiesto bajo
protesta de decir verdad.

Visualizaras un mensaje de que el
proceso ha sido finalizado.
Haz clic en el botdn “Aceptar”.

Visualizaras que se ha creado la
carpeta con el mismo nombre que
le hayas dado al formulario.

Haz doble clic para visualizar el
contenido de la carpeta.
Visualizaras el Registro de
promocién sin asignar, deberas
integrar las firmas respondiendo a
la solicitud de tu correo.

o]

% Nota que el archivo de “Registro de promocion.pdf”, tiene asignada una tarea.
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8. Concentrado de firmas de la promocion:

e Al momento que finalizaste el
formulario, el sistema envid a los
firmantes un correo electrdnico para
firmar el documento.

Solicitud de firma de documentos

El presente aviso s soiamente informativo respectio ai REGISTRO DE UNA
PROMOCION interpuesta en el expediente ndmero 0001-2020-02-£-09-01-02-01-L
donde, usted interviene como PROMOVENTE, misma que se encuenira PENDIENTE DE
SER FIRMADA, por lo que se le solicita ejecute la tarea FIRMA DE PROMOCION
ingresandc a I3 siguiente liga habslitada en el cuerpo del presente correc para finalizar
con dicho registro

e
Figura 11
e Abre el mensaje recibido en tu correo electrénico y haz clic en “Firmar documentos”.
e Seras redireccionado al SJL.
CGeneral T |

Firma de documentos e Previo a firmar, podras tener una

“Vista previa” del documento.
e Hazclicen “Firmar”.

e Se abrird una nueva ventana.

Documento slectrinico de promocien pdi
:'T.' umento de la Promocson

Pruebas de la Promocidn pdf
Prusbas an genera

Copia Certihicada

Figura 12

10
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e Sube o arrastra el archivo *.Key y *.Cer de
tu e.firma.
e Escribe tu contrasena.

# Certificado (.cer) BUSCAR e Hazclic en firmar.

&, Clave privada (.key) BUSCAR

e Se abrird una nueva ventana.

@

1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
& Contrasefia !
I
1
1
1

Corfrmacion

e Para confirmar el firmado, haz clic en
“Aceptar”.

Figura 14

i e Sedesplegarad el aviso de que se ha firmado
| exitosamente.

e Automaticamente saldras del SJL.

1
1 1
! . Promocion 18092020 !
1 1
1 oty
1 1l Nombre V Uitima modificacion Firmas :
! 1
! ; 1
| — o 18/septiembre/2020
| ] y @@ Firmas 1415 :
! 1
1 1
! = A . Registro de promocion UE 0007-2020- 18/septiembre/2020 P 1
| = — 02-C-09-01-PM 20200918142148.pdf  14:21 158 !
1 1
: M . Registro de promocidn sin asignar 18/septiembre/2020 D Pl % 1 :
' — ¥ = 20200918141454 pdf 14:14 4 '
1
. |
S a

Figura 16

o . . . .
* Nota la carpeta “Firmas” contiene los “Archivos de firma” de cada uno de los promoventes.

11
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e Se abrird una nueva ventana con el
“Listado de tareas”.

Listado de tareas: b4

Integrar firmas de promoventes de juicio en linea e Hazclicen el boton “Editar”

umaent

Figura 17

9. Integrar firmas de promoventes de juicio
en linea:

e Lla primera pantalla mostrara

los “DATOS INICIALES”, tendra
las opciones deshabilitadas.

DATOS INICIALES

e Hazclic en el botén “Siguiente”
para pasar a la siguiente
pantalla.

e Lasegunda pantalla mostrara los
“PROMOVENTES”, aqui
Unicamente podras ver sus datos,
pero no podras editarlos

PROMOVENTE

e Haz clic en el botén “Anterior” si
desear regresar a la pantalla
anterior o en el botén “Siguiente”
para pasar a la siguiente pantalla.

[0 Persons Fisica - Tsbwn Loon

Anterior Siguiente ‘

Figura 19

12
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o . . . .
* Nota es importante que no hayas olvidado marcar las casillas de los promoventes en la tarea anterior,
de lo contrario no podrds visualizarlos en esta tarea.

Ul |

Antenor

bt

0007200022 C49-01-#0

¢

Finalizar

Figura 21

La tercera pantalla mostrara las
“PRUEBAS”

En el Documento electrénico de
la promocidn podras realizar
una vista previa o descargar el
documento.

Haz clic en el botén “Anterior” si
desear regresar a la pantalla
anterior o “Finalizar” para
terminar la tarea.

El sistema mostrara el mensaje
de “Proceso finalizado”.

13
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10. Mesa de ayuda:

Si requieres apoyo o tienes alguna duda, puedes contactar a la mesa de ayuda en:

Teléfonos: 55800-05674 y 55500-37507.

Correo electrdnico: sjl.mesadeayuda@tfjfa.gob.mx

Av. México No.710, piso 7, Col. San Jeronimo Lidice, Magdalena Contreras, Ciudad de México, C.P. 10200.

11. Glosario de términos:

SIL Sistema de Juicio en Linea

Menu contextual Menu que aparece al hacer clic en un area
especifica.

URL al SIL https://jl.dgsjl.tfja.gob.mx/authentication/

14
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