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1. Introduccion:

Esta guia describe el proceso para realizar la actualizacién y la validacién de actualizacién de una Autoridad

2. Alcance:

Ejecucion de tareas para la actualizacién de una autoridad.

3. Dirigido a:

Usuario Externo que realiza la solicitud de Actualizacion de Autoridad y La Direccién de Registro y Atencién a
Usuarios que valida la Actualizacién de Autoridad.

4. Referencias para el uso de la guia:

Nombre
formulario

o S— Esta guia debera utilizarse como un material de apoyo a
] Complets? Registro Lo sele
- la experiencia del usuario dentro del sistema y podra

e ®/ \ cure nortbre yapelidos  COMPlementarse con la serie de videos, asi mismo utiliza

© vireccién indicadores graficos para una mejor comprension.
Agregar Direceién 90 o Boton Anterior

i\
Clic izquierdo @ =a
B  — s
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5. Preparativos:

0

e Ingresa a la siguiente liga https://jl.dgsjl.tfja.gob.mx/authentication/ TEJA justicia
cn limea
e [nicia una sesidn para ingresar a Mi unidad.

Iniciar Sesion
¢No tienes cuenta? Registrate

¢No recibiste el correo de confirmacion?

O Para conocer mds acerca de como iniciar una sesion, T ——
= consulta la guia de inicio de sesion y registro de un nuevo

usuario.

6. Ejecutar tarea de actualizacion de autoridad:

|
i
A,y Registro de usuario externo 7 i
= 20210304123053 pdf US (iarzo/2 U2 2 Sl @El % |
i
et
A
v
Figural
Listado de tareas: x
Registrar promocion a un juicio de sala superior B
Realiza el registro de una promocion de un expediente perteneciente a la sala superiol
Enviar promocion a sala superior de un juicio en linea E] ° Ingresa en |a seccic')n G ”Mi unidad”
Realiza el registro de una promocién dirigida a sala superior de un expediente de juicio en linea

e Hazclic derecho en las tareas

Baja de usuario (= K k .
Reallzar la baja del usuarlo en el sistema asignadas al “Registro de usuario
Registrar autoridad B externo”.
Realiza la solicitud para el registro de una autoridad . . .

e Hazclic en “Actualizar autoridad”
Registrar demanda de juicio en linea

Realiza el registro de una demanda por la via de substanciacién en linea

Actualizar autoridad

Realiza la solicitud para la actualizaci6n de la informacion de una autoridad ™\
w
Registrar promocion de juicio en linea B
Realiza el registro de una promocion de un expediente de la via de substanciacion en linea
Realizar baja de la autoridad B
Realiza la solicitud para la baja de una autoridad
Figura 2
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Actualizar autoridad ®
Fiitrar por estado:
No records found.
00de0 209~
Figura3
Nuevo formulario x
"u )
:
R
Figura 4

o L2

Actualizar autoridad

Realiza la solicitud para la actualizacién de la Informacién de una autoridad

ke

()  Organo Interno de Control de La Fiscalla General de La Rapublica

Q ()rgano Intarno da Control da La Comisién | de Los d h

Publica

s Grgano Intarno da Control da Al ! las de daposito dad Anénl
(0 Liquidacién Coordinacién General de Organos de Vigilancia y Control Secretaria de La Funcidn

En

Organo Interno de Control En Servicios de A

Buhlins
1.5 de 2878 registros

del N A En
(') Liquidacion Coordinacion Genaral de ()vgnnm de Vigllancla y Control Secretarla de La Funclon

©@:z23 45678091 >[5~

Figura 5

Haz clic en el botén “Nuevo
formulario”.

Asignale un nombre a tu formulario
Haz clic en el botén “Crear”

Deberas buscar la “Autoridad” que
deseas actualizar dentro del
catdlogo.
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Nombre de la Autoridad: *

Organo Interno de Control

Agregar Direccion: *

© Agregar campo

No existen registros

Correo Electrénico: * °

Escribe tu busqueda y presiona Entel

No existen elementos
[ ]

Figura 6

Actualizar autoridad

Realiza la solicitud para la actualizacion de la informacion de una autoridad °

&

8
3] — D °
0O = .
B Organo Interno de Control de La Fiscalia General de La Republica
O Organo Interno de Control de La C deLos
5 : : A AT °
Grgano Interno de Control de de deposito En
[  Liquidacién Coordinacién General de Organos de Vigilancia y Control Secretaria de La Funcion
Publica
Organo Interno de Control En Servicios de del Norte i Anonii
[J  Liquidacién Coordinacién General de Organos de Vigilancia y Control Secretaria de La Funcién
Dushline
1-5 de 2828 registros @23 24567 8 910 > [+
Figura7
Solo podran agregarse autoridades previamente registradas
[ ]
La autoridad emisora es representada por
Escribe tu busqueda y presiona Entet
Seleccionar todos
Organo Intemo de Control [
Representante Legal: °
© Agregar campo
No existen regnslms
[ o

Figura 8

Deberas agregar el correo electrénico
correspondiente a la autoridad.

Deberds agregar la direccion del

registro de autoridad.

Haz clic en el botdn “Siguiente”

Podras agregar autoridades que

representen a la autoridad emisora.

Si es el caso puedes buscar la(s)

autoridades correspondientes en el

catdlogo.

Haz clic en el botdn “Agregar”

Podras seleccionar o eliminar la(s)
autoridades que representan a la

autoridad emisora

3
Podras L+ agregar o % eliminar los

representantes legales.

Haz clic en el botdn *

‘Siguiente”
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Actualizar autoridad

Realiza la solicitud para la actualizacién de la informacién de una autoridad

B
2]

Archivo(s): *

€@ Agregar campo

No existen registros

Seleccione el tipo de documento

Nombramiento Orig

Oficio

Puedes

cargar

Firma Electrénica

@ Clave privada (key)
#® Certificado (.cer)

& Contrasefia

La tarea se ejecuté con éxito
Puede visualizar el proceso hasta que finalice, 6 dar clic en el boton Aceptar y visualizar el proceso
Actualizar autoridad

Prueba de Actualizacion

]

Aceptar

e Deberas agregar los Archivo(s) de:
Oficio y el Nombramiento Original /
Certificado.
e Hazclic en el botén “Finalizar”
Figura 9
x
inal / Certificado
Figura 10
x .
e Sube o arrastra el archivo *.Key y
— ) *.Cer de tu e.firma.
e  Escribe tu contraseia.
Buscar
e Hazclicen el botén “Firmar”.
Figura 11
en la seccion de avisos e Elsistema mostrara un mensaje de
Proceso Finalizado.
e Hazclicen el botén “Aceptar”.
e Dentro de la carpeta “autoridades”
se genera la “Constancia de pre-
actualizacién de informacion de

Figura 12

> Autoridades
e v tima

Constancia de pre-actualizacion de
informacion de autoridad
20200813182339.pdf

13/agosto/2020 18:23

O Ol0

S

Figura 13
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/. Mesa ayuda:

Si requieres apoyo o tienes alguna duda, puedes contactar a la mesa de ayuda en:

&e)

C.P. 10200.

Teléfonos: 55800-05674 y 55500-37507.

Av. México No.710, piso 7, Col. San Jerénimo Lidice, Magdalena Contreras, Ciudad de México\

Correo electrdnico: sjl. mesadeayuda@tfjfa.gob.mx

7

J

8. Glosario de términos:

SIL

Sistema de Juicio en Linea

Menu contextual

Menu que aparece al hacer clic en un drea
especifica.

URL al SJL

https://jl.dgsjl.tfja.gob.mx/authentication/
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