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1.- Una vezen el portal externo del Sistemade Justiciaen Línea(www.juicioenlinea.gob.mx), se mostrarándel lado
izquierdo los botones: άΛvǳŞes Juicioen [ƝƴŜŀΚέΣά¢ŞǊƳƛƴƻǎy /ƻƴŘƛŎƛƻƴŜǎέΣά[ŜƎƛǎƭŀŎƛƽƴy bƻǊƳŀǘƛǾƛŘŀŘέΣάCƛǊƳŀ
Electrónica AvanzadaόCL9[ύέΣάtǊŜƎǳƴǘŀǎCǊŜŎǳŜƴǘŜǎέΣά/ƭŀǾŜǎy /ƻƴǘǊŀǎŜƷŀǎέΣά.ƻƭŜǘƝƴ9ƭŜŎǘǊƽƴƛŎƻέΣά9ƴƭŀŎŜǎέΣ
ά/ƻƳŜƴǘŀǊƛƻǎy{ǳƎŜǊŜƴŎƛŀǎέΣάΛhƭǾƛŘŀǎǘŜtu Clavede Accesoy/o /ƻƴǘǊŀǎŜƷŀΚέyάaƽŘǳƭƻde Registrodel Sistemade
Justiciaen[ƝƴŜŀέ.
2.- Enestapantallatambiénencontraráloshusoshorariosde laszonascentro,pacíficoy noroestede la República.
3.- Paraentrar al Sistema,ingresarlaά/ƭŀǾŜde!ŎŎŜǎƻέyά/ƻƴǘǊŀǎŜƷŀέ, luegodar clicenά9b¢w!wέ.
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1.- Enla parte superiorderecha,el Sistemamostraráel mensajeά.ƛŜƴǾŜƴƛŘƻέ, el usuarioconel que ingresóy el
botónά{ŀƭƛǊέ(paracerrarla sesión).
2.- El Sistematambién mostrará lasάbƻǘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎtŜƴŘƛŜƴǘŜǎέen la tabla superior (estosexpedientesno
podránconsultarsedesdeestapantalla,la formaenqueseconsultanseindicamásadelante).
3.- Paraver la listade notificacionespendientesdarclicenά±ŜǊtodaslasNotificacionestŜƴŘƛŜƴǘŜǎέ.
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1.- El Sistemamostrarála tablaάbƻǘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎtŜƴŘƛŜƴǘŜǎέque contendrála lista de todas las notificaciones
pendientesconsuάCŜŎƘŀdeaƛƴǳǘŀέyάbǵƳŜǊƻde9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜέ; sinembargo,estasno podránserconsultadas
desdeestaventana(la formadeconsultarlasseexplicaadelante).

2.- Regresara la ventanaanterior,paraello dar clicen la ligadeάLƴƛŎƛƻέ.
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1.- Enla parte inferior de la ventanaάIƴƛŎƛƻέencontrarála tablaάaƛǎ9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜǎέ, quecontieneunalistade los
expedientesligadosal usuario. Estatabla selimita a enunciarinformaciónsobrelosExpedientesElectrónicos,el
procesoparasuconsultasedetallamásadelante.

5

1

GUÍA PARA CONSULTA DE EXPEDIENTE. USUARIO EXTERNO 



Laconsultadel ExpedienteElectrónicopodrárealizarsede dosformas:

1.- Medianteel botónάaƛǎ9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜǎέ, o
2.- La ligaάaƛǎ9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜǎέ(ambasformasrealizanla mismaconsulta).
3.- Pormediodel botónά/ƻƴǎǳƭǘŀde9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜǎέ.
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Consulta de Expediente,

mediante el botón ñMis Expedientesò
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1.- Darclicenel botónάaƛǎ9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜǎέ.
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1.- ElSistemamostraráunatablacontodoslosexpedientesligadosal usuario.

2.- Seleccionarel expedientequesedeseaconsultardandoclicen la liga.

GUÍA PARA CONSULTA DE EXPEDIENTE. USUARIO EXTERNO 
9



1.- Se abrirá una nueva ventana en donde se podrá consultar la información del expediente
seleccionado(estapantallaseexplicarámásadelante).
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Consulta de Expediente,

mediante el botón 

ñConsulta de Expedienteò
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1.- Darclicen el botónά/ƻƴǎǳƭǘŀde9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜέ.
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El Sistemaabrirá una nueva pantalla en la que se pueden realizar consultaspor: ά5ŀǘƻǎDŜƴŜǊŀƭŜǎέ,
ά!ŎǘƻǊέ,ά5ŜƳŀƴŘŀŘƻέoάTercerInteresado/Autorizado/RepresentanteLegal/Delegadoέ. A continuación
sedetallacadaunade estasbúsquedas:
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Consulta de Expediente,

por ñDatos Generalesò
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1.- Pararealizarunaconsultaenά5ŀǘƻǎDŜƴŜǊŀƭŜǎέseingresaelάbǵƳŜǊƻde9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜέ, laάaŀǘŜǊƛŀέ, laά[Ŝȅέ,
laά/ǳŀƴǘƝŀέo laάwŜǎƻƭǳŎƛƽƴLƳǇǳƎƴŀŘŀέ.
2.- Llenadosloscamposdel tipo deconsultaquesedesearealizar,darclicenel botón deά.ǳǎŎŀǊέ.
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Consulta de Expediente,

por ñActorò
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1.- Pararealizaruna consultapor elά!ŎǘƻǊέ, sedebeingresarelά¢ƛǇƻde!ŎǘƻǊέ, asícomo los datosrelativosal
mismo como lo son: άbƻƳōǊŜόǎύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻtŀǘŜǊƴƻέy άApellido aŀǘŜǊƴƻέ; y/o el άbƻƳōǊŜόǎύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻ
Paternoέ,ά!ǇŜƭƭƛŘƻMaternoέyάbǵƳŜǊƻdeRegistrodel¢ǊƛōǳƴŀƭέdelάwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ[ŜƎŀƭέ.

2.- Unavezllenadosloscamposdel tipo deconsultaquesedesearealizar,darclicenel botón deά.ǳǎŎŀǊέ.
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Consulta de Expediente,

por ñDemandadoò
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1.- Pararealizarunaconsultaporά5ŜƳŀƴŘŀŘƻέseeligeelά¢ƛǇƻde5ŜƳŀƴŘŀŘƻέ, asícomolosdatosrelativosal
mismo como lo son: άNombre(sύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻtŀǘŜǊƴƻέy ά!ǇŜƭƭƛŘƻaŀǘŜǊƴƻέ; y/o el άbƻƳōǊŜόǎύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻ
tŀǘŜǊƴƻέ,ά!ǇŜƭƭƛŘƻaŀǘŜǊƴƻέyάbǵƳŜǊƻdeRegistrodel¢ǊƛōǳƴŀƭέdelάwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜLegalέ.

2.- Llenadosloscamposdel tipo deconsultaquesedesearealizar,darclicenel botón deά.ǳǎŎŀǊέ.
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Consulta de Expediente,

por ñTercer 

Interesado/Autorizado/Representante 

Legal/Delegadoò
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1.- Por último, para realizaruna consultapor άTercerInteresado/Autorizado/Representante[ŜƎŀƭκ5ŜƭŜƎŀŘƻέ,
desplegarel catálogoάwŜŀƭƛȊŀǊBúsquedatƻǊέy elegir una de las opciones; seleccionartipo de persona; e
ingresarelάbƻƳōǊŜdePersonaCƝǎƛŎŀέ, en sucaso.

2.- Llenadosloscamposdel tipo deconsultaquesedesearealizar,darclicenel botón deά.ǳǎŎŀǊέ.
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1.- Una vez ingresadoslos criterios de búsquedadeseados,el Sistemamostrará los άResultadosde la
.ǵǎǉǳŜŘŀέconla informacióndel expedienteconsultado.

NOTA: Unexpedientepuedecontaro no connotificacionespendientes,la consultaenuno y otro casoiniciará
demaneradistinta.
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Consulta de Expediente,

sin notificación pendiente.
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1.- Enla pantallaάwŜǎǳƭǘŀŘƻǎdela.ǵǎǉǳŜŘŀέ, darclicenel botón deά/ƻƴǎǳƭǘŀǊέ.
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1.- Siel usuariono tiene notificacionespendientesen el expediente,el Sistemamostraráel mensajeάbƻ
tiene notificaciones ǇŜƴŘƛŜƴǘŜǎέy ubicará al usuario en ά5ŀǘƻǎGenerales del 9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜέκ
ά!ƴǘŜŎŜŘŜƴǘŜǎέ.

2.- ElSistemamostraráun mensajeάbƻtiene notificacionesǇŜƴŘƛŜƴǘŜǎέ, dar clicenel botónά!ŎŜǇǘŀǊέ.
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Consulta de Expediente,

con notificación pendiente.
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1.- Enla pantallaάwŜǎǳƭǘŀŘƻǎdela.ǵǎǉǳŜŘŀέ, darclicenel botónά/ƻƴǎǳƭǘŀǊέ.

NOTA: Deconformidadconel artículo58-N, fracciónV,de la LeyFederalde ProcedimientoContencioso
Administrativo,una notificaciónse tendrá por realizadaen el momento de consultarel expediente
electrónico,lo cualsucedecuandopresionamosel botónά/ƻƴǎǳƭǘŀǊέ.
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Cuandoel usuario tenga notificacionespendientesen el expediente,el Sistemamostrará el mensaje
άΛ5ŜǎŜŀǎir aƴƻǘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎΚέ.
1.- Darclicenel botónά{ƛέ.
2.- A continuaciónseexplicaránlos cincotipos de consulta:ά±ƛǎǘŀpor 9ƭŜƳŜƴǘƻǎέ,ά5ŀǘƻǎGeneralesdel
9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜέ,ά±ƛǎǘŀ/ǊƻƴƻƭƽƎƛŎŀέ,ά/ŀǊǇŜǘŀǎ!ŎŎŜǎƻǊƛŀǎέyά!ǳǘƻǊƛȊŀŘƻǎ/ 5ŜƭŜƎŀŘƻǎέ.
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Consulta de Expediente 

ñVista por Elementosò
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Enestetipo deconsultael Sistemadistingueloselementosdel Expedienteelectrónicodeacuerdoa sutipo:
άtǊƻƳƻŎƛƻƴŜǎέ,ά!ŎǳŜǊŘƻǎέ,άhŦƛŎƛƻǎέ,ά!Ŏǘŀǎέ,ά{ŜƴǘŜƴŎƛŀǎέ,άbƻǘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎέ,άtǊǳŜōŀǎ5ƻŎǳƳŜƴǘŀƭŜǎέy
άtǊǳŜōŀǎNo5ƻŎǳƳŜƴǘŀƭŜǎέ.
1.- Cuandoexiste una notificación pendiente, en automático el Sistemaubica al usuario en el tipo de
consultaά±ƛǎǘŀpor9ƭŜƳŜƴǘƻǎέ/ άbƻǘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎέ.
2.- Seleccionarla actuacióno resoluciónque se quiere consultary mover la barra desplazadorahaciala
derecha..
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1.- Dela columnaά5ŜǘŀƭƭŜέ, damosclicen el botónάVerDocumentoέ, paraabrir el archivoquecontienela
Minuta de Notificaciónde la actuacióno resoluciónnotificada.

NOTA: Mediante el botón deάwŜƎǊŜǎŀǊέse puede volver a la pantallaanterior (diapositiva10), en este
caso,no sepresionará.
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1.- El Sistema abrirá la ventana ά59{/!wD!DE 5h/¦a9b¢h{έ, dar clic en el botón
άLƴƛŎƛŀǊκ{ǳǎǇŜƴŘŜǊέ. .
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1.- ElSistemasolicitaráseleccionarla ruta dondesedeseaguardarel documento,posteriormentedar clic
enel botón deάDǳŀǊŘŀǊέ.
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ElSistemaabrirá la ventanaάw9{¦a9bDELADESCARGADE!w/IL±h{έcondosdocumentos. Elprimero
contendrá la Minuta de Notificación y el segundo la ά/hb{¢!b/L!DE FIRMADOELECTRÓNICODE
5h/¦a9b¢h{έ.

1.- Dar clic en el botón de ά±ŜǊέ, en el primer documento para abrir la Minuta de Notificaciónde la
actuacióno resoluciónnotificada.
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Seabriráel archivoquecontienela Minuta de Notificación,en estecaso,delά!ŎǳŜǊŘƻde Admisión
de5ŜƳŀƴŘŀέ, el cualpodráguardarseenel equipode cómputo.
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Al cerrarel archivoquecontienela Minuta de Notificación,el usuarioregresaráa la ventanaάw9{¦a9bDE
LADESCARGADE!w/IL±h{έ:
1.- Enel segundodocumento,dar clic en el botón deά±ŜǊέ, paraconsultarlaά/hb{¢!b/L!DEFIRMADO
ELECTRÓNICODE5h/¦a9b¢h{έ, de la Minuta de Notificación.
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Seabriráel archivoque contienelaά/hb{¢!b/L!DEFIRMADOELECTRÓNICODE5h/¦a9b¢h{έ,
en este caso de la Minuta de Notificación, este documento podrá guardarseen el equipo de
cómputodel usuario.
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Al cerrar el archivo anterior, el Sistemaregresaráa la ventanaάw9{¦a9bDE LA DESCARGADE
!w/IL±h{έ:
1.- Darclicenel botón deά{ŀƭƛǊέ.
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Elusuarioregresaráal apartadodeάbƻǘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎέ.

1.- Paraconsultarla informaciónde la actuacióno resoluciónsinabrir el documento,dar clicen el botón de
ά±ŜǊ5ŀǘƻǎέ.
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1.- Enestaparte,el Sistemamostrarálosά5ŀǘƻǎGeneralesde la bƻǘƛŦƛŎŀŎƛƽƴέ, comolo son: elάbǵƳŜǊƻdeOficio
de la bƻǘƛŦƛŎŀŎƛƽƴέ, laάCŜŎƘŀdeaƛƴǳǘŀέ, elά¢ƛǇƻdebƻǘƛŦƛŎŀŎƛƽƴέ,ά9ǎǘŀǘǳǎέ,άtŀǊǘŜabƻǘƛŦƛŎŀǊέ, elάbƻƳōǊŜ
del Actuariode{ŀƭŀέy laά!ŎǘǳŀŎƛƽƴo resoluciónbƻǘƛŦƛŎŀŘŀέ.
2.- Enla ligaά±ŜǊ5ƻŎǳƳŜƴǘƻέ, podrádescargarsela Minuta de Notificaciónde la actuacióna notificar. (Comoya
seexplicóen lasdiapositivas31y 32)
3.- Enla parte inferior seencuentrala informaciónrelativaal Avisode CorreoElectrónicoque el Sistemaenvíaa
losusuarioscuandoexisteunanotificaciónenunode susexpedientes. Darclicenel botón deά±ŜǊ/ƻǊǊŜƻέ.
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NOTA: Enesta parte el Sistemamostraráel texto delά!±L{hDECORREO9[9/¢wjbL/hέΣque fue enviadoal
usuario.

1.- Paracerrarestemensajedar clicenel botón deά!ŎŜǇǘŀǊέ.
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1.- Dar clicen la ligaά±ŜǊ5ƻŎǳƳŜƴǘƻέparavisualizarla constanciade notificaciónde la actuación.
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Seabrirá el archivoque contiene la constanciade notificaciónde la actuacióno resolución,este
documentopodráguardarseenel equipode cómputo.
1.- EstedocumentocontienelaάC9/I!YIhw!έen que se realizóla notificación(mismaque se
generacuandoel usuarioingresaalάExpediente9ƭŜŎǘǊƽƴƛŎƻέ).
2.- Enla parte inferior tambiénconstarála cadenade validacióndel documento.
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1.- Enel rubro deά±ƛǎǘŀpor9ƭŜƳŜƴǘƻǎέ, darclicen la pestañadeάtǊƻƳƻŎƛƻƴŜǎέ.
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Enel rubro deάtǊƻƳƻŎƛƻƴŜǎέsepodránconsultartodaslaspromocionespresentadasenel expediente.

1.- Seleccionarla ligadeά±ŜǊ5ƻŎǳƳŜƴǘƻέparaabrir algunapromoción.
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1.- Darclicen el botónάLƴƛŎƛŀǊκ{ǳǎǇŜƴŘŜǊέ.



1.- Seleccionarla ubicacióndondesedeseaguardarel archivo.

2.- Darclicen el botón deάDǳŀǊŘŀǊέ.
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