
GUIA DE REGISTRO DE 

DEMANDA 

DIRECCIÓN GENERAL DEL SISTEMA 

DE JUSTICIA EN LÍNEA

DIRECCIÓN DE REGISTRO Y 

ATENCIÓN A USUARIOS

Nota: Lainformacióncontenidaen estaguíano creaderechosni estableceobligacionesdistintos de los contenidosen lasdisposicioneslegalesvigentes.



1.- Unavezen el portal externo del Sistemade Justiciaen Línea(www.juicioenlinea.gob.mx), se mostrarán
del ladoizquierdolosbotones: ¿QuéesJuicioen Línea?,Términosy Condiciones,Legislacióny Normatividad,
FirmaElectrónicaAvanzada(FIEL),PreguntasFrecuentes,Clavesy Contraseñas,BoletínElectrónico,Enlaces,
Comentariosy Sugerencias,¿Olvidastetu Clavede Accesoy/o Contraseña?y Módulo de Registrodel Sistema
de JusticiaenLínea.
2.- ElSistemamuestraloshusoshorariosde laszonascentro,pacíficoy noroestede la RepúblicaMexicana.
3.- Paraentrar al Sistema,ingresarlaά/ƭŀǾŜde!ŎŎŜǎƻέyά/ƻƴǘǊŀǎŜƷŀέ, luegodar clicenά9b¢w!wέ.
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1.- Enla parte superiorderecha,el Sistemamostraráel mensajeά.ƛŜƴǾŜƴƛŘƻέ, el usuariocon el que ingresóy el botón
ά{ŀƭƛǊέ(paracerrarla sesión).
2.- ElSistemamostrarálasάbƻǘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎtŜƴŘƛŜƴǘŜǎέen la tablasuperior.
3.- Enla tabla inferior, denominadaάaƛǎ9ȄǇŜŘƛŜƴǘŜǎέencontrarálos expedientesen los que el usuariotiene vinculada
suclavede acceso,esdecirlosexpedientesquepodráconsultara travésdel Sistema.
4.- Presionarla opciónάwŜƎƛǎǘǊŀǊ5ŜƳŀƴŘŀέ.
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1.- Unavezseleccionadala opcióndeάwŜƎƛǎǘǊŀǊ5ŜƳŀƴŘŀέ, el Sistemamostrarálassiguientesopciones:
άwŜƎƛǎǘǊŀǊNueva5ŜƳŀƴŘŀέΣά/ƻƴǘƛƴǳŀǊwŜƎƛǎǘǊƻέΣo bien la opciónά.ƻǊǊŀǊRegistroέ.
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Para ñBorrar un Registroòde demanda 

no concluido, realizar lo siguiente:
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1.-En la tabla inferior aparecerálaά[ƛǎǘŀde demandasno ŎƻƴŎƭǳƛŘŀǎέ, seleccionarel registro que se
deseeeliminaral dar clicsobrela fila correspondiente.
2.-Darclicen el botónάBorrarRegistroέ.

6

1

2 

GUÍA DE REGISTRO DE DEMANDA 



7

1

1.-Elregistrode la demandaseleccionadaseráeliminarádel listado.
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Para ñContinuar Registroò de demanda 

no concluido, realizar lo siguiente:
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1.-En la tabla inferior aparecerálaά[ƛǎǘŀde demandasno ŎƻƴŎƭǳƛŘŀǎέ, seleccionarel registro que se
deseecontinuaral darclicsobrela fila correspondiente.
2.-Darclicenel botónά/ƻƴǘƛƴǳŀǊRegistroέ.
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1.-ElSistemaabrirá el registrode la demandano concluida,en el pasoen que el usuarioseleccionóel
botónάDǳŀǊŘŀǊέpor última vez.
2.-Darclicen el botónά{ƛƎǳƛŜƴǘŜέ.

NOTA: DeberácontinuarelάwŜƎƛǎǘǊƻdela5ŜƳŀƴŘŀέa partir del pasocorrespondiente.
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Para "Registrar Nueva Demandaò, 

realizar lo siguiente:
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1.-Darclicenel botónάRegistrarNueva5ŜƳŀƴŘŀέ, parainiciarel registro.
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1.-Enla presentepantallainiciael primero de los12 pasosparaconcluirel registrode unademanday muestra
los tipos de juicio en el Sistemaque sepuedenpromover:άtǊƻƳƻǾŜǊjuicio deƴǳƭƛŘŀŘέ,άtǊƻƳƻǾŜǊjuicio de
lesividad (Autoridad promueve el ƧǳƛŎƛƻύέo άWǳƛŎƛƻDerivado de una Queja LƳǇǊƻŎŜŘŜƴǘŜέ, seleccionarla
opcióndeseada.
2.-Indicarsisetrata de un juicioen la víaSumaria,ά{ƛέoάbƻέ.
3.-Posteriormenteseleccionarel botónάLƴƛŎƛŀǊέ.
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/ǳŀƴŘƻ Ŝƭ !ŎǘƻǊ Ŝǎ ǳƴŀ άtŜǊǎƻƴŀ CƝǎƛŎŀέΥ
1.- En la parte superior izquierda seleccionar άtŜǊǎƻƴŀ FísicaέΦ  
2.- Registrar los datos de la tabla ά!ŎǘƻǊέy su ά/ƭŀǾŜ ŘŜ !ŎŎŜǎƻέ, la cual deberá coincidir con el usuario que inició la sesión en el 
Sistema de Justicia en Línea. En caso que el actor no cuente con ά/ƭŀǾŜ ŘŜ !ŎŎŜǎƻέ, ŀƭ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ŘŜƭ άwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ [ŜƎŀƭέ, 
deberá capturar la ά/ƭŀǾŜ ŘŜ !ŎŎŜǎƻέde éste. 
3.- Una vez concluida la captura, seleccionar el botón ά!ƎǊŜƎŀǊ έΤel Sistema registrará los datos descritos en la tabla inferior que se 
muestra en la pantalla. Para registrar a más de un actor, deberá repetir los pasos 2 y 3.
4.- Elegir a uno de los actores como άwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ /ƻƳǵƴέ, al dar clic en el recuadro correspondiente. 
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Continúaen la diapositivasiguienteΧ
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Cuandoel ActoresunaάtŜǊǎƻƴŀaƻǊŀƭέ:

1.- En la parte superior izquierda, seleccionar άtŜǊǎƻƴŀ MoralέΦ  

2.- Registrarla informaciónsolicitadapor el Sistema.

3.- Una vez concluidala captura, seleccionarel botón ά!ƎǊŜƎŀǊέ; el Sistemaregistrarála
informaciónen la tablainferior quesemuestraen la pantalla.
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Cuandoel Actor esunaά!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ:
1.-En la parte superior izquierda, seleccionar ά!ǳǘƻǊƛŘŀŘέΦ   
2.-Elegira laά!ŎǘƻǊŀέdel catálogode autoridadesy registrarla informaciónsolicitadapor el Sistemaen el recuadrodenominado
άwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜLegalde la !ǳǘƻǊƛŘŀŘέ.
3.-Unavezconcluidala captura,seleccionarel botónάAgregarέ; el Sistemaregistrarála informaciónen la tabla inferior que se
muestraenpantalla.
4.-LaopciónάRepresentante/ƻƳǵƴέΣseutilizaenaquélloscasosen losqueexistenmásdedosactoresenel registro.
NOTA: Lasautoridadesse encuentranregistradaspor Entidad,Dependenciao UnidadAdministrativa(SECRETARÍA,DIRECCIÓNGENERAL,
DIRECCIÓN,ETCÉTERA)y no por el cargodel funcionario(SECRETARIO,DIRECTORGENERAL,DIRECTOR,ETCÉTERA).
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Cuandoel Actor esunaά!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ(varianteάhǘǊŀέύ:

1.-Encasode no localizara la autoridaden el catálogo,dar clic en el campode texto denominadoά!ŎǘƻǊŀέy capturarla
palabraάhǘǊŀέΣposteriormentedar clic en la opción de la misma denominación,lo que habilitará el campo de texto
denominadoάLƴŘƛǉǳŜ!ǳǘƻǊƛŘŀŘέΣen el quedeberácapturarla denominaciónde la autoridadrequerida.
2.-Unavezconcluidala captura,seleccionarel botón άAgregarέ; el Sistemaregistrarála informaciónen la tabla inferior

quesemuestraen pantalla.
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Cuandola Actorano esunaάtŜǊǎƻƴŀCƝǎƛŎŀέΣάtŜǊǎƻƴŀaƻǊŀƭέΣniά!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ:

1.- Enla partesuperiorizquierdaseleccionarάhǘǊƻέ.
2.-Registrarla informaciónsolicitadapor el Sistema.
3.-Unavezconcluidala captura,seleccionarel botón άAgregarέ; el Sistemaregistrarála informaciónen la

tabla inferior quesemuestraenpantalla.
19
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1.-Enla parte central de la pantallaencontramoslas siguientesopcionesά!ƎǊŜƎŀǊέΣά.ƻǊǊŀǊέΣά/ƻƴǎǳƭǘŀǊy
9ŘƛǘŀǊέΣά!ǇƭƛŎŀǊέyά5ŜǎƘŀŎŜǊέ.

2.-Al seleccionarcualquierade las opcionesantes mencionadas,los registrosde la pantalla en la que nos
encontremospodránmodificar la informacióncontenidaen la tabla inferior que se muestraen pantalla. El

detallesemuestraa continuación.
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Paraά!ƎǊŜƎŀǊέun registro:

1.- Concluida la captura, seleccionar el botón ά!ƎǊŜƎŀǊ έ                     Τel Sistema registrará los datos descritos 
en la tabla inferior que se muestra en la pantalla. 
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Paraά.ƻǊǊŀǊέun registro:

1.-Darclicenel registrocorrespondientede la tabla inferior quesemuestraenpantalla.

2.-Al seleccionarel botónάBorrarέ ; el Sistemaeliminarála informaciónproporcionadapor el usuario
de la tabla inferior.
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ParaάConsultary Editarέ(modificar)un registro:

1.-Darclicenel registrocorrespondientede la tabla inferior quesedeseaά/ƻƴǎǳƭǘŀǊy9ŘƛǘŀǊέ.

2.-Al seleccionarel botónάConsultary 9ŘƛǘŀǊέ ; el Sistemamostrarála informaciónen los
recuadrosubicadosen la partesuperiorde la pantalla.
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ParaάAplicarέlasmodificacionesa un registro:

1.-Concluidala captura,dar clicen el botónάAplicarέ ; el Sistemarealizarála modificación
de la informacióncapturadapor el usuario.
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Paradescartarlasmodificacionesa un registro:

1.- Darclic en el botónάDeshacerέ ;el Sistemadescartarálasmodificacionescapturadaspor el
usuario.
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1.- Enla seccióndenominadaά5ŀǘƻǎde la 5ŜƳŀƴŘŀέ, seleccionarel catálogocorrespondienteal
άSubtipode5ŜƳŀƴŘŀέy seleccionarel que requieraregistrar,por ejemplo: ά9ǎŎǊƛǘƻde demanda
ƛƴƛŎƛŀƭέ.

2.- Si en la demandaque registra, promueveun incidente de suspensióno medidascautelares,
deberáseleccionarla casilladenominadaάSuspensión/MedidasCautelaresέ.

3.- Elegirel botónά{ƛƎǳƛŜƴǘŜέparacontinuarconel registrode la demanda.
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1.-Siasílo desea,el usuariopuedeguardarel registrode su demandaen cualquiermomento
paracontinuarlomastarde,paraello deberápresionarel botónάDǳŀǊŘŀǊέ.

2.-Oprimirel botónά!ŎŜǇǘŀǊέ.
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1.-Si así lo desea,el usuario puede salir del registro de su demandaal presionarel botón
denominadoά{ŀƭƛǊέ.
2.-Apareceráun recuadrodeά/ƻƴŦƛǊƳŀŎƛƽƴde{ŀƭƛŘŀέΣen el que le cuestionaráάΛRealmente
deseasalir delǊŜƎƛǎǘǊƻΚέ, presionarά{ƛέoάbƻέΣsegúncorresponda.
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Para el caso de que el promovente sea una άtŜǊǎƻƴŀ CƝǎƛŎŀέ, άtŜǊǎƻƴŀ aƻǊŀƭέu άhǘǊŀέΣy cuente con ά5ƻƳƛŎƛƭƛƻ CƛǎŎŀƭέ, 
el Sistema mostrará la pantalla correspondiente alά5ƻƳƛŎƛƭƛƻ ȅ /ƻǊǊŜƻ ŘŜƭ 5ŜƳŀƴŘŀƴǘŜέ. 

1.-Registrar la información solicitada por el Sistema.
2.-Al capturar el ά/ƽŘƛƎƻ tƻǎǘŀƭέΣ presionar el botón ά9ƴǘŜǊέ(entrar) . El Sistema mostrará la ά9ƴǘƛŘŀŘ 
CŜŘŜǊŀǘƛǾŀέy ά5ŜƭŜƎŀŎƛƽƴκaǳƴƛŎƛǇƛƻέy en la casilla correspondiente a ά/ƻƭƻƴƛŀέ proporcionará las vinculadas con el 
ά/ƽŘƛƎƻ tƻǎǘŀƭ ά capturado. 
3.- 9ƭŜƎƛǊ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άSiguienteέ ǇŀǊŀ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊ Ŏƻƴ Ŝƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ŘŜ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŀΦ 
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Para el caso de que el promovente sea una άtŜǊǎƻƴŀ CƝǎƛŎŀέ, άtŜǊǎƻƴŀ aƻǊŀƭέu άhǘǊŀέy cuente con 
ά5ƻƳƛŎƛƭƛƻ tŀǊǘƛŎǳƭŀǊέ, el Sistema mostrará la presente pantalla. 

1.-Registrar la información solicitada por el Sistema.

1
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1.-Para el caso de elegir la opción ά5ƻƳƛŎƛƭƛƻ tŀǊǘƛŎǳƭŀǊέ, y seleccionar en la casilla άtŀƝǎέΣuno distinto a 
ά9ǎǘŀŘƻǎ ¦ƴƛŘƻǎ aŜȄƛŎŀƴƻǎέ, el Sistema requerirá el ά5ƻƳƛŎƛƭƛƻ Ŝƴ Ŝƭ 9ȄǘǊŀƴƧŜǊƻέΣ en un campo de texto. 

2.-9ƭŜƎƛǊ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άSiguienteέ ǇŀǊŀ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊ Ŏƻƴ Ŝƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ŘŜ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŀΦ 
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1.-Ingresarel dato quesesolicitaen la casilla:ά[ŜȅqueFundael!Ŏǘƻέ, encasode quela ley quefunda
el acto no se encuentre en el catálogo,dar clic en la misma casilla y capturar la palabraάhǘǊŀέ
posteriormentedar clic en la opción de la mismadenominación,lo que habilitará el campode texto
άLƴŘƛǉǳŜ[Ŝȅέ.
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1.-Seleccionaren loscatálogos,laάaŀǘŜǊƛŀέyά{ǳōƳŀǘŜǊƛŀέobjeto de la resoluciónimpugnada. En
casode elegirάaŀǘŜǊƛŀέά!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŀέΣά{ǳōƳŀǘŜǊƛŀέάtǊƻǇƛŜŘŀŘLƴŘǳǎǘǊƛŀƭέo ά5ŜǊŜŎƘƻǎde
!ǳǘƻǊέel Sistema,una vezconcluidoel procesode demanda,la remitirá a la SalaEspecializadaen
Materiade PropiedadIntelectual.
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1.-Seleccionara laά!ǳǘƻǊƛŘŀŘ9ƳƛǎƻǊŀέdel acto impugnadoa partir del catálogode la casilladenominada
ά!ǳǘƻǊƛŘŀŘ9ƳƛǎƻǊŀέ. Encasode no encontrarla opciónde su interés,dar clic en el campode texto de la
mismacasillay capturarάhǘǊŀέ, posteriormentedar clic en la opción de la mismadenominación,lo que
habilitaráel campodenominadoάLƴŘƛǉǳŜ!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ.
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1.-En la casilla denominadaάwŜǎƻƭǳŎƛƽƴLƳǇǳƎƴŀŘŀέΣrealizar una breve descripción del acto
impugnado.
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1.-En la casilladenominadaά¢ƛǇƻde wŜǎƻƭǳŎƛƽƴέseleccionara partir del catálogo,ά9ȄǇǊŜǎŀέΣάCƛŎǘŀέΣ
άwŜǎƻƭǳŎƛƽƴAdministrativadeCarácterDŜƴŜǊŀƭέoά5ŜǎŎƻƴƻŎƛŘŀέ.
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Cuandola resoluciónimpugnadaesά9ȄǇǊŜǎŀέ:

1.-Determinarsiesquela resoluciónimpugnadafue emitidaά{ƛƴCŜŎƘŀέoά/ƻƴCŜŎƘŀέ, enesteúltimo caso,
el Sistemahabilitaráel campode texto inmediatoinferior a efectode registrarla.

2.-Determinarsi es que la resoluciónimpugnadafue emitidaά{ƛƴbǵƳŜǊƻέoά/ƻƴbǵƳŜǊƻέde oficio, en
esteúltimo caso,el Sistemahabilitaráel campode texto inmediatoinferior a efectode registrarla.

3.-Capturarsi es que la resoluciónimpugnadafue emitidaά{ƛƴ/ǳŀƴǘƝŀέo ά/ƻƴ/ǳŀƴǘƝŀέ, en este último
caso, el Sistemahabilitaráel campode texto inmediatoinferior a efectode registrarla.
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Cuandola resoluciónimpugnadaesάCƛŎǘŀέ:

1.-CapturarlaάCŜŎƘŀdePresentaciónde la Instanciao PeticiónnowŜǎǳŜƭǘŀέ.

2.-Capturarsi es que la resoluciónimpugnadafue emitidaά{ƛƴ/ǳŀƴǘƝŀέo ά/ƻƴ/ǳŀƴǘƝŀέ, en este último caso, el
Sistemahabilitaráel campode texto inmediatoinferior a efectode registrarla.
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Cuandola resoluciónimpugnadaesάwŜǎƻƭǳŎƛƽƴAdministrativadeCarácterGeneralέ:

1.-CapturarlaάCŜŎƘŀdetǳōƭƛŎŀŎƛƽƴέ.

1
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Cuandola resoluciónimpugnadaesά5ŜǎŎƻƴƻŎƛŘŀέ:
1.-Determinarsiesquela resoluciónimpugnadafue emitidaά{ƛƴCŜŎƘŀέoά/ƻƴCŜŎƘŀέ, enesteúltimo caso,
el Sistemahabilitaráel campode texto inmediatoinferior a efectode registrarla.

2.-Determinarsi es que la resoluciónimpugnadafue emitidaά{ƛƴbǵƳŜǊƻέoά/ƻƴbǵƳŜǊƻέde oficio, en
esteúltimo caso,el Sistemahabilitaráel campode texto inmediatoinferior a efectode registrarla.

3.-Capturarsi es que la resoluciónimpugnadafue emitidaά{ƛƴ/ǳŀƴǘƝŀέo ά/ƻƴ/ǳŀƴǘƝŀέ, en este último
caso, el Sistemahabilitaráel campode texto inmediatoinferior a efectode registrarla.
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Continúaen la diapositivasiguienteΧ
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1.-Si ά[ŀResolución Impugnada fue Emitida por la Administración General de Grandes
Contribuyentesdel SATo por susUnidadesAdministrativasAdscritasa Dicha!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛƽƴέΣdar clic
en el recuadrocorrespondiente.

2.-En caso de que la resoluciónsea emitida en convenio de coordinaciónfiscal, seleccionara la
autoridada partir del catálogocorrespondientea la casilladenominadaάhǘǊŀ!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ. Encasode
no encontrar la opciónde su interés,dar clic en el campode texto de la mismacasillay capturar la
palabraάhǘǊŀέΣposteriormentedar clic en la opción de la mismadenominación,lo que habilitaráel
campodenominadoάLƴŘƛǉǳŜ!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ.

3.-Unavezconcluidala capturade la casilladenominadaάhǘǊŀόǎύ!ǳǘƻǊƛŘŀŘόŜǎύέ, seleccionarel botón
ά!ƎǊŜƎŀǊέΣubicadoen la mismasección; el Sistemaregistrarála informaciónen la tabla inferior quese

muestraenpantalla.

4.-Una vez concluida la captura en la secciónάwŜǎƻƭǳŎƛƽƴLƳǇǳƎƴŀŘŀέ, seleccionarel botón
ά!ƎǊŜƎŀǊέ; el Sistemaregistrarálosdatosdescritosen la tabla inferior quesemuestraen la pantalla.

5.-En caso de haber capturado más de una autoridad emisora, en la columna denominadaά9ǎ
9ƧŜŎǳǘƻǊŀέ, situado en el extremo derechode la pantalla,seleccionara la autoridad que revista tal
carácter,enel recuadrocorrespondientea la columnaseñalada.

6.-CapturarelάNúmerodeConceptosdeLƳǇǳƎƴŀŎƛƽƴέde la demanda,ennúmerosarábigos.

7.-Elegirla opciónάSiguienteέparacontinuarconel registrode la demanda.

GUÍA DE REGISTRO DE DEMANDA 



1.-La pantalla denominada ά5ƻƳƛŎƛƭƛƻ {ŜŘŜ ŘŜ ƭŀ !ǳǘƻǊƛŘŀŘ 5ŜƳŀƴŘŀŘŀέ, elegida a partir del catálogo 
correspondiente a la casilla ά!ǳǘƻǊƛŘŀŘ 9ƳƛǎƻǊŀέΣubicada en el άtŀǎƻ лп ŘŜ мнέΣ mostrará el domicilio oficial de la 
autoridad demandada, inscrito en el Módulo de Registro del Sistema de Justicia en Línea del Tribunal Federal de 
Justicia Fiscal y Administrativa, el cual no es editable. 

2.-Elegirla opciónάSiguienteέparacontinuarconel registrode la demanda.
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1.-La pantalla denominada ά5ƻƳƛŎƛƭƛƻ {ŜŘŜ ŘŜ ƭŀ !ǳǘƻǊƛŘŀŘ 5ŜƳŀƴŘŀŘŀέ, mostrará habilitados los campos 
correspondientes al domicilio de la autoridad capturada en la casilla ά!ǳǘƻǊƛŘŀŘ 9ƳƛǎƻǊŀέΣubicada en el 
άtŀǎƻ лп ŘŜ мнέΣ con la variante άhǘǊŀέΣ mismos que son editables. 

2.-Concluidala capturadel domiciliode laάtŀǊǘŜ5ŜƳŀƴŘŀŘŀέ, elegir la opciónάSiguienteέparacontinuar
conel registrode la demanda.

Nota: Elpromoventedeberácapturar,al menos,laά9ƴǘƛŘŀŘCŜŘŜǊŀǘƛǾŀέy laά5ŜƭŜƎŀŎƛƽƴκaǳƴƛŎƛǇƛƻέ.

GUÍA DE REGISTRO DE DEMANDA 



1.- ParaάwŜƎƛǎǘǊŀǊ!ǳǘƻǊƛȊŀŘƻǎέseleccionarά{ƛέoάbƻέ.
2.-Seleccionarel tipo de autorizaciónάtŀǊŀPromover,ConsultarybƻǘƛŦƛŎŀǊǎŜέoάtŀǊŀConsultarybƻǘƛŦƛŎŀǊǎŜέ.
3.-Capturar el άbƻƳōǊŜόǎύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻtŀǘŜǊƴƻέy ά!ǇŜƭƭƛŘƻaŀǘŜǊƴƻέ, opcionalmentedeberá registrar la ά/ƭŀǾŜde
!ŎŎŜǎƻέy elάbǵƳŜǊƻdeRegistrodel¢Ǌƛōǳƴŀƭέde la personapropuestacomoά!ǳǘƻǊƛȊŀŘƻέ.
4.-Una vez concluida la captura, seleccionar el botón ά!ƎǊŜƎŀǊ έΤel Sistema registrará los datos descritos en la tabla 
inferior que se muestra en la pantalla. Para registrar a más de un autorizado, deberá repetir los pasos 2, 3 y 4.  
5.-Elegirla opciónάSiguienteέparacontinuarconel registrode la demanda. 45
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Cuandoelά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέesάtŜǊǎƻƴŀFísicaέ:

1.-Pararegistrarά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέdar clicen la casillacorrespondienteά{Ɲέoάbƻέ.

2.-Enla partesuperiorizquierdaseleccionarάtŜǊǎƻƴŀCƝǎƛŎŀέ.

3.-RegistrarelάbƻƳōǊŜόǎύέ,ά!ǇŜƭƭƛŘƻtŀǘŜǊƴƻέyά!ǇŜƭƭƛŘƻaŀǘŜǊƴƻέdelά¢ŜǊŎŜǊƻInteresadoέ. La
capturade laά/ƭŀǾŜdeAccesoέ, esopcional.

4.-Registrar el άbƻƳōǊŜόǎύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻ tŀǘŜǊƴƻέy ά!ǇŜƭƭƛŘƻ aŀǘŜǊƴƻέdel άwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ [ŜƎŀƭέΣ 
la ά/ƭŀǾŜ ŘŜ !ŎŎŜǎƻέy el άbǵƳŜǊƻ ŘŜ wŜƎƛǎǘǊƻ ŘŜƭ ¢Ǌƛōǳƴŀƭέ, son opcionales. 

5.-Registrar el domicilio del ά¢ŜǊŎŜǊƻ LƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ. La captura del ά/ƻǊǊŜƻ 9ƭŜŎǘǊƽƴƛŎƻέΣes opcional.

6.-Una vezconcluidala captura,seleccionarel botónά!ƎǊŜƎŀǊέ; el Sistemaregistrarálos datos
descritosen la tabla inferior que se muestraen la pantalla. Pararegistrara másde unά¢ŜǊŎŜǊƻ
LƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ, deberárepetir lospasos2 al 6.

7.-Elegirla opciónάSiguienteέparacontinuarconel registrode la demanda.
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Cuandoelά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέesάtŜǊǎƻƴŀaƻǊŀƭέ:

1.-Pararegistrarά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέdar clicen la casillacorrespondienteά{Ɲέoάbƻέ.

2.-Enla partesuperiorizquierdaseleccionarάtŜǊǎƻƴŀaƻǊŀƭέ.

3.-Registrarlaά5ŜƴƻƳƛƴŀŎƛƽƴκwŀȊƽƴ{ƻŎƛŀƭέ.

4.-La captura del άbƻƳōǊŜόǎύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻtŀǘŜǊƴƻέy ά!ǇŜƭƭƛŘƻaŀǘŜǊƴƻέdel άwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ
Legalέ, laά/ƭŀǾŜde!ŎŎŜǎƻέy elάbǵƳŜǊƻde Registrodel Tribunalέ, delά¢ŜǊŎŜǊƻInteresadoέ, son
opcionales.

5.-Registrarel domiciliodelά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ. Lacapturadelά/ƻǊǊŜƻ9ƭŜŎǘǊƽƴƛŎƻέ, esopcional.

6.-Una vez concluidala captura,seleccionarel botón ά!ƎǊŜƎŀǊέ; el Sistemaregistrarálos datos
descritosen la tabla inferior que se muestraen la pantalla. Pararegistrar a más de un ά¢ŜǊŎŜǊƻ
LƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ, deberárepetir lospasos2 al 6.

7.-Elegirla opciónάSiguienteέparacontinuarconel registrode la demanda.
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Cuandoelά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέesάAutoridadέ:

1.-Pararegistrarά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέdar clicen la casillacorrespondienteά{Ɲέoάbƻέ.

2.-Enla partesuperiorizquierdaseleccionarάAutoridadέ.

3.-Seleccionarla ά!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ, a partir del catálogo de la casillaά!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ. En caso de no
encontrarla opciónde su interés , dar clic en el campode texto de la mismay capturarάhǘǊŀέ,
posteriormente dar clic en la opción de la misma denominación,lo que habilitará el campo
denominadoάLƴŘƛǉǳŜ!ǳǘƻǊƛŘŀŘέ.

4.-Registrarel άwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜLegal de la !ǳǘƻǊƛŘŀŘέΣά/ƭŀǾŜde !ŎŎŜǎƻέy el άbǵƳŜǊƻde
Registrodel¢Ǌƛōǳƴŀƭέ, sonopcionales.

5.-Sí se seleccionóuna autoridad del catálogo, las casillascorrespondientesal domicilio del
ά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέy el ά/ƻǊǊŜƻElectrónicoLƴǎǘƛǘǳŎƛƻƴŀƭέ, automáticamentese llenarán. En
casode que sehayacapturadoάƻǘǊŀέΣregistrarel domiciliodelά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ. Lacaptura
delά/ƻǊǊŜƻElectrónicoLƴǎǘƛǘǳŎƛƻƴŀƭέ, esopcional.

6.-Unavezconcluidala captura,seleccionarel botónά!ƎǊŜƎŀǊέ; el Sistemaregistrarálos datos
descritosen la tabla inferior que se muestraen la pantalla. Pararegistrara másde unά¢ŜǊŎŜǊƻ
LƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ, deberárepetir lospasos2 al 6.

7.-Elegirla opciónάSiguienteέparacontinuarconel registrode la demanda.
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Cuandoelά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέesάhǘǊƻέ:

1.-Pararegistrarά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέdar clicen la casillacorrespondienteά{Ɲέoάbƻέ.

2.-Enla partesuperiorizquierdaseleccionarάhǘǊƻέ.

3.-Registrarel nombredeάhǘǊƻέ.

4.-La captura del άbƻƳōǊŜόǎύέ, ά!ǇŜƭƭƛŘƻtŀǘŜǊƴƻέy ά!ǇŜƭƭƛŘƻaŀǘŜǊƴƻέdel άwŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ
Legalέ, laά/ƭŀǾŜde!ŎŎŜǎƻέy elάbǵƳŜǊƻde Registrodel Tribunalέ, delά¢ŜǊŎŜǊƻInteresadoέ, son
opcionales.

5.-Registrarel domiciliodelά¢ŜǊŎŜǊƻLƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ. Lacapturadelά/ƻǊǊŜƻ9ƭŜŎǘǊƽƴƛŎƻέ, esopcional.

6.-Una vez concluidala captura,seleccionarel botón ά!ƎǊŜƎŀǊέ; el Sistemaregistrarálos datos
descritosen la tabla inferior que se muestraen la pantalla. Pararegistrar a más de un ά¢ŜǊŎŜǊƻ
LƴǘŜǊŜǎŀŘƻέ, deberárepetir lospasos2 al 6.

7.-Elegirla opciónάSiguienteέparacontinuarconel registrode la demanda.



Para ñCapturar Escrito de Demandaò, 

realizar lo siguiente:
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1.-Dar clic en el recuadro denominado ά/ŀǇǘǳǊŀǊ 9ǎŎǊƛǘƻ ŘŜ 5ŜƳŀƴŘŀέ, 
2.-El Sistema habilitará el procesador de texto en el que deberá capturar el contenido de la demanda en el 
apartado inferior, contando el usuario con opciones para dar formato al contenido de la demanda. 
3.-Al concluir la captura y formato del texto, dar clic en el botón άDŜƴŜǊŀǊ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻέ. 

3
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1.-El Sistema generará un archivo en formato άΦǇŘŦέque contendrá el texto capturado, dar clic sobre el 
nombre del archivo que aparece en letras azules para guardarlo en el equipo de cómputo.
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