S NUMERO
LICITACION PUBLICA NACIONAL

V¥a N

“SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LOS
' TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS

UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS
ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y
AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS
REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE
GUADALAJARA, JALISCO”.

LO-032000001-N6-2011

Tribunal Federal
de Justicia Fiscal
¥ Administrativa

CONVOCATORIA

“Servicios de supervision externa de los trabajos de obra publica a precios
unitarios y tiempo determinado para las adecuaciones de los archivos,
actuarias y areas administrativas para las Salas Regionales de Occidente, en la
Ciudad de Guadalajara, Jalisco”.

El Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, emite la presente convocatoria a
través de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, en adelante la
convocante, con domicilio en la calle de Torres Adalid No. 21, Piso 2, Colonia del Valle
Norte, C.P. 03100, Delegacion Benito Juarez, en Meéxico, D.F.; en cumplimento a lo
dispuesto por los articulos 134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
24, 27 fraccion |, 30 fraccion | y 31 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas en adelante la Ley y su Reglamento, en adelante el Reglamento.

Convoca

A las personas fisicas y/o morales, interesadas en participar en la Licitacion Publica
Nacional N°. LO-032000001-N6-2011 referente a los “Servicios de supervision externa de
los trabajos de obra publica a precios unitarios y tiempo determinado para las adecuaciones
de los archivos, actuarias y areas administrativa para las Salas Regionales de Occidente, en
la Ciudad de Guadalajara, Jalisco” de conformidad con la siguiente convocatoria:

1.- DEFINICIONES

Tribunal Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa

Convocante Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

Generales

Torres Adalid, Niamero 21, Piso 2, Col. Del Valle C.P. 03100
Delegacion Benito Juarez.

Domicilio de la
convocante

Licitante o licitantes La(s) persona(s) fisica(s) o moral(es) que participen en

cualquier procedimiento de Licitacion Publica Nacional.

Contratista o La(s) persona(s) fisica(s) o moral(es) que celebren contratos

contratistas de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas.

C.l. Contraloria Interna del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa

Ley Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas

Reglamento Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas

Licitacion Licitacion Pablica Nacional N° LO-032000001-N6-2011.

Residente Técnico

El o los servidores publicos representantes de la
convocante ante el contratista, encargado de llevar la
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Representante del administracion y direccion de los servicios.
Servicio

Bitacora El instrumento técnico de control de los servicios, el cual
servira como medio de comunicacion convencional y/o
electronica entre las partes que firman el contrato y estara
vigente durante el desarrollo de los servicios, y en el que
deberan referirse los asuntos que se desarrollen durante la
ejecucion de las obras o servicios, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 123, 124, y 125 del Reglamento..

Normas de Calidad Documento establecido y aprobado por organismos
nacionales e internacionales, que tiene por objetivo
proporcionar reglas, directrices, caracteristicas para las
actividades de calidad y sus resultados.

Estimacioén La valuacion de los servicios ejecutados, es el documento en
el que se consignan las valuaciones mencionadas, para
efecto de su pago.

Manual Manual General de Higiene y Seguridad en Obra del Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

Investigacion de La verificacion de la existencia y costo de materiales, mano de

mercado obra, maquinaria y equipo, asi como de contratistas, a nivel
nacional o internacional, y del precio total estimado de los
servicios.

Precio de Mercado El precio de los materiales y equipos de instalacion

permanente que oferté el fabricante o proveedor en el
momento en que se formaliza el pedido correspondiente entre
el contratista y el proveedor

2. DESCRIPCION GENERAL Y LUGAR DE REALIZACION DEL SERVICIO.

Consiste en los “Servicios de supervision externa de los trabajos de obra publica a precios
unitarios y tiempo determinado para las adecuaciones de los archivos, actuarias y areas
administrativa para las Salas Regionales de Occidente, en la Ciudad de Guadalajara,
Jalisco” de acuerdo con la presente convocatoria y su anexo técnico.

3. ANTICIPO

La convocante otorgara un anticipo conforme a los articulos 50 de la Ley y 138 de su
Reglamento, por el 10% del monto total a ejercer; el importe del anticipo se pondra a
disposicion del contratista al dia siguiente de la entrega de la garantia prevista en el articulo
48, fraccion |1, de la Ley, la cual deberéa ser exhibida a més tardar dentro de los quince dias
naturales siguientes a la notificacion del fallo, la forma de pago del anticipo seréd en una sola
exhibicion y en moneda nacional, previa entrega de la garantia correspondiente y la factura
para el cobro del anticipo en el domicilio de la convocante.
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El otorgamiento y amortizacién del anticipo se sujetara a los procedimientos establecidos
por los articulos 50 de la Ley y 138 y 143 del Reglamento.

4. ORIGEN DE LOS RECURSOS

La convocante cuenta con la autorizaciéon y disponibilidad presupuestaria correspondiente
para ejercer recursos por conducto de la Direccion General de Programacion y Presupuesto
del Tribunal en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley.

5. IDIOMA Y MONEDA EN QUE DEBERAN PRESENTAR LA PROPUESTA.

Los licitantes deberan elaborar y presentar su proposicion en idioma espafiol, considerando
los aspectos técnicos y econdmicos, con apego a la presente convocatoria y la moneda sera
en pesos mexicanos.

6. RESTRICCIONES QUE SE APLICARAN PARA PODER PARTICIPAR

No podran participar los licitantes que se encuentren en los supuestos que establecen los
articulos 51 y 78 de la Ley y 8 fraccion XX de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Asimismo a los licitantes que se encuentren en el supuesto establecido en la fraccion VIl del
articulo 51 de la Ley, deberan manifestar por escrito bajo protesta de decir verdad que los
estudios, planes o programas que previamente hayan realizado, incluyen supuestos,
especificaciones e informacion veridica y se ajustan a los requerimientos reales del proyecto
a realizar, asi como que, en su caso, consideran costos estimados apegados a las
condiciones del mercado.

En el caso de que la manifestacion se haya realizado con falsedad, se sancionara al licitante
conforme al Titulo Sexto de la Ley.

7. INDICACION DE QUE NINGUNA CONDICION PODRA SER NEGOCIADA

Ninguna de las condiciones contenidas en esta convocatoria, asi como en las propuestas
presentadas por los licitantes, podran ser negociadas, de conformidad con el articulo 27
cuarto parrafo de la Ley.

8. SUBCONTRATACION A MYPIMES

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan mencionar a las MIPYMES que
se comprometan a subcontratar para la ejecucion de los servicios.

9. MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACION PERMANENTE PROPORCIONADOS POR
LA CONVOCANTE

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 31, fraccion XIX de la Ley, la convocante
manifiesta que no proporcionara ningiin material o equipo de instalacion permanente.
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10. MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA

Con fundamento en el articulo 34 de la Ley, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
namero de licitantes, la convocante podra modificar aspectos establecidos en la
convocatoria, a mas tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones en CompraNet, a mas tardar el
dia habil siguiente a aquél en que se efectuen.

Cualquier modificacién a la convocatoria, derivada como resultado de la o las juntas de
aclaraciones, formara parte integrante de la misma y deberd ser considerada por los
licitantes en la elaboracién de su proposicion.

Las modificaciones en ningin caso podran consistir en la sustitucion o variacion sustancial
de los servicios convocados originalmente, o bien, en la adicion de otros distintos. Cualquier
modificacion a la convocatoria derivada de la junta de aclaraciones, sera considerada como
parte integrante de la presente convocatoria.

11. RESPONSABILIDAD LABORAL

El licitante adjudicado asume cualquier tipo de responsabilidad que con motivo de la
presente convocatoria o de la prestacion del servicio que pudiera derivarse como
consecuencia de una relacion laboral, relevando a la convocante de toda responsabilidad, y
no podra considerarse a esté como patron sustituto u obligado solidario.

12. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD JURIDICA

Con base en lo establecido en el articulo 44 y 45 del Reglamento, los requisitos que deben
cubrir los licitantes para acreditar su existencia legal, la experiencia y capacidad técnica y
financiera para participar son los siguientes:

1. Escrito en el que manifieste el domicilio para oir y recibir toda clase de naotificaciones
y documentos que deriven de los actos del procedimiento de contratacién y, en su
caso, del contrato respectivo, mismo que servira para practicar las notificaciones aun
las de caracter personal, las que surtiran todos sus efectos legales mientras no
sefiale otro distinto (Anexo L-1).

2. Escrito del licitante en formato libre, en donde manifieste bajo protesta de decir
verdad, que no se encuentran en ninguno de los supuestos que establecen los
articulos 51 y 78 de la Ley y que por su conducto no participan en los procedimientos
de contratacién establecidos en la misma, personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitados por resoluciéon de la Secretaria de la Funcién Publica, en los
términos sefialados en la fraccion X1V del articulo 31 de la Ley. (Anexo L-2)

3. Escrito en el que manifieste que no se encuentra en el supuesto a que hace
referencia el articulo 31, fraccion XV de la Ley. En caso de encontrarse en
este supuesto debera manifestar lo dispuesto en el articulo 51, fraccion VI
segundo parrafo.

4. Copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia
tratdndose de personas fisicas y en el caso de personas morales, de la persona que
firme la proposicion (pasaporte, credencial para votar, cédula profesional, cartilla del
Servicio Militar Nacional).
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5. Escrito mediante el cual el representante de la persona moral manifieste que cuenta
con facultades suficientes para comprometer a su representada, mismo que
contendra los datos establecidos en el anexo 3.B, acompafiando preferentemente el
original y copia para su cotejo del acta constitutiva, la cual debera exhibir el sello del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio y el poder notarial de la persona
que suscribe la propuesta y que cuente con facultades suficientes para comprometer
a su representada.

En el caso de personas fisicas en donde su participacion sea a través de un
representante legal deberan requisitar el formato 3.A.

6. Declaracion de integridad, mediante la cual el licitante manifieste que por si mismo, o
a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos de la dependencia o entidad convocante, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de contratacion y
cualquier otro aspecto que les otorgue condiciones mas ventajosas, con relaciéon a
los demas participantes.

Los documentos solicitados en este apartado 12, podran entregarse a eleccién del licitante
dentro o fuera del sobre que contenga las propuestas técnicas y econémicas.

En caso de que el licitante entregue informacién de naturaleza confidencial, debera
sefalarlo expresamente por escrito a la convocante, para los efectos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y del Reglamento del
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa para dar cumplimiento al articulo 61 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica Gubernamental, de
conformidad con el articulo 41 ultimo parrafo del Reglamento.

Sera causa de desechamiento la falta de cualquiera de los documentos anteriormente
sefalados.

La persona que asista a entregar la propuesta, podra hacerlo con una carta poder simple e
identificacion oficial (el no presentar esta carta, no sera motivo de desechamiento). La
persona que suscriba la propuesta en la licitaciéon es la que debe contar con los documentos
tramitados ante fedatario publico que lo acredite como representante legal de la empresa
con las facultades legales expresas para comprometerse en nombre y representacion de la
misma.

13. CONSULTA DE LA CONVOCATORIA.

La convocatoria de esta licitacion, podra ser consultada en el domicilio de la convocante,
desde el dia 29 de marzo de 2011, en horario de 10:00 a las 15:30, de lunes a viernes en
dias habiles y su obtencion sera gratuita, conforme a lo dispuesto por el articulo 32 de la
Ley. Asimismo se difundira en CompraNet y en la pagina de Internet de la convocante.

14. PROGRAMA DE EVENTOS DE LA LICITACION

Acto Fecha Hora
1 | Visita al sitio para la supervision 04 DE ABRIL 10:00
2 | Junta de Aclaraciones 05 DE ABRIL 11:00
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Presentacion y Apertura de 12 DE ABRIL 11:00
propuestas

4 | Junta publica en la que se dara a 26 DE ABRIL 11:00
conocer el Fallo.

5 | Fecha de firma del contrato 29 DE ABRIL 11:00

6 | Fecha de inicio del servicio 02 DE MAYO 08:00

15. VISITA AL SITIO DE LOS SERVICIOS

La convocante conducira la visita en el sitio donde se efectuaran los servicios, una sola vez,
en la hora y fecha indicada en el numeral 14 de esta convocatoria. El lugar de reunién sera
coordinada por parte del Delegado Administrativo de las Salas Regionales de Occidente en
Guadalajara, Jalisco con domicilio en Av. las Américas, N° 877, 2do. Piso Col. Providencia,
Sector Hidalgo Guadalajara, Jalisco C.P. 44620.

Se aclara que los costos en que incurran los licitantes para atender la visita seran por su
cuenta y responsabilidad.

Los licitantes podran optar por no asistir a la visita programada en el numeral 14 de esta
convocatoria, al sitio donde se efectuaran los servicios motivo de esta licitacion, conforme al
articulo 38 del Reglamento, pero tendran que presentar en su propuesta técnica un escrito
en el que manifiesten que conocen el sitio de realizacién de los servicios y sus condiciones
ambientales, por lo que no podran invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones al
contrato por este motivo.

A la visita de referencia, podran asistir los interesados que hayan consultado la convocatoria
de esta licitacién y sus auxiliares. La persona que represente al licitante en esta visita,
debera ser un técnico capacitado con conocimiento del objeto de la presente licitacién y con
facultades para poder tomar decisiones, con la finalidad de que pueda identificar las
caracteristicas y/o circunstancias que influiran durante la ejecucién de los servicios.

Quienes consulten la convocatoria con posterioridad a la visita, podran asistir al lugar en que
se llevaran a cabo los servicios, previa autorizacion del Tribunal. No es obligatorio para la
convocante designar a un técnico que guie esta visita, lo anterior con fundamento en el
articulo 38 segundo parrafo del Reglamento.

16. JUNTA DE ACLARACIONES

La convocante realizara la junta de aclaraciones en la hora y fecha indicada en el
numeral 14, siendo optativa la asistencia de los licitantes; el lugar de reunion sera en
la Sala de juntas del piso 11, del domicilio de la convocante, sita en Torres Adalid
No. 21, Colonia del Valle Norte, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03100, en México.
D.F. Se levantar4 una acta, misma que contendra la firma de los asistentes, las
preguntas formuladas por los licitantes, las respuestas de la convocante; entregando
copia a los presentes y puesta a disposicion de los ausentes en el domicilio de la
convocante, en términos del articulo 35 ultimo parrafo de la Ley.
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Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en
participar en la licitacion, por si 0 en representacion de un tercero, manifestando los
datos generales del interesado y en su caso del representante de acuerdo con el
segundo parrafo del articulo 35 de la Ley.

Para el mejor desarrollo de la junta de aclaraciones, las solicitudes de aclaracion
deberan enviarse al Departamento de Licitaciones adscrito a la Direccién de
Recursos Materiales, en horario de Lunes a Viernes de 10:00 a 15:30 y de 17:00 a
19:00 horas, en dias habiles, en el domicilio de la convocante o por medio de correo
electrénico a la direccion: karla.torres@tfjfa.gob.mx, y/o via fax al nimero telefénico
(55) 5003 7000 extension 3324 a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora
sefialada en que se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones y de ser posible, en
medio magnético, en formato Word; siendo optativa la asistencia de los licitantes a
la junta de aclaraciones.

En la inteligencia de que sd6lo podran formular preguntas los licitantes que hayan
cumplido con el requisito previamente sefialado.

17. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

La convocante requiere que la ejecucion de los servicios se realice en un plazo de 117 dias
naturales contados a partir de la fecha de inicio el dia 2 de mayo de 2011.

Los licitantes deberan incluir la programacion calendarizada y cuantificada en partidas y
actividades de los servicios de acuerdo a lo indicado en el anexo técnico de la presente
convocatoria. Seran desechadas todas aquellas proposiciones que excedan el plazo de
ejecucion de los servicios que la convocante establece en esta convocatoria.

Los licitantes deberén tener en cuenta todas las circunstancias previsibles en forma general,
que puedan influir en el costo y en el plazo de ejecucion de los servicios ya que no se
admitir4 sobre costo de los precios unitarios, ni prérrogas por cualquier causa no imputable
a la convocante que pudiera ocasionar aumento de costo y/o retraso en la ejecucion del
servicio; a menos que constituyan caso fortuito o fuerza mayor en los términos del contrato.

Los licitantes deberan tener en cuenta para la ejecucion del los servicios, el tiempo total de
ejecucion anteriormente descrito.

La vigencia del contrato iniciara a partir de su firma y concluird con la firma del acta de
extincion de derechos una vez que se lleve a cabo el finiquito correspondiente.

18. ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo de la siguiente
manera:
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Las proposiciones deberan presentarse en un sobre cerrado dirigidas al Tribunal en
forma impresa y en medio magnético programa Word y Excel, (el no presentarlas en
medio magnético, no serd causa de desechamiento de las mismas), en original, en
idioma espaiiol, sin tachaduras ni enmendaduras, con firma autografa de la persona
que tenga poder legal para tal efecto, en la ultima hoja de cada una de los
documentos que formen parte de la misma sin que la falta de firma en una de ellas
sea motivo de desechamiento, salvo tratdndose de catalogo de conceptos 0O
presupuesto de obra o servicios y los programas solicitados de conformidad con lo
establecido en el articulo 41 del Reglamento. Se sugiere presentarlas
preferentemente en carpetas y foliadas.

La documentacion distinta a las propuestas podra entregarse, a eleccion del licitante,
dentro o fuera del sobre que las contenga.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquellos distintos a ésta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto,
se deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi
como el resto de los documentos que entregue el licitante de conformidad con el Art.
41 tercer parrafo del Reglamento.

Para agilizar los procedimientos de contratacién previo al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, la convocante podra efectuar el registro de participantes,
asi como realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta a la propuesta
técnica y econdmica, pero en ningln caso sera considerado como una preseleccion
o precalificacion de licitantes.

Los licitantes deberan presentar original y copia (para cotejo) de la identificacion
oficial con fotografia (credencial de elector, pasaporte, cédula profesional o cartilla
del Servicio Militar Nacional) del representante acreditado para la presentacion y
apertura de proposiciones, asi como la del representante legal que suscriba las
proposiciones. Se sugiere presentarse con 15 (quince) minutos de anticipacion a la
hora de inicio sefialada.

El servidor publico que la convocante designe para presidir los actos de esta
licitacion, sera la Unica persona facultada para aceptar o desechar las propuestas y
en general, para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, en
términos del articulo 60 del Reglamento.

19. APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA

El acto se llevara a cabo en la hora y fecha indicada en el numeral 14 de esta
convocatoria; el lugar de reunion sera en la sala de juntas del piso 11, del edificio
ubicado en la calle de Torres Adalid No. 21, Colonia del Valle Norte, C.P., 03100,
Delegacion Benito Juarez, en México, D.F.
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Los licitantes seran los Unicos responsables de que sus propuestas sean entregadas
en tiempo y forma. No se aceptard la presentacion de propuestas a través del
Servicio Postal, de mensajeria o0 por medios remotos de comunicacion. La
convocante se abstendra de recibir cualquier propuesta que se presente después de
la fecha y hora establecidas en esta convocatoria. El evento iniciard a la hora
sefialada, con el registro de los licitantes presentes y la recepciébn de sus
propuestas, entregando al servidor publico que presida el acto, en sobre cerrado, la
propuesta técnica y la propuesta econdmica.

La documentacion distinta a la proposicién podra entregarse a eleccion del licitante
dentro o fuera del sobre que contenga la propuesta técnica y econdmica. Para la
mejor conduccion del acto, se sugiere a los licitantes que la documentacién legal y
administrativa, se presente por separado fuera del sobre que contenga las
proposiciones.

Se procedera a revisar la documentacion distinta a las propuestas técnicas y
econdémicas, para verificar que contengan todos los documentos solicitados en esta
convocatoria, asi como la acreditacion del representante que asiste al acto de
presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas.

Se procedera a dar apertura al sobre que contiene la propuesta técnica y
econOmica. Una vez terminada la apertura de los sobres y la revision cuantitativa,
por lo menos uno de los licitantes, si asistiera alguno en forma conjunta con el
servidor publico facultado del area técnica de la convocante rubricardn dichas
propuestas técnicas y econdmicas, lo anterior con fundamento en los articulos 37
fraccion 1l de la Ley y 60 séptimo parrafo de su Reglamento, debiendo la convocante
enseguida dar lectura al importe total de cada una de las propuestas. Toda la
documentacion quedara en poder de ésta.

Se levantar4d acta en la que se asentaran las propuestas para su posterior
evaluacion y el importe de cada una de ellas informandose el lugar, fecha y hora del
acto en que se dara a conocer el fallo de esta licitacion, se firmara el acta por los
asistentes; la falta de firma de algun licitante no invalidard su contenido y efectos,
entregandose copia de la misma y poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de
los que no hayan asistido para efecto de notificacion en el domicilio de la
convocante.

20.- SOSTENIMIENTO DE LAS PROPOSICIONES

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar sefialados en el numeral 14,
éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por el licitante, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacién hasta su conclusion.
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Los documentos que presenten los licitantes deberan cumplir con lo establecido en el Art. 41
tercer parrafo del reglamento.

21 PROPOSICIONES CONJUNTAS

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 36 segundo parrafo de la Ley y 47 de su
Reglamento, los interesados podran agruparse para presentar una proposicion, cumpliendo
los siguientes aspectos:

l. cualquiera de los integrantes de la agrupacién podra presentar escrito mediante el
cual manifieste su interés en participar en la junta de Aclaracién en el procedimiento de
contratacion.

Il. Las personas que integran la agrupacién deberan celebrar en los términos de la
legislacion aplicable el convenio de proposicion conjunta, en el que se estableceran con
precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefalando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi
como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas
sefalando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

C) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente para
atender todo lo relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacién publica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada
persona integrante, asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las
obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con
los demas integrantes, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segun se convenga, para
efectos del procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el
mismo;

.- En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comun de la
agrupacion debera sefialar que la proposicion se presenta en forma conjunta. El convenio a
que hace referencia la numeral Il de este numeral se presentar4 con la proposicion v,

10
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en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato,
dicho convenio formara parte del mismo como uno de sus anexos;

IV.- Para acreditar la capacidad financiera requerida por la convocante, se podran
considerar en conjunto las correspondientes a cada una de las personas integrantes de la
agrupacién, tomando en cuenta si la obligacién que asumiran es mancomunada o solidaria.

22. DOCUMENTOS QUE DEBERAN INTEGRAR LA PROPUESTA

Los documentos que integraran las proposiciones deberan ajustarse a lo establecido en el
articulo 41 del Reglamento.

La propuesta técnica debera contener los siguientes documentos:
1.- Manifestacion de conocer los proyectos arquitectonico y de ingenierias

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que conocen
los proyectos arquitecténicos y de ingenierias; las normas de calidad de los materiales a
utilizar y las especificaciones generales y particulares de construccion de la convocante, las
leyes, reglamentos y manuales aplicables y su conformidad de ajustarse a sus términos.

Se deberan entregar en formato doble carta y debidamente firmados, los planos que se
pusieron a disposicién en medios electronicos.

2.- Manifestaciéon de conocer el sitio de realizacion de los servicios

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el
sitio de realizacion de los servicios y sus condiciones ambientales; de haber considerado las
normas de calidad de los materiales y las especificaciones generales y particulares de
construccién indicadas por el Tribunal, asi como de haber considerado en la integracion de
la proposicién, los materiales y equipos de instalacion permanente que, en su caso, le
proporcionara el Tribunal y el programa de suministro correspondiente.

3.- Identificacion y seguridad de los trabajadores de obra

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que durante el
periodo de ejecucion de los servicios, todo el personal de Supervision estara debidamente
identificado con camisetas con el logotipo y nombre de la empresa (con un color de facil
identificacion), asi como debidamente protegido con cascos y botas para obra, asi como con
guantes y lentes protectores de ser requeridos.

4.- Manual General de Higiene y Seguridad en Obra

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que conocen y

11
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aplicaran en los casos generales y particulares requeridos, el Manual General de Higiene y
Seguridad en Obra, del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

5.- Comunicacién internay comunicacion externa

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que durante el
periodo de ejecucion de los servicios, los profesionales técnicos del licitante adjudicado
contaran desde el dia de arranque de los servicios, con radios de intercomunicacién de
alcance nacional tipo Nextel para cada uno de ellos.

6.- Relacion y explosién de materiales

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar un listado con la
explosién de los materiales, en orden alfabético e indicando las cantidades a utilizarse.

7.- Estados Financieros

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar los documentos que
acrediten la capacidad financiera, los cuales deberan integrarse al menos por los estados
financieros de los dos afios anteriores (ejercicios 2009 y 2010), salvo en el caso de
empresas de reciente creacién, las cuales deberan presentar los mas actualizados a la
fecha de presentacion de la propuesta, anexando copia de la cedula del contador publico
que emite los estados financieros.

8.- Relacién de recursos de equipamiento

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un listado de los bienes
directamente relacionados con la prestacién del servicio y aquellos conexos que permitan a
los licitantes el cumplimiento de sus funciones, indicando si son de su propiedad,
arrendadas, con o sin opcion a compra, su ubicacion fisica, modelo y usos actuales, asi
como la fecha en la que dispondra de estos insumos en el sitio de los servicios. Tratandose
de recursos de equipamiento arrendados, con o sin opcidén a compra, debera presentar carta
compromiso de arrendamiento y disponibilidad en el caso de que resulte ganador.

9.- Participacién de discapacitados

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan presentar en caso de que se
cuente con ello, un listado del personal con discapacidad que labore en sus empresas, el
cual deberan acreditar con los documentos correspondientes a la contratacién del personal,
asi como las aportaciones realizadas al Seguro Social.

10.- Subcontratacién de MIPYMES

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberdn mencionar a las MIPYMES que
se comprometan a subcontratar para la ejecucion de servicios.

11.- Extensién del tiempo del servicio

12
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Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se comprometan y garanticen que elaborardn conjuntamente con la
Residencia de Obra del Tribunal, el finiquito correspondiente a la obra de edificacion la cual
supervisaran, independientemente de que el contrato por sus servicios haya concluido y por
el tiempo que dicho finiquito se lleve en cerrar.

12.- Valores agregados

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberdn presentar un documento en
forma de listado descriptivo, mediante el cual se comprometan a realizar valores agregados
al servicio de supervisién, tales como servicios adicionales, obtencién de resultados
superiores a los solicitados en los reportes de supervision, asi como cualquier otro valor
agregado que redunde en la capacidad del licitante y los resultados esperados.

13.- Organigrama y curriculo de la empresa

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar el organigrama y
curriculo de la empresa, asi como los curriculos de los profesionistas que en ella laboran y
que tendran relacién de forma directa o indirecta con los la obra objeto de estos términos
referencia y bases de licitacion.

Asimismo, deberan integrar los documentos que acrediten la experiencia, especialidad vy
capacidad técnica en servicios similares, con la identificacion de los servicios realizados por
lo propia empresa, en los que sea comprobable su participacién, anotando el nombre de la
contratante, nombre del superintendente de las adecuaciones, nombre y teléfono de la
empresa de Supervision en caso de que hubiera existido, descripcion de las obras, importes
totales, importes ejercidos o por ejercer y las fechas previstas de terminaciones, segun el
caso.

14.- Listado cronolégico de servicios similares

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan presentar un listado cronolégico
de los servicios prestados, que de forma comprobable y relacionada al curriculo de la
empresa presentado, cumplan con los criterios de similitud, especialidad, complejidad,
magnitud, asi como cualquier otra caracteristica que relacione a los servicios objeto de los
presentes términos de referencia, con anteriores servicios realizados por los licitantes.

15.- Metodologia para la prestacion del servicio

Los licitantes como parte integral de la proposiciéon, deberan presentar un documento
mediante el cual se describa de forma detallada el método, ya sea cientifico o empirico, con
el cual planteara la estrategia para llevar a cabo el servicio solicitado, de forma congruente
con las caracteristicas, complejidad y condiciones generales de los servicios de edificacion y
su plazo de ejecucion.

16.- Planeacion Integral de los Servicios

13
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Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se realice la descripcién de la planeacion integral para realizar los servicios,
incluyendo los planes de trabajo y/o programas de trabajo que consideren realizar para la
correcta ejecucion de los servicios.

17.- Sistema de aseguramiento de calidad

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar su propuesta para la
aplicacion del sistema de aseguramiento de calidad de las adecuaciones, en la cual deberan
de indicar los métodos, pruebas, periodicidad, laboratorios y documentos que se pretendan
generar, para el control de calidad de las adecuaciones.

El sistema de aseguramiento de calidad que se proponga, debera ser congruente con el
procedimiento constructivo y con el programa general de las adecuaciones, asi como con
las pruebas minimas solicitas por el Tribunal.

18.- Esquema estructural de profesionales técnicos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el organigrama
propuesto para la direccién, administracién y supervision de los servicios, tomando como
base de forma enunciativa mas no limitativa, el organigrama bésico solicitado por el Tribunal
como plantilla minima de planta en obra.

19.- Profesionalizacién técnica.

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad, que en caso
de resultar adjudicado, contard en todo momento y de planta en obra, con el esquema
estructural de profesionales técnicos propuestos.

20.- Programas
Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar la programacion
calendarizada de forma semanal y cuantificada en partidas y actividades de suministro

relacionadas con los siguientes rubros:

e Programa general de la prestacion del servicio
e Programa de suministro y utilizacion de materiales y Utiles de oficina

21.- Curriculos de los profesionales técnicos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el curriculo de cada
uno de los profesionales técnicos que seran responsables de la direccion, administracion y
ejecucion de los servicios, los que deberan tener experiencia en obras con caracteristicas
técnicas, complejidad y magnitud similares.

Se incluiran copias de los documentos que sirvan para verificar la veracidad de los
curriculos, tales como, titulo profesional, cédula profesional, diplomas de posgrados,

14




S NUMERO
LICITACION PUBLICA NACIONAL

I I “SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LOS

' TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS

UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS| LO-032000001-N6-2011
ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y
TR AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS
P e REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE
S Administeativa GUADALAJARA, JALISCO”.

diplomas de cursos de capacitacion, etc., asi como cartas de recomendacion y/o copias de
actas de entrega recepcién de obras y/o servicios con caracteristicas similares en las que se
indique el cargo que desempefiaron dentro de ellas.

22.- Concentrado de identificacion de personal

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan presentar el concentrado de
identificacion de personal, indicado en el inciso “E” de estos términos de referencia.

23.- Cumplimiento de contratos

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar un documento en el
que acrediten el historial de cumplimiento satisfactorio de contratos suscritos con
dependencias o entidades, en el caso de haberlos celebrado.

Se debera integrar como documentacién comprobatoria, las actas entrega recepcion o
finiquitos en las que se indique el cumplimiento en tiempo y forma de los contratos, montos
ejercidos, periodos de ejecucidn, no aplicaciéon de penalizaciones ni aplicacion de fianzas y/o
garantias.

En el supuesto de que el licitante no haya formalizado contratos con las dependencias y
entidades éste lo manifestara por escrito, bajo protesta de decir verdad, por lo que no sera
materia de evaluacion el historial de cumplimiento.

24.- Relacién de contratos en vigor

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento en el
gue relacionen los contratos en vigor, asi como, los documentos con los que se acrediten,
indicando el nombre y teléfono del cliente, el nombre de las adecuaciones, el importe del
contrato, el periodo de ejecucion de los servicios.

En caso de no tener contratos en vigor, debera presentar escrito en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad que actualmente no cuenta con contratos en vigor.

No ser& causa de desechamiento de las propuestas el no presentar contratos en vigor.
25.- Cumplimiento de calidad de los servicios.

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad, que en caso
de existir una falla grave o servicios mal ejecutados que se acrediten a una falta de
supervision, negligencia, omision y/o falta de estudio del proyecto ejecutivo aprobado para
construccion, sera responsabilidad del licitante adjudicado el resarcir por su cuenta y costo
la correcta ejecucion de los mismos 0 en su caso, los dafios ocasionados al Tribunal, sin
que esto represente ningun costo adicional para este ultimo.

26.- Manual General de Supervision de Obras
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Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento
mediante el cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que conocen y
aplicaran en los casos generales y particulares requeridos, el Manual General de
Supervision de Obras, de la Universidad Nacional Autbnoma de México, asi como los
manuales de supervision de obras que se estimen pertinentes para la correcta realizacion de
los servicios.

Tabla de Jornales minimos sugeridos:

JORNALES Mi,NIMOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO DE LOS TRABAJOS DE ADECUACION DE LOS ARCHIVOS,
ACTUARIAS Y AREAS ADMINISTRATIVAS DE LAS SALAS REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO.

GERENTE DE SUPERVISION 36 2 DIAS 08:00 A 18:00 HRS.
LUNES A VIERNES | 08:00 A 19:00 HRS.

JEFE SUPERVISOR 108 -
SABADO 08:00 A 13:00 HRS.
LUNES A VIERNES | 08:00 A 19:00 HRS.

AUXILIAR DE SUPERVISION 1 108 -
SABADO 08:00 A 13:00 HRS.
. LUNES A VIERNES | 08:00 A 19:00 HRS.

AUXILIAR DE SUPERVISION 2 108 ”
SABADO 08:00 A 13:00 HRS.

NOTA: LOS JORNALES PROPUESTOS NO DEBERAN DE SER MENORES A LOS REQUERIDOS POR EL TRIBUNAL, ADEMAS DE QUE ESTOS DEBERAN DE ESTAR
REFLEJADOS DENTRO DEL ANALISIS DE PRECIO UNITARIO DE LOS REPORTES MENSUALES.

23. PROPUESTA ECONOMICA
1.- Analisis de precios unitarios

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el andlisis del total de
los precios unitarios de los conceptos de trabajo, determinados y estructurados con costos
directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales, donde se
incluirdn los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y costos, profesionales
técnicos y recursos de equipamiento aplicables, con sus correspondientes rendimientos y
costos.

2.- Relacién de insumos

Los licitantes como parte integral de la proposiciéon, deberan integrar el listado de insumos
que intervienen en la integracion de la proposicion, agrupado por los materiales de papeleria
y utiles de oficina mas significativos y la relacion de recursos de equipamiento 6 equipo de
instalacion permanente, con la descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos,
indicando las cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y sus importes.
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3.- Salarios de servicios profesionales

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar un listado con la
propuesta de los sueldos para los profesionales técnicos que intervendran de forma directa
en la prestacién de los servicios de supervisién, el cual tendra como referencia el tabulador
de servicios profesionales de la Camara Mexicana de la Industria y la Construccién, asi
como los salarios minimos y maximos sugeridos en el inciso “F” de los presentes Términos
de Referencia.

4.- Factor de salario real

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el andlisis, célculo e
integracion del factor de salario real conforme a lo previsto en los articulos 191 y 192 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
anexando el tabulador de salarios correspondiente.

5.- Costos indirectos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el andlisis, célculo e
integracion de los costos indirectos, identificando los correspondientes a los de
administraciéon de oficinas de campo y los de oficinas centrales.

6.- Utilidad

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan manifestar la utilidad propuesta.
7.- Catalogo de conceptos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el catalogo de
conceptos, conteniendo descripcion, unidades de medicion, cantidades de trabajo, precios
unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto y del total de la
proposicion.

8.- Programa de ejecucion del servicio

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar el programa de
ejecucion convenido de los servicios conforme al catdlogo de conceptos con sus
erogaciones, calendarizado y cuantificado de forma semanal, dividido en partidas y
subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando preferentemente diagramas de
barras, o bien, redes de actividades con ruta critica.

9.- Programas de erogaciones

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar los programas de

erogaciones a costo directo, calendarizados y cuantificados en partidas y subpartidas de
utilizacién, de forma semanal, para los siguientes rubros:
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e De utilizacién del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado
de la direccion, administracion y supervision de los servicios.

10.- Carta compromiso de la propuesta.
24. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS DE ADJUDICACION.
CRITERIO DE EVALUACION TECNICA

El Tribunal de conformidad con lo establecido en el Art. 63 fraccion Il del reglamento
verificard, por cualquiera de los medios que estime convenientes, que las propuestas
técnicas cumplan con lo estipulado en los presentes términos de referencia y en la
convocatoria de esta licitacion de conformidad con lo estipulado en el “Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 09 de septiembre de 2010”.

La propuesta técnica atendera los rubros de:

Capacidad del licitante.

Experiencia y especialidad del licitante.
Propuesta de trabajo.

Cumplimiento de contratos.

El puntaje de dichos rubros tendra una ponderacion en conjunto de 60 puntos, los cuales se
distribuiran y evaluaran de acuerdo a lo siguiente:

Capacidad del licitante.

Se refiere a la cantidad y capacidad de recursos humanos, asi como a los recursos
economicos y de equipamiento que requiere el licitante, para prestar los servicios en el
tiempo, condiciones y niveles de calidad requeridos por el Tribunal.

Este rubro tendra un maximo de 22 unidades porcentuales las cuales se obtendran de
acuerdo a la siguiente tabla:

Unidades porcentuales
Carao del maximas a obtener
Subrubro Descripcion 9 Mecanismo de evaluacion Puntos
personal Namero de por
Total
elementos elemento
o rubro
) Se evaluara que la persona propuesta por el
Capacidad licitante para desempefiar este cargo, cumpla
de los . Gerente de | con los requisitos minimos de experiencia en
recursos Experiencia supervision | la prestacion de servicios de la naturaleza, 1 0.6 0.6
humanos caracteristicas, magnitud, y complejidad
similares a los servicios que se contrataran.
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Jefe
Supervisor

Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante para desempefiar este cargo, cumpla
con los requisitos minimos de experiencia en
la prestacion de servicios de la naturaleza,
caracteristicas, magnitud, y complejidad
similares a los servicios gue se contrataran.

15

Auxiliar
Supervisor
de obra

Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante para desempefiar este cargo, cumpla
con los requisitos minimos de experiencia en
la prestacion de servicios de la naturaleza,
caracteristicas, magnitud, y complejidad
similares a los servicios que se contrataran.

2 0.25

0.5

Competencia o
habilidad en el
trabajo

Gerente de
supervision

Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante, para desempefiar este cargo,
cumpla con los conocimientos académicos
yl/o profesionales requeridos, asi como que
cuente con capacitaciones, certificaciones y/o
reconocimientos que demuestren el 6ptimo
desempefio de sus funciones en servicios de
las mismas caracteristicas, magnitud y
especializacion.

1.4

Jefe
Supervisor

Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante, para desempefiar este cargo,
cumpla con los conocimientos académicos
ylo profesionales requeridos, asi como que
cuente con capacitaciones, certificaciones y/o
reconocimientos que demuestren el 6ptimo
desempefio de sus funciones en servicios de
las mismas caracteristicas, magnitud y
especializacion.

2.0

Auxiliar
Supervisor
de obra

Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante, para desempefiar este cargo,
cumpla con los conocimientos académicos
y/o profesionales requeridos, asi como que
cuente con capacitaciones, certificaciones y/o
reconocimientos que demuestren el 6ptimo
desempefio de sus funciones en servicios de
las mismas caracteristicas, magnitud y
especializacion.

1.0

Dominio de
herramientas

Totalidad
de los
profesional
es técnicos

Se evaluara que las personas propuestas por
el licitante, para desempefiar los diversos
cargos solicitados, cumplan con la capacidad
técnica para  prevenir 'y  solucionar
problematicas de edificacién, ingenieria,
administrativas y de control de personal tanto
en gabinete como en campo.

Se evaluard de cada profesional técnico, el
dominio de herramientas electronicas tales
como conocimiento y manejo de programas
de precios unitarios (OPUS, AXA,
NEODATA), Autocad, Excel, Word, Power
Point, Revit Arquitectural, 3DMax.

N/A N/A

1.8

Subtotal A

8.8

Subrubro

Mecanismo de evaluacién

Unidades
porcentuales
maximas a
obtener

Capacidad de los
recursos econdémicos

Para la evaluacion de los recursos econémicos,

los licitantes

integraran los documentos que acrediten su capacidad financiera, de 4.4

conformidad con los documentos solicitados en la propuesta técnica.
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NUMERO

LO-032000001-N6-2011

Capacidad de los

Se evaluardn como recursos de equipamiento, los bienes
directamente relacionados con la prestacion del servicio y aquellos

recursos de conexos que permitan a los licitantes el cumplimiento de sus 4.4
equipamiento funciones.
Participacién de Se otorg:ar_én los pL(:ntos correspondientes a los licitantes que tengan
discapacitados como minimo el 5% de su plantilla laboral a personas con alguna 0.5
p discapacidad.
Subcontratacién de Se otorgaran los puntos correspondientes a los licitantes que se
S comprometan a subcontratar por lo menos a 1 MIPYMES durante el 0.5
MIPYME proceso de la edificacion.
Se otorgaran los puntos indicados al licitante que, mediante una carta
Extension del tiempo com_prom!so garantice que elabora_ré_, _conjuntamente_ con la
minimo exigido para Re&denca ‘de _Obra del Trlbuna_l, el flr_uquno co_rrespondlente ala 1.4
. . obra de edificacion la cual supervisaran, independientemente de que )
garantizar el servicio el contrato por sus servicios haya concluido y por el tiempo que dicho
finiquito se lleve en cerrar.
Se otorgaran puntos adicionales a los licitantes que presenten
propuestas relativas al otorgamiento de servicios adicionales,
Valores agregados obtencién de resultados superiores a los solicitados en los reportes 2
de supervision, asi como cualquier otro valor agregado de redunde
en la capacidad del licitante y los resultados esperados.
Subtotal B 13.2
Total (A+B) 22

Experienciay especialidad del licitante.

Para la experiencia se tomara en cuenta el tiempo en que el licitante ha ejecutado, para
cualquier persona, servicios de la misma naturaleza de la que es objeto los presentes
términos de referencia y la presente convocatoria.

Para la especialidad se valorara que los servicios a los que se refiera el licitante en la
experiencia, correspondan a las caracteristicas, complejidad y magnitud especificas y a los
volimenes y condiciones similares a las requeridas por el Tribunal.

Este rubro tendra un maximo de 16 unidades porcentuales las cuales se obtendran de
acuerdo a la siguiente tabla:

Unidades
: - orcentuales
Subrubro Mecanismo de evaluacion poree
maximas a
obtener
Se evaluara de acuerdo al mayor tiempo que el licitante acredite de
llevar prestando servicios similares en naturaleza, caracteristicas,
magnitud, complejidad a los requeridos en estos términos de
Experiencia referencia. Esta acreditacién se realizar& mediante documentacion 8
P oficial como contratos, actas de entrega recepcion y/o finiquitos de
los servicios prestados.
La experiencia del licitante debera de ser de por lo menos 5 afios.
Se evaluara de acuerdo a la acreditacion del mayor nimero de
contratos adjudicados al licitante en servicios de caracteristicas
S especialidad, complejidad, magnitud, y condiciones similares, en un
Especialidad periodo minimo de 5 afios y maximo de 10 afios. Esta acreditacion se 8
realizar4d mediante documentacion oficial como contratos, actas de
entrega recepcion y/o finiquitos de los servicios prestados.
Total 16
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Propuesta de Trabajo

Se refiere a la forma en la cual el licitante propone utilizar los recursos de que dispone para
la prestacion del servicio, cuando y como llevard a cabo las actividades o tareas que implica
el mismo, el o los procedimientos para llevar a la practica las actividades o habilidades y el
esquema conforme al cual se estructurard la organizacién de los recursos humanos.

Este rubro tendra un maximo de 12 unidades porcentuales las cuales se obtendran de
acuerdo a la siguiente tabla:

Unidades
porcentuales
maximas a
obtener

Subrubro Mecanismo de evaluacién

Se evaluard de acuerdo al documento mediante el cual el licitante
describa de forma detallada el método, ya sea cientifico o empirico,
con el cual planteara la estrategia para llevar a cabo el servicio 2
solicitado. Dicho documento deber4 ser congruente con las
caracteristicas, complejidad y condiciones generales de los servicios
de edificacién y su plazo de ejecucion.

Metodologia para la
prestacion del servicio

Plan de trabajo

Se evaluara de acuerdo a la estrategia o plan de trabajo establecido

propuesto por el por el licitante, mediante programas de trabajo, calendarizacion y 2
licitante suministro de recursos humanos y materiales.
Se evaluara el grado de especializacién de la propuesta que el
licitante realice para el control de calidad de los elementos de
Sistema de concreto y de los elementos metélicos, asi como de la compactacion
- de suelos y de los elementos de unién mecanica.
aseguramiento de y 3
calidad Se evaluara la certificacion de laboratorios, periodicidad de pruebas y
tipo de pruebas propuestos, para garantizar la calidad y seguridad de
los servicios.
Se evaluara de acuerdo al organigrama propuesto por el licitante
para la ejecucién del servicio y la participacion de cada profesional
técnico en la organizacion del servicio.
Esquema estructural de - . . . .
la organizacion de los En relacion al parrafo anterior, se tomara como base el organigrama 5

recursos humanos

del personal que se encargara de la direccion y coordinacion de los
servicios solicitados por el Tribunal como plantilla minima de planta
en obra, por lo cual, ser4 motivo de consideracién para la evaluacion,
cualquier mejora en la propuesta del esquema estructural de
profesionales técnicos que ayude a garantizar mejores resultados.

Total

12

Cumplimiento de contratos.

Se refiere al desempefio o cumplimiento que ha tenido el licitante en la ejecucién oportuna y
adecuada de los servicios de la misma naturaleza al objeto de los presentes términos de
referencia y la presente convocatoria.

Este rubro tendra un méximo de 10 unidades porcentuales las cuales se obtendran de
acuerdo a la siguiente tabla:
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Servicios acreditadas cumplidos satisfactoriamente Puntos asignados

12 o mas

10a1ll

8a9

6a’7

4a5

LI EN =

la3

CRITERIO DE EVALUACION ECONOMICA.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 63 segundo parrafo del Reglamento, el
licitante que no obtenga 30 puntos en la evaluacion técnica, su propuesta no sera sujeta a
evaluacién econémica y sera desechada.

El Tribunal verificard, por cualquiera de los medios que estime convenientes, que las
propuestas econdémicas cumplan con lo estipulado en los presentes términos de referencia y
las bases de licitacion, y utilizara el criterio de puntos y porcentajes de acuerdo a lo
siguiente:

La propuesta economica solvente cuyo precio o monto sea el mas bajo tendra una
ponderacion de 40 puntos. Los participantes que ocupen las posiciones subsecuentes al
primer lugar le seran otorgados los puntos que resulten de la aplicacion del criterio de
evaluacién de puntos y porcentajes, siempre y cuando su propuesta haya sido solvente.

En estos términos, la puntuacién que se le asigne a las demas propuestas que hayan
resultado solventes se determinara atendiendo la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 40/ MPi

Donde:

PPE = puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta
economica.

MPemb = monto de la propuesta econdmica mas baja.

MPi = monto de la i-ésima propuesta econémica.

La propuesta econémica deberd contener para su correcta evaluacion los siguientes
documentos:

CALCULO DEL RESULTADO FINAL

El célculo del resultado final de la evaluacién de las proposiciones técnicas y econémicas
se determinara aplicando la siguiente formula:

TPj = PPE + TPT
Donde:
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TPj = puntuacion o unidades porcentuales totales de la propuesta
PPE = total de puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la
propuesta econémica.
TPT = total de puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la

propuesta técnica.

TPT = puntos adquiridos por el rubro de capacidad del licitante + puntos adquiridos por el
rubro de experiencia y especialidad el licitante + puntos adquiridos por el rubro de propuesta
de trabajo + puntos adquiridos por el rubro de cumplimiento de contratos.

En caso de empate este se resolvera en términos del penultimo parrafo del articulo 38 de la
Ley, si no fuera factible resolver el empate en los términos del citado articulo, la adjudicacion
del contrato se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacion que realice la convocante en la junta publica en la que se da a conocer el fallo
en términos del articulo 67 del Reglamento.

25. DESCALIFICACION DE LICITANTES

La convocante descalificara a lo(s) licitante (s) cuando:

1.- No presente propuesta técnica, econdmica 6 alguno de los documentos solicitados.
2.- Incumpla de cualquiera de los requisitos sefialados en la presente convocatoria.

3.- Si la convocante comprueba que algun licitante ha acordado con otro elevar el costo de
los servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas licitantes.

26. DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES, LICITACION DESIERTA, CANCELACION
Y NULIDAD.

A. La convocante desechara la propuesta durante o posterior al acto de apertura si de la
revision encuentra que incumple en uno de los siguientes puntos:

1. La presentacion incompleta o la falta de cualquier documento requerido en
esta convocatoria.

2. El incumplimiento de alguna de las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante.

3. La consignacién de datos sobre costos, precios o montos en alguno de los
documentos de la propuesta técnica.

4. La ubicacién del licitante en alguno de los supuestos sefialados en los
articulos 51, fraccion IV y 78, penultimo parrafo de la Ley.

5. Cuando el programa no esté particularizado, para los servicios que se licita.

6. Cuando la propuesta incumpla en uno de los puntos de evaluacion marcados

en el numeral 22 de la convocatoria.

Cuando la informacion que haya proporcionado el licitante resultara falsa.

Cuando el licitante se encuentre sujeto a suspension de pagos o declarado

© N
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

en estado de quiebra, aun en fecha posterior a la apertura de proposiciones
de esta licitacion.

Cuando el importe total de la propuesta, sea de tal forma bajo, que la
convocante considere que el licitante no podra ejecutar los servicios sin
pérdida.

Cuando los programas de ejecucién no son factibles de realizar con los
recursos considerados por el licitante.

Cuando el catdlogo de conceptos no esté llenado a maquina o en
computadora o a mano de forma legible.

Cuando no presente el importe total de la propuesta o no se presente
debidamente el resumen total de la misma.

Cuando presenten discrepancias los datos del monto de la propuesta
asentados en el escrito de la propuesta, el monto total del catalogo de
conceptos y el monto asentado en el resumen total de la propuesta.

Cuando presente documentos o requisitos ilegibles.

Cuando en los analisis de precios unitarios, hagan intervenir destajos, lotes o
precios globales por concepto de mano de obra, materiales y equipo o cuotas
de obligacion patronal como: Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) y el Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR).

Cuando los precios unitarios analizados detalladamente no coincidan con el o
los asentados en el catalogo de conceptos.

Cuando omita asentar con numero y/o letra, uno o varios precios unitarios del
catalogo de conceptos.

Si convienen precios que sean desproporcionados en relacion con los
vigentes en el mercado o el precio del insumo es incongruente con las
especificaciones de los requeridos.

Cuando use corrector, asi como tachaduras o enmendaduras o altere
cualquier dato, descripcion, cantidad y/o unidad asentada por la convocante
en el catalogo de conceptos, sélo se aceptara como correcto el o los cambios
gue se susciten en la junta de aclaraciones de esta licitacion.

Cuando la planeacion integral de los servicios y el procedimiento constructivo
no tenga concordancia con la obra a ejecutar,

Que presente varias proposiciones bajo el mismo o diferentes nombres, ya
sea por si mismo o formando parte de cualquier empresa o asociacion.

B. La convocante declarard desierta esta licitacion de conformidad con los articulos 40
primer parrafo de la Ley y 71 de su Reglamento.

1.

Cuando las propuestas presentadas no reunan los requisitos solicitados en
esta convocatoria 0 sus precios de insumos no fueren aceptables por la
convocante.

Cuando no se reciba alguna propuesta en el acto de presentacion y apertura
de proposiciones.

C. La convocante cancelara esta licitacion de conformidad con el articulo 40 segundo
parrafo de la Ley:

24




S NUMERO
LICITACION PUBLICA NACIONAL

I I “SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LOS

' TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS

UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS| LO-032000001-N6-2011
ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y
TR AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS
P e REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE
S Administeativa GUADALAJARA, JALISCO”.

1. Por caso fortuito o de fuerza mayor,

2. Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la
extincion de la necesidad de contratar los servicios y que de continuarse con
el procedimiento de contratacibn se ocasione dafio o0 perjuicio a la
convocante

En estos supuestos, en su caso, se emitirA una segunda convocatoria permitiendo la
participacién a todo interesado, incluso a quienes participaron en la licitacion declarada
desierta.

D. Nulidad total:

a. Cuando la C.l., en ejercicio de sus funciones, declare la nulidad de
procedimiento de contratacién por causas imputables a la convocante.

27. JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO.

Con fundamento en el articulo 39 de la Ley, el fallo de la presente licitacion se dara a
conocer en la fecha y hora establecida en el numeral 14 de esta convocatoria. El evento se
iniciara con la lectura del fallo cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnicas o econémicas que sustentan tal determinacion e indicando los
puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla.

Se levantara el acta respectiva en la que se hara constar lo previsto en el articulo 39 cuarto
parrafo de la Ley.

El plazo para la emision del fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 30 (treinta)
dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente, de conformidad con el
articulo 37, fraccion Il de la Ley.

28. FORMALIZACION DEL CONTRATO

El licitante ganador, debera formalizar el contrato respectivo a mas tardar en la fecha
sefialada en el numeral 14, en el domicilio de la convocante. No podra formalizarse contrato
alguno gque no se encuentre garantizado de acuerdo con lo dispuesto, en los articulos 48 y
49 de la Ley.

Previamente a la firma del contrato; el licitante ganador presentara para su cotejo, original o
copia certificada de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las
facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente, una vez llevado a
cabo el cotejo, se devolveran al interesado los documentos originales o certificados,
conservando la convocante copias simples.

Asi mismo, al dia siguiente a la notificacion del fallo el licitante debera de presentar los
siguientes documentos con el fin de dar seguimiento a la firma del contrato:

e Acta de nacimiento tratandose de personas fisicas y copia del acta constitutiva en el
caso de personas morales, la que debera contener el sello de inscripcion ante el
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Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Registro Federal de Contribuyentes.

Constancia de domicilio fiscal (recibo telefénico, agua o electricidad)

Alta ante Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (R-1)

Poder notarial del representante legal en caso de personas morales

Identificacién oficial de la persona que firmara el contrato (credencial de elector,

cédula profesional, cartilla del Servicio Militar Nacional)

e Constancia de la institucion financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques
abierta a nombre del beneficiario, que incluye el numero de cuenta, asi como la clave
bancaria estandarizada (CLABE) con 18 posiciones, que permita realizar
trasferencias electronicas de fondos, a través del sistema de pagos, dirigido a la
Direccion General de Programacion y Presupuesto del Tribunal Federal de Justicia
Fiscal y Administrativa.

La convocante verificara la acreditacion de la existencia y personalidad juridica de los
licitantes por la informacién que los mismos proporcionen, y podra comprobar por los medios
gque estime convenientes, la autenticidad de la documentacion presentada.

Para efectos del articulo 32- D del Codigo Fiscal de la Federacion, el licitante que resulte
adjudicado por adquisicion de bienes, arrendamiento, presentacion de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin
incluir el IVA, deberd presentar documento actualizado expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria, en el que emita opinion sobre el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales.

Lo anterior de conformidad con la regla vigente de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal.

En términos del articulo 47 segundo parrafo de la Ley, si el licitante ganador no firmare el
contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo sefialado en el primer parrafo de
este punto, la convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento adjudicara el contrato
al licitante que hubiere presentado la siguiente proposicion solvente que resulte mas
conveniente para el Tribunal, de conformidad con lo asentado en el fallo y asi
sucesivamente, en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiese resultado
ganadora, no sea superior al 10% (diez por ciento).

El licitante al que se le adjudique los servicios objeto de la presente licitacion debera
manifestar bajo protesta de decir verdad, que tomara las medidas necesarias para
asegurarse de que cualquier extranjero que sea contratado por éste o por los proveedores
involucrados en la ejecucion de los servicios, para efectos del desarrollo, implementacion y
puesta en marcha del mismo contara con la autorizacién de la autoridad migratoria para
internarse en el pais con la calidad y caracteristica migratoria que le permita trabajar en las
actividades para las que haya sido contratado de conformidad con la Ley General de
Poblacion y su Reglamento.

Asimismo, deberd indicar ademas, que tanto €l como sus correspondientes proveedores, se

comprometen a dar aviso a la Secretaria de Gobernacién, en un término de 15 dias
contados a partir de la fecha en que tengan conocimiento de cualquier circunstancia que
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altere o pueda modificar las condiciones migratorias a las que se encuentra sujeto cualquier
empleado de nacionalidad extranjera a su servicio, obligandose a sufragar los gastos que
origina la expulsion del extranjero de que se trate, cuando la Secretaria de Gobernacion asi
lo ordene, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 61 de la Ley General de Poblacion.

Como lo sefala el articulo 47 segundo péarrafo de la Ley, el licitante que sea declarado
ganador de la presente licitacibn que no firme el contrato objeto de esta licitacién, por
causas imputables a él mismo, serd sancionado como lo dispone el articulo 78 fraccion | de
la Ley.

29. GARANTIAS
El licitante al que se le adjudique el contrato respectivo debera garantizar:
A. Aplicacion del anticipo.

Para garantizar la correcta inversion y/o aplicacion del anticipo otorgado, el licitante al que
se le asigne el contrato, debera presentar fianza por el importe total del anticipo, otorgada
por una Institucién afianzadora autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a
favor de la Tesoreria de la Federacion, en la cual se deberd declarar que los recursos
asignados se aplicaran debidamente, se efectuara la exacta amortizacién y en su caso la
devolucién total o parcial del anticipo otorgado.

La garantia indicada debera ser presentada dentro de los 3 dias naturales siguientes a la
fecha de naotificacion del fallo, con el fallo y el modelo de contrato respectivo, podra realizar
el tramite de obtencion de la garantia y cuya poéliza debera contener las mismos requisitos
gue la garantia de cumplimiento del contrato con la diferencia que debe indicar que
garantiza el 100% del porcentaje del anticipo.

B. Cumplimiento de contrato.

El licitante ganador debera presentar ante la convocante, a mas tardar dentro de los 3 dias
naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo e invariablemente antes de la firma
del contrato, original de la pdliza de la fianza, otorgada por una institucién afianzadora
autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a favor de la Tesoreria de la
Federacion, por un monto igual al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato (sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado), y la redaccion de la fianza que garantice el
cumplimiento del contrato y de anticipo del 10%, se hara de la siguiente forma:

De con conformidad con el articulo 98 del Reglamento la redaccion de la garantia se
deberan transcribir las siguientes clausulas:

1. Se expide de conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento.

2. Se otorga a favor de la Tesoreria de la Federacion, para garantizar a nombre de “Licitante

ganador” el cumplimiento de todas las estipulaciones conferidas en el contrato ndmero
, por el importe del 10% (diez por ciento) del monto total del mismo antes de
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IVA, y el cumplimiento de cada una de las obligaciones a su cargo, derivados de la licitacion

Pudblica Nacional namero por el monto de $ (nGmero y
letra).
3.- Que para cancelar la fianza serd requisito contar con el acta administrativa de

extincién de derechos y obligaciones, o bien, el finiquito y, en caso de existir saldos a cargo
del contratista, la liquidacion correspondiente.

En el caso de la fianza que se constituya como garantia a la que alude el articulo 66 de la
Ley, el contratista debera presentar a la afianzadora el acta de recepcién fisica de los
servicios después de transcurrido el plazo a que alude el articulo 95 de este Reglamento. De
presentarse el supuesto a que se refiere el articulo 96 del presente Reglamento, el
contratista presentard ante la afianzadora una manifestacion expresa y por escrito de la
dependencia o entidad en la que sefiale su conformidad para cancelar la fianza.

4.- Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que
garantice y continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios
gue se interpongan y hasta que se dicte resoluciéon definitiva que quede firme.

5.- Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucién previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las
fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo
del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida. Tratdndose de
dependencias, el procedimiento de ejecucién sera el previsto en el articulo 95 de la citada
Ley, debiéndose atender para el cobro de indemnizaciéon por mora lo dispuesto en el articulo
95-Bis de dicha Ley.

En caso de la celebracién de convenios para ampliar el monto o el plazo de ejecucion del
contrato, se deberd realizar la modificacion correspondiente a la fianza.

Cuando al realizarse el finiquito resultan saldos a cargo del contratista y éste efectle la
totalidad del pago en forma incondicional la convocante debera cancelar la fianza respectiva
de conformidad con el Art. 98 del Reglamento.

C. Por defectos, vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad que incurra el contratista.

Concluidos los servicios, no obstante su recepcion formal el contratista, de conformidad con
lo establecido en el articulo 66 de la Ley, quedara obligado a responder de los defectos que
resultaron en la misma, de los vicios ocultos, y de cualquier otra responsabilidad en que
hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion
aplicable.

Los servicios de obra publica se garantizaran por un plazo de doce meses por el
cumplimiento de las obligaciones a que se refiere el parrafo anterior, por lo que previamente
a la recepcion de los servicios, el contratista, a su eleccidon constituird fianza por el
equivalente al 10% del monto total ejercido; presentar carta de crédito irrevocable por el
equivalente al 5% del mismo monto, total ejercido de los servicios o bien aportar recursos
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liquidos por una cantidad equivalente al 5% del mismo monto en fideicomisos especialmente
constituidos para ello.

30. FORMA Y TERMINOS DE PAGO

Los pagos correspondientes a la ejecucion de los servicios, objeto de la presente licitacion,
se efectuaran de conformidad con lo establecido en el articulo 54 de la Ley con base en lo
siguiente:

Las estimaciones de los servicios ejecutados se deberan formular de acuerdo a lo
establecido en los términos de referencia de la presente convocatoria, las cantidades de
trabajo presentadas en las estimaciones deberan corresponder a la secuencia y tiempo
previsto en los programas.

Las estimaciones se pagaran exclusivamente por concepto de servicios terminados, mismas
que deberan ser autorizadas en primera instancia por la Supervisién Externa, en segunda
instancia por la Residencia de Obra del Tribunal en tercera instancia por la Subdireccion de
Obras del Tribunal y en cuarta instancia y definitiva por la Direccién de Proyectos y Obra del
Tribunal.

Asimismo, no serd aceptada ninguna estimaciébn que no se encuentre debidamente
integrada por los documentos sefialados en los términos de referencia.

El contratista debera presentar cada estimacion a la Supervisién de los servicios de obra
publica del Tribunal mediante escrito dirigido a la Direccion de Proyectos y Obra, sefialando
el nimero de estimacién y periodo a que se refiere.

La supervision externa y la residencia de obra del Tribunal para realizar la revision y
autorizacion de las estimaciones contara con un plazo no mayor de 15 dias naturales
siguientes a su presentacion. En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas
gue no puedan ser autorizadas dentro de dicho plazo, estas se resolveran e incorporaran en
la siguiente estimacion.

Una vez autorizadas por la Supervision Externa de los servicios y la Residencia de Obra del
Tribunal se procedera a la tramitacion del pago correspondiente en un plazo de 20 dias
naturales, contados a partir de la prestacion de la factura y la estimacion correspondiente en
la Direccion de Proyectos y Obra.

31. AJUSTE DE COSTOS Y PAGO

Debido a la naturaleza de los servicios y el tiempo de ejecucion, aplicara el procedimiento de
ajuste de costos de conformidad con el articulo 57 fraccion | de la Ley.

32. ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS.
Se considerara como precio unitario, el importe de la remuneracién o pago total que debe

cubrirse al contratista por unidad de concepto terminado, ejecutado conforme al proyecto,
especificaciones de construccion y normas de calidad requeridas por la convocante.
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Se deberan presentar analisis de los precios unitarios de todos los conceptos de los
Servicios.

Los precios unitarios deberan analizarse, calcularse e integrarse tomando en cuenta los
criterios que se sefalan del articulo 185 al 189 del Reglamento.

El analisis, célculo e integracion de los precios unitarios para un trabajo determinado, debera
guardar congruencia con los procedimientos de la realizacion de los servicios o la
metodologia de ejecucion de éstos, con los programas de trabajo, de utilizacién de personal,
maquinaria y equipo de computo; debiendo considerar los costos vigentes de los recursos
humanos y demas insumos necesarios en el momento, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, todo de conformidad con las especificaciones generales y normas de calidad que
determina la convocante.

33. PENALIZACIONES

La convocante tendra la facultad de verificar que los servicios objeto de la presente
licitacion, se estén realizando de conformidad con lo establecido en el contrato, sus anexos,
la Ley, el Reglamento y el programa de los servicios aprobado, para lo cual ésta comparara
semanalmente el avance de los servicios ejecutados con los que debieron realizarse; el
trabajo mal realizado se tendra por no realizado.

Se aplicaran penas convencionales del 1% (uno por ciento) por cada dia natural de atraso
en la ejecuciéon de los servicios, asi como en la fecha de terminacion de los servicios
pactados en el contrato, sin perjuicio de que se opte por la rescision del contrato por causas
imputables al contratista, determinadas Unicamente en funcién de los conceptos puntuales
no ejecutados conforme al programa convenido, las que en ningln caso podran ser
superiores, en su conjunto, al monto de la garantia de cumplimiento.

Durante la vigencia del programa de ejecucion general de los servicios, las penas
convencionales se aplicaran mediante retenciones econémicas a razén de 0.1% a las
estimaciones que se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso, mismas
gue el licitante ganador podra recuperar en las siguientes estimaciones si regulariza los
tiempos de atraso conforme al citado programa.

Las retenciones econdmicas tendran el caracter de definitivas, si a la fecha pactada de
terminacion de los servicios, éstos no han sido concluidos.

De existir retenciones definitivas a la fecha de terminacion de los servicios pactados en el
contrato y quedaran servicios pendientes de ejecutar, éstas seguiran en poder de la
convocante; la cantidad determinada por concepto de penas convencionales que se
cuantifique a partir de la fecha de terminacion del plazo, se hara efectiva contra el importe
de las retenciones definitivas que haya aplicado la dependencia o entidad.

De resultar saldo a favor del contratista por concepto de retenciones una vez concluida la

totalidad de los servicios y determinadas las penas convencionales, procedera la devolucion
de éste.
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Cuando la dependencia o entidad reintegre al contratista algin monto retenido, no se
generara gasto financiero alguno.

34. RETENCIONES, IMPUESTOS Y DERECHOS.

El licitante al que se le adjudique el contrato, acepta que le sea retenido en cada una de las
estimaciones que se generen el cinco al millar por concepto de servicio de inspeccién y
vigilancia de la Secretaria de la Funcion Puablica, de conformidad con lo estipulado en el
articulo 191 de la Ley Federal de Derechos y, en su caso, los convenios existentes o que
lleguen a establecerse.

Los impuestos y derechos que procedan relativos a las actividades encaminadas a la
ejecucion de los servicios seran pagados por el contratista. De igual forma aquellos gastos
derivados, en su caso, de las patentes marcas y derechos de autor.

El licitante ganador al que se le adjudique el contrato, asumira la responsabilidad total para
el caso de que, al ejecutar los servicios pactados, haga uso indebido de patentes, marcas o
viole registros de derecho de autor.

35. INCONFORMIDADES.

Las personas interesadas podran presentar su inconformidad por escrito en la Contraloria
Interna, ubicada en la calle de Torres Adalid Numero 21, piso 11, Colonia del Valle Norte,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03810, en México, D.F., o/a través del correo electrénico
mario.escarcega@tfjifa.gob.mx por cualquier acto del procedimiento de contrataciéon que
contravenga las disposiciones establecidas en los articulos 15, 39, dltimo parrafo, 83 y
demas relativos y aplicables de la Ley y su Reglamento.
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Tribunal Federal
de Justicia Fiscal
¥ Administrativa

MANIFESTACION DE DOMICILIO

Anexo L-1
Ciudad de a de
Tribunal Federal de Justicia
Fiscal y Administrativa
Presente
Me refiero a la licitacion puablica nacional namero -, mediante la cual se

convoca a participar en el proceso de contratacién de los servicios de obra publica para la
construcciéon de la nueva sede de las salas regionales del Golfo en la Ciudad de
Guadalajara, Jalisco, del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa con apego a la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Al respecto manifiesto como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y
documentos que deriven del presente procedimiento, y en su caso del contrato, el ubicado
en , nimero ____, Colonia , , en
la ciudad de

Atentamente

Nombre o razén social
Nombre y firma del representante

Nota: Este documento debera presentarse en papeleria membretada del licitante.
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DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS
SENALADOS EN LOS ARTICULOS 51 Y 78 DE LA LEY
ANEXO L-2
de de

Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa

Presente.
Numero de la Licitacién
, Representante Legal del licitante , quien participa en el
procedimiento de Licitacién Publica Nacional No. , manifiesto bajo protesta de decir verdad

que mi representada no se encuentra en los supuestos que sefialan los articulos, 51 y 78 pendultimo péarrafo de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, no existiendo impedimento alguno para
presentar propuestas o celebrar contratos para Obra Publica.

Asimismo, por mi conducto no participan en la presente licitacion, personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcion Publica, en los términos de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas o de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, con el propoésito de evadir los efectos de la inhabilitacién, considerando, entre otros, los supuestos
siguientes:

a) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o0 morales que se encuentren inhabilitadas
por resolucién de la Secretaria de la Funcion Publica, en los términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas;

b) Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a su vez,
participen personas fisicas o0 morales que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la
Funcion Publica en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y

c) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren inhabilitadas.
Tengo conocimiento que la participacion social deberd tomarse en cuenta al momento de la infraccion que
hubiere motivado la inhabilitacion, asi como que la falsedad en la manifestacién a que se refiere este escrito sera
sancionada en los términos de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Atentamente

Nombre, cargo y firma
del representante legal

NOTA: Este escrito deberé ser presentado, preferentemente, en papel membretado del licitante.
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Anexo 3.A
Persona Fisica

Nombre de la persona fisica, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui

asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con
facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente Licitacion Publica Nacional,
a nombre y representacion de (persona fisica)

N° de la Licitacion Publica Nacional -------

Registro Federal de Contribuyentes: CURP

Domicilio Fiscal:

Calle y Namero
Colonia :
Cddigo Postal:

Teléfonos:

Correo Electrénico:

Delegacion o Municipio
Entidad Federativa:

Fax:

Fecha de Alta ante la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico

Descripcion de la actividad empresarial

Nombre del representante:

(Lugar y Fecha)
Protesto lo Necesario
Nombre y Firma

NOTA: Este escrito deberd ser presentado, preferentemente, en
membretado del licitante.
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ANEXO 3.B
Persona Moral

Nombre del representante, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con
facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente Licitacion Publica Nacional,
a nombre y representacion de (persona moral)

N° de la Licitacion Publica Nacional

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio Fiscal:

Calle y Namero

Colonia: Delegacién o Municipio
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:
N° de la Escritura o Instrumento Juridico en la que Fecha:
consta su Acta Constitutiva

Numero de Inscripcion en el Registro Publico de Fecha:

Comercio

Nombre, Niumero y Lugar del Notario o Fedatario

Puablico Ante el cual se dio Fe de la misma:

Relacion de Accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres:

Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva Inscrita en el

Registro Publico de Comercio

Nombre del Apoderado o Representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre NUmero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorg6:

Clasificacion de la empresa ( ) Micro ( ) Pequefia ( ) Mediana o Grande
Numero de Personal de su planta de Empleado

(Lugar y Fecha)
Protesto lo Necesario
Nombre y Firma
NOTA: Este escrito deberd ser presentado, preferentemente, en papel
membretado del licitante.
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S NUMERO
LICITACION PUBLICA NACIONAL

I I “SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LOS

' TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS

UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS LO-032000001-N6-2011
ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y
AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS
REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE

Tribunal Federal
de Justicia Fiscal

S Administrativa GUADALAJARA, JALISCO”.
LICITACION N° HOJA
SERVICIO: INICIO: FECHA
UBICACION: )

TERMINACION: TIEMPO DE

EJECUCION
DECLARACION DE INTEGRIDAD.
México, D. F., a de de

TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA
FISCAL Y ADMINISTRATIVA
PRESENTE.
Me refiero a la Licitacion de fecha: de de , mediante la cual se convoca a
participar en el proceso de contratacion por Licitacion Publica de caracter Nacional
No. , relativa a los SERVICIOS de obra publica para la nueva sede de las salas

regionales del Golfo en la Ciudad de Guadalajara, Jalisco, del Tribunal Federal de Justicia
Fiscal y Administrativa

: con apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Sobre el particular y como representante legal del licitante me permito
manifestar a usted nuestro compromiso profesional y personal, que por si mismos o a través
de interpdsita persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la dependencia o entidad convocante, induzca o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento de contrataciéon y cualquier otro aspecto que
otorguen condiciones mas ventajosas, con relacion a los demas participantes.

ATENTAMENTE

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE “EL LICITANTE”
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE

(ESTE DOCUMENTO DEBERA PRESENTARSE EN PAPELERIA MEMBRETADA DEL
LICITANTE
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UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS LO-032000001-N6-2011
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REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE

Tribunal Federal
de Justicia Fiscal

v Administrativa GUADALAJARA, JALISCO”.
LICITACION Ne HOJA
SERVICIO: INICIO: FECHA
UBICACION: ,
TERMINACION: | TIEMPO DE
EJECUCION

MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL SITIO
DE LOS SERVICIOS Y SUS CONDICIONES AMBIENTALES

México, D. F., a de de
TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA
FISCAL Y ADMINISTRATIVA
PRESENTE.
Me refiero a la Licitacion de fecha: de de , mediante la cual se convoca a

participar en el proceso de contratacion por Licitacion Publica Nacional No. :

con apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Sobre el particular manifiesto a Usted, por mi propio derecho o como representante legal (en
Su caso) de , haber visitado, examinado y conocer el
lugar de los SERVICIOS y sus condiciones ambientales, ajustandome a las leyes y
reglamentos aplicables, a los términos de la convocatoria de la licitacién, sus anexos y las
modificaciones que, en su caso, se hayan efectuado; al modelo de contrato, los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria; el haber considerado las normas de calidad de los
materiales y las especificaciones generales y particulares de construccion que la
dependencia ha proporcionado, tomandose en consideracion las caracteristicas y
condiciones se la zona en que pueda afectar su desarrollo, tanto en su ejecucién como en
costos de materiales, mano de obra y equipo y los materiales y equipos de instalacién
permanente, por lo que su omision no podra ser motivo para solicitar aducir costos
adicionales o modificaciones al contrato, por lo que no tenemos ningun inconveniente legal,
técnico, econdmico, financiero y administrativo, para presentar debidamente requisitada
nuestra proposicion.

Asi mismo, he considerado en mi propuesta todas las modificaciones que en su caso, se
efectuaron a la convocatoria de esta licitacion.

ATENTAMENTE

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE “EL LICITANTE”
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
SE DEBERA ANEXAR COPIA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES FIRMADA
(ESTE DOCUMENTO DEBERA PRESENTARSE EN PAPELERIA MEMBRETADA DEL
LICITANTE)
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LICITACION PUBLICA NACIONAL

I I “SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LOS

' TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS

UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS LO-032000001-N6-2011
ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y
AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS
REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE

Tribunal Federal
de Justicia Fiscal

v Administrativa GUADALAJARA, JALISCO”.
LICITACION N° HOJA
SERVICIO: INICIO: FECHA
UBICACION: ]
TERMINACION: | TIEMPO DE
EJECUCION

MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL PROYECTO.

México, D. F., a de de
TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA
FISCAL Y ADMINISTRATIVA
PRESENTE.
Me refiero a la Licitacién de fecha: de de , mediante la cual se convoca a

participar en el proceso de contratacion por Licitacion Publica Nacional No.-

con apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Sobre particular y como representante legal del licitante manifiesto a
usted, que esta empresa conoce el proyecto Arquitecténico y de Ingenieria, las normas de
calidad de los materiales y las especificaciones generales anexas al presente y particulares
de construccion, los procedimientos constructivos, asi como todas las disposiciones
aplicables en la materia y en particular sobre los SERVICIOS a desarrollar objeto del
presente procedimiento por lo que no tenemos ningun inconveniente legal, técnico,
econdmico, financiero y administrativo, para presentar debidamente requisitada nuestra
proposicion.

ATENTAMENTE

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE “EL LICITANTE”
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE

(ESTE DOCUMENTO DEBERA PRESENTARSE EN PAPELERIA MEMBRETADA DEL
LICITANTE)
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LICITACION PUBLICA NACIONAL

“SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LOS
TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS
UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS
ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y
AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS
REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE
GUADALAJARA, JALISCO”.

NUMERO

LO-032000001-N6-2011

LICITACION N° HOJA
SERVICIO: INICIO: FECHA
UBICACION: ,
TERMINACION: | TIEMPO DE
EJECUCION
RELACION DE CONTRATOS EN VIGOR
CLIENTE OBRA IMPORTE PERIODO DE EJERCIDO
CONTRATADO EJECUCION

EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR COPIA SIMPLE DE LA CARATULA Y/O
CONTRATO DE TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL OBJETO DE

ESTA CONVOCATORIA.

NOMBRE O RAZON SOCIAL

LEGAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
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Tribunal Federal
de Justicia Fiscal
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LICITACION Ne HOJA
SERVICIO: INICIO: FECHA
UBICACION: ,
TERMINACION: | TIEMPO DE
EJECUCION

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD.

México, D. F., a de de
Tribunal Federal de Justicia
Fiscal y Administrativa
Presente.
Me refiero a la Licitacién de fecha: de de , mediante la cual se convoca a participar en

el proceso de contratacion por Licitacién Pudblica Nacional No. ,

. con apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento.

Sobre el particular y como representante legal del licitante , me permito
manifestar a usted nuestro compromiso profesional y personal, de no divulgar la informacién
proporcionada para la ejecucién de la obra, asi como los datos y resultados obtenidos de los
SERVICIOS objeto de esta licitacion, ya sea a través de publicaciones, conferencias, informaciones o
de cualquier otra forma o medio, sin la autorizacion expresa y por escrito de “La Convocante”, pues
dichos datos y resultados son propiedad de esta ultima. Con excepcion de que se trate de algun,
empleado, proveedor o afiliada que para fines estrictamente relacionados con nuestra participacién o
analisis necesite conocerlos, en este caso nos obligamos a que las personas juridicas mencionadas
no divulguen la informacién que se les proporcione. Para tales efectos y de resultar ganadores, nos
comprometemos a entregar la relacion de empresas y personas a las cuales se les proporcionara
informacion.

Esta carta de no divulgacion de informacion estard vigente por tiempo indefinido, alin después de
vencido el contrato y de entregados y recibidos los SERVICIOS, aln en caso de que no se nos
llegara a adjudicar el contrato.

La Convocante podra ejercer las acciones penales que se deriven de la violacion del contenido de
esta carta, en cualquier tiempo, sin perjuicio de las sanciones administrativas o civiles a que haya
lugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE “EL LICITANTE”
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
(ESTE DOCUMENTO DEBERA PRESENTARSE EN PAPELERIA MEMBRETADA DEL LICITANTE)
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S NUMERO
LICITACION PUBLICA NACIONAL

“SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE LOS
TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS
UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS LO-032000001-N6-2011
ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y
AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS
REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD DE
GUADALAJARA, JALISCO”.

TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA
SECRETARIA OPERATIVA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS

MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECCION DE PROYECTOS, OBRA Y MANTENIMIENTO

Concurso:
SERVICIOS:
Fecha:
| Andlisis de Precio Unitario
Clave:
Descripcion: Unidad:
Cantidad:
Clave Descripcién Unidad Cantidad | % ‘
Materiales

Total de Materiales

Mano de Obra

Total de Mano de Obra

Herramienta

Total de Herramienta

Equipo

Total de Equipo
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LICITACION PUBLICA NACIONAL

“SERVICIOS DE SUPERVIS[(')N EXTERNA DE
' . ' LOS TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS
' UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA
LAS AQECUAQIONES DE LOS ARCHIVOS, LO-032000001-N6-2011
ACTUARIAS Y AREAS ADMINISTRATIVAS PARA
Tebunal Fedcral LAS SALAS REGIONALES DE OCCIDENTE, EN
de Justicia Fiscal LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO”.
¥ Administrativa
Concurso:
SERVICIOS:
Fecha:
| Analisis de Precio Unitario
Clave:
Descripcion: Unidad:
Cantidad:
Precio U:
Total:
| Clave | Descripcion | Unidad | Cantidad | Precio U. | Total | % |
Materiales
Total de Materiales
Mano de Obra
Total de Mano de Obra
Herramienta
Total de Herramienta
Equipo
Total de Equipo
Costo Directo $
Indirectos (%) $
Subtotal: $
Financiamiento (%) $
Utilidad: (%) $
Subtotal $
Precio Unitario $

**(Precio Unitario con Letra)**
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LICITACION N° HOJA
SERVICIO: INICIO: FECHA
UBICACION: )
TERMINACION: TIEMPO DE
EJECUCION

DOCUMENTO E-1
CARTA COMPROMISO DE LA PROPOSICION

México, D. F., a de de
TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA
FISCAL Y ADMINISTRATIVA
PRESENTE.
Me refiero a la Licitacion de fecha: de de , mediante la cual se convoca a participar
en el proceso de contratacion por Licitacion Publica Nacional
No. )

con apego a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

PROPONGO
Realizar los SERVICIOS motivo de esta licitacion de acuerdo con el proyecto y las
especificaciones que me fueron proporcionadas y a los precios unitarios sefialados en el catalogo
de conceptos de obra; por lo que la proposicién la hago por un monto de $ ( )
sin LV.A.y,

DECLARO:

1. Que oportunamente se recogieron la convocatoria relativa a la Licitacion Publica de que se
trata, y tomando nota de los datos a que se sujetara y conforme a los cuales se llevara a
cabo la obra. Se aceptan integramente los requisitos contenidos en el citado pliego, y para
tal efecto se devuelven debidamente firmados por el suscrito, en fojas, que se
incluyen en todos los formatos requeridos.

2. Bajo protesta de decir verdad que nuestra empresa no se encuentra en alguno de los
supuestos de los articulos 51 de Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, ni en los supuestos del articulo 8 fraccibon XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

3. Que los precios unitarios sefialados en el catalogo de conceptos son fijos y en moneda
nacional e incluyen materiales, mano de obra, equipo, transportes, organizacion, direccion
técnica, vigilancia, administracion, prestaciones sociales a mi personal, pago de los
impuestos que procedan, todos los demas gastos que los SERVICIOS originen, la utilidad
razonable y conservacion de la obra hasta la recepcion satisfactoria por parte de la
convocante.
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4. Que he estudiado todos y cada uno de los precios unitarios que propongo, asi como el
programa de construccion, tomando en consideracién todas las circunstancias normales
previsibles tales como accesibilidad de la obra, disponibilidad de materiales y mano de
obra y demés factores que pueden influir sobre ellos, por lo tanto, me comprometo a
sostenerlos sin reclamar prorroga al plazo de ejecuciéon, no compensaciones adicionales
por tales conceptos, salvo por causas de fuerza mayor en los términos del contrato.

Dichos precios unitarios ademas, incluyen todos los cargos indirectos, financiamiento,
utilidad, cargos adicionales que las obras originan para su realizacion.

5. Que he examinado con detenimiento el sitio de las obras o SERVICIOS y conocido
completamente el proyecto, las normas y las especificaciones.

6. Que he leido detalladamente el modelo de contrato de obra publica a base de precios
unitarios y tiempo determinado que nos fue proporcionado, cuyo texto se ha tomado en
consideracion al firmar el programa de ejecucién de la obra o SERVICIOS, el plazo total
para su terminacién y los precios unitarios que propongo.

7. Que de resultar favorecido con el fallo de esta licitacion, me comprometo a formalizar y
firmar el contrato respectivo, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la notificacion
de fallo.

8. Que de resultar favorecido con el fallo de esta licitacion, estoy de acuerdo con lo que
establece la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, por lo que no habrd revision de ajustes de costos. Por lo tanto, me
comprometo a no solicitarlo.

Asimismo, manifiesto que como licitante conozco la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, el Reglamento de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, las Normas de Construccion y las Especificaciones Generales y
Particulares del D. F., los proyectos arquitecténicos y de ingenieria proporcionados y que se
acepta que tales documentos rijan en lo conducente, respecto a los SERVICIOS y demas actos
gue se deriven del mismo.

Ademas, comunico a usted que mi representante técnico y/o el Superintendente de la
Obra sera el C. con cédula N°. expedida por la Direccion
General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica y quien conoce las Normas
de Construccion del G.D.F. y locales aplicables, el proyecto y las especificaciones
complementarias y que tiene suficiente experiencia en obras de la indole de la que se
llevara a cabo.

ATENTAMENTE

NOMBRE O RAZON SOCIAL DE “EL LICITANTE”
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
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MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON OBRA PUBLICA RELATIVOS A LA SUPERVISION EXTERNA
DE LOS TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA LAS ADECUACIONES DE
LOS ARCHIVOS, ACTUARIAS Y AREAS ADMINISTRATIVAS PARA LAS SALAS REGIONALES DE OCCIDENTE, EN LA CIUDAD
DE GUADALAJARA, JALISCO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y
ADMINISTRATIVA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “TRIBUNAL”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR
EL LICENCIADO MIGUEL ENRIQUE REYES ROSADO, EN SU CARACTER DE SECRETARIO OPERATIVO DE
ADMINISTRACION, Y POR LA OTRA PARTE LA SOCIEDAD S.A. DE C.V,, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA EL “PRESTADOR”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL , EN SU CARACTER DE
, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. El “TRIBUNAL” por conducto de su representante declara que:

A) Es un Tribunal de lo contencioso-administrativo de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de diciembre de 2007.

B) Su representante, el Licenciado Miguel Enrique Reyes Rosado, quien ocupa el cargo de Secretario Operativo de
Administracién, cuenta con las facultades legales suficientes para suscribir el presente instrumento, de conformidad con lo
establecido en el articulo 76, fraccion XIl del Reglamento Interior del “TRIBUNAL” y en el acuerdo E/JGA/6/2008 de fecha
23 de septiembre de 2008, emitido por la Junta de Gobierno y Administracion del “TRIBUNAL”.

El representante del “TRIBUNAL”, bajo protesta de decir verdad, manifiesta que sus facultades no le han sido revocadas,
modificadas ni limitadas en forma alguna.

C) Su domicilio para los efectos del presente contrato, es el ubicado en Av. Insurgentes Sur Nim. 881, Piso 2, Colonia Napoles,
Delegacion Benito Juarez, Cédigo Postal 03810, México, Distrito Federal.

D) El presente contrato se adjudica por medio del procedimiento de licitacién publica nacional No. LO-03200000-N6-11 con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 24, 27 fraccion |, 30, fraccion | y 31 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

E) Eldia_ de __ de 2011, se dio a conocer el fallo del procedimiento citado en la Declaracion anterior, en donde se hace
constar la adjudicacion del contrato al “PRESTADOR”.

F) Para cubrir las erogaciones derivadas del presente contrato, cuenta con la disponibilidad de recursos en la partida
presupuestal 62903, debidamente autorizada por la Direccion General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria
Operativa de Administracion del “TRIBUNAL”.

G) Celebra el presente contrato en términos de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su

Reglamento.
2. El “PRESTADOR?” por conducto de su representante declara que:

A) Es una sociedad debidamente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, como lo acredita con la escritura
publica numero de fecha __de de , otorgada ante la fe del licenciado , Notario Publico
NUmero __ de , , Y que se encuentra debidamente inscrita en el Registro Plblico de la Propiedad y del
Comercio de , , bajo el nimero , Tomo __, libro __, sociedades y poderes, Seccién de Comercio, de
fecha __de de

B) EI , acredita su caracter de con la escritura puablica nimero de fecha __de de

, otorgada ante la fe del licenciado , titular de la Notaria Publica Nimero __ de , Y
que se encuentra debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de , , bajo el
nimero __,afojas____a__ ,libro ,de fecha___ de de , ¥ manifiesta bajo protesta de decir verdad que sus

facultades no le han sido modificadas, revocadas ni limitadas en forma alguna y que son suficientes para la celebracion del
presente contrato.

C) EI , se identifica con ndmero , expedido por , de fecha __de de

D) Conforme a su objeto social se encuentra capacitado para realizar los servicios, a que se refiere la Clausula Primera del
presente contrato.

45



NUMERO
LICITACION PUBLICA NACIONAL

“SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE

' | ‘ LOS TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS

' UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA

LAS ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS,| LO-032000001-N6-2011

ACTUARIAS Y AREAS ADMINISTRATIVAS PARA

LAS SALAS REGIONALES DE OCCIDENTE, EN
de Justicia Fiscal LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO”.

¥ Administrativa

Tribunal Federal

E) Conoce plenamente el sitio en donde se llevardn a cabo los servicios objeto de este contrato, en virtud de que fue
debidamente inspeccionado, conociendo en consecuencia el alcance de los servicios, asi como los factores que intervienen
en su ejecucion.

F) Cuenta con capacidad de respuesta inmediata, experiencia, capacidad técnica y financiera, asi como también con la
infraestructura administrativa, organizativa y operativa y con los elementos materiales y humanos propios y necesarios para
la ejecucion del presente contrato, asi como con las condiciones juridicas, técnicas y econémicas para obligarse en los
términos del mismo.

G) Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en los supuestos que sefialan los articulos 51 y 78 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

H) Conoce plenamente el contenido de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como el de su
Reglamento, y demés normatividad aplicable en materia de obra publica vigente.

1)  Su domicilio para los efectos del presente contrato, es el ubicado en Calle No. __, Colonia , Cédigo
Postal ) )

J) Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes:

K) Bajo protesta de decir verdad manifiesta que tomara las medidas necesarias para asegurarse de que cualquier extranjero
que sea contratado por éste o por los proveedores involucrados en la ejecucion de los trabajos, para efectos del desarrollo
del mismo, contara con la autorizaciéon de la autoridad migratoria para internarse en el pais con la calidad y caracteristica
migratoria que le permita trabajar en las actividades para las que haya sido contratado de conformidad con la Ley General de
Poblacion y su Reglamento.

L) De manera previa a la formalizacién del presente contrato y para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, ha presentado al “TRIBUNAL” el acuse de recepcion con el que comprueba que realizé la solicitud de opinion
sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales prevista en la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente a la fecha de firma de
este instrumento.

M) Reconoce que la informacion que le proporcione el “TRIBUNAL”, es de car4cter reservado en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental; el Reglamento del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa para dar cumplimiento al articulo 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental; y los Lineamientos para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién Generada por las Unidades
Jurisdiccionales y Administrativas del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa; por lo que cualquier uso no
autorizado que de la informacion haga el “PRESTADOR?”, se hara del conocimiento de las autoridades competentes.

N) Es su voluntad llevar a cabo los servicios, que se describen en la Clausula Primera del presente contrato y a obligarse en los
términos de éste. De igual manera manifiesta que conoce el contenido de la convocatoria a la licitacion y que se apega a los
requerimientos y caracteristicas que se especifican en la misma.

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES SE OBLIGAN DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO: El “PRESTADOR?” se obliga a prestar los servicios relacionados con la obra publica relativos a
la supervision externa de los trabajos de obra publica a precios unitarios y tiempo determinado para las adecuaciones de los archivos,
actuarias y areas administrativas para las Salas Regionales de Occidente, en la Ciudad de Guadalajara, Jalisco, conforme a las
caracteristicas, especificaciones, términos de referencia y condiciones contenidas en el documento que se incorpora y forma parte
integrante de este contrato como Anexo numero 1, en lo sucesivo los “SERVICIOS” obligandose a ejecutarlos hasta su total
terminacion.

SEGUNDA.- VIGENCIA. La vigencia del presente contrato sera del _ de de al__ de de

TERCERA.- PLAZO DE EJECUCION: El “PRESTADOR?”, se obliga a prestar los “SERVICIOS” en un plazo de ___ dias naturales,
con fecha de inicio el __ de de y conclusion el dia __ de de , por lo que el “PRESTADOR” se obliga a
entregar al “TRIBUNAL”, a mas tardar en esta Ultima fecha, toda la informacion requerida en el Anexo nimero 1.

CUARTA.- MONTO DEL CONTRATO: El monto total del presente contrato es de $ . (mil pesos 00/100 M.N.), méas
el 16% (dieciséis por ciento) de I. V. A. por lacantidadde $___, . ( mil pesos 00/100 M.N.), dando un total de
$ , _( mil pesos 00/100 M.N.).
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El precio total del presente contrato no podra rebasar el monto sefialado en el parrafo que antecede, por lo que todo costo adicional,
debera contar previamente con la autorizacion y disponibilidad presupuestal correspondiente, a través de la celebracion de un convenio
modificatorio que en su caso se suscriba entre las partes, con fundamento en los articulos 59 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y 99 de su Reglamento; en el supuesto contrario, el “TRIBUNAL” no adquirird responsabilidad alguna y
toda erogacion sera a cargo y cuenta del “PRESTADOR”.

Los impuestos y derechos que procedan relativos a las actividades encaminadas a la ejecucion de los “SERVICIOS” seran pagados
por el “PRESTADOR”. De igual forma aquellos gastos derivados, en su caso, de las patentes, marcas y derechos de autor.

Asimismo, el “PRESTADOR” acepta y conoce la retencién del cinco al millar que le hara el “TRIBUNAL” en términos de lo dispuesto
en el articulo 191 de la Ley Federal de Derechos.

QUINTA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO: El “TRIBUNAL” pagara por los “SERVICIOS” al “PRESTADOR”, el importe indicado en la
Clausula Tercera, conforme a lo establecido en el Anexo nimero 1 del presente contrato, en moneda nacional de la siguiente
manera:

Se otorgara un anticipo por el 10% (Diez por ciento) del monto a ejercer, siendo por unimportede $__, . ( mil
pesos 00/100 M.N.), mas el 16% (dieciséis por ciento) de I. V. A., atendiendo a las caracteristicas de los “SERVICIOS”, mismo que
debera quedar amortizado conforme a lo establecido en el articulo 138 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas.

El “PRESTADOR” debera presentar su factura en la Direccién de Proyectos y Obra del “TRIBUNAL” para su aprobacién con
firmay sello, correspondiente al anticipo del 10% (Diez por ciento) previa entrega de la garantia correspondiente.

El resto del monto sera pagado a través de estimaciones exclusivamente por unidad de “SERVICIOS” terminados, que acredite
efectivamente haber prestado, los pagos se tramitaran en las oficinas de la Direcciéon General de Programaciéon y Presupuesto
del "TRIBUNAL", ubicadas en Torres Adalid No. 21, piso 9, Colonia del Valle, C.P. 03100, Delegacién Benito Juarez, en México,
Distrito Federal, en un horario de las 9:00 hrs. a las 15:30 hrs., a mas tardar a los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la
entrega que efectie el "PRESTADOR" de la o las facturas correspondientes, debidamente requisitadas, mediante su
aprobacion por conducto de la Direccion de Proyectos y Obra de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales del "TRIBUNAL" con firmay sello, pagos que se efectuaran conforme al siguiente procedimiento:

Los pagos se efectuaran a través de la Tesoreria del "TRIBUNAL" en la cuenta interbancaria a 18 digitos del “PRESTADOR".

El “PRESTADOR” presentara la o las facturas correspondientes en la Direccioén de Proyectos y Obra del "TRIBUNAL", y ésta dentro
de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcion, llevara a cabo la verificacion de datos tales como: requisitos fiscales,
descripcion de los servicios, precios unitarios, cantidad, calculos e importe y si éstos son correctos, continuara el procedimiento para el
pago de los “SERVICIOS” en el término de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha de presentacién de la o las
facturas.

En caso de errores o deficiencias en la o las facturas y/o su documentacién anexa, dentro de un plazo de 3 (tres) dias habiles
siguientes al de su recepcién, la Direccién de Proyectos y Obra del “TRIBUNAL”, la o las rechazara indicando por escrito al
“PRESTADOR?” las deficiencias que debera corregir, para que éste las presente de nueva cuenta e inicie nuevamente el tramite de
pago, por lo que el plazo de los 20 (veinte) dias naturales iniciara a partir de la fecha de la nueva presentacion de la o las facturas
correspondientes.

SEXTA.- DISPONIBILIDAD DEL INMUEBLE Y DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS: El “TRIBUNAL” permitira al “PRESTADOR” el
acceso al inmueble en el que deban llevarse a cabo los “SERVICIOS” materia de este contrato; asi como la documentacion
administrativa con que cuente y que sea necesaria para la realizacion de los mismos; el incumplimiento por parte del “TRIBUNAL” en
el acceso al inmueble prorrogara en igual plazo la vigencia pactada en este contrato.

Por su parte, el “PRESTADOR” se obliga a realizar los tramites necesarios para obtener, en su caso, los permisos, licencias y demas
autorizaciones que se requieran para la realizacion de los “SERVICIOS”, y los gastos que se generen al respecto ya se encuentran
incluidos en el monto total del presente contrato.

SEPTIMA.- GARANTIAS: El “PRESTADOR” se obliga a constituir en la forma y términos previstos en la Ley de Obras Publicas y

Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables en la materia, las garantias a que
haya lugar con motivo del cumplimiento del presente contrato.
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El “PRESTADOR?”, a fin de garantizar el anticipo de las obligaciones derivadas del presente contrato, previo a la firma del mismo,
entreg6 al “TRIBUNAL”, la fianza por el importe total del anticipo, siendo por un importe de $___,_ . ( mil

pesos 00/100 M.N.), conforme a los términos y procedimientos previstos en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento.

El “PRESTADOR?”, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato, entregé al “TRIBUNAL”,

previo a la firma del mismo, pdliza de fianza por el 10% (diez por ciento) del monto del contrato antes de |.V.A., expedida por institucién

afianzadora autorizada, a favor de la Tesoreria de la Federacién, siendo por un importede $_ , . ( mil pesos
__ 1100 M.N.) conforme a los términos y procedimientos previstos en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas y su Reglamento.

Tanto la fianza que garantiza el Anticipo, como la que garantiza el cumplimiento del contrato contienen las siguientes declaraciones

expresas:

1. Se expide de conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

2. Se otorga a favor de la Tesoreria de la Federacién, para garantizar a nombre de el cumplimiento de todas las
estipulaciones conferidas en el contrato nimero TFJFA-SOA-DGRMSG-0__ /2011, por el importe del 10% (diez por ciento) del monto
total del mismo antes de IVA, y el cumplimiento de cada una de las obligaciones a su cargo, derivados de la licitacion Publica Nacional
ndmero LO-032000001-N__-2011 por el monto de $ (ndmero y letra).

3.- Que para cancelar la fianza sera requisito contar con el acta administrativa de extincién de derechos y obligaciones, o bien, el
finiguito y, en caso de existir saldos a cargo del contratista, la liquidacién correspondiente.

En el caso de la fianza que se constituya como garantia a la que alude el articulo 66 de la Ley, el contratista debera presentar a la
afianzadora el acta de recepcion fisica de los trabajos después de transcurrido el plazo a que alude el articulo 95 de este Reglamento.
De presentarse el supuesto a que se refiere el articulo 96 del presente Reglamento, el contratista presentara ante la afianzadora una
manifestacion expresa y por escrito de la dependencia o entidad en la que sefiale su conformidad para cancelar la fianza.

4.- Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y continuara vigente en caso de
que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios
que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme.

5.- Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con
motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida. Tratandose de dependencias, el procedimiento de
ejecucion sera el previsto en el articulo 95 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de indemnizacion por mora lo dispuesto
en el articulo 95-Bis de dicha Ley.

En caso de la celebracion de convenios para ampliar el monto o el plazo de ejecucion del contrato, se debera realizar la modificacion
correspondiente a la fianza.

Cuando al realizarse el finiquito resultan saldos a cargo del “PRESTADOR?” y éste efectle la totalidad del pago en forma incondicional
el “TRIBUNAL” debera cancelar la fianza respectiva de conformidad con el Art. 98 del Reglamento.

NOVENA.- GARANTIA POR VICIOS OCULTOS: El “PRESTADOR?” presentara garantia por defectos, vicios ocultos y cualquier otra
responsabilidad en que incurra, la cual se sujetara a lo siguiente:

Concluidos los trabajos, no obstante su recepcion formal el “PRESTADOR?”, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la
Ley, quedard obligado a responder de los defectos que resultaron en la misma, de los vicios ocultos, y de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Los trabajos de los “SERVICIOS” se garantizaran por un plazo de doce meses por el cumplimiento de las obligaciones a que se refiere
el parrafo anterior, por lo que previamente a la recepcion de los trabajos, el “PRESTADOR?”, a su eleccion constituira fianza por el
equivalente al 10% del monto total ejercido; presentar carta de crédito irrevocable por el equivalente al 5% del mismo monto, total
ejercido de los trabajos o bien aportar recursos liquidos por una cantidad equivalente al 5% del mismo monto en fideicomisos
especialmente constituidos para ello.

La garantia por vicios ocultos debera exhibirse en el acto de entrega fisica de los “SERVICIOS” de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 166, ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

DECIMA.- VIGILANCIA Y SUPERVISION LOS SERVICIOS.- El “TRIBUNAL” tendra el derecho en cualquier momento de supervisar
la calidad de los “SERVICIOS” objeto del presente contrato, por conducto del Director de Proyectos y Obra o de la tercera persona que
designe, haciéndolo del conocimiento del “PRESTADOR”.

DECIMA PRIMERA.- RELACIONES LABORALES: El “PRESTADOR” como empresario y patrén del personal que ocupa con motivo
de los “SERVICIOS” materia de este contrato asume cualquier tipo de responsabilidad que con motivo del presente contrato o de la
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realizacion de los “SERVICIOS” pudiera derivarse como consecuencia de una relacion laboral, relevando al “TRIBUNAL” de toda
responsabilidad, a quien no podra considerarsele patrén sustituto u obligado solidario.

El “PRESTADOR?” ser& el tnico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales, de las instrucciones que al
efecto le sefiale el “TRIBUNAL” y demas ordenamientos aplicables en materia de trabajo y seguridad social. El “PRESTADOR”
conviene por lo mismo, en responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su contra o en contra del
“TRIBUNAL”.

Asimismo, no le son aplicables a este contrato las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni la Ley Federal de los Trabajadores al
Servicio del Estado.

DECIMA SEGUNDA.- TRANSMISION DE DERECHOS.- El “PRESTADOR?” se obliga a no transferir total o parcialmente los derechos
y obligaciones que adquiere derivados de la celebracion del presente contrato y de su Anexo nimero 1, con excepcion de los
derechos de cobro, con la autorizacién previa y por escrito del “TRIBUNAL”, conforme con lo dispuesto por el articulo 47 Gltimo
parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

DECIMA TERCERA.- PENAS CONVENCIONALES: El “TRIBUNAL” tendra la facultad de verificar si los “SERVICIOS” se estan
realizando por el “PRESTADOR” de conformidad con el presente contrato, su Anexo nimero 1, la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Se aplicaran penas convencionales del 1% (uno por ciento) por cada dia de atraso en la prestacion de los “SERVICIOS”, asi como en
la fecha de terminacién de los mismos pactadas en el presente instrumento, sin perjuicio de que se opte por la rescisién del contrato
por causas imputables al “PRESTADOR?”, determinadas Unicamente en funcion de los “SERVICIOS” no prestados. Las penas
convencionales en ningin caso podran ser superiores en su conjunto al monto de la garantia de cumplimiento.

Esta pena se estipula por el retraso en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del “PRESTADOR?” y su importe se hara efectivo
de manera administrativa por el “TRIBUNAL”, aplicando la cantidad correspondiente por concepto de pena convencional sobre el
monto de las cuentas por liquidar que se encuentren pendientes del “PRESTADOR?”, en el caso de que no se tengan cuentas por
liquidar pendientes, dicha pena se hara efectiva a través del otorgamiento por parte del “PRESTADOR?” de un cheque certificado o de
caja a favor del “TRIBUNAL”, por el monto total de la sancién, dentro de los 10 (diez) dias habiles, posteriores a que el “TRIBUNAL”
haga de su conocimiento tal situacion.

Las retenciones econdémicas tendran el caracter de definitivas, si a la fecha pactada de terminacién de los “SERVICIOS”, éstos no han
sido concluidos.

DECIMA CUARTA.- SUSPENSION DE LOS SERVICIOS: De conformidad con los articulos 60, primer parrafo, 62, fraccion | y parrafos
pendltimo y dltimo y 63 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el “TRIBUNAL” podra en cualquier
momento suspender temporalmente en todo o en parte los “SERVICIOS” por cualquier causa justificada; en este caso, cuando hayan
desaparecido las causas que motivaron dicha suspensién, el presente contrato continuara produciendo todos sus efectos legales.

El procedimiento de suspension de los “SERVICIOS” se llevara a cabo de conformidad con los articulos 144 al 149 del Reglamento
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Asimismo, el “TRIBUNAL” conforme al articulo 60, segundo parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, podra dar por terminado anticipadamente este contrato cuando concurran razones de interés general, existan causas
justificadas que le impidan la continuacién de los “SERVICIOS”, y se demuestre que de continuar con las obligaciones pactadas se
ocasionaria un dafio o perjuicio grave al Estado, o bien no sea posible determinar la temporalidad de la suspension de los
“SERVICIOS” a que se refiere esta clausula, y en términos de los articulos 60 segundo parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y del 150 al 153 de su Reglamento..

DECIMA QUINTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO: El “TRIBUNAL” podra rescindir administrativamente el
presente contrato, sin necesidad de declaracion judicial alguna, por cualquiera de las causas que prevé el articulo 157 del Reglamento
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

El procedimiento de rescision se llevarda a cabo conforme a lo dispuesto en el articulo 61 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y del 158 al 163 de su Reglamento.

DECIMA SEXTA.- INFORMACION CONFIDENCIAL: El "PRESTADOR", se obliga a no divulgar la informacion proporcionada para la
prestacion de los “SERVICIOS”, asi como los datos y resultados obtenidos de los mismos, ya sea a través de publicaciones,
conferencias, informaciones o de cualquier otra forma o medio, sin la autorizacion expresa y por escrito del “TRIBUNAL”, pues dichos
datos y resultados son propiedad de este Ultimo.

DECIMA SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD: Toda la informacién ya sea escrita, oral, grafica o contenida en medios escritos,
electronicos o que en cualquier otra forma el “TRIBUNAL” le proporcione al “PRESTADOR?” asi como aquella que se genere en virtud
del presente contrato, se considerara de caracter confidencial o reservada en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental; el Reglamento del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa para dar cumplimiento al
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articulo 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, asi como de la legislacion civil y
penal aplicable, por lo que el “PRESTADOR?” se obliga a respetar y procurar la naturaleza confidencial o reservada de ésta.

En su caso, el “PRESTADOR?” debera sefialar los documentos que entregue al “TRIBUNAL” que contengan informacion clasificada
como confidencial, reservada y/o comercial reservada siempre que tenga el derecho de reservarse la informacion de conformidad con
las disposiciones legales aplicables, y salvo aquella informacién que sea del dominio publico, que sea divulgada por causas ajenas al
“TRIBUNAL”, por disposicion legal u orden judicial, la que esté en posesion de una de las partes antes de recibirla una de otra y sea
recibida por un tercero sin la obligacién de confidencialidad, o bien, sea dada a conocer por la aplicacion de una ley y que por tanto
esté obligado a revelarla.

DECIMA OCTAVA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: El “TRIBUNAL” y el “PRESTADOR” no seran responsables por
cualquier retraso en el cumplimiento de sus obligaciones conforme a este contrato, cuando ello obedezca a caso fortuito o fuerza
mayor debidamente acreditados.

DECIMA NOVENA.- INCREMENTO: De conformidad con el articulo 59 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, el “TRIBUNAL” podra dentro de su presupuesto autorizado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas,
modificar los contratos sobre la base de precios unitarios; los mixtos en la parte correspondiente, asi como los de amortizacién
programada, mediante convenios, siempre y cuando éstos, considerados conjunta o separadamente, no rebasen el veinticinco por
ciento del monto o del plazo pactados en el contrato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto original, ni se celebren para
eludir en cualquier forma el cumplimiento de la Ley o los tratados.

VIGESIMA.- PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR.- El “PRESTADOR” bajo ninguna circunstancia podra usar para
fines comerciales, publicitarios o de cualquier otra indole el nombre del “TRIBUNAL”, sus logotipos o cualquier otro signo o simbolo de
su propiedad o titularidad.

El “PRESTADOR” asume cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones que pudieran darse en materia de patentes, marcas o
derechos de autor tanto en el &mbito nacional como internacional, con respecto a la prestacion de los “SERVICIOS”; por lo que de
presentarse alguna reclamacion al “TRIBUNAL” durante la vigencia del contrato o posterior a ésta por este motivo, el “PRESTADOR”
conviene que los derechos de propiedad intelectual que se generen con la prestacion de los “SERVICIOS” se constituiran a favor del
“TRIBUNAL”, en términos de la Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley de la Propiedad Industrial y demas ordenamientos legales
aplicables a la materia.

El “PRESTADOR?” se obliga a sacar a salvo y en paz al “TRIBUNAL” frente a las autoridades administrativas y judiciales en caso que
durante la prestacion de los “SERVICIOS” o ya finalizados éstos, se presenten controversias por violacién a derechos de propiedad
intelectual de terceros.

En caso de litigio por una supuesta violacion a lo establecido en el parrafo anterior, el “TRIBUNAL” dara aviso al “PRESTADOR” para
que en un plazo méaximo de 5 (cinco) dias habiles a la fecha de recepcién de la notificacion de la referida violacién tome las medidas
pertinentes al respecto. En el supuesto de que el “PRESTADOR” no pueda cumplir con el objeto de este contrato por dicho litigio, el
“TRIBUNAL?” dara por rescindido el presente contrato y hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

VIGESIMA PRIMERA.- INFRACCIONES Y SANCIONES: El “PRESTADOR” que infrinja las disposiciones de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, sera sancionado conforme a los articulos 77 y 78 de la misma Ley.

VIGESIMA SEGUNDA.- BITACORA: Se utilizara una bitacora la cual se llevara a cabo conforme a lo establecido en los articulos 123,
124 y 125 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

VIGESIMA TERCERA.- AJUSTE DE COSTOS: No hay ajuste de costos.

VIGESIMA CUARTA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL: El presente contrato y su Anexo nimero 1 constituyen el acuerdo entre
las partes en relacién con el objeto del mismo, y deja sin efecto cualquier otra negociacién o comunicacién oral o escrita producida
entre las mismas con anterioridad.

En caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitaciéon publica y este contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria
respectiva.

VIGESIMA QUINTA.- LEGISLACION Y JURISDICCION: Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, ambas partes se
someten en primer término a la aplicacion de lo dispuesto en el presente contrato, asi como a la normatividad vigente en la materiay a
la jurisdiccion de los Tribunales Federales competentes ubicados en México, Distrito Federal, renunciando en consecuencia a
cualesquier otro fuero a que pudieren tener derecho ahora o en el futuro por razones de domicilio u otras causas.

Leido que le fue el presente instrumento a las partes que en él intervienen, y conformes con su contenido y alcance legal, lo ratifican y

firman en tres tantos al calce y rubrican al margen en todas sus fojas Utiles, en México, Distrito Federal, el dia del mes de de
dos mil .
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RESPONSABLE DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

ARQ. MAURICIO GARCIA CUE
DIRECTOR DE PROYECTOS Y OBRA

RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION Y
VERIFICACION DEL SERVICIO

ANEXO NUMERO 1
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ANEXO TECNICO

INDICE
A.- Descripcion de los servicios.
B.- Periodo de ejecucion.
C.- Anticipo.
D.- Consideraciones econémicas.
E.- Personal técnico requerido.
F.- Salarios minimos y maximos sugeridos.
G.- Reuniones oficiales.
H.- Documentos de obra.
l.- Pago de estimaciones.
J.- Funciones generales de la supervision.
K.- Funciones particulares de la supervision.
L.- Responsabilidades de la supervision.
M.- Informacién y comunicacion.
N.- Reportes de Supervision.
O.- Inicio de los servicios de supervisiéon y reporte inicial de supervisién.
P.- Revisién general de la documentacion contractual de las adecuaciones.
Q.-- Tramites oficiales.
R.- Actividades generales.
S.- Verificacién y control de calidad.
T.- Control de programas.
U.- Control presupuestal.
V.- Entrega recepcién de obra.
W.-  Finiquito de las adecuaciones a la contratista.
X.- Finiquito de los servicios de supervision y reporte final de supervision.
Y.- Verificaciéon de calidad de los servicios de supervision.
Z.- Control de acceso, asistenciay personal de seguridad.

AA.- Integracion de libro blanco de término de obra.
AB.- Integracién de libro blanco de término de servicios de supervision.
AC.- Criterios de evaluacion.
AC.1.- CRITERIO DE EVALUACION TECNICA.
AC.2.- DOCUMENTACION TECNICA.
AC.3.- CRITERIO DE EVALUACION ECONOMICA.
AC.4.- DOCUMENTACION ECONOMICA.
AC.4.- CALCULO DEL RESULTADO FINAL.
AD.- Lineamientos basicos de conductay seguridad.

AE.- Manual General de Higiene y Seguridad en Obra, del Tribunal Federal de
Justicia Fiscal Y Administrativa.

AF.- Relacién de informacion que el Tribunal entregara al licitante adjudicado.
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A.- Descripcion de los servicios.

El Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, requiere servicios de supervision para las
adecuaciones de los archivos, actuarias y areas administrativas de las Salas Regionales de
Occidente, en la ciudad de Guadalajara, Jalisco, la cual integrara las siguientes partidas:

1.0 DEMOLICION Y PREELIMINARES.
2.0 ACABADOS.
3.0 CARPINTERIA.
4.0 CANCELERIA.
5.0 HERRERIA.
6.0 INSTALACIONES.
(HIDROSANITARIAS, ELECTRICAS, ESPECIALES, DETECCION DE HUMO VOZ Y DATOS).
7.0 CONTROL DE ACCESO.
8.0 LIMPIEZA.

Los licitantes deberdn contemplar dentro del desarrollo de la ejecucion de los servicios, las
posibles actividades paralelas, las cuales se ejecutardn de manera simultanea en diferentes
frentes de obra. Dichas actividades se dividiran basicamente en los siguientes servicios:

¢ Demoliciones, muros de tablaroca, pintura, canceles, carpinteria, instalaciones, pisos,
sistema de control de acceso, cocinetas, estructuras metalicas, etc.

B.- Periodo de prestacion del servicio

El periodo de prestacién del servicio serd de 117 dias naturales, de acuerdo a la siguiente
calendarizacion:

e Comienzo de Obra: lunes 2 de mayo de 2011.
e Término de Obra: viernes 26 de agosto de 2011.

La prestacion del servicio debera de realizarse en el siguiente horario de trabajo:
e lunes a viernes de 08:00 hrs. a 20:00 hrs, sabados de 8:00 hrs. a 13:00 hrs.

Unicamente se contar& con los siguientes dias inhabiles, los cuales estan incluidos dentro de los
117 dias naturales programados para la ejecucion de obra.

e 1 de mayo.
e 5de mayo.

De ser necesario, se ampliaran los horarios de la prestacion del servicio hasta en dobles turnos y
en horarios nocturnos y dias festivos y/o domingos, para dar termino a los servicios en tiempo y
forma.

C.- Anticipo
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El Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, atendiendo la complejidad técnica y
magnitud de los servicios, otorgara un anticipo del 10% de importe total de los mismos, el cual
sera amortizado de la siguiente forma:

Se amortizara como minimo en cada estimacion el mismo porcentaje otorgado en el anticipo
(10%), el cual debera estar amortizado en su totalidad dentro del 75% del periodo de ejecucion
indicado.

Lo anterior de conformidad con el Articulo 143, fraccién | y Fraccion Il inciso a), del Reglamento
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

D.- Consideraciones econémicas

Para el desarrollo de este servicio, todas las proposiciones deberan ser presentadas en Moneda
Nacional.

Los licitantes participantes deberan de consideran para el andlisis e integracion de las matrices de
los precios unitarios de las propuestas econémicas, que los costos propuestos se apegan a las
condiciones actuales de los precios de mercado, los cuales seran analizados por las areas
técnicas del Tribunal en funcion de la investigacion de mercado realizada por este dltimo, lo
anterior con la finalidad de determinar la solvencia econdmica de las propuestas presentadas. En
el supuesto de presentarse propuestas econdémicas considerablemente bajas y/o altas respecto a
la investigacion de mercado, serdn desechadas por considerarse no solventes.

E.- Personal técnico requerido

El Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa requiere contar con el siguiente personal
Profesional, quedando bajo responsabilidad del licitante adjudicado, mantener en todo momento
del desarrollo de las adecuaciones el personal solicitado y que a continuacion se describe:

e 1 Gerente de Supervision.

Titulado en Ingenieria Civil y/o Arquitectura, con experiencia minima comprobable de 8
afios en supervision y edificacion de obras de caracteristicas similares, con experiencia de
mas de 8 aflos como Gerente de Supervision y/o Superintendente de Obra, con
conocimientos en:

= Planeacion, programacion y control de obra.

= Procesos constructivos y especificaciones.

= Administracion de obra, costos, precios unitarios y presupuestos.

= Sistemas de seguridad laboral y prevencion de riesgos.

= Con conocimiento de las Leyes, Reglamentos y Manuales de Obra Publica
Federales y Reglamentos Construccion del D.F. y locales.

= Con conocimiento en redes Interiores de instalaciones (en adecuacion) de agua
potable, sanitaria, pluvial, contra incendio, telefénicas y CCTV, redes eléctricas de
media y baja tensién, normas CFE, redes de iluminacion interior y exterior, control
de acceso.
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= Con habilidades para la interpretacion de especificaciones (planos arquitectonicos,
planos estructurales, instalaciones, etc.)

= Manejo y control de bitacora de obra tradicional y electréonica (BEOP).

= Generacion de reportes de avance y control obra.

= Estimaciones de obra y generadores.

= Estructuras metélicas.

= Manejo de PC y Software de precios unitarios y Auto CAD.

Con capacidad para toma de decisiones y coordinacion de grandes grupos de personal,
ademas de capacidad técnica de prevenir y solucionar probleméaticas de edificaciéon e
ingenieria tanto en gabinete como en campo.

Actividades principales:

= Supervision de ejecucion de las adecuaciones (2 visitas semanales).

= Manejo y control de la bithcora de obra y de la bitacora de Supervision.

= Control y organizacion de los avances de obra.

= Control y organizacion de los documentos administrativos de las adecuaciones.

= Control del personal de Supervision Externa.

= Revision y autorizacion de niameros generadores y estimaciones entregadas por la
Contratista.

= Revision, autorizacion y entrega de reportes de la Supervisién Externa.

1 Jefe Supervisor.

Titulado en Arquitectura y/o Ingenieria Civil, con experiencia minima comprobable de 5
afios en Supervision y edificacion de obras de caracteristicas similares, con experiencia de
mas de 5 afios como Jefe de Supervision y/o Jefe de Obra, con conocimientos en:

= Coordinacion de proyectos ejecutivos.

= Acabados.

= Conocimientos generales en instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas,
instalaciones especiales.

= Ejecucién, administracién y control de obra.

= Programacion, analisis y elaboracion de servicios dentro de las adecuaciones.

= Armado y montaje de estructuras metalicas.

= Manejo de bithcora de obra tradicional y electrénica (BEOP).

= Elaboracion de generadores y estimaciones de obra.

= Elaboracién de reportes y registros de obra.

= Lectura de planos y especificaciones técnicas.

= Resistencia y control de calidad de materiales.

= Manejo de PC y Software de precios unitarios y Auto CAD.

Con habilidad para el manejo, control y coordinacion de personal, ademés de capacidad
técnica para dar solucion a problematicas estructurales y de procedimientos constructivos
civiles, tanto en gabinete como en campo.

Actividades principales:
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= Supervisién en campo de ejecucion de las adecuaciones (de planta).

= Seguimiento de la bitacora de obra y de la bitdcora de Supervision.

= Reportes y seguimiento de avances de obra.

= Control del personal dentro de las adecuaciones, asi como del equipo y material.
= Revision de numeros generadores y estimaciones entregadas por la Contratista.
= Revision de reportes de la Supervision Externa.

= Generacion de Boletines de soluciones de Obra.

e 2 Auxiliares de Obra.

Titulados en Ingenieria Civil y/o Arquitectura, con experiencia minima comprobable de 2
afos en obras de caracteristicas similares, con conocimientos en:

= Obra civil y acabados en general.

= Control y administracién de personal.

= Generadores y estimaciones de obra.

= Elaboracién de generadores de obra.

= Elaboracién de reportes y registros de obra.

= Lectura de planos y especificaciones técnicas.

= Manejo de PC y Software de precios unitarios y Auto CAD.

Actividades principales:

= Supervision en campo de la ejecucién de las adecuaciones (de planta).

= Control del personal dentro de las adecuaciones, asi como del equipo y material.

= Realizar los reportes de calidad e incidencias que surjan durante el desarrollo de las
adecuaciones.

= Revisar nUmeros generadores entregados por la Contratista.

= Realizar reportes de la Supervisién Externa.

= Elaboracion de planos as-built.

La propuesta técnica debera de estar integrada de acuerdo al siguiente organigrama, mismo que
es enunciativo mas no limitativo, y debera de ser acompafiada con el curriculum vitae de cada uno
de los profesionistas solicitados.

| Gerente de Supervision |

[ Jefe Supervisor |

[ Auxiliar Supervisor ] [ Auxiliar Supervisor ]

Para el caso del Gerente de Supervision y el jefe de Supervision, se considerara como un criterio
de evaluacion favorable para la propuesta técnica, la inclusién de la documentacion oficial que
acredite que dicho personal ha laborado por lo menos cinco afios dentro de la empresa licitante.
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Asimismo deberdn de contar con experiencia en la implementacién y manejo de la Bitacora
Electrénica de Obra Publica (BEOP), ademas de contar con un nombre de usuario y contrasefia
gue seran asignados por su administrador local y la firma electrénica avanzada (Fiel) otorgada por
el SAT.

Los licitantes deberan integrar el siguiente concentrado de identificacion del personal, el cual
deberd estar respaldado por documentaciéon comprobatoria verificable:

CONCENTRADO DE IDENTIFICACION DE PERSONAL

Gerente de Jefe de Auxiliar de Auxiliar de
supervision Supervision Supervision 1 Supervision 2

GENERALES

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

Edad

Sexo

CAPACIDAD

Grado de escolaridad

Profesion

Universidad de la que egresé

No. De registro de Titulo Profesional

No. De Cedula profesional

Posgrados realizados

Cursos de capacitacion realizados inherentes al servicio
de supervision de obra

Software que domina

Dominio de bitacora electrénica

Firma electronica avanzada (FIEL)

EXPERIENCIA

Tiempo laborando en la empresa licitante

Cantidad de obras anteriores supervisadas de
conformidad con el cargo a desempefiar

Cantidad de obras anteriores supervisadas con cargos
superiores al cargo a desemperiar

Cantidad de obras anteriores supervisadas con cargos
inferiores al cargo a desempeiiar

Cantidad de obras anteriores realizadas en las que haya
participado como Superintendente de Obra

Cantidad de obras anteriores realizadas en las que haya
participado como Jefe de Obra y/o Residente de Obra

Cantidad de obras anteriores realizadas en las que haya
participado con algiin cargo administrativo con nivel de
responsabilidad

F.- Salarios minimos y maximos sugeridos para el personal técnico requerido

En virtud de mantener la profesionalizacion técnica durante la totalidad del plazo de ejecucién de
los servicios de supervision, y con la intencibn de garantizar la calidad y el desempefio
profesional del personal técnico requerido, el Tribunal vigilara que para la integracion de las
propuestas econdmicas de los licitantes, los sueldo y honorarios profesionales del personal
técnico requerido, tengan como referencia el Tabulador de Servicios Profesionales de la Camara
Mexicana de la Industria de la Construccion.
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Derivado de lo anterior, los licitantes deberan considerar para la integracion de los sueldos y
honorarios profesionales los siguientes salarios minimos y maximos sugeridos para la
consideracion de la solvencia econdémica de las propuestas:

) SUELDO MINIMO SUELDO MAXIMO
PUESTO CATEGORIA EN TABULADOR SUGERIDO SUGERIDO
Gerente de Supervisan De Subgerente de Supervision $28,600.00 $39,400.00
a Gerente de Supervision
. De Jefe de Supervisores “B”
Jefe Supervisor a Jefe de Supervisores “A” $16,000.00 $18,700.00
. . De Supervisor “A”
Auxiliar Supervisor A Jefe de Supervisores “C” $10,400.00 $13,100.00

La Residencia de Obra del Tribunal, se reservara el derecho de vigilar en cualquier momento del
desarrollo de los servicios de supervision externa, que los salarios y honorarios profesionales que
se presenten dentro de la propuesta econdmica del licitante adjudicado, estén siendo
debidamente aplicados al personal técnico de planta en obra; de lo contrario el Tribunal a través
de la Residencia de Obra podra iniciar el procedimiento de rescision administrativa de contrato.

G.- Reuniones oficiales

El Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, requiere durante el periodo de ejecucién de
los servicios, una reunion semanal oficial que se llevara a cabo, en la oficina asignada a la
Residencia de Obra del Tribunal dentro del inmueble donde se llevardn a cabo los servicios de
adecuacion, los dias miércoles a las 9:00 hrs., en la cual se levantaran minutas de los acuerdos y
conclusiones referentes al desarrollo de las adecuaciones, por lo que debera participar ademas
del el personal técnico, el representante legal del licitante adjudicado y/o el personaje que cuente
con las atribuciones para la toma de decisiones de indole econémico y la Supervision Externa.

Asimismo durante el periodo de ejecucién de los servicios, se llevara a cabo una reunién oficial de
forma mensual, el primer dia viernes de cada mes a las 18:00 hrs., en las oficinas de la Direccion
de Proyectos y Obra del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, sita en Calle Torres
Adalid No. 21, Piso 7, Colonia Del Valle, Delegacién Benito Juarez, México, D.F., en la cual el
licitante adjudicado realizara una presentacion de los avances y decisiones técnicas que se hayan
tomado en la obra.

H.- Documentacién de obra

El licitante adjudicado, dentro de su proceso administrativo y para integrar su acta entrega
recepcion y finiquito, debera considerar preparar 2 (dos) copias de las carpetas generadas durante
la ejecucion de obra, las cuales deberan contener: copia de estimaciones, fichas técnicas de los
materiales empleados y/o equipos instalados, matrices de precios unitarios generados durante el
proceso de ejecucion y copia de los resultados de las pruebas de laboratorio que se generen.

Asimismo deberda de contar con una carpeta exclusivamente para el resguardo de la
documentacion generada de los tramites y licencias gestionadas para la ejecuciéon de los
servicios, y hacer entrega de esta carpeta al Tribunal una vez concluidos los servicios de
edificacion.

58



NUMERO
LICITACION PUBLICA NACIONAL

“SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE

' | ‘ LOS TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS

' UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA

LAS ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS,| LO-032000001-N6-2011

ACTUARIAS Y AREAS ADMINISTRATIVAS PARA

LAS SALAS REGIONALES DE OCCIDENTE, EN
de Justicia Fiscal LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO”.

¥ Administrativa

Tribunal Federal

El contenido de las carpetas antes mencionadas, se entregara al Tribunal de manera impresa y
electronica, debiéndose digitalizar toda la informacion contenida en las mismas.

I.- Pago de estimaciones

a) Estimaciones de los Servicios de Supervision.

Las estimaciones se pagaran exclusivamente por concepto de unidad de servicio terminado de
conformidad con el catalogo de conceptos correspondiente, mismas que deberan ser autorizadas
en primera instancia por la Residencia de Obra del Tribunal, en segunda instancia por la
Subdireccién de Obras del Tribunal y en tercera instancia y definitiva por la Direccién de Proyectos
y Obra del Tribunal.

Asi mismo, no sera aceptada ninguna estimacion que no se encuentre debidamente integrada por
los siguientes documentos de soporte y en hoja membretada del licitante adjudicado:

Oficio de entrega de estimacion.

Reporte de Supervision debidamente integrado y validado por la Residencia de Obra.
Andlisis, célculo e integracién de los importes correspondientes a cada estimacion.
Relacién de estimaciones (concentrado).

PP

El periodo de estimacion de los servicios ejecutados no debera de exceder un mes de plazo, de la
misma manera el periodo de entrega entre cada estimacion no excedera los 30 dias naturales.

La facturacién solo podra ser recibida en la Direccion de Proyectos y Obra del Tribunal, la cual
debera estar acompafiada de los documentos anteriormente descritos.

b) Estimaciones de los servicios de obra.

Las estimaciones se pagaran exclusivamente por concepto de unidad de obra terminada, misma
gue deberé ser autorizada en primera instancia por la Supervisién Externa, en segunda instancia
por la Residencia de Obra del Tribunal, en tercera instancia por la Subdireccién de Obras del
Tribunal y en cuarta instancia y definitiva por la Direccion de Proyectos y Obra del Tribunal.

Asi mismo, no sera aceptada ninguna estimacion gue no se encuentre debidamente integrada por
los siguientes documentos de soporte y en hoja membretada del licitante adjudicado:

Oficio de Entrega de estimacion.

Caratula de estimacion.

Cuerpo de estimacion.

Numeros generadores con fotografias de los servicios ejecutados.

Notas de Bitacora.

Croquis impresos dibujados en formato electrénico DWG.

Control de calidad, pruebas de laboratorio (en caso de aplicar para el concepto estimado).
Analisis, calculo e integracion de los importes correspondientes a cada estimacion.
Generadores paralelos de obra, realizados por la supervision.

CoNouA~ALWNE

El periodo de estimacion de los servicios ejecutados no debera de exceder un mes de plazo, de la
misma manera el periodo de entrega entre cada estimacion no excedera los 30 dias naturales.
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La facturaciéon solo podra ser recibida en la Direccion de Proyectos y Obra del Tribunal, la cual
debera estar acompafiada de los documentos anteriormente descritos, debidamente validada por
la Residencia de Obra y la Supervision.

En razon de lo anterior, la Residencia de Obra del Tribunal, autorizara las estimaciones de obra
Unicamente cuando estas Ultimas estén acompafiadas por los generadores paralelos de obra
realizados por la supervision externa, los cuales servirdn de soporte para la validacion de los
volumenes finales autorizados para pago.

Dichos generadores paralelos, deberan formar parte de la estimacién de obra que sea tramitada
en la ciudad de México, para efectos de pago al contratista.

Derivado de lo anteriormente descrito, si existiera algun retraso en el pago de obra ejecutada, por
la falta de los generadores paralelos de obra de la supervision externa, esta Ultima asumird los
cargos por financiamiento y/o intereses moratorios que en su momento pudiera reclamar el
contratista por pagos fuera de los tiempos indicados en el contrato de las adecuaciones, asi como
los indicados en la Ley.

J.- Funciones generales de la Supervision.

a) Revisar de manera detallada y previamente al inicio de los servicios, la informacién que le
proporcione la Residencia de Obra del Tribunal con relacién al contrato, con el objeto de
enterarse de las condiciones en las que se desarrollara la obra o servicio y del sitio de los
servicios, asi como de las diversas partes y caracteristicas del proyecto, debiendo recabar
la informacion necesaria que le permita iniciar los servicios de Supervisién segun lo
programado y ejecutarlos ininterrumpidamente hasta su conclusion.

b) Participar en la entrega fisica del sitio de las adecuaciones al Superintendente y
proporcionar trazos, referencias y demas elementos que permitan iniciar adecuadamente
los servicios.

c) Integrar y mantener al corriente el archivo derivado de la realizacion de los servicios, el
cual contendrd, entre otros, los siguientes documentos:

I. Copia del proyecto ejecutivo, incluyendo el proceso constructivo, las normas, las
especificaciones, los planos autorizados, Leyes, Reglamentos y Manuales aplicables.

Il. Matrices de precios unitarios o0 cédula de avances y pagos programados, segln
corresponda.

Ill. Modificaciones autorizadas a los planos.

IV. Boletines de Obra.

V. Registro y control de la Bitacora y las minutas de las juntas de obra.

VI. Permisos, licencias y autorizaciones.

VII. Contratos, convenios, programas de obra y suministros, nimeros generadores, cantidades
de obra realizadas y faltantes de ejecutar y presupuesto;

VIll.Reportes de laboratorio y resultado de las pruebas tanto del Contratista como las propias.
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d) Vigilar la adecuada ejecucion de los servicios y transmitir al Contratista en forma apropiada

e)

f)

9)

h)

)

K)

n)

y oportuna las 6rdenes provenientes de la Residencia de Obra del Tribunal.

Dar seguimiento al programa de ejecucion convenido para informar al Residente de Obra
del Tribunal sobre las fechas y las actividades criticas que requieran seguimiento especial,
asi como sobre las diferencias entre las actividades programadas y las realmente
ejecutadas, y para la aplicacion de retenciones econdmicas, penas convencionales,
descuentos o la celebracion de convenios.

Registrar en la Bitdcora los avances y aspectos relevantes durante la ejecucién de los
servicios con la periodicidad que se establezca en el contrato.

Celebrar juntas de trabajo con el superintendente o con la residencia para analizar el
estado, avance, problemas y alternativas de solucion, consignando en las minutas y en la
Bitacora los acuerdos tomados y dar seguimiento a los mismos;

Vigilar que el superintendente cumpla con las condiciones de seguridad, higiene y limpieza
de los servicios de conformidad con el Manual de Higiene y Seguridad del Tribunal Federal
de Justicia Fiscal y Administrativa.

Revisar las estimaciones para efectos de que la Residencia de Obra del Tribunal las
autorice y, conjuntamente con la superintendencia, firmarlas oportunamente para su
tramite de pago, asi como comprobar que dichas estimaciones incluyan los documentos de
soporte respectivo.

Llevar el control de las cantidades de obra o servicio realizados y de las faltantes de
ejecutar, cuantificAndolas y conciliandolas con la superintendencia; para ello, la
Supervisién y la superintendencia deberan considerar los conceptos del catalogo contenido
en la proposiciéon del licitante a quien se le haya adjudicado el contrato, las cantidades
adicionales a dicho catalogo y los conceptos no previstos en el mismo.

Llevar el control del avance financiero de las adecuaciones considerando, al menos, el
pago de estimaciones, la amortizacién de anticipos, las retenciones econémicas, las penas
convencionales y los descuentos.

Avalar las cantidades de los insumos y los rendimientos de mano de obra, la maquinaria y
el equipo de los conceptos no previstos en el catalogo de conceptos contenido en la
proposicion del licitante a quien se le haya adjudicado el contrato, presentados por la
superintendencia para la aprobacién del Residente de Obra del Tribunal.

Verificar que los planos se mantengan actualizados, tanto por el Contratista como por la
persona que se tenga asignada para dicha tarea en la propia Supervision.

Analizar detalladamente el programa de ejecucion convenido considerando e incorporando,
segun el caso, los programas de suministros que la dependencia o entidad haya entregado
al Contratista, referentes a materiales, maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de
instalacion permanente.
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0) Coadyuvar con la residencia para vigilar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria
y los equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato, vigilando que la
superintendencia presente oportunamente los reportes de laboratorio con sus resultados.

p) Verificar la debida terminacion de los servicios dentro del plazo convenido.

g) Coadyuvar en la elaboracién del finiquito de los servicios.

K.- Funciones particulares de la Supervision.

a) Representar al Tribunal en todo lo relativo a la obra que supervisa en el lugar donde se
ejecuta, apoyandola en la direccion y coordinacion de la misma, para efecto de toma de
decisiones, dando cumplimiento a sus objetivos y prioridades.

b) Verificar y controlar que los servicios, en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y
seguridad, se realicen conforme a lo pactado contractualmente, con apego al proyecto
ejecutivo aprobado por el Tribunal para efectos de construccién, sus modificaciones
autorizadas, el programa y presupuesto respectivos, asi como las érdenes que reciba por
escrito del Tribunal.

c) Manejo y control de la Bithdcora de Obra por medios tradicionales y Bitacora electrénica de
Obra Publica (BEOP).

d) Verificar, documentar y reportar las pruebas de laboratorio requeridas por el Tribunal, asi
como la verificacién de calidad de los materiales, equipos, sistemas (en su caso) y
procesos constructivos.

e) Realizar y someter a aprobacién de la Residencia de Obra del Tribunal, los boletines de
obra para la aclaracion de detalles constructivos, arquitecténicos y de instalaciones que se
requieran durante el proceso de ejecucion de las adecuaciones.

f) Informar al Tribunal, sobre el desarrollo de los servicios en todos los aspectos de orden
técnico, administrativo y de seguridad, desde el inicio hasta la recepcion de obra.

g) Participar en la recepcion de obra del Contratista y a solicitud del Tribunal en su entrega
por parte del mismo, al area operativa que le corresponda.

h) Llevar a cabo el control informético de las adecuaciones; bitacora, archivo de los
documentos contractuales, comunicaciones con el Tribunal y la Contratista, asi como envio
de los informes y reportes referentes a los diferentes controles de ejecucion de las
adecuaciones.

i) Solicitar, controlar, documentar y reportar los procesos de control de calidad de los

materiales, asi como de las diferentes pruebas de laboratorio requeridas por el proceso de
ejecucion, que realice el Contratista.
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i) Revisar, valorar y autorizar para cada uno de los precios unitarios, los indices de
incremento que sean aplicables derivados de presentarse la solicitud del procedimiento de
ajuste de costos por parte de la Contratista.
k) Integrar la carpeta final de ejecucion de obra “Libro Blanco”, la cual debera de contener
como minimo la informacion que se describe en estos términos de referencia.
[) Presentar para aprobacion de la Residencia de Obra del Tribunal, las estimaciones propias

de la Supervision en los tiempos establecidos en los presentes términos de referencia.

m) Coordinar en caso de existir diferentes partidas o contratos relacionados con las

n)

adecuaciones, a los diversos Contratistas para la correcta ejecucion de los servicios, asi
como llevar las bitdcoras necesarias que de ello se desprendan.

Preparar y presentar de los reportes de actividades ante la Direccion de Proyectos y
Obras en los periodos indicados en los presentes términos.

L.- Responsabilidades de la Supervision.

En lo referente a su relacion de trabajo con el Tribunal y la Contratista, la Supervision es
responsable de:

a)

b)

f)

9)

Cuidar los intereses del Tribunal, desempefiando sus funciones de acuerdo a la mas
estricta ética profesional.

Conocer los canales de comunicacion del Tribunal y las atribuciones de sus niveles
jerarquicos que intervienen directamente en la ejecucién de las adecuaciones.

Tener conocimiento completo del proyecto ejecutivo de las adecuaciones y de los objetivos
gue persigue.

Conocer los contratos de obra y/o de adquisiciones y los anexos de los mismos, que
intervengan en el proceso de ejecucion de las adecuaciones.

Apegarse a las disposiciones y a los requisitos legales aplicables, en cada caso, indicados
en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento,
especificaciones y demas aplicables, mismos que regulan la contratacion y ejecucion de
las adecuaciones publica, asi como la de sus propios servicios.

Aceptar las consecuencias de las decisiones que tome en el cumplimiento de sus
funciones, siempre que las 6rdenes respectivas hayan sido trasmitidos en forma escrita por
el personal facultado para este efecto por la propia Supervision, con la debida
representacion ante el Tribunal y la Contratista.

En el caso de existir una falla grave o servicios mal ejecutados que se acrediten a una falta
de Supervision, negligencia, omisién y/o falta de estudio del proyecto ejecutivo aprobado
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h)

)
K)

para construccion, sera responsabilidad de la Supervisidn el resarcir por su cuenta y costo
la correcta ejecucion de los mismos o en su caso, los dafios ocasionados al Tribunal.

Las omisiones y extra limitaciones en que incurra en el ejercicio de sus funciones y
alcances establecidos en el contrato.

Proponer al Tribunal, todas aquellas acciones que en alguna forma redunden en beneficio
del trabajo, ya sea en calidad, costo, tiempo o seguridad.

Mantener informado al Tribunal con veracidad y oportunidad.

Prever, alertar, notificar y plantear las soluciones técnicas correspondientes para evitar la
incidencia de factores negativos en la ejecucién de las adecuaciones, en sus aspectos de
calidad, costo y tiempo, elaborando pronésticos que permitan tomar medidas preventivas.

Entregar puntualmente con la periodicidad establecida, las estimaciones, informes y
reportes pactados contractualmente.

Proporcionar todos los datos y dar facilidades necesarias para que el Tribunal o cualquier
otro organismo facultado, vigile y revise la ejecucion de los servicios, asi como el
cumplimiento de sus propias funciones.

n) Asistir a las juntas técnicas y administrativas que se convoquen, con el personal que tenga

la debida representatividad y que este facultado para tomar decisiones que competan a la
Supervisién, en los temas a tratar.

0) Acatar las instrucciones que le transmita el Tribunal o la Residencia de Obra del Tribunal a

p)

través de la bitacora de direccion.

Levantar las minutas de trabajo de las reuniones oficiales, referentes a la ejecucién de las
adecuaciones.

En lo referente a la implementacion de sus servicios, la Supervision es responsable ademas de lo
pactado en las bases de la presente licitacién, de lo siguiente:

Disponer de la organizacion interna necesaria para dirigir y controlar los servicios
prestados de acuerdo a la plantila minima de planta en obra solicitada, integrando la
estructura de trabajo que se requiera, compatible con la organizacién que en particular
establezca el Tribunal.

Proponer y definir conjuntamente con el Tribunal, la mecénica, procedimientos, formas de
control y comunicacion, en todos los aspectos inherentes a la vigilancia de la ejecucion de
las adecuaciones, entregando un organigrama con los nombres de los responsables de
cada area y dandolo a conocer a la Contratista.

Contar con el personal técnico suficiente y debidamente capacitado para las funciones de
Supervision que se le han asignado, asi como con personal especializado en servicios de
asesoria y consultoria a peticion del Tribunal.
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IV. Suspender o remover al personal que no cumpla con sus funciones y responsabilidad,

VI.

Vi

cuando este supuesto sea detectado por la propia Supervision y/o por la Residencia de
Obra del Tribunal.

Contar con equipos y herramientas necesarias en buen estado y de la precision requerida
por las caracteristicas de los servicios que supervise.

Implementar con la debida anticipacion, el programa de verificacion de calidad de los
materiales, productos y procesos constructivos. Calificar los resultados para efecto de
aprobacién o rechazo.

.Integrar y mantener actualizado el archivo de los documentos de proyecto y de los

registros que reflejen plenamente la Supervision que efectla; en especial conservar y
entregar al Tribunal toda la documentacion comprobatoria de la valuacion de las
adecuaciones para su custodia por un término de cinco afios, contados a partir de la fecha
de recepcion de obra.

M.- Informacidén y comunicacion.

La Supervision propondra al Tribunal para su aprobacion, los sistemas de informacién y
comunicacion que permitan recopilar y trasmitir de manera completa, objetiva y sistematica la
informacion relativa al estado que guardan las actividades relevantes del proyecto y del proceso
de ejecucion de las adecuaciones, asi como para darle el debido seguimiento desde el inicio hasta
su terminacion, recepcién y entrega, siendo los instrumentos basicos de comunicacion los que se
indican a continuacion:

a) Los documentos del proyecto, las juntas de obra y sus minutas, los oficios, boletines y

b)

memorandums girados por el Tribunal y los correspondientes a la Contratista y la
Supervision, la bithcora de direccion de obra, asi como los reportes de verificacion de
calidad y de control de obra, todos ellos debidamente firmados por los responsables
directos de su emisién 0 manejo.

Todas las comunicaciones que incidan en la calidad, costo, tiempo de ejecucion y
seguridad de obra, se haran por escrito.

La Supervision sera el conductor de comunicacion entre el Tribunal y la Contratista, para
todo asunto relacionado con la ejecucion de las adecuaciones.

La Residencia de Obra girara sus instrucciones a la Contratista por conducto de la
Supervision, para todo asunto relacionado con la ejecucion fisica de las adecuaciones.

Las comunicaciones de la Supervision a la Contratista deberan dirigirse siempre a su

representante legalmente autorizado, con copia al Superintendente de las adecuaciones y
a la Residencia de Obra del Tribunal.
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f) A partir de lo expuesto en los incisos “c”, “d”, y “e”, se desprende que existiran dos tipos de
bitdcora: la bithcora de direccion en la que se anotardn las comunicaciones entre la
residencia y la Supervision y la bitacora de obra, en donde se anotara exclusivamente las
comunicaciones entre la Supervisién y la Contratista.

La bitacora de obra se llevara de forma independiente por partida contratada en caso de
gue éste supuesto se cumpla, por consiguiente, si existen dos partidas de obra contratadas
de forma independiente, se llevaran dos bitacoras, si existen tres partidas se llevaran tres
bitdcoras y asi sucesivamente.

g) Los formatos de los documentos de comunicacion que utilice la Supervisién, deberan ser
aprobados previamente por el Tribunal en cuanto a su estructura, contenido y tipo de
presentacion descriptiva analistica o grafica, y completamente con los instructivos
necesarios para ser llenados correctamente. La bitdcora de obra contara con instrucciones
escritas sobre su manejo, en los términos establecidos por el Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

h) Sera responsabilidad del licitante adjudicado contar con un equip6 BAT (banda ancha
Telcel, similar o superior en calidad), con capacidad minima de 4 equipos conectados
inaldmbrica y simultaneamente, para acceder a Internet en todo momento, por lo cual
deberda ser considerado dentro de los indirectos de su propuesta econdémica.

N.- Reportes de Supervision

A titulo enunciativo pero no limitativo, ya que podran variar de acuerdo a las necesidades
especificas del Tribunal, los reportes de la Supervision se referiran a la siguiente informacion:

a) Caratula

1. Indice

2. Datos generales de las adecuaciones, tales como, nimero de contrato, nimero de
convenio, importe de obra, plazo de ejecucién, nombre de la contratista, nombre de la
supervision externa, nombre del Residente de Obra del Tribunal, nimeros y montos de
las fianza, asi como cualquier otro dato relevante de la informacién general de las
adecuaciones.

3.

b) Resumen ejecutivo de la situacién actual y balance de las adecuaciones.

Se integrara por una memoria técnico descriptiva de las adecuaciones, en el que de forma
ejecutiva se concentrara la informacién mas relevante del reporte de Supervision.

Esta memoria deberd contener informacion puntual y precisa del cuerpo del reporte de
Supervision y se utilizara para informar a los mandos directivos del Tribunal respecto a la
situacién de las adecuaciones.

c) Reporte fotografico
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d)

e)

f)

9)

El reporte fotografico estara conformado por las fotografias necesarias requeridas para
plasmar explicitamente de forma grafica el avance del periodo que se reporte, asi como la
entrega de materiales en obra, pruebas de laboratorio, detalles de obra, y cualquier otro
acontecimiento de relevancia que deba integrar la memoria fotografica de las
adecuaciones.

Se presentaran como maximo dos fotografias a color por cada hoja tamafio carta, y
deberan contener un pie de fotografia que explique de forma ejecutiva la imagen que se
observe.

Reporte fisico financiero.

Reporte de avance fisico.

Reporte de avance financiero.

Reporte de avance ponderado (considerando suministros ubicados en obra).

Reporte comparativo fisico, financiero y ponderado.

Memoria descriptiva explicita, de las variaciones fisicas y financieras de las
adecuaciones.

O NG~

Reporte de programas.

Reporte de cumplimiento de programa general de las adecuaciones.

Reporte de cumplimiento de programa de suministro de materiales.

Reporte de cumplimiento de programa de mano de obra.

Reporte de cumplimiento de programa de maquinaria y equipo.

Memoria descriptiva explicita de las variaciones registradas en el periodo, en relacion
a los programas convenidos, asi como la consecuencia y/o efecto de dichas
variaciones para la conclusién oportuna de las adecuaciones y las acciones tomadas al
respecto.

arwdE

Reporte de calidad de obra

1. Reporte de calidad de los materiales.

2. Reporte de incidencias de calidad en la adecuacién en general.
3. Reporte de pruebas de laboratorio de la Contratista.

4. Copia de cedulas de autorizacion de acabados.

Reporte de informacién documental de obra

Copias de Minutas de trabajo de las adecuaciones.

Copias de Minutas de trabajo de proyecto ejecutivo.

Copias y/o impresion de notas de bitacora de obra.

Copias y/o impresion de notas de bitacora de Supervision.

Copias de oficios del Tribunal a Contratista y Contratista al Tribunal.

Copias de oficios del Tribunal a la Supervision y de la Supervisién al Tribunal.

Copias de oficios de la Supervision a la Contratista y de la Contratista a la Supervision.

NogokrwbdE
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h) Reporte de higiene y seguridad en obra

1.
2.

Reporte de incidencias de seguridad en obra y acciones tomadas.
Reporte de incidencias de higiene en obra y acciones tomadas.

i) Reporte de control de acceso.

1.

Copia de listas de asistencia de personal obra y Supervision, validadas por la
Residencia de Obra del Tribunal.

]) Reporte de estimaciones de obra

NoghkwbhE

Concentrado de estimaciones normales.

Concentrado de estimaciones adicionales.

Concentrado de estimaciones extraordinarias.

Concentrado de facturacion.

Copias de minutas de autorizacién y justificacion técnica de conceptos adicionales.
Copia de minutas de autorizacion y justificacion técnica de conceptos extraordinarios.
Copia de minutas de autorizacion y justificacion técnica de conceptos cancelados y/o
sustituidos.

k) Reporte de retenciones econémicas y penalizaciones

1.
2.

3.

Reporte de aplicacion, control y devolucién de retenciones econémicas.

Actas circunstanciadas semanales de calculo para aplicacion de penas
convencionales.

Concentrado de penas convencionales.

) Reporte de ajustes de costos

1.
2.
3

4.

Concentrado de importes de ajustes de costos procedentes.

Copia de minutas de autorizacion de ajustes de costos.

Copia de soporte documental emitido por el Banco de México para la obtencion de los
indices aplicados en los ajustes de costos.

Concentrado de estimaciones de ajustes de costos.

m) Reporte de trdmites y gestiones

1.

Reporte de tramites y gestiones locales relativas a permisos, licencias,
manifestaciones, solicitudes, etc., identificando el inicio la gestion, estado en que se
encuentra, tiempo de entrega, ubicacion vy teléfono de la gestoria, responsables, asi
como cualquier informacién que tenga por objeto enriquecer el informe.

n) Reporte de proyecto ejecutivo

1.

Copias de boletines de obra.
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Copias de modificaciones autorizadas por la Residencia de Obra al proyecto ejecutivo,
documental y planos o detalles.

Planos As-Built generados en el periodo.

Relacién de planos existentes, indicando los nuevos generados y el concentrado de
boletines indicado fecha y tema.

0) Reporte recursos humanos y técnicos de la Contratista

1.
2.

3.

Organigrama de profesionales técnicos.

Relaciéon de equipo de instalacién permanente, indicando cantidades, estado, usos,
modelos, marcas, etc.

En caso de existir un cambio en la plantila de los profesionales técnicos de la
Contratista, integrar el nuevo organigrama acompafado de curriculos, copia de titulo
profesional, copia de cedula profesional, asi como cualquier otro documento que valide
la capacidad profesional y técnica de los elementos de nuevo ingreso. Los cambios
deberan estar debidamente validados por la Residencia de Obra del Tribunal.

p) Reporte recursos humanos y técnicos de la Supervision

1.
2.

3.

Organigrama de profesionales técnicos.

Relacién de equipo de instalacion permanente, indicando cantidades, estado, usos,
modelos, marcas, etc.

En caso de existir un cambio en la plantilla de los profesionales técnicos de la
Supervision, integrar el nuevo organigrama acompafado de curriculos, copia de titulo
profesional, copia de cedula profesional, asi como cualquier otro documento que valide
la capacidad profesional y técnica de los elementos de nuevo ingreso. Los cambios
deberan estar debidamente validados por la Residencia de Obra del Tribunal.

g) Reporte financiero de Supervisién

PR

Reporte de avance financiero.

Concentrado de estimaciones.

Concentrado de facturacion.

Comprobante de los honorarios y/o sueldos recibidos por los profesionales técnicos
gue integren la plantilla de planta en obra, en donde conste el monto y recepcion de los
sueldos de conformidad con la propuesta econémica realizada.

r) Directorio de Obra
Directorio de Obra actualizado, ordenado de forma jerarquica e indicando como minimo
nombre, cargo, ID de radio, teléfono fijo y teléfono celular, del personal directivo y técnico
del Tribunal, de la Supervisién y del Contratista, asi como los de las autoridades y
organismos que tengan relacion con la obra.

s) Varios
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Se incluiran en este reporte todos los documentos que a consideracion de la Supervision
sean importantes para el control y administracion de las adecuaciones y que requieran ser
reportados y no estén contemplados dentro de los rubros anteriores.

Para la entrega de los reportes de supervision se tomardn las siguientes consideraciones
administrativas y de presentacion:

e Se entregaran en carpetas rigidas color blanco de tres aros, con una copia digitalizada de
toda la informacién que contenga el reporte.

e La informacion deberd ser precisa y clara.

¢ La informacion deberd ser descriptiva, numérica y gréfica.

e Se ordenaran conforme al listado anteriormente referido y deberan estar debidamente
organizadas con separadores por rubro y numero.

e Deberan contar con portada y lomo de identificacion, en el cual se plasmara como minimo
namero de reporte y periodo que corresponde.

e Se entregaran las carpetas originales al Residente de obra del Tribunal en los plazos
establecidos en estos términos de referencia y se entregaran copias de las mismas en la
Direccion de Proyectos y Obra del Tribunal, acompafiadas de la facturacion
correspondiente.

e No procedera ningun pago relacionado con los reportes de supervision, si estos no
cumplen con la totalidad de las condiciones anteriormente descritas.

O.- Inicio de los servicios de la Supervisién y Reporte Inicial de Supervisién.

Al iniciar sus servicios, la Supervision debera llevar a cabo las siguientes actividades:

Instalar su oficina en obra para la administracion y direccién de los servicios y de su personal asi
como para la realizacion de los servicios de gabinete en y durante la obra.

Realizar un estudio detallado sobre el proyecto ejecutivo y plasmar los resultados y observaciones
en el reporte inicial de supervision.

Proveer a su personal técnico (Gerente y Jefe de Supervisibn como minimo) de radios de
comunicacion tipo Nextel.

Proporcionar los datos y registros necesarios para firmar el contrato de prestacién de servicios,
incluyendo las fianzas respectivas, iniciando sus actividades a partir de la fecha que le fije el
Tribunal mediante orden escrita.

Entregar al Tribunal y a la Contratista un organigrama con los nombres de los responsables de las
adecuaciones y en sus oficinas centrales y solicitarles lo mismo de su parte.

Presentar personalmente al Tribunal la plantilla de los profesionales técnicos asignados a la

Supervision de las adecuaciones, asi como su una presentacion del curriculum vitae de los
mismos.
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Establecer conjuntamente con el Tribunal y la Contratista, un directorio de las adecuaciones con
los datos de los funcionarios y representantes respectivos, de manera que se puedan localizar
facilmente, asi como los de las autoridades y organismos que tengan relacion con la obra.

Recabar del Tribunal los documentos relativos a la ejecucion del proyecto: planos impresos y/o
electronicos, especificaciones y normas de calidad, el catdlogo general de conceptos y precios
unitarios incluyendo sus alcances detallados, los contratos, programas, los documentos
correspondientes a permisos y licencias oficiales.

Establecer el archivo de obra en sus oficinas centrales y en campo, con la debida clasificacion de
expedientes.

Obtener del Tribunal 0, en su caso, preparar la papeleria y formatos que se utilizaran en el control
y verificacion de las adecuaciones.

Solicitar a la residencia la apertura de la bitacora de direccion y hacer lo propio con la bitacora de
obra.

Asistir a las juntas iniciales convocadas por el Tribunal, para revisar las relaciones de trabajo y
canales de comunicacioén entre los participantes en la ejecucion de las adecuaciones.

Recabar de la residencia la informacion concerniente al lugar y fecha de apertura de los diferentes
frentes, la ubicacion de oficinas, bodegas e instalaciones de.

Revisar los requisitos de vigilancia, seguridad e higiene de las adecuaciones, de sus colindancias
y de la via publica conjuntamente con la residencia y el responsable de estos aspectos por parte
de la Contratista.

Entregar el Reporte inicial de Supervision, el cual se entregara a los 15 dias naturales posteriores
al inicio de las actividades de las adecuaciones. Dicho reporte incluira como minimo la siguiente
informacion:

a) Caratula

1. Indice

2. Datos generales de las adecuaciones, tales como, numero de contrato, nUmero de
convenio, importe de obra, plazo de ejecucion, nombre de la contratista, nombre de la
supervision externa, nombre del Residente de Obra del Tribunal, nimeros y montos de
las fianza, asi como cualquier otro dato relevante de la informacién general de las
adecuaciones.

b) Resumen ejecutivo de inicio de obra
Se integrara por una memoria técnico descriptiva del inicio de las adecuaciones, en el que

de forma ejecutiva se concentrara la informaciéon mas relevante de los acontecimientos
relativos al arranque de las adecuaciones.
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Tribunal Federal

Esta memoria deberd contener informacion puntual y precisa del cuerpo del reporte de
Supervision y se utilizara para informar a los mandos directivos del Tribunal respecto a la
situacion de las adecuaciones.

¢) Reporte fotografico de inicio de obra

El reporte fotografico estara conformado por las fotografias necesarias requeridas para
plasmar explicitamente de forma gréfica el estado en el que se recibe las instalaciones y
las primeras acciones realizadas tanto por la Supervisién como por el Contratista.

Se presentaran como maximo dos fotografias a color por cada hoja tamafio carta, y
deberan contener un pie de fotografia que explique de forma ejecutiva la imagen que se
observe.

d) Reporte de informacion documental de inicio de obra

Se reportaran los documentos con los que se cuenta en la obra y se analizara los documentos
faltantes requeridos para la correcta prestacion del servicio de supervision y para la ejecucion
de las adecuaciones.

Se incluiran las solicitudes de documentacion requerida que se haya realizado, debiéndose
reportar en un concentrado en formato de tabla el seguimiento de las solicitudes y la
informacion obtenida, en la que se reportara como minimo, asunto, fecha de solicitud,
solicitante, solicitado, estado en que se encuentra la solicitud y fecha de atencion.

e) Reporte de higiene y seguridad de inicio de obra.

3. Reporte de incidencias de seguridad en obra y acciones tomadas.
4. Reporte de incidencias de higiene en obra y acciones tomadas.

f) Reporte de control de acceso de inicio de obra

1. Copia de listas de asistencia de personal obra y Supervision, validadas por la
Residencia de Obra del Tribunal.

g) Reporte de trdmites y gestiones de inicio de obra
2. Reporte de trAdmites y gestiones locales relativas a permisos, licencias,
manifestaciones, solicitudes, etc., identificando el inicio la gestion, estado en que se
encuentra, tiempo de entrega, ubicacion vy teléfono de la gestoria, responsables, asi
como cualquier informacién que tenga por objeto enriquecer el informe.
h) Reporte de proyecto ejecutivo de inicio de obra
1. Andlisis del proyecto ejecutivo, asi como toda la informacién relativa al estudio y

conocimiento del mismo.
2. Copias de boletines de obra.
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3. Copias de modificaciones autorizadas por la Residencia de Obra al proyecto ejecutivo,
documental y planos o detalles.

4. Planos As-Built generado en el periodo.

5. Relacién de planos existentes, indicando los nuevos generados y el concentrado de
boletines indicado fecha y tema.

i) Reporte recursos humanos y técnicos de la Contratista

1. Organigrama de profesionales técnicos.

2. Relacién de equipo de instalacion permanente, indicando cantidades, estado, usos,
modelos, marcas, etc.

3. En caso de existir un cambio en la plantila de los profesionales técnicos de la
Contratista, integrar el nuevo organigrama acompafado de curriculos, copia de titulo
profesional, copia de cédula profesional, asi como cualquier otro documento que valide
la capacidad profesional y técnica de los elementos de nuevo ingreso. Los cambios
deberan estar debidamente validados por la Residencia de Obra del Tribunal.

j) Reporte recursos humanos y técnicos de la Supervision

1. Organigrama de profesionales técnicos.

2. Relacién de equipo de instalacion permanente, indicando cantidades, estado, usos,
modelos, marcas, etc.

3. En caso de existir un cambio en la plantilla de los profesionales técnicos de la
Supervision, integrar el nuevo organigrama acompafado de curriculos, copia de titulo
profesional, copia de cédula profesional, asi como cualquier otro documento que valide
la capacidad profesional y técnica de los elementos de nuevo ingreso. Los cambios
deberan estar debidamente validados por la Residencia de Obra del Tribunal.

k) Directorio de Obra

Directorio de Obra actualizado, ordenado de forma jerarquica e indicando como minimo
nombre, cargo, ID de radio, teléfono fijo y teléfono celular, del personal directivo y técnico
del Tribunal, de la Supervision y del Contratista, asi como los de las autoridades y
organismos que tengan relacion con la obra.

) Varios

Se incluiran en este reporte todos los documentos que a consideracion de la Supervision
sean importantes para el control y administracion de las adecuaciones y que requieran ser
reportados y no estén contemplados dentro de los rubros anteriores.

Para la entrega del reporte inicial de de supervision se tomaran las siguientes consideraciones
administrativas y de presentacion:

e Se entregardn en carpetas rigidas color blanco de tres aros, con una copia digitalizada de
toda la informacion que contenga el reporte.

e Lainformacién debera ser precisay clara.

e Lainformacién debera ser descriptiva, numérica y grafica.
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Se ordenaran conforme al listado anteriormente referido y deberan estar debidamente
organizadas con separadores por rubro y numero.

Deberan contar con portada y lomo de identificacion, en el cual se plasmard como minimo
namero de reporte y periodo que corresponde.

Se entregaran las carpetas originales al Residente de obra del Tribunal en los plazos
establecidos en estos términos de referencia y se entregaran copias de las mismas en la
Direccion de Proyectos y Obra del Tribunal, acompafiadas de la facturacion
correspondiente.

No procedera ningun pago relacionado con los reportes de supervision, si estos no
cumplen con la totalidad de las condiciones anteriormente descritas.

P.- Revision general de la documentacion contractual de las adecuaciones.

Al recibir la documentacion correspondiente a la ejecucion de las adecuaciones, la Supervision
procederd a estudiarla en forma pormenorizada para familiarizarse con las diversas partes del
proyecto y sus caracteristicas, lo que comprenderd las siguientes actividades:

a)

Revisar el contrato de las adecuaciones, el régimen del mismo (precio unitario o alzado),
sus alcances y anexos; asimismo, los pedidos y contratos fincados para adquisiciones de
procedencia nacional o extranjera (en su caso).

b) Verificar que el proyecto ejecutivo contenga la informacion completa, agrupando los planos

d)

y especificaciones por especialidades arquitectonicas y de ingenieria e indicando posibles
incongruencias entre los mismos; reportar los resultados obtenidos al Tribunal lo antes
posible.

Plantear oportunamente al Tribunal la posibilidad de hacer adecuaciones al proyecto que
redunden en beneficio de las adecuaciones, para ser sometidas a la consideracion del
proyectista.

Revisar los procedimientos constructivos establecidos por el proyectista con caracter de
obligatoriedad, asi como los propuestos por la Contratista en los casos en que tenga
libertad para hacerlo, verificando que sea el mas adecuado para las condiciones de las
adecuaciones e identificando la problematica de los factores que inciden en su realizacion.

e) A peticibn expresa del Tribunal, revisar el estado de avance de tramites ante las

autoridades y permisos oficiales y coadyuvar en su obtencion.

Q.- Tramites oficiales.

En el caso de que la obra requiera la gestion de tramites necesarios para su correcta ejecucion y
orden administrativo, la Supervision a peticion del Tribunal, colaborara en:

a) Gestionar y obtener de otras dependencias, instituciones y 6rganos que correspondan y en

el plazo mas breve posible, las autorizaciones, licencias y permisos que se requieran para
la construccion de las adecuaciones, asi como aquellos que se necesiten para la ejecucion
de las adecuaciones, tales como los referentes a relocalizacién de las lineas de energia
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b)

eléctrica, alumbrado publico, red de telefonia, gas y otras lineas especiales, ruptura de
pavimentos, desvios de transito, transplante o derribo de arboles, asi como la adquisicion y
ocupacién temporal de predios o de la via publica.

El Tribunal entregar4 a la Supervision los documentos necesarios para acreditar su
personalidad ante las autoridades respectivas, en caso de que tenga que representarla.

R.- Actividades generales.

Durante la ejecucion de las adecuaciones, la Supervision desempenfara las siguientes actividades
generales:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Transmitir a la Contratista las instrucciones propias y las que reciba del Tribunal en forma
adecuada y oportuna, de manera que su actuacién sea preventiva mas que correctiva.

Proporcionar a la Contratista el apoyo técnico que requiera para interpretar los documentos
del proyecto y detectar los posibles faltantes.

Dar solucion a los problemas constructivos de orden técnico, siempre que no signifiquen un
cambio de proyecto o incidan negativamente en el presupuesto, el programa de ejecucion
o afecten su seguridad, en cuyo caso presentara al Tribunal un informe sobre el problema
especifico, que contenga alternativas de solucién y su evaluacién en costo y tiempo para
gue este determine lo conducente.

Programar conjuntamente con la Contratista las etapas de aprobacion de las inspecciones
gue efectue, para no interferir con el proceso constructivo, excepto cuando sea necesario
por incumplimiento de los requisitos pactados contractualmente.

Asistir a las juntas de trabajo programadas semanal y mensualmente en los dias y horas
indicados en estos términos de referencia, participar en el analisis y solucién de los
problemas que interfieran con el avance de las adecuaciones, ya sean de caracter técnico
0 administrativo; elaborar y entregar a los interesados la minuta respectiva.

Brindar a la Contratista la ayuda necesaria en el marco de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, para agilizar la tramitacion de sus estimaciones.

Mantener actualizado el archivo de la relacion de las adecuaciones, tomando especial
cuidado en anular los documentos que no hayan sido validados por haber sufrido
modificaciones.

Vigilar, conjuntamente con el responsable de seguridad de la Contratista el cumplimiento
de los requisitos de seguridad que deberd observarse en la ejecucion de las adecuaciones,
establecidos en los reglamentos, asi como en los instructivos y manuales especificos del
Tribunal.
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i) El personal de la Supervisiébn deberd de portar en todo momento uniformes y/o playeras

)

con un color distintivo de la empresa, asi como identificacién de la empresa y equipo de
seguridad (casco, botas, guantes, gafas, tapa oidos, etc.).

El personal de la Supervision tanto técnico como su representante legal debera de estar
comunicado las 24 horas del dia durante la ejecucidon de las adecuaciones mediante los
equipos radiocomunicacion tipo Nextel solicitados en estos términos de referencia.

S.- Verificacion de calidad.

Se indican a continuacion las actividades basicas que la Supervision llevara a cabo para verificar
la calidad de las adecuaciones, asi como de sus instalaciones y equipos, complementando y sin
eximir a la Contratista de las adecuaciones, de la responsabilidad de instrumentar internamente su
programa de control de calidad, indispensable para poder asegurar el cumplimiento de los
requisitos pactados contractualmente, a medida que avanza la construccién de las adecuaciones y
los procesos de ejecucion y fabricacion.

a)

b)

d)

f)

9)

Verificar el cumplimiento de los requisitos de calidad establecidos en los planos o, en su
defecto, las normas nacionales e internacionales aplicables a los materiales basicos y a los
compuestos, equipos, sistemas, procesos constructivos o de fabricacion, enlistados en el
contrato de ejecucion de obra.

Exigir a la Contratista la entrega con la debida anticipacion, del programa de suministros,
para su aprobacion.

En el caso de materiales a los que no sea aplicable el proceso de verificacion indicando en
el punto anterior, recabar de la Contratista o el proveedor muestras fisicas representativas,
con el objeto de someterlas a las pruebas que el Tribunal juzgue pertinente.

Verificar que la Contratista lleve a cabo oportunamente, las pruebas de verificacion de
calidad con apoyo en el laboratorio que el Tribunal le haya autorizado, ya sea en la obra o
en las plantas de fabricacion; calificar los resultados obtenidos comparandolos con los
requisitos de calidad y las tolerancias consignadas en las especificaciones y normas;
entregar los reportes respectivos al Tribunal cumpliendo con los plazos maximos pactados
con el Tribunal para cada tipo de prueba.

Cuando los resultados de las pruebas no sean satisfactorios, informar al Tribunal que los
trabajos, materiales y equipos respectivos se rechazan, explicando los motivos de su
decision, con el debido respaldo técnico e indicar al Contratista si es necesario proceda a
su demolicion, retiro, reemplazo o correccion.

Rechazar los elementos que no cumplan con las especificaciones, debido a manejo o
almacenaje inadecuado; ordenar su limpieza o reparacion y aprobarlos para ser utilizados
en la obra, si los resultados son satisfactorios.

Conjuntamente con la Contratista, hacer levantamientos de los detalles de obra asi como
los de fabricacién, dando el debido seguimiento para que sean corregidos.
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h) En lo referente a la instalacion de equipo y dispositivos que formen parte de las

)

k)

1)

adecuaciones, comprobar que la Contratista se apegue estrictamente a las indicaciones de
los instructivos de instalacién y montaje.

Comprobar que la Contratista realice las pruebas y puestas en servicio de equipos y
dispositivos, siguiendo las instrucciones de los manuales de operacion.

Exigir a la Contratista la presentacion de planos auxiliares de trabajo que queden bajo su
responsabilidad, como son los referentes fabricacion de estructuras metalicas, guias
mecanicas, etc., para poder llevar a cabo la revisién de los trabajos respectivos.

Corroborar las certificaciones de los soldadores de estructuras metalicas y hacer las
pruebas pertinentes a dicho personal.

Verificar que sean realizadas por parte del Contratista, las siguientes pruebas para las
soldaduras como minimo:

La inspeccién de soldadura sera realizada de acuerdo con las disposiciones del Cédigo de

Soldadura Estructural, Seccion 6 AWS D1.1, de la Sociedad Americana de Soldadura.

Una vez realizadas las uniones soldadas deben inspeccionarse ocularmente, y se repararan todas
las que presenten defectos aparentes de importancia, tales como tamafio insuficiente, crateres y/o

socavaciones del metal base. Toda soldadura agrietada debe rechazarse.

En soldaduras de campo las pruebas se efectuaran en todas las soldaduras de penetracion en
material de mas de 20mm de grueso y en un porcentaje elevado de las soldaduras efectuadas

sobre cabeza.

Se realizaran radiografias a las soldaduras, en el 75% de las uniones con soldaduras de filete se

inspeccionaran mediante liquidos penetrantes.

m) Exigir a la Contratista la limpieza de las adecuaciones, las protecciones y medidas para

n)

0)

mejorar las condiciones ambientales, minimizando en lo posible molestias que puedan
ocasionarse.

Exigir a la Contratista la aplicacién del Manual de Higiene y Seguridad del Tribunal Federal
de Justicia Fiscal y Administrativa.

Exigir a ala Contratista los certificados de calidad de los tornillos que formen uniones
mecanicas.

T.- Control de programas.

En la fase de ejecucion de obra, a la Supervisién le corresponde las siguientes actividades
referentes a la verificacion del avance fisico de los trabajos:
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a) Solicitar a la Contratista que entregue dentro del plazo que le haya fijado el Tribunal, los

programas detallados de construccion para cada frente de trabajo y el programa general
integrado a partir de los anteriores, que deberan respetar los lineamientos fijados por el
Tribunal en su programa general, en cuanto a las fechas de inicio y terminaciéon de las
diferentes etapas de las adecuaciones.

b) Recabar de la Contratista como minimo los siguientes subprogramas:

e Programa de suministro y utilizacion de materiales
e Programa de suministro y utilizacion de mano de obra
e Programa de suministro y utilizacion de maquinaria y equipo de construccién

c) Solicitar y revisar conjuntamente con la Contratista los programas de montos de obra,

obtenidos a partir de los presupuestos de obra y de los programas de ejecucion;
determinar la incidencia de los cambios presupuestales y del flujo de las estimaciones en
el programa de montos de obra.

d) Para efecto de implantacién y seguimiento en obra, exigirle a la Contratista que los

programas y subprogramas se representen mediante diagramas de barras, referidos a
periodos de calendario. Queda a juicio del Tribunal solicitar algin otro tipo de
representacion.

e) Conjuntamente con la Contratista, revisar los programas, cerciorandose de que contengan

f)

todas las actividades esenciales para construir la obra, que estén enlistadas y agrupadas
ordenadamente de acuerdo a una secuencia l6gica de construccion, que sus duraciones
sean adecuadas y correspondan a las condiciones en campo, que cumplan con la fecha de
inicio y verificar que los programas de montos de obra correspondan a las cantidades de
obra asignadas a cada periodo y a los importes calculados en los presupuestos de obra.

Corroborar que los tiempos asignados a las actividades programadas sean congruentes
con los recursos y rendimientos considerados, asi como las cantidades de obra por
ejecutar.

g) Analizar los programas presentados por la Contratista y emitir su opinidon respecto a su

procedencia, aceptarlos o modificarlos, turnandolos al representante con las observaciones
gue apoyen su consideracion, a efecto de que el Tribunal dictamine lo conducente.

h) Implantar en la obra estos programas una vez aprobados por el Tribunal, los que tendran

caracter de documentos contractuales, verificando que no exista ningun frente de trabajo
que carezca de programa.

Verificar el cumplimiento de los programas por parte de la Contratista, para garantizar las
fechas de entrega pactadas contractualmente, comparando la produccion real contra la
programada, con la periodicidad de revision preestablecida o la que amerite la
problematica de avance de las adecuaciones. Para este efecto se hara un levantamiento
de las cantidades de obra ejecutada en el periodo que puedan considerarse terminada, las
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gue se mediran en las mismas unidades que las consignadas en el programa, asi como de
las adecuaciones que este en proceso, ponderando su grado de avance.

i) Reportar oportunamente y de acuerdo a su relevancia, las desviaciones que se presenten
como resultado de la comparacion mencionada en el inciso anterior para tomar las
medidas correctivas a la brevedad. Investigar las causas del retraso, indicando si son
imputables a la Contratista por falta de recursos (con apoyo en los subprogramas de
insumos), omision de actividades en el programa de obra, fallas de equipo, apreciacioén
equivocada de rendimientos, etc., o bien si son responsabilidad de terceros, sefialando
también el motivo de las mismas.

k) Aislar las actividades criticas que acusen retrasos de las restantes del programa, para
darles un seguimiento especialmente detallado en el proceso de revision y estudiar
conjuntamente con la Contratista, si estos pueden recuperarse con acciones correctivas
gue sean realistas en cuanto a los recursos necesarios, ajustando los programas en
consecuencia con las decisiones que el Tribunal tome al respecto.

[) Cuando la solucién mencionada en el subinciso anterior no sea posible o existan factores
como cambio de proyecto, de procedimientos constructivos o situaciones impredecibles y
los atrasos conduzcan al incumplimiento de alguna de las fechas pactadas
contractualmente, proponer conjuntamente con la Contratista las reprogramaciones
parciales o totales que se ameriten, acordes con los objetivos establecidos por el Tribunal.

m) Analizar conjuntamente con la Contratista las alternativas de reprogramacién de las
adecuaciones, en caso de que el Tribunal cambie los plazos pactados contractualmente.

U.- Control presupuestal.

A la Supervision le corresponde realizar las siguientes actividades referentes a la revision y
actualizacion del presupuesto de obra, el seguimiento de su ejercicio y la autorizacion de
estimaciones para efectos de pago a la Contratista.

a) En lo referente al control del presupuesto:

1. Durante el desarrollo de las adecuaciones, actualizar los presupuestos conjuntamente con
la Contratista con la periocidad que el Tribunal fije, 0 cuando se presenten cambios o
adecuaciones al proyecto, cancelacion de trabajos o realizacion de trabajos
extraordinarios; ajuste de precios unitarios, omisiones o0 correcciones, reclamaciones
procedentes a juicio del Tribunal y otros factores que modifiquen el costo, remitiendo los
resultados obtenidos al Tribunal.

2. En forma conjunta con la Contratista, modificar los programas de montos de obra, en
consecuencia con los presupuestos actualizados.

3. Paralelo con la verificacion de los programas de ejecucion de obra, dar seguimiento a los

montos de obra, comparando periédicamente los importes reales contra los considerados
originales y explicando los motivos de las desviaciones que se presenten.
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En caso de existir obra que exceda el monto del contrato, informar al Tribunal la necesidad
de efectuar las ampliaciones correspondientes, exigiendo a la Contratista que preste los
apoyos necesarios para fundamentarlas, revisindolas y dando su opinion al respecto

b) En lo referente a la obtencién de voliumenes y estimacién de las adecuaciones
ejecutada:

Con base en las unidades de medicion establecidas en el catdlogo de conceptos y precios
unitarios, llevar a cabo la obtencion de volumenes de las adecuaciones, a medida que se
vaya ejecutando, concilidndola con la Contratista con la periodicidad que fije el Tribunal.

La Supervisién apoyara la obtencion de volimenes de obra con sus propios nameros
generadores, independientemente de los que la Contratista tiene obligacion de presentar
contractualmente, en los que se consigne los célculos y croquis aclaratorios, basados en el
proyecto ejecutivo y en los alcances de los precios unitarios.

Al entregar la cantidad de obra realizada en el periodo indicado en estos términos de
referencia al Tribunal, se complementara en caso de requerirse, con un documento donde
indique las cantidades de obra ejecutada que no se hayan incluido para efecto de
estimacion por diversos motivos, como son: que no correspondan a la obra contratada, por
estar en proceso de conciliacion o no haber llegado a un acuerdo en la misma, carecer de
precio unitario, no cumplir con los requisitos de calidad, haberla realizado violando la
seguridad o las ordenes especificas de la Supervision.

Valuar el monto de las cantidades de obra retenidas en cada periodo, para no desvirtuar el
avance de las adecuaciones que se reporte y para que el Tribunal conozca su magnitud,
identifigue sus causas y pueda tomar las decisiones pertinentes.

Para no detener el avance del proceso de obtencién de volimenes de obra, proponer
alcances y unidades de medicién tentativas para los conceptos descritos en el parrafo
anterior, asi como precios unitarios similares a los del catdlogo, para evaluar
aproximadamente su importe. Adecuar las unidades de medicién definitivas, una vez que
se cuente con el precio unitario aprobado.

En el supuesto del parrafo anterior, exigir a la Contratista la entrega de los precios unitarios
faltantes, en el plazo indicado en la Ley, corroborando que contengan la descripciéon del
concepto, la matriz de andlisis, la unidad de medicion y el alcance detallado, revisar que
los recursos, rendimientos y descripcion del alcance correspondan a la informacion
recabada durante la ejecucion del trabajo, entregando los resultados de la misma a la
Residencia de Obra del Tribunal en el tiempo establecido.

Consultar al Tribunal sobre las dudas que se tengan respecto a los precios unitarios, y que

por la manera en que estan expresados o en la aplicabilidad de su alcance, no sea clara su
interpretacion.
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Tribunal Federal

7. Conciliar diariamente la obra ejecutada, cuando sea indispensable aplicar precios unitarios
analizados por observacion directa, previo acuerdo con la residencia y la Contratista sobre
los recursos que se utilizard en estos trabajos.

8. Comprobar el importe de los servicios realizados con los que debieron haberse ejecutado
segun el programa de montos de obra, para efecto de retenciones o devoluciones
establecidas contractualmente.

9. Cuando la Contratista presente oportunamente alguna reclamacion, emitir su opinion al
respecto, si el trabajo fue efectivamente realizado y si las condiciones sefialadas en su
ejecucion tuvieron lugar y si no es imputable a la propia Contratista.

10. De confirmarse la procedencia de la reclamacién a juicio del Tribunal, verificar que los
recursos que reporta la Contratista coincidan con los empleados en la ejecucion de las
adecuaciones, en la inteligencia de que la Contratista solicito con la debida anticipacion a
la Supervision, certificando que los recursos empleados o de las condiciones especiales
gue reclama.

11. Debera establecer mediante un escrito la justificacién para la elaboracién y ejecucion de
los volimenes excedentes y/o extraordinarios con base en las unidades de medicion
establecidas en el catalogo de conceptos y/o precios unitarios, ademas de llevar a cabo la
obtencion de volimenes excedentes y/o extraordinarios de las adecuaciones, a medida
que se vaya ejecutando, concilidndola con la Contratista con la periodicidad que fije el
Tribunal.

12. Debera mantener el control preciso de los volimenes y conceptos que presenten
decrementos y/o volimenes y conceptos cancelados, con el objeto de contar en todo
momento con los saldos balanceados de las adecuaciones y con ello mantener informado
al Tribunal sobre los estados de cuenta reales.

V.- Entrega Recepcién de Obra

Una vez que la Contratista haya comunicado al Tribunal la terminacion de los servicios que le
fueron encomendados, la Supervision se encargara de:

a) Asistir a los recorridos de recepcion de obra en forma conjunta con la Contratista y la
Residencia de Obra del Tribunal y efectuar las revisiones necesarias para las recepciones
parciales que aplicasen, y para constatar la terminacion de la totalidad de los trabajos que
le fueron encomendados a la Contratista, incluyendo las pruebas y funcionamiento de las
instalaciones y equipos (en su caso).

b) Conjuntamente con la Residencia de Obra del Tribunal y la Contratista, hacer un
levantamiento de los detalles faltantes o pendientes de corregir, indicando su localizacion,
numero y caracteristicas, exigiendo a la Contratista un programa para terminarlos, al que
se le dar& seguimiento diario mediante conteo regresivo, verificando el cumplimiento de los
requisitos de calidad establecidos.
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¢) Enforma analoga se trataran las pruebas y funcionamiento de las instalaciones y equipo.

d)

f)

Una vez terminados los detalles y comprobando el comportamiento satisfactorio de las
instalaciones y equipo, participar en la recepcion fisica de los trabajos de la Contratista y
proceder a la entrega al responsable de su operacion.

Preparar para revision del Tribunal, el Acta correspondiente de Entrega Recepcion de los
Trabajos, cuyo contenido seguira los lineamientos que para tal caso sefale la normatividad
vigente.

En las fechas que sefiale el Tribunal, participar en el levantamiento del Acta de Entrega
Recepcion de los trabajos.

W.- Finiquito de obra a la Contratista.

Para realizar el finiquito, la Supervision debera:

a)

b)

c)

d)

Elaborar y autorizar la liquidacion de los trabajos ejecutados.

Constatar la terminacién de los trabajos objeto del contrato y participar en su entrega
recepcion.

Certificar el cumplimiento de todos los compromisos contractuales, proporcionando al
Tribunal los elementos de juicio que le permitan aplicar, en su caso, las sanciones
contractuales correspondientes.

Recabar de la Contratista la relacion de estimaciones o gastos aprobados, monto ejercido,
créditos a favor o en contra y saldos y realizar el cruce financiero con sus propios estados
de cuenta.

e) A peticion expresa del Tribunal, constatar que se haya depurado el estado contable

f)

9)

h)

correspondiente al ejercicio del contrato de obra.
Cerrar las bitacoras y entregarlas al Tribunal.

Recabar las garantias correspondientes de los equipos, instalaciones productos
procesados, asi como de las instrucciones y manuales de operacién y mantenimiento.

Preparar para revision del Tribunal, el Acta correspondiente de Finiquito de los Trabajos,
cuyo contenido seguira los lineamientos que para tal caso sefala la normatividad vigente.

En las fechas que sefale el Tribunal, participar en el levantamiento del Acta de Finiquito
de los trabajos.

X.- Finiquito de los servicios de la Supervision y Reporte Final de Supervision.
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a) Una vez recibida la obra por el Tribunal, la Supervision llevara a cabo las siguientes
actividades para finiquitar sus servicios:

b) Entregar al Tribunal para su custodia, la documentacion que respalde su actuacion;
bithcora, informe final de terminacion de obra, finiquitos, actas de entrega-recepcion,
licencias y permisos, inventario de instalaciones y manuales e instructivos.

c) Entregar al Tribunal los levantamientos referentes a la actualizacién del proyecto:
adecuaciones, modificaciones y cancelaciones.

d) Elaborar los planos de las adecuaciones tal como quedo ejecutada (as built),
entregandolos en CD y una copia impresa en papel bond formato 90 x 60 cms.

e) Integrar la memoria de las adecuaciones.
f) Participar en la elaboracion de las actas de entregas patrimoniales.

g) Presentar una apreciacion de la capacidad técnica, econdmica y administrativa de la
Contratista.

h) Cuando haya sido recibida a satisfaccion del Tribunal la documentacién mencionada, esta
procedera a elaborar el acta de finiquito de los servicios de la Supervision.

Para la recepcién de los servicios de supervision y tramite de pago del finiquito de los mismaos, se
entregara el reporte final de supervision (fisico y digitalizado), el cual incluirdA como minimo la
siguiente informacion:

Memoria descriptiva del balance general de las adecuaciones.
Calificacion del contratista.

Concentrado de notas de bitacora.

Concentrado de minutas de trabajo de obra.

Concentrado de minutas de trabajo de proyecto.

Concentrado de minutas de autorizacién de conceptos adicionales.
Concentrado de minutas de autorizacion de conceptos extraordinarios.
Concentrado de minutas de autorizacion de conceptos cancelados.
Concentrado de verificacion y control de calidad de obra.

Concentrado de retenciones econdmicas y penalizaciones aplicadas.
Concentrado de actas circunstanciadas, actas parciales y actas de recepcion.
Concentrado de informacién documental de obra (oficios generados).
Concentrado de reporte fotogréfico.

Concentrado de planos As-Built y boletines de obra.

Concentrado de documentacion oficial de tramites y gestiones oficiales.
Acta de finiquito de las adecuaciones.

Nota: es importante hacer notar, que la estructura del reporte final se generara de forma paulatina durante el proceso de los
servicios de supervision y estara desglosada en cada uno de los reportes mensuales, por lo que el plazo para la integracion y
presentacion del reporte final no podré superar los 10 dias héabiles a partir de la formalizacion del finiquito de los trabajos de
las adecuaciones.
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Y.- Verificacion de calidad de los servicios de Supervision

El Tribunal verificara, por cualquiera de los medios que estime convenientes, la calidad de los
servicios de Supervision ejecutados, en el entendido de que cualquier servicio mal ejecutado se
considerard como no realizado y sera responsabilidad exclusivamente del licitante adjudicado,
subsanar en su totalidad los mismos, los cuales deberén realizarse a entera satisfaccion del
Tribunal, sin que esto represente ningln costo adicional para este ultimo.

Z.- Control de acceso, asistenciay personal de seguridad

El Contratista a través del personal de seguridad de las adecuaciones, entregard un reporte
semanal a la Supervision externa de los controles realizados, de las listas de asistencia y de los
partes de novedades que se levanten diariamente, el cual la Supervision integrara en los Reportes
Mensuales que entregue al Tribunal.

Serd responsabilidad de la Supervision, obtener los reportes semanales y mantener el
seguimientos y control de los mismos.

Invariablemente, todo el personal de Supervisién registrard sus entradas y salidas en la caseta de
vigilancia que lleve el control de acceso, en el entendido que el Tribunal Unicamente reconocera
las asistencias y los horarios de labores del personal que se encuentren debidamente registradas
en las listas de asistencia.

AA.- Integracién de “Libro Blanco” de termino de Obra

El libro blanco se presentara en carpetas de formato rigido, de tres perforaciones, color blanco,
indicando en la portada los datos basicos de las adecuaciones que se trate y en el lomo los
ndmeros consecutivos y el nombre de las adecuaciones. Dichas carpetas deberan de contener
como minimo la siguiente informacion:

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA FASE DE LICITACION Y CONTRATACION (REFERENTE A LA
OBRA)

Requisicion de Servicio

Oficio de solicitud de suficiencia presupuestal
Autorizacién de suficiencia presupuestal
Anexo técnico

e Descripcion de los Trabajos

e Catélogo de conceptos

e Planos

e  Presupuesto base

e Ingenieria de costos (si aplica)

Bases Finales

Constancia de Visita al Sitio

Acta de junta de aclaracion de bases

Acta de junta de presentacion y apertura de propuestas
. Dictamen técnico

10. Dictamen econémico

11. Acta de Fallo

PowbdpE

©Co~NoG,
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12.
13.
14.
15.
16.

Copia del la propuesta técnica ganadora
Copia de la Propuesta econémica ganadora
Copia de Fianza de Anticipo

Copia de Fianza de Cumplimiento

Copia del Pedido o el Contrato

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA FASE DE EJECUCION Y CIERRE (REFERENTE A LA OBRA)

1.
2.
3

13.
14.

Oficio de entrega del lugar de los trabajos

Oficio de designacion del residente de obra

Estimaciones Normales

e Caratula de la estimacion

Cuerpo de la estimacion

NuUmeros generadores

Croquis

Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias (si aplican)
Copia de la factura correspondiente

Estimaciones Excedentes

Autorizacién de excedentes (justificada)

Caratula de la estimacion

Cuerpo de la estimacion

NUmeros generadores

Croquis

Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias (si aplican)
Copia de la factura correspondiente

Estimaciones extraordinarias

Analisis de matices de precios extraordinarios conciliados
Autorizacion de extraordinarios (justificada)

Dictamen para solicitud de Convenio Modificatorio (monto y/o tiempo)
Copia de convenio modificatorio

Copia de actualizacion de fianza de cumplimiento

Carétula de la estimacion

Cuerpo de la estimacion

Numeros generadores

Croquis

Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias (si aplican)
e Copia de la factura correspondiente

Minutas de trabajo

Oficio emitido por la Contratista de conclusion de los trabajos

Acta entrega recepcion

Acta Finiquito

. Copia de fianza de Vicios Ocultos
. Copia de planos As-Built
. Bitacora original (foliada y referida al contrato respectivo)

e Nota de apertura

e Notas de Seguimiento

e Nota de cierre

En caso de una obra fordnea, original de acta de entrega recepcion a la Delegacién Administrativa.

En caso de obra nueva, se registrara ante las oficinas de catastro y del registro publico de la propiedad, los
titulos de propiedad correspondientes, mismos que se remitiran a la Contraloria Interna para ser inscritos en el
Registro Publico de la Propiedad Federal.

El Tribunal facilitara en todo momento la informacion que requiera la Supervision para realizar la
integracion de la documentacion solicitada.
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AB.- Integracién de “Libro Blanco” de termino de servicios de supervision

El licitante adjudicado debera entregar a la conclusion de los trabajos de edificacién, la integraciéon
del libro blanco de la misma, en la cual deberan de coordinarse el Superintendente de Obra y la
Supervision Externa, bajo la direccién de la Residencia de Obra del Tribunal para llevarla a cabo.
El listado para la integracion del libro blanco se describe a continuacion:

Copia de factura de anticipo.

Fianza de anticipo (en su caso).

Fianza de cumplimiento.

Pdliza de seguro de responsabilidad civil.

Copia del contrato.

Dictamen técnico para convenio modificatorio (en su caso).

Convenio modificatorio (en su caso).

Fianza de cumplimiento del convenio modificatorio (en su caso).

Oficio de designacioén del residente de obra.

Oficio de entrega del lugar de los trabajos.

Oficio de inicio de los trabajos.

Estimaciones (normales, adicionales y extraordinarias).

Minutas de trabajo.

Minutas de aprobacion de trabajos adicionales (en su caso).

Minutas de aprobacion de trabajos extraordinarios (en su caso).

Dictamen técnico de trabajos cancelados, adicionales y extraordinarios (en su caso).
Oficio del Contratista de conclusion de los trabajos.

Acta entrega-recepcion.

Acta de finiquito.

Copia de facturacion y oficios de entrega de facturas.

Resumen de facturacion (concentrado).

Fianza de vicios ocultos.

Copia de bitacora de obra.

Bitacora de obra original.

Archivo histérico impreso de Bitacora Electronica de Obra Publica (de ser el caso).
Planos As Built, donde se contenga la informacién actualizada y final de la edificacion del edificio y sus
ingenierias.

O OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Este libro blanco se entregara al Tribunal de manera impresa y electrénica, debiéndose digitalizar
toda la informacién contenida en el mismo.

AC.- Criterios de evaluacién

AC.1.- CRITERIO DE EVALUACION TECNICA

El Tribunal verificard, por cualquiera de los medios que estime convenientes, que las propuestas
técnicas cumplan con lo estipulado en los presentes términos de referencia y en las bases de
licitacion.

La propuesta técnica atenderd los rubros de:

Capacidad del licitante.

Experiencia y especialidad el licitante.

Propuesta de trabajo.
Cumplimiento de contratos.
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El puntaje de dichos rubros tendrd una ponderacién en conjunto de 60 puntos, los cuales se
distribuiran y evaluaran de acuerdo a lo siguiente:

Capacidad del licitante.

Se refiere a la cantidad y capacidad de recursos humanos, asi como a los recursos econémicos y
de equipamiento que requiere el licitante, para prestar los servicios en el tiempo, condiciones y
niveles de calidad requeridos por el Tribunal.

Este rubro tendra un maximo de 22 unidades porcentuales las cuales se obtendran de acuerdo a
la siguiente tabla:

Unidades porcentuales
maximas a obtener

Cargo del . L
Mecanismo de evaluacion Puntos
personal Ndmero de por

elementos elemento
o rubro

Subrubro Descripcion
Total

Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante para desempefiar este cargo, cumpla
Gerente de | con los requisitos minimos de experiencia en
supervision | la prestacion de servicios de la naturaleza,
caracteristicas, magnitud, y complejidad
similares a los trabajos que se contrataran.
Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante para desempefiar este cargo, cumpla
Jefe con los requisitos minimos de experiencia en
Supervisor | la prestacion de servicios de la naturaleza,
caracteristicas, magnitud, y complejidad
similares a los trabajos que se contrataran.
Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante para desempefiar este cargo, cumpla
con los requisitos minimos de experiencia en 2
. de obra la prestgcién de servicios de la naturaleza,
Capacidad caracteristicas, magnitud, y complejidad
de los similares a los trabajos que se contrataran.
recursos Se evaluara que la persona propuesta por el
humanos licitante, para desempefiar este cargo,
cumpla con los conocimientos académicos
ylo profesionales requeridos, asi como que
cuente con capacitaciones, certificaciones y/o 1 1.4 1.4
reconocimientos que demuestren el optimo
desempefio de sus funciones en servicios de
las mismas caracteristicas, magnitud y
especializacion.
Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante, para desempefiar este cargo,
cumpla con los conocimientos académicos
ylo profesionales requeridos, asi como que
cuente con capacitaciones, certificaciones y/o 1 2.0 2.0
reconocimientos que demuestren el 6ptimo
desempefio de sus funciones en servicios de
las mismas caracteristicas, magnitud y
especializacion.

1 0.6 0.6

Experiencia

Auxiliar
Supervisor

0.25 0.5

Gerente de
supervision

Competencia o
habilidad en el
trabajo

Jefe
Supervisor
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Se evaluara que la persona propuesta por el
licitante, para desempefiar este cargo,
cumpla con los conocimientos académicos
Auxiliar ylo profesionales requeridos, asi como que
Supervisor | cuente con capacitaciones, certificaciones y/o 2 05 1.0
de obra reconocimientos que demuestren el 6ptimo
desempefio de sus funciones en servicios de
las mismas caracteristicas, magnitud y
especializacion.
Se evaluara que las personas propuestas por
el licitante, para desempefiar los diversos
cargos solicitados, cumplan con la capacidad
técnica para  prevenir 'y  solucionar
probleméticas de edificacién, ingenieria,
Totalidad administrativas y de control de personal tanto
Dominio de de los en gabinete como en campo.
herramientas profesional N/A N/A 1.8
es técnicos | Se evaluara de cada profesional técnico, el
dominio de herramientas electronicas tales
como conocimiento y manejo de programas
de precios unitarios (OPUS, AXA,
NEODATA), Autocad, Excel, Word, Power
Point, Revit Arquitectural, 3DMax.
Subtotal A | 8.8
Unidades
Subrubro Mecanismo de evaluacion porE:e_ntuaIes
maximas a
obtener
Capacidad de los Para la evaluaran de Io_s recursos ecqnémigos, I<_)s licitantes integ_rarén los
o documentos que acrediten su capacidad financiera, de conformidad con 4.4
recursos economicos los documentos solicitados en la propuesta técnica.
Capacidad de los Se evaluaran como recursos de equipamiento, los bienes directamente
recursos de relacionados con la prestacion del servicio y aquellos conexos que 4.4
equipamiento permitan a los licitantes el cumplimiento de sus funciones.
Participacion de Se otorgaran los puntos correspondientes a los licitantes que tengan como
discapacitados minimo el 5% de su plantilla laboral a personas con alguna discapacidad. 0.5
Subcontratacién de Se otorgaran los puntos correspondientes a los licitantes que se
comprometan a subcontratar por lo menos a 1 MIPYMES durante el 0.5
MIPYMES proceso de la edificacion.
Se otorgaran los puntos indicados al licitante que, mediante una carta
Extension del tiempo compromisq garantice que c_alaboraré, conj‘untamente con la Re;idenq[a de
minimo exigido para Obra del Trlbunal, e! flnlqwtolcorrespondlente a la obra de edificacion la 1.4
. . cual supervisaran, independientemente de que el contrato por sus :
garantizar el servicio servicios haya concluido y por el tiempo que dicho finiquito se lleve en
cerrar.
Se otorgaran puntos adicionales a los licitantes que presenten propuestas
relativas al otorgamiento de servicios adicionales, obtencion de resultados
Valores agregados superiores a los solicitados en los reportes de supervision, asi como 2
cualquier otro valor agregado de redunde en la capacidad del licitante y
los resultados esperados.
Subtotal B 13.2
Total (A+B) 22

Experienciay especialidad del licitante.
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Para la experiencia se tomara en cuenta el tiempo en que el licitante ha ejecutado, para cualquier
persona, servicios de la misma naturaleza de la que es objeto los presentes términos de
referencia y bases de licitacion.

Para la especialidad se valorara que los servicios a los que se refiera el licitante en la experiencia,
correspondan a las caracteristicas, complejidad y magnitud especificas y a los volumenes y
condiciones similares a las requeridas por el Tribunal.

Este rubro tendrd un maximo de 16 unidades porcentuales las cuales se obtendran de acuerdo a
la siguiente tabla:

Unidades
porcentuales
maximas a
obtener

Subrubro Mecanismo de evaluacién

Se evaluara de acuerdo al mayor tiempo que el licitante acredite de llevar
prestando servicios similares en naturaleza, caracteristicas, magnitud,
complejidad a los requeridos en estos términos de referencia. Esta
Experiencia acreditacion se realizard mediante documentacion oficial como contratos, 8
actas de entrega recepcion y/o finiquitos de los servicios prestados.

La experiencia del licitante deber4 de ser de por lo menos 5 afios.

Se evaluara de acuerdo a la acreditacion del mayor nimero de contratos
adjudicados al licitante en servicios de caracteristicas especialidad,
complejidad, magnitud, y condiciones similares, en un periodo minimo de 8
5 afios y maximo de 10 afios. Esta acreditacion se realizard mediante
documentacion oficial como contratos, actas de entrega recepcion y/o
finiguitos de los servicios prestados.

Especialidad

Total 16

Propuesta de Trabajo

Se refiere a la forma en la cual el licitante propone utilizar los recursos de que dispone para la
prestacion del servicio, cuando y como llevara a cabo las actividades o tareas que implica el
mismo, el o los procedimientos para llevar a la practica las actividades o habilidades y el esquema
conforme al cual se estructurara la organizaciéon de los recursos humanos.

Este rubro tendra un maximo de 12 unidades porcentuales las cuales se obtendran de acuerdo a
la siguiente tabla:

Unidades
Subrubro Mecanismo de evaluacién porf:e_ntuales
maximas a
obtener
Se evaluara de acuerdo al documento mediante el cual el licitante
describa de forma detallada el método, ya sea cientifico o empirico, con el
Metodologia parala cual planteard la estrategia para llevar a cabo el servicio solicitado. Dicho 2
prestacion del servicio documento debera ser congruente con las caracteristicas, complejidad y
condiciones generales de los trabajos de edificacion y su plazo de
ejecucion.
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Se evaluara de acuerdo a la estrategia o plan de trabajo establecido por el
licitante, mediante programas de trabajo, calendarizacion y suministro de 2
recursos humanos y materiales.

Se evaluara el grado de especializacion de la propuesta que el licitante
realice para el control de calidad de los elementos de concreto y de los
elementos metalicos, asi como de la compactacién de suelos y de los
elementos de unién mecénica. 3

Plan de trabajo
propuesto por el licitante

Sistema de
aseguramiento de

calidad Se evaluara la certificacion de laboratorios, periodicidad de pruebas y tipo

de pruebas propuestos, para garantizar la calidad y seguridad de los
trabajos.

Se evaluara de acuerdo al organigrama propuesto por el licitante para la
ejecucion del servicio y la participacion de cada profesional técnico en la
organizacioén del servicio.

Esquema estructural de
la organizacion de los
recursos humanos

En relacion al parrafo anterior, se tomara como base el organigrama del 5
personal que se encargara de la direccion y coordinacion de los servicios
solicitados por el Tribunal como plantilla minima de planta en obra, por lo
cual, sera motivo de consideracion para la evaluacion, cualquier mejora en
la propuesta del esquema estructural de profesionales técnicos que ayude
a garantizar mejores resultados.

Total 12

Cumplimiento de contratos.

Se refiere al desempefio o cumplimiento que ha tenido el licitante en la ejecucién oportuna vy
adecuada de los servicios de la misma naturaleza al objeto de los presentes términos de
referencia y bases de licitacion.

Este rubro tendra un maximo de 10 unidades porcentuales las cuales se obtendran de acuerdo a
la siguiente tabla:

Servicios acreditadas cumplidos satisfactoriamente Puntos asignados

12 o mas

10a1l1

8a9

6a’7

4a5b

=
DN IS

la3

La propuesta técnica debera contener para su correcta evaluacion los siguientes documentos:
AC.2.- DOCUMENTACION TECNICA.

1.- Manifestacién de conocer los proyectos arquitectonico y de ingenierias

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que conocen los proyectos
arquitectonicos y de ingenierias; las normas de calidad de los materiales a utilizar y las

especificaciones generales y particulares de construccion de la convocante, las leyes,
reglamentos y manuales aplicables y su conformidad de ajustarse a sus términos.
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Se deberan entregar en formato doble carta y debidamente firmados, los planos que se pusieron a
disposicién en medios electrénicos.

2.- Manifestacion de conocer el sitio de realizacion de los trabajos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad de conocer el sitio de realizacion
de los trabajos y sus condiciones ambientales; de haber considerado las normas de calidad de los
materiales y las especificaciones generales y particulares de construccién indicadas por el
Tribunal, asi como de haber considerado en la integracion de la proposicién, los materiales y
equipos de instalaciébn permanente que, en su caso, le proporcionara el Tribunal y el programa de
suministro correspondiente.

3.- Identificacién y seguridad de los trabajadores de obra

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que durante el periodo de
ejecucion de los trabajos, todo el personal de Supervisién estara debidamente identificado con
camisetas con el logotipo y nombre de la empresa (con un color de facil identificacion), asi como
debidamente protegido con cascos y botas para obra, asi como con guantes y lentes protectores
de ser requeridos.

4.- Manual General de Higiene y Seguridad en Obra

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que conocen y aplicaran en los
casos generales y particulares requeridos, el Manual General de Higiene y Seguridad en Obra, del
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

5.- Comunicacién interna'y comunicaciéon externa

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que durante el periodo de
ejecucion de los trabajos, los profesionales técnicos del licitante adjudicado contaran desde el dia
de arranque de los trabajos, con radios de intercomunicacion de alcance nacional tipo Nextel para
cada uno de ellos.

6.- Relacion y explosién de materiales

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberén integrar un listado con la explosién de
los materiales, en orden alfabético e indicando las cantidades a utilizarse.

7.- Estados Financieros

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar los documentos que
acrediten la capacidad financiera, los cuales deberan integrarse al menos por los estados
financieros de los dos afios anteriores (ejercicios 2009 y 2010), salvo en el caso de empresas de
reciente creacion, las cuales deberan presentar los méas actualizados a la fecha de presentacion
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de la propuesta, anexando copia de la cedula del contador publico que emite los estados
financieros.

8.- Relacion de recursos de equipamiento

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un listado de los bienes
directamente relacionados con la prestacién del servicio y aquellos conexos que permitan a los
licitantes el cumplimiento de sus funciones, indicando si son de su propiedad, arrendadas, con o
sin opcién a compra, su ubicacion fisica, modelo y usos actuales, asi como la fecha en la que
dispondré de estos insumos en el sitio de los trabajos. Tratandose de recursos de equipamiento
arrendados, con o sin opcién a compra, debera presentar carta compromiso de arrendamiento y
disponibilidad en el caso de que resulte ganador.

9.- Participacién de discapacitados

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan presentar en caso de que se cuente
con ello, un listado del personal con discapacidad que labore en sus empresas, el cual deberan
acreditar con los documentos correspondientes a la contratacién del personal, asi como las
aportaciones realizadas al Seguro Social.

10.- Subcontratacién de MIPYMES

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan mencionar a las MIPYMES que se
comprometan a subcontratar para la ejecucién de trabajos.

11.- Extensidn del tiempo del servicio

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se comprometan y garanticen que elaboraran conjuntamente con la Residencia de Obra del
Tribunal, el finiquito correspondiente a la obra de edificacion la cual supervisaran,
independientemente de que el contrato por sus servicios haya concluido y por el tiempo que dicho
finiquito se lleve en cerrar.

12.- Valores agregados

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan presentar un documento en forma de
listado descriptivo, mediante el cual se comprometan a realizar valores agregados al servicio de
supervision, tales como servicios adicionales, obtencion de resultados superiores a los solicitados
en los reportes de supervision, asi como cualquier otro valor agregado que redunde en la
capacidad del licitante y los resultados esperados.

13.- Organigramay curriculo de la empresa
Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el organigrama y curriculo de
la empresa, asi como los curriculos de los profesionistas que en ella laboran y que tendran

relacion de forma directa o indirecta con los la obra objeto de estos términos referencia y bases de
licitacion.
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Asimismo, deberan integrar los documentos que acrediten la experiencia, especialidad vy
capacidad técnica en trabajos similares, con la identificacion de los trabajos realizados por lo
propia empresa, en los que sea comprobable su participacion, anotando el nombre de la
contratante, nombre del superintendente de las adecuaciones, nombre y teléfono de la empresa
de Supervision en caso de que hubiera existido, descripcion de las obras, importes totales,
importes ejercidos o por ejercer y las fechas previstas de terminaciones, segun el caso.

14.- Listado cronolégico de servicios similares

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan presentar un listado cronoldgico de
los servicios prestados, que de forma comprobable y relacionada al curriculo de la empresa
presentado, cumplan con los criterios de similitud, especialidad, complejidad, magnitud, asi como
cualquier otra caracteristica que relacione a los servicios objeto de los presentes términos de
referencia, con anteriores servicios realizados por los licitantes.

15.- Metodologia para la prestacion del servicio

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan presentar un documento mediante el
cual se describa de forma detallada el método, ya sea cientifico o empirico, con el cual planteara
la estrategia para llevar a cabo el servicio solicitado, de forma congruente con las caracteristicas,
complejidad y condiciones generales de los trabajos de edificacion y su plazo de ejecucion.

16.- Planeacion Integral de los Trabajos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se realice la descripcion de la planeacion integral para realizar los servicios, incluyendo los
planes de trabajo y/o programas de trabajo que consideren realizar para la correcta ejecucion de
los servicios.

17.- Sistema de aseguramiento de calidad

Los licitantes como parte integral de la proposiciéon, deberan integrar su propuesta para la
aplicacion del sistema de aseguramiento de calidad de las adecuaciones, en la cual deberan de
indicar los métodos, pruebas, periodicidad, laboratorios y documentos que se pretendan generar,
para el control de calidad de las adecuaciones.

El sistema de aseguramiento de calidad que se proponga, debera ser congruente con el
procedimiento constructivo y con el programa general de las adecuaciones, asi como con las
pruebas minimas solicitas por el Tribunal.

18.- Esquema estructural de profesionales técnicos

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar el organigrama propuesto
para la direccion, administracion y supervision de los trabajos, tomando como base de forma
enunciativa mas no limitativa, el organigrama basico solicitado por el Tribunal como plantilla
minima de planta en obra.

19.- Profesionalizacidon técnica.
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Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
adjudicado, contar4d en todo momento y de planta en obra, con el esquema estructural de
profesionales técnicos propuestos.

20.- Programas

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar la programacion
calendarizada de forma semanal y cuantificada en partidas y actividades de suministro
relacionadas con los siguientes rubros:

e Programa general de la prestacion del servicio
e Programa de suministro y utilizacion de materiales y Gtiles de oficina

21.- Curriculos de los profesionales técnicos

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar el curriculo de cada uno de
los profesionales técnicos que seran responsables de la direccion, administracion y ejecucion de
los trabajos, los que deberan tener experiencia en obras con caracteristicas técnicas, complejidad
y magnitud similares.

Se incluiran copias de los documentos que sirvan para verificar la veracidad de los curriculos,
tales como, titulo profesional, cédula profesional, diplomas de posgrados, diplomas de cursos de
capacitacion, etc., asi como cartas de recomendacién y/o copias de actas de entrega recepciéon de
obras y/o servicios con caracteristicas similares en las que se indique el cargo que desempefiaron
dentro de ellas.

22.- Concentrado de identificacion de personal

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan presentar el concentrado de
identificacion de personal, indicado en el inciso “E” de estos términos de referencia.

23.- Cumplimiento de contratos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento en el que
acrediten el historial de cumplimiento satisfactorio de contratos suscritos con dependencias o
entidades, en el caso de haberlos celebrado.

Se debera integrar como documentacion comprobatoria, las actas entrega recepcion o finiquitos
en las que se indique el cumplimiento en tiempo y forma de los contratos, montos ejercidos,
periodos de ejecucion, no aplicacion de penalizaciones ni aplicacion de fianzas y/o garantias.

En el supuesto de que el licitante no haya formalizado contratos con las dependencias y entidades

éste lo manifestard por escrito, bajo protesta de decir verdad, por lo que no sera materia de
evaluacion el historial de cumplimiento.
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24.- Relacién de contratos en vigor

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento en el que
relacionen los contratos en vigor, asi como, los documentos con se acrediten, indicando el nombre
y teléfono del cliente, el nombre de las adecuaciones, el importe del contrato, el periodo de
ejecucion de los servicios.

25.- Cumplimiento de calidad de los servicios.

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad, que en caso de existir una falla
grave o trabajos mal ejecutados que se acrediten a una falta de supervision, negligencia, omisioén
y/o falta de estudio del proyecto ejecutivo aprobado para construccion, sera responsabilidad del
licitante adjudicado el resarcir por su cuenta y costo la correcta ejecucion de los mismos o en su
caso, los dafios ocasionados al Tribunal, sin que esto represente ningun costo adicional para este
altimo.

26.- Manual General de Supervision de Obras

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar un documento mediante el
cual se manifieste de forma escrita bajo protesta de decir verdad que conocen y aplicaran en los
casos generales y particulares requeridos, el Manual General de Supervision de Obras, de la
Universidad Nacional Auténoma de México, asi como los manuales de supervision de obras que
se estimen pertinentes para la correcta realizacion de los servicios.

AC.3.- CRITERIO DE EVALUACION ECONOMICA.

El Tribunal verificara, por cualquiera de los medios que estime convenientes, que las propuestas
econdémicas cumplan con lo estipulado en los presentes términos de referencia y las bases de
licitacion, y utilizara el criterio de puntos y porcentajes de acuerdo a lo siguiente:

La propuesta econémica solvente cuyo precio o monto sea el mas bajo tendra una ponderacién
de 40 puntos. Los participantes que ocupen las posiciones subsecuentes al primer lugar le seran
otorgados los puntos que resulten de la aplicacion del criterio de evaluacion de puntos y
porcentajes, siempre y cuando su propuesta haya sido solvente.

En estos términos, la puntuacién que se le asigne a las demés propuestas que hayan resultado
solventes se determinara atendiendo la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 40 / MPi

Donde:

PPE = puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta
economica.
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MPemb = monto de la propuesta econémica mas baja.
MPi = monto de la i-ésima propuesta econémica.

La propuesta econémica debera contener para su correcta evaluacion los siguientes documentos:

AC.4.- DOCUMENTACION ECONOMICA.
1.- Andlisis de precios unitarios

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el analisis del total de los
precios unitarios de los conceptos de trabajo, determinados y estructurados con costos directos,
indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales, donde se incluirdn los
materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y costos, profesionales técnicos y
recursos de equipamiento aplicables, con sus correspondientes rendimientos y costos.

2.- Relacion de insumos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el listado de insumos que
intervienen en la integracion de la proposicion, agrupado por los materiales de papeleria y Utiles
de oficina mas significativos y la relacion de recursos de equipamiento 6 equipo de instalacién
permanente, con la descripcion y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las
cantidades a utilizar, sus respectivas unidades de medicion y sus importes.

3.- Salarios de servicios profesionales

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar un listado con la propuesta
de los sueldos para los profesionales técnicos que intervendran de forma directa en la prestacion
de los servicios de supervision, el cual tendra como referencia el tabulador de servicios
profesionales de la Camara Mexicana de la Industria y la Construccion, asi como los salarios
minimos y maximos sugeridos en el inciso “F” de los presentes Términos de Referencia.

4.- Factor de salario real

Los licitantes como parte integral de la proposicién, deberan integrar el andlisis, calculo e
integracion del factor de salario real conforme a lo previsto en los articulos 191 y 192 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, anexando el
tabulador de salarios correspondiente.

5.- Costos indirectos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el andlisis, calculo e
integracion de los costos indirectos, identificando los correspondientes a los de administracion de

oficinas de campo y los de oficinas centrales.

6.- Utilidad
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Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberdn manifestar la utilidad propuesta.
7.- Catalogo de conceptos

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el catalogo de conceptos,
conteniendo descripcion, unidades de medicion, cantidades de trabajo, precios unitarios con
namero y letra e importes por partida, subpartida, concepto y del total de la proposicién.

8.- Programa de ejecucién del servicio

Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberan integrar el programa de ejecucion
convenido de los servicios conforme al catalogo de conceptos con sus erogaciones, calendarizado
y cuantificado de forma semanal, dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de
trabajo, utilizando preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta
critica.

9.- Programas de erogaciones
Los licitantes como parte integral de la proposicion, deberdn integrar los programas de

erogaciones a costo directo, calendarizados y cuantificados en partidas y subpartidas de
utilizacion, de forma semanal, para los siguientes rubros:

e De utilizacion del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la
direccién, administracion y supervision de los trabajos.

AC.5.- CALCULO DEL RESULTADO FINAL

El calculo del resultado final de la evaluacion de las proposiciones técnicas y econémicas se
determinara aplicando la siguiente formula:

TPj = PPE + TPT

Donde:

TPj = puntuacion o unidades porcentuales totales de la propuesta

PPE = total de puntuacibn o unidades porcentuales que corresponden a la
propuesta econémica.

TPT = total de puntuacibn o unidades porcentuales que corresponden a la

propuesta técnica.

TPT = puntos adquiridos por el rubro de capacidad del licitante + puntos adquiridos por el rubro de
experiencia y especialidad el licitante + puntos adquiridos por el rubro de propuesta de trabajo +
puntos adquiridos por el rubro de cumplimiento de contratos.

AD.- Lineamientos basicos de conducta y seguridad que observara la supervisiéon para el
cumplimiento por parte de la contratista.
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Durante el proceso de ejecucion de las adecuaciones, el licitante adjudicado debera acatar de
forma precisa los siguientes lineamientos de orden y seguridad adicionales al Manual General de
Higiene y Seguridad del Tribunal, ya que de no ser asi, la Residencia de Obra del Tribunal y/o la
Supervision Externa, tendran la autoridad de retirar a los trabajadores involucrados en las faltas,
fuera de las adecuaciones.

1.

10.

11.

La Contratista debera notificar por escrito a la Residencia de Obra del Tribunal y a la
Supervision Externa, la plantilla laboral que integrara las cuadrillas de trabajo.

Los trabajadores de la Contratista deberan estar uniformados con una camiseta de color
de fécil identificacion, con el nombre y logotipo de la empresa, de conformidad con lo
solicitado en la propuesta técnica.

Todo el personal que se encuentre en el lugar de ejecucion de los trabajos, debera usar en
todo momento botas y casco de seguridad, asi como guantes, lentes protectores, arnés,
cinturon de seguridad, cinturdn de herramientas y todo el equipo necesario para la correcta
y segura ejecucién de su labor.

Todos los trabajadores de la Contratista, firmaran la lista de control correspondiente,
respetando en todo momento la hora de entrada y salida para cada turno de trabajo; para
tal efecto, la lista de control se encontrara en la caseta de vigilancia.

La Contratista notificara por escrito a la Residencia de Obra del Tribunal y a la Supervisién
Externa, la hora designada para la comida, en cada frente de trabajo.

El personal de la Contratista se abstendra por absoluto de cometer conductas incorrectas,
ingerir bebidas alcohélicas o consumir cualquier estupefaciente, de lo contrario, la
Residencia de Obra del Tribunal recurrird a la seguridad puablica del municipio de
Guadalajara, para remitir a quien hubiese cometido la falta, a la autoridad correspondiente.

Queda prohibido el uso de cualquier tipo de fuego para calentar alimentos en el area de las
adecuaciones, por lo que es recomendacion de la Residencia de Obra del Tribunal, que la
Contratista considere otro método para calentar comida en la obra.

El equipo y herramienta, asi como el material de trabajo, son responsabilidad de la
Contratista, por lo que es recomendacién de la Residencia de Obra del Tribunal, que todo
guede resguardado bajo llave, en la bodega destinada para ese fin.

El traslado y almacenado de combustibles (tinher, gasolina, diesel, etc.), sera en
recipientes metélicos y con tapa y en un lugar ventilado.

La Contratista debera mantener las areas de trabajo lo méas limpias posibles, para tal
efecto, los lugares de acopio de basura se designaran en campo y se promovera la
separacion de basura.

Para mantener la linea de comunicacién, la Contratista solo podra recibir instrucciones de
la Residencia del Tribunal referentes a la ejecucion de obra, a través de la Supervision
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Externa; solo de exceptuara este lineamiento, en caso de
bithcora de la Residencia del Tribunal de por medio.

existir un oficio o nota de

AE.- Manual General de Higiene y Seguridad del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y

Administrativa.

CONTENIDO
A.- Seguridad al Publico

B.- Higiene y Seguridad de los Trabajadores
C.- Reglas de Observancia General y Permanente
D.- Reglas de Seguridad Especificas para cada Contratista de las adecuaciones

A. Seguridad al Publico

A.l. Las banquetas estaran libres de obstrucciones, para permitir una vision clara de las
intersecciones y del trafico.

A.2. Las cubiertas de proteccién se instalaran cuando se construya un edificio de mas de
un piso de altura, por ejemplo:

Un tapial con techo, que tenga la resistencia suficiente para proteger al publico de los
materiales y objetos que pudieran caer de las adecuaciones.

A.3. El alumbrado en la banqueta sera suficiente y contara con sefales de precauciéon para
indicar salida de vehiculos y cruce de peatones.

A.4. La proteccion perimetral se hara a base de un tapial de madera o ldmina con una
altura minima de 2 m. para restringir el acceso a la obra. Se contara con puertas
suficientes para que los empleados y trabajadores entren con seguridad aunque se esté
entregando material.

A.5. Los escombros, excavaciones y cualquier otro obstaculo para el transito en la via
publica, seran protegidos con barreras y se sefializaran con banderas y letreros durante el
dia, y con sefiales luminosas durante la noche.

B. Higiene y Seguridad de los Trabajadores

B.1. La selecciéon de los trabajadores se hara de conformidad con el tipo de trabajo,
considerando sus condiciones fisicas y emocionales. La preseleccion de los solicitantes
permitira detectar las condiciones que podrian resultar un riesgo y cuyas consecuencias no
podrian calificarse como accidente.

B.2. Bajo ninguna circunstancia se aceptara a un trabajador con problemas de vista u oido.
B.3. La afiliacion al IMSS seré obligatoria para todos los trabajadores.

B.4. Los Contratistas celebrardn una junta de seguridad con los trabajadores antes de que
se inicien en la obra, para verificar de que cada uno de ellos tenga el equipo de seguridad
proporcionado por la Contratista (necesario para efectuar sus tareas).

B.5. Los Contratistas instruirdn a todos los trabajadores para que reconozcan y eviten
cualesquiera condiciones inseguras que puedan presentarse en su area de trabajo y para
gue lleven el control de cualquier peligro o exposicion a enfermedades o lesiones.

B.6. En cada especialidad el Contratista establecerd como obligacion que cada trabajador
cuente con el minimo de equipo de seguridad que consta de casco, zapatos de seguridad,
guantes y demas.

99



V¥a N

J

Tribunal Federal

de Justicia Fiscal
¥ Administrativa

LICITACION PUBLICA NACIONAL
“SERVICIOS DE SUPERVISION EXTERNA DE
LOS TRABAJOS DE OBRA PUBLICA A PRECIOS
UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO PARA
LAS ADECUACIONES DE LOS ARCHIVOS,
ACTUARIAS Y AREAS ADMINISTRATIVAS PARA
LAS SALAS REGIONALES DE OCCIDENTE, EN
LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO”.

NUMERO

LO-032000001-N6-2011

B.7. Una persona lesionada recibird de inmediato tratamiento de primeros auxilios. Todo
accidente se informard de inmediato a la Residencia del Tribunal y a la Supervision
Externa. En caso de accidentes graves, se reportara al Hospital del IMSS mas préximo y/o
Cruz Roja.
B.8. Cada jefe de seguridad del Contratista debera hacer una investigacion del accidente,
para deslindar responsabilidades y tomar medidas para evitar un hecho similar en el futuro.
B.9. Los trabajadores recibirdn un gafete que los identifique para controlarlos y evitar que
trabajen en areas peligrosas.

B.9.a) Los cascos de seguridad se clasificaran con colores, para identificar a las

personas por categorias.
B.10. Se atenderan las siguientes medidas de higiene:

B.10.a) Se instalardn bafios temporales, uno por cada 25 trabajadores como

minimo.

B.10.b) Se dispondra de agua potable.

B.10.c) Estacién central de primeros auxilios.

B.10.d) Se dispondra de nimeros telefénicos de emergencia o radio.

B.10.e) Localizacién de un médico y ubicacion del hospital del IMSS mas préximo.

C. Reglas de Observancia General y Permanente

C.1. Se evitara trabajar en areas en las que puede producirse un incendio, en su caso se

contara con el equipo de proteccion contra incendios de emergencia, que comprendera:
C.1.a) Extintores de incendios y cubiertas de proteccion para uso de emergencia.
C.1.b) Vias de evacuacion para todos los trabajadores y empleados que se
encuentren tanto en el edificio como en el terreno de las adecuaciones.

C.2. En las areas de almacenamiento se contara con alumbrado apropiado.

C.3. Para favorecer la comunicacién horizontal se abriran calles y rampas temporales con

pasamanos que vayan al area de trabajo y al terreno de las adecuaciones.

C.4. Para favorecer la comunicacion vertical se instalaran elevadores seguros y aprobados

para el material y para el personal.

C.5. Las areas de servicio se proyectaran dejando el espacio suficiente para las oficinas de

campo, areas de descanso y comedores para los trabajadores.

C.6. El Contratista se responsabilizard de la limpieza de las areas conforme avanza la

obra. La acumulacién indiscriminada de cascajo, desechos o material chatarra en el area

de trabajo o en la obra no sera permitida. No se permitird tampoco la quema de materiales

en la obra.

C.7. El Tribunal asignara las areas pertinentes para almacenamiento y eliminacion de los

materiales de desecho que la obra genere.

C.8. Todos los materiales, herramientas y equipo deberdn almacenarse de una manera

ordenada.

C.9. Se contara con botes para la basura y con un centro de acopio para su eliminacion.

D. Reglas de Seguridad Especificas para cada Contratista de las adecuaciones

D.1. En materia de excavacion se debera:
D.1.a) Mantener los taludes de proteccion especificados durante la excavacion.
(Segun estudio de mecanica de suelos).
D.1.b) Amontonar el material que se usara para relleno.
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D.1.c) Sacar del area de las adecuaciones todo el material inutilizable.
D.1.d) Hacer tapiales y sefalar la excavacion e identificar las entradas para
camiones del area de las adecuaciones (debe emplearse a un banderero si fuese
necesario).
D.1.e) Utilizar el arriostriamiento o apuntalamiento de un tipo aprobado cuando no
se puedan mantener los taludes minimos.
D.1.f) No colocar a un trabajador en una zanja que tenga una profundidad mayor a
la especificada, sin riostras.
D.1.g) No debera trabajar un hombre solo en una zanja.
D.1.h) Rellenar inmediatamente después de que se haya terminado el trabajo.

D.2. En materia de cimentacion se deberé:
D.2.a) Mantener el talud minimo especificado para excavaciones.
D.2.b) Nivelar el material que se usara como relleno para cerciorarse de que no
caiga dentro de la excavacion. Instalar riostras o apuntalamiento de un tipo
aprobado en la excavacion, si fuera necesario.
D.2.c) Colocar el material de cimbra y el acero de refuerzo a una distancia
conveniente, de manera eficiente y segura.
D.2.d) Colocar el concreto de una manera eficiente y segura.
D.2.e) Usar cables eléctricos de uso rudo que estén aterrizados correctamente,
para los equipos gue se encuentren en uso y movimiento.
D.2.f) Limpiar y apilar la cimbra de manera organizada durante el descimbrado,
para evitar accidentes.

D.3. En materia de cimentacidn por pilas se debera:
D.3.a) Colocar sefialamientos en la excavacion.
D.3.b) Colocar equipo y herramientas para excavacion ordenadamente dentro del
area sefalizada.
D.3.c) Colocar el material de cimbra y el acero de refuerzo a una distancia
conveniente, de manera que el acceso al area de trabajo esté libre para evitar que
tierra 0 material caiga dentro del area excavada.
D.3.d) Usar cables eléctricos que estén aterrizados correctamente para los equipos
de construccion eléctricos, alumbrado y demas y evitar exponerlos en lugares en
gue haya trafico.
D.3.e) Descargar el agua de la bomba de achigue hasta un lugar en donde pueda
drenar correctamente y no inunde el area de excavaciéon de labores.

D.4. En materia de trabajos para servicios generales se debera:
D.4.a) Colocar ductos de descarga y depdsito para basura en lugares previamente
asignados.
D.4.b) Contar con gruas y elevadores conforme se requiera, del tipo aprobado para
el area de trabajo.
D.4.c) Montar y mantener los elevadores, grias y ductos de descarga y demas, de
manera que no representen ningun peligro a los trabajadores de las adecuaciones.
D.4.d) Responsabilizar al Contratista general de la limpieza general de las
adecuaciones, asi como de la seguridad de la misma.
D.4.e) Instalar redes de seguridad a dos pisos del area en que se esta trabajando,
cuando se esté cimbrando el perimetro de las obras o se esté trabajando a mas de
12 m. de altura durante la colocacion del acero.
D.4.f) Probar e inspeccionar las grdas antes de utilizarlas.
D.4.g) Calificar y aprobar a los operadores, antes de que se inicien en el trabajo.
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D.4.h) Mantener barandales en los perimetros del edificio en todos los pisos, hasta
gue se coloque la fachada.
D.4.i) Presentar para su aprobacion el disefio del barandal, antes de su instalacion.
D.4.j) Tener una lona de seguridad abajo cuando se usen hamacas. En los
andamios fijos en uso, debe tenerse un entarimado arriba cuando haya otros
trabajadores abajo.

D.5. En materia de estructuras de concreto:
D.5.a) El terreno estara nivelado para el montaje de andamios o puntales.
D.5.b) Se instalaran barandales de seguridad en todas las cimbras que estén a 2 m.
0 mas, sobre el nivel del terreno.
D.5.c) Se instalardn riostras y amarres en toda la cimbra de inmediato para
asegurarla.
D.5.d) Las cimbras deben ser firmes y seguras para recibir el concreto.
D.5.e) Se empleara a un banderero cuando se utilice una gria para colocar el
concreto, y se empleara a un hombre que controle el bote de concreto y otro que lo
acomode.
D.5.f) Cuando se utiliza una bomba para colar concreto, se dejarda el espacio
suficiente para la manguera y se tendrdn hombres en cantidad suficiente para que
puedan controlar el movimiento de ésta durante la colocacién del concreto.
D.5.g) Se evitara vibrar el concreto en exceso, y colocar el vibrador demasiado
cerca de la cimbra para evitar que esta se rompa.
D.5.h) Cuando se transporten verticalmente las varillas de acero, deben asegurarse
en atados y elevarse a dos puntos con los estribos o eslingas apropiados.
D.5.i) Al descimbrar, se colocaran los puntales de una manera segura y de
inmediato se quitaran lo clavos, si es que el material se va a reutilizar. El material
de desecho debe dejarse en los lugares especialmente asignados para este
propésito o sacarse del area de las adecuaciones. Las cimbras deben ordenarse
para que posteriormente se limpien y vuelvan a utilizarse.
D.5.)) Se eliminaran todos los amarres de las cimbras y las barras de alineacion
para evitar accidentes.
D.5.k) Al descimbrar las losas, se deberan quitar primero los diferentes soportes o
refuerzo y alejarse del claro. No se quitaran las cimbras de las losas voladizas ni de
las trabes antes de instalar barandales de proteccién en el perimetro de todas las
losas cuando se esté trabajando a una altura mayor de 2 m.
D.5.1) No se quitardn las cimbras de las aberturas de las losas, sino hasta que
puedan instalarse los barandales de proteccion. Ejemplo: escalera, cubos de
elevador y tiros mecéanicos.
D.5.m) Se apilara con orden el material y se limpiara el area para que puedan
entrar a trabajar otros subContratistas.
D.5.n) Se colocaran escaleras resistentes para llegar a las plataformas de trabajo y
se instalaran barandales en ambos lados de la escalera. Se asignard una escalera
para subir y otra para bajar por lo menos, se dejaran
las escaleras colocadas para que las usen otros trabajadores, hasta que se instalen
las escaleras permanentes.
D.5.0) Se contara con cinturones y cuerdas de seguridad para los trabajadores que
estan trabajando en una abertura o plataforma a 2 m. o0 mas de altura.

D.6. En materia de electricidad se debera:
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D.6.a) Proporcionar un servicio temporal de electricidad apropiado para mantener la
iluminacion de seguridad y tableros provisionales de fusibles para utilizar
herramientas pequefias. La distancia de cualquier toma de fuerza no sera mayor de
25 m., de cualquier area de la construccion.

D.6.b) Tener todo el cableado del calibre apropiado, para satisfacer la demanda
méaxima de las herramientas y equipo necesarios para otros trabajos.

D.6.c) Tener el trabajo de electricidad para la construccion, aterrizado segun
especificaciones aprobadas.

D.6.d) Tener todas las instalaciones temporales soportadas sobre el nivel del
terreno, fuera del agua y protegidas.

D.6.e) Tener todas las herramientas que seran inspeccionadas para cerciorarse de
gue las clavijas y cables estén en buenas condiciones.

D.6.f) Tener todos los interruptores en cajas cerradas y marcando claramente
“peligro”.

D.6.g) Aprobar el uso de las escaleras de mano y los andamios.

D.6.h) Seguir las instrucciones de los fabricantes al utilizar herramientas eléctricas.

D.7. En materia de aire acondicionado y plomeria:

D.7.a) Se mantendra una ventilacion provisional en todos los espacios confinados
en lo que se almacenan materiales, combustibles, o en los que se utiliza equipo de
combustion interna.

AF.- Relacién de informacién que el Tribunal entregara al licitante adjudicado.
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