JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
ACUERDO E/JGA/62/2017

BAJA DOCUMENTAL DE LOS EJEMPLARES DE
DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO Y
DOCUMENTOS DE COMPROBACION
TRIBUNAL FEDERAL ADMINISTRATIVA INMEDIATA

DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

Acuerdo especifico E/JGA/62/2017, de la Junta de Gobierno y Administracion
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, que aprueba la procedencia de la baja
documental de los ejemplares de documentos de apoyo informativo y de comprobacién
administrativa inmediata de las Unidades Administrativas de la Secretaria Operativa de
Administracion del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

CONSIDERANDO

1.- El Tribunal Federal de Justicia Administrativa es un érgano jurisdiccional con
autonomia para dictar sus fallos y con jurisdiccion plena, de conformidad con el articulo
73, fraccion XXIX-H, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
relacionado con el diverso 1, de la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa,

2.- Que en términos de los articulos 21 y 23, fraccion I, de la mencionada Ley
Organica, la Junta de Gobierno y Administracion es el 6rgano del Tribunal encargado de
la administracion, vigilancia, disciplina y carrera jurisdiccional, que cuenta con
autonomia técnica y de gestion para el adecuado cumplimiento de sus funciones, por lo
qgue esta facultada para expedir los acuerdos necesarios para el buen funcionamiento
del mismo;

3.- Que de conformidad con lo establecido en los articulos 46, fraccién lll, inciso
a), ultimo parrafo y 47, del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa, aplicable en términos del Quinto Transitorio del Decreto por el que se
expidid, entre otras, la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dieciocho de julio de dos mil dieciséis,
se entiende por administracion la actividad tendiente a la correcta y adecuada
planeacion, organizacion, operacion y control de las areas del Tribunal que
correspondan a sus competencias, para lo cual este érgano colegiado emitird los
acuerdos y las disposiciones de orden y buen gobierno que corresponda, teniendo el
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caracter de obligatorios y de observancia general en el Tribunal;

4.- Que conforme a lo sefalado en los articulos 1, 2, 3, fraccion Il, 4, fraccion
XXXVI, inciso e) y 25, de la Ley Federal de Archivos, se establecen las disposiciones
para la organizacion y conservacion de archivos de los Tribunales Administrativos
Federales, siendo de observancia obligatoria para los sujetos distintos al Poder
Ejecutivo Federal, aplicarla mediante reglamentos o acuerdos generales dentro del
ambito de sus competencias.

5.- Que los articulos 1 y 24, fraccion IV, de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, y el articulo 11, fraccion 1V, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica, sefialan que los sujetos obligados
deberan constituir y actualizar sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme
a la normatividad aplicable; asimismo, de conformidad al articulo 31, fraccion I, de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el Consejo Nacional
del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales, aproboé los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos, publicados en el Diario Oficial de la Federacién, el cuatro de mayo de dos
mil dieciséis, aplicables a los sujetos obligados, y en el numeral Sexto, fraccion I, se
indica que deberan implementar métodos y medidas para administrar, organizar y
conservar de manera homogénea los documentos de archivo que reciban, produzcan,
obtengan, adquieran, transformen o posean, derivado de sus facultades, competencias
o funciones, a través de los archivos de tramite, de concentracion y, en su caso,
historico;

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 73, fraccién
XXIX-H, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 21 y 23, fraccién
II, de la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; en relacion con los
numerales 46, fraccion lll, inciso a), ultimo parrafo y 47, del Reglamento Interior del
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Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, aplicable en términos del Quinto
Transitorio del Decreto por el que se expidid, entre otras, la Ley Organica del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
dieciocho de julio de dos mil dieciséis; articulos 1, 3, fraccién Il, 4, fraccidbn XXXVI,
inciso e) y 25, de la Ley Federal de Archivos; articulos 1, 24, fraccion IV y 31, fraccion |,
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; el articulo 11,
fraccion 1V, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; y el
numeral Sexto, fraccion I, de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el cuatro de mayo de dos
mil dieciséis, la Junta de Gobierno y Administracion emite lo siguiente:

DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO
TIPOS DOCUMENTALES DICTAMINADOS:

» Ejemplares de documentos de apoyo informativo.
» Ejemplares de documentos de comprobacion administra tiva inmediata.

A.- Valoraciéon de Ejemplares de Documentos de Apoyo Informativo:

1. La documentacion sefalada constituye ejemplares de origen y con
caracteristicas diversas cuya utilidad reside en la informacion que
contiene para las tareas asignadas; se trata de ediciones y reprografias.

2. En realidad se trata de un conjunto ficticio, integrado de manera artificial
por unidades tematicas que no se consideran “Patrimonio Documental”,
al no ser documentos de archivo que se integren en expedientes
producidos en cumplimiento de las atribuciones del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa.

3. No son documentos de archivo, ni conforman expedientes que incidan en
tramites, procesos legales, contables o administrativos.

4. Al no ser documentos de archivo, no son sujetos a transferencia primaria
ya que no contienen conceptos de valor y vigencia documental.
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5.

6.

La baja documental se soporta en la relacion de documentos valorados y
ficha técnica de pre valoracion documental correspondiente.

La documental valorada de referencia no contiene documentos o
expedientes con valores administrativos, legales, contables o financieros,
no existe evidencia de contener valores secundarios, evidénciales ni
historicos que se tengan que resguardar como parte de la Memoria
Histérica Documental del Tribunal, ni de la Naciébn Mexicana, por lo que
se dictamina lo siguiente:

AL NO SER DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y NO CONTENER VALORES
DOCUMENTALES, PROCEDE LA BAJA INMEDIATA DE LOS DOCUMENTOS
DE APOYO INFORMATIVO CONSERVADOS EN LOS ARCHIVOS DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA OPERATIVA DE
ADMINISTRACION.

B.- Ejemplares de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata.

1.

o0k

© N

Son documentos creados o recibidos por las Unidades Administrativas de
la Secretaria Operativa de Administracion, en el curso de tramites
administrativos o ejecutivos.

Son documentos que se han producido de forma natural en funcion de
una actividad administrativa.

Son comprobantes de la realizacion de actos administrativos de
resolucién inmediata como son: vales de fotocopias, minutarios, registro
de visitantes, listados de envios diversos, facturas de correspondencia
de entrada y salida, tarjetas de asistencia fotocopias de circulares entre
otros similares.

No son documentos estructurados con relacion a un asunto.

Su vigencia administrativa es inmediata o no mas de un afio.

No deberian ser transferidos de manera primaria al Archivo General de
Concentracion.

Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.

Por haberse concluido su vigencia son sujetos a su eliminacion por
medio del procedimiento acostumbrado en el Tribunal Federal de Justicia
Administrativa.
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9. La valoracién para la baja documental, de estos ejemplares, cuenta con
inventarios de baja y fichas técnicas de pre valoracion de cada una de
las Unidades Administrativas de la Secretaria Operativa de
Administracion.

10.La documental valorada no contiene documentos o expedientes con
valores administrativos, legales, contables o financieros, no se
encuentran evidencias de valores secundarios, evidénciales e historicos
que se tengan que resguardar como parte de la Memoria Historica
Documental del Tribunal, ni de la Nacibn Mexicana, por lo que se
determina lo siguiente:

AL NO SER DOCUMENTOS DE ARCHIVO Y NO CONTENER VALORES
DOCUMENTALES, PROCEDE LA BAJA INMEDIATA DE DOCUMENTOS DE
COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA QUE FUERON CONSERVADOS
POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA OPERATIVA DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.

ACUERDO

Primero.- Es PROCEDENTE la BAJA DOCUMENTAL de los ejemplares
de documentos de apoyo informativo y documentos de comprobacion administrativa
inmediata, que se encuentren en los archivos de las areas administrativas de la
Secretaria Operativa de Administracion del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Segundo.- Para la administracion de los archivos del Tribunal, las
disposiciones contenidas en este acuerdo son de observancia obligatoria para todas las
areas administrativas de la Secretaria Operativa de Administracion, en el ambito de sus
competencias y responsabilidades.

Tercero.- En el caso, de contar con este tipo de documentos, los gestores
de archivo de las areas administrativas de la Secretaria Operativa de Administracién del
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Tribunal Federal de Justicia Administrativa, deberan elaborar un inventario, en el que
listaran la cantidad de ejemplares destinados a baja documental, debidamente
identificados, con el nimero de cajas aproximadas, los metros lineales y peso total
aproximado.

Cuarto.- Una vez que se cuente con el inventario correspondiente, los
responsables de archivos en el &mbito de su competencia, deberan solicitar ante el
Comité de Bienes Muebles, el dictamen de procedencia, unicamente para el caso de
donacion, el cual debera ser emitido en un plazo no mayor a 5 dias habiles, contados a
partir de la recepcion de las solicitudes.

Quinto.- El Magistrado designado como enlace de la Junta de Gobierno y
Administracion con el Centro de Administracion de Archivos y Acervo Documental,
coordinara la baja.

Sexto.- La baja documental se hard empleando los medios que se
consideren mas convenientes y los recursos que tenga disponible, el Tribunal.

Séptimo.- Publiquese el presente acuerdo en la pagina web institucional
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EIl presente acuerdo entrara en vigor a partir de su publicacion
en la pagina web institucional del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
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SEGUNDO.- Para todo lo no previsto en el presente acuerdo, se estara a lo
qgue resuelva la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa.

Dictado en sesion de fecha diecisiete de octubre de dos mil diecisiete, por unanimidad
de votos de los Magistrados Adalberto Gaspar Salgado Borrego, Julian Alfonso Olivas
Ugalde, Maria del Consuelo Arce Rodea, Juan Angel Chavez Ramirez y Carlos
Chaurand Arzate.- Firman el Magistrado Carlos Chaurand Arzate , Presidente de la
Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, y la
Licenciada Maria Ozana Salazar Pérez , Secretaria Auxiliar de la Junta de Gobierno y
Administracion, quien da fe; con fundamento en los articulos 54, fraccion XVI y 61,
fracciones Il y Ill, de la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; asi
como los articulos 16, fraccion VI, 78, fracciones VIII y XI, y 103, del Reglamento
Interior del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, en relacion con el
Transitorio Quinto del Decreto por el que se expide la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion; la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y la Ley Orgénica
del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.



