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ACUERDO E/JGA/10/2011 que tiene por objeto establecer las normas que regulan los viaticos y pasajes para las
comisiones nacionales e internacionales, los gastos de alimentacion y las cuotas de telefonia celular de los servidores
publicos del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa.- Junta de Gobierno y Administracion.

ACUERDO E/JGA/10/2011

NORMAS QUE REGULAN LOS VIATICOS Y PASAJES PARA LAS COMISIONES NACIONALES E
INTERNACIONALES, LOS GASTOS DE ALIMENTACION Y LAS CUOTAS DE TELEFONIA CELULAR DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL.

La Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, en ejercicio
de las facultades que le confieren los articulo 39 y 41, fracciones |, XII, XXII y XXXV de la Ley Orgénica del
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa; con fundamento en lo establecido por el articulo 1 de la
Ley antes citada, en relacion con los articulos 4, 5 y 65 fraccion X, de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, y

CONSIDERANDO

Que corresponde a la Junta de Gobierno y Administracion expedir en el ambito administrativo, los
acuerdos necesarios para el buen funcionamiento del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa;
dirigir su buena marcha, dictando las medidas necesarias para el despacho pronto y expedito de los asuntos
administrativos del mismo y resolver los demas asuntos que sefialen las disposiciones aplicables;

Que la Ley Orgénica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, otorga al Tribunal, autonomia
técnica y de gestién, para ejercer su presupuesto directamente sin sujetarse a las disposiciones generales
emitidas por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcién Publica, observando lo previsto en
el articulo 5, fraccion Il, incisos c) y d) de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Dicho
ejercicio debera realizarse con base en los principios de eficiencia, eficacia y transparencia y estara sujeto a la
evaluacién y control de los 6rganos correspondientes;

Que conforme a los parrafos cuarto y quinto del articulo 4 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, el Tribunal, dentro del margen de la autonomia presupuestal que le otorga su
Ley Organica, contar4d con una unidad de administracion encargada de establecer medidas para la
administracién interna respecto al gasto publico, y

Que en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 65 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, el Tribunal debera sujetarse a las disposiciones generales aplicables que emita la Junta de
Gobierno y Administracion, para la autorizacion de los gastos de representacion y de las erogaciones
necesarias para el desempefio de comisiones oficiales, ha tenido a bien dictar el siguiente:

ACUERDO

PRIMERA.- Las presentes Normas tienen por objeto establecer las disposiciones generales para regular
los viaticos y pasajes para las comisiones nacionales e internacionales, los gastos de alimentacion y las
cuotas de telefonia celular de los servidores publicos del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa,
en adelante el Tribunal.

SEGUNDA.- Las presentes Normas sélo podran ser modificadas por la Junta de Gobierno vy
Administracion, en adelante la Junta.

TERCERA.- En lo que respecta a los viaticos y pasajes para comisiones nacionales e internacionales, las
primeras podran ser solicitadas por el Presidente del Tribunal, los Magistrados de Sala Superior; los
Magistrados de la Junta; los Magistrados Presidentes de las Salas Regionales; el Secretario General de
Acuerdos; los Titulares de las Unidades Administrativas, y deberan ser autorizadas por la Secretaria de
Operativa de Administracion, en adelante la Secretaria de Administracion, previo cumplimiento de las normas
establecidas en el presente documento y su Anexo 4. Cuando la comision sea en el extranjero, so6lo podra ser
autorizada por el Presidente del Tribunal.
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CUARTA.- Las comisiones se reduciran al minimo indispensable, deberan estar plenamente justificadas y
los gastos inherentes a las mismas deberan ser comprobados invariablemente por el servidor publico
comisionado, de conformidad con estas Normas y las disposiciones juridicas aplicables.

QUINTA.- Queda estrictamente prohibido afectar la partida de viaticos y pasajes para cubrir complementos
a las remuneraciones salariales al personal.

SEXTA.- Cuando el servidor publico acompafie al inicio de la comisién a un superior jerarquico, la
Secretaria de Administracion otorgara la misma cuota de viaticos que se asigne a dicho superior.

SEPTIMA.- La Direccién General de Programacion y Presupuesto y las Delegaciones Administrativas de
las Salas Regionales con sede fuera del Distrito Federal, en las comisiones que realicen los servidores
publicos del Tribunal, deberadn hacer uso de los mecanismos de precompra en pasajes nacionales e
internacionales que permitan obtener un precio preferencial.

OCTAVA.- En ningln caso se podran adquirir pasajes con categoria de negocios, su equivalente
(business class) o superior (primera clase) para vuelos nacionales e internacionales.

NOVENA.- La cuota asignada a viaticos nacionales, dependera de la Ciudad de la Republica Mexicana en
que se realice la comision y la Clave del servidor publico que corresponda en términos del Manual de
Remuneraciones de los Servidores Publicos del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, en
adelante la Clave, conforme a los Anexos 1y 2, sin exceder dichas cuotas.

La cuota asignada a viaticos internacionales dependera del pais en que se realice la comisién, conforme al
Anexo 3, sin exceder las cuotas indicadas en el mismo.

DECIMA.- Cuando para el desempefio de la comisién no se requiera la pernocta del servidor publico en el
lugar en que se realice la misma, la cuota sera hasta el 50% de la cuota asignada a viéticos nacionales en las
zonas de la Republica Mexicana mas econémicas, conforme a la Clave que corresponda.

DECIMA PRIMERA.- Por lo que se refiere a las comisiones en el extranjero que no requieran la pernocta
del servidor publico en el lugar en que se realice la misma, la cuota sera de un maximo de 225 délares de los
Estados Unidos de América, y tratandose de paises donde la moneda de curso legal sea el euro, la cuota sera
de un maximo de 225 euros.

DECIMA SEGUNDA.- En los casos en que el Tribunal haya adquirido paquetes de viajes para los
servidores publicos que realicen una comision en territorio nacional o en el extranjero, las cuotas diarias de
viaticos seran las siguientes:

. Paquetes que incluyan hospedaje y alimentos: se otorgaran viaticos Unicamente para los traslados
locales y otros gastos menores. La cuota asignada sera de hasta el 20% de la que corresponda
conforme a la Clave que aplique y el destino de la comisién;

Il. Paquetes que incluyan hospedaje y transporte: se otorgaran viaticos Unicamente para alimentos,
traslados locales y otros gastos menores. La cuota asignada sera de hasta el 30% de la cuota
maéxima diaria que corresponda a la Clave del servidor publico y el destino de la comision, y

lll. Paquetes que incluyan hospedaje, transporte y alimentos: se otorgaran viaticos Unicamente para
otros gastos menores. La cuota asignada sera de hasta el 15% de la cuota maxima diaria que
corresponda a la Clave del servidor publico y el destino de la comisién.

DECIMA TERCERA.- No se duplicaran los viaticos a un mismo servidor publico para el desemperio de
comisiones simultéaneas.

DECIMA CUARTA.- Las comisiones siempre deberan estar relacionadas con las funciones que realice el
servidor publico comisionado y deberan contribuir al cumplimiento de los objetivos, mejoramiento de la
operacién y productividad del Tribunal.

DECIMA QUINTA.- No se autorizaran comisiones a los servidores publicos para desempefar alguna
actividad o servicio en alguna organizacion, institucion, partido politico o empresa privada, diferente a la
competencia del Tribunal.
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DECIMA SEXTA.- Bajo ninguna circunstancia se otorgaran pasajes y viaticos a personas que no sean
servidores publicos del Tribunal, salvo en aquellos casos que por eventos y conferencias del Tribunal, sean
necesarios y deberan estar debidamente autorizados y justificados por la Secretaria de Administracion.

DECIMA SEPTIMA.- Para el otorgamiento de pasajes, de conformidad con la comisién asignada, se
debera tomar en cuenta los medios de transporte idéneos al lugar o lugares de destino.

DECIMA OCTAVA.- Los servidores publicos facultados para autorizar comisiones y el otorgamiento de
viaticos y pasajes, asi como quienes tienen el caracter de comisionados, serdn responsables de las
irregularidades en que incurran por no observar o contravenir las presentes Normas.

DECIMA NOVENA.- Debera reducirse al minimo indispensable el niumero de servidores publicos que
cubran una misma comision, en funcién de los objetivos del Tribunal.

VIGESIMA.- Bajo ninguna circunstancia se deberd comisionar u otorgar viaticos y pasajes dentro o fuera
del territorio nacional a los servidores publicos que disfruten de su periodo vacacional o de cualquier tipo de
licencia.

VIGESIMA PRIMERA.- Los pasajes y viaticos nacionales e internacionales, se otorgaran exclusivamente
por los dias estrictamente necesarios para desempefiar la comisién conferida.

VIGESIMA SEGUNDA.- Cuando por circunstancias de emergencia o motivos ajenos a la planeacién de
las comisiones, el servidor publico deba viajar por instrucciones superiores y no sea posible proporcionar
pasajes y viaticos con anticipacion, éstos podran ser depositados en su cuenta bancaria de némina, o en su
caso, mediante reembolso al regresar de la comision. La Direccion General de Programacion y Presupuesto
realizara los tramites correspondientes para regularizar dicho tramite.

VIGESIMA TERCERA.- Las cuotas de viaticos nacionales contenidas en el Anexo 1, comprenden las
asignaciones destinadas a cubrir los gastos de hospedaje, alimentacion, transporte local, tintoreria,
lavanderia, propinas y cualquier otro gasto similar o conexo a éstos, o en su caso, optar por un paquete. Estas
cuotas seran cubiertas por pernocta, de acuerdo a la Clave del servidor publico y a la zona econémica de que
se trate, segun el Anexo 2.

VIGESIMA CUARTA.- Las cuotas de viaticos nacionales contenidas en el Anexo 1, bajo el rubro sin
pernocta, comprenden las asignaciones destinadas a cubrir los gastos de alimentacion, transporte local,
propinas y cualquier otro gasto similar o conexo a éstos, cuando al servidor publico por necesidades del
servicio se le comisione por un tiempo menor de 24 horas y deba regresar el mismo dia a su lugar de
adscripcién.

VIGESIMA QUINTA.- No se cubriran servicios especiales de los hoteles, tales como: renta de peliculas,
uso de gimnasios, peluqueria, bebidas alcohdlicas, entre otros.

VIGESIMA SEXTA.- Las cuotas de viaticos y pasajes constituyen los topes méaximos autorizados para
comisiones, las que podran ser modificadas en funcién de la disponibilidad presupuestaria, mismas que
deberan ser autorizadas por la Junta.

VIGESIMA SEPTIMA.- Cuando el desempefio de la comisién comprenda varias poblaciones o ciudades
del territorio nacional, la cuota que se asigne sera la que corresponda a la ciudad donde pernocte el servidor
publico.

VIGESIMA OCTAVA.- Los viaticos y pasajes nacionales para comisiones que deban desempefarse en
una misma poblacién o ciudad se otorgaran por un término no mayor de 30 dias continuos o interrumpidos.
Soélo en casos debidamente autorizados por la Junta, la Secretaria de Administracién podra otorgar viaticos y
pasajes por periodos superiores.

VIGESIMA NOVENA.- Los servidores publicos del Tribunal responsables de autorizar las comisiones,
deberan considerar la posibilidad de que las actividades a desemperfiar puedan ser apoyadas o realizadas por
las Salas Regionales con sede fuera del Distrito Federal del lugar en que deban efectuarse.

TRIGESIMA.- Las cuotas de viaticos nacionales se deberan cubrir en moneda nacional de acuerdo a la
zona econdmica de que se trate, a partir de la fecha en que el comisionado se encuentre desempefiando la
comision.
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TRIGESIMA PRIMERA .- Las comisiones de servidores publicos al extranjero, se deberan cubrir en dolares
americanos o, en su caso, en euros, en cumplimiento de los compromisos contraidos por el Tribunal y/o en
relacién a congresos y conferencias. La Direccién General de Programacion y Presupuesto entregara el
monto de los vidticos en la moneda extranjera que corresponda.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Los boletos y paquetes expedidos para los comisionados seran intransferibles y
no reembolsables al mismo. No se podra utilizar boletaje a nombre diferente del servidor publico comisionado.

TRIGESIMA TERCERA.- Cuando por razones de trabajo se deba realizar un cambio de vuelo en las
comisiones, los gastos en que se incurra por dicho cambio deberan ser notificados a la Direccion General de
Programacion y Presupuesto por el titular del area y el servidor publico comisionado y a su regreso debera
entregar la documentacion correspondiente.

TRIGESIMA CUARTA.- El servidor publico comisionado debera devolver el residual del pase de abordar a
la Direccion General de Programacién y Presupuesto o a la Delegacion Administrativa correspondiente.

TRIGESIMA QUINTA.- En caso de cancelaciéon de una comision, el servidor publico comisionado debera
devolver los viaticos y pasajes a la Direccion General de Programacion y Presupuesto o a la Delegacion
Administrativa correspondiente, al siguiente dia de la cancelacion.

TRIGESIMA SEXTA.- El servidor publico comisionado que desee utilizar su automoévil para trasladarse al
lugar de la comisién, debera considerar que es por su cuenta y riesgo. El Tribunal no se hara responsable de
pago alguno en el caso de accidente o pérdida total del vehiculo, toda vez que el mismo proporciona los
medios de transporte idoneos para el desempefio de la comisién conferida. En todo caso, cuando el
comisionado acepte estos términos se le debera cubrir el costo por peaje y combustible correspondientes,
conforme al equivalente de un consumo minimo de seis kildbmetros por litro de combustible, de acuerdo a la
distancia recorrida del punto de origen al punto del destino de la comision.

TRIGESIMA SEPTIMA.- El personal que tenga asignado vehiculo oficial y realice alguna comisién, debera
utilizarlo como medio de transporte.

TRIGESIMA OCTAVA.- Los integrantes de la Junta, proporcionaran a la Secretaria de Administracion
copia del calendario de visitas previstas a las Salas Regionales con sede fuera del Distrito Federal, con el fin
de calendarizar el presupuesto correspondiente y realizar el tramite de viaticos y pasajes en tiempo y forma.

TRIGESIMA NOVENA.- La Direccién General de Programacién y Presupuesto o, en su caso, la
Delegacion Administrativa, seran las responsables de elaborar el formato “Aviso de comisiéon y orden de
servicio”, Anexo 4, especificando lugar, fecha, nombre completo del comisionado y motivo de la comision,
para posteriormente recabar las firmas de autorizacién correspondientes.

CUADRAGESIMA.- La Direccién General de Programacién y Presupuesto o, en su caso, la Delegacion
Administrativa correspondiente, seran las responsables de realizar los tramites pertinentes para la dotacién de
los viaticos y pasajes requeridos en tiempo y forma a los comisionados.

CUADRAGESIMA PRIMERA.- La Direccion General de Programacion y Presupuesto o la Delegacién
Administrativa correspondiente, verificaran el tipo de comision solicitada y de acuerdo a la Clave del servidor
publico, con base en estas Normas, la cuota diaria, segun la zona econémica que corresponda al lugar de
comision, las noches a pernoctar, aplicando las cuotas respectivas de acuerdo a los Anexos 1, 2 y 3 de
viaticos y pasajes nacionales e internacionales. Si se realiza en transporte terrestre, la distancia en kilémetros
a recorrer en viaje redondo para cuantificar los gastos de combustible y peaje respectivos, o en su caso, el
boleto del transporte.

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- Los viaticos y pasajes se entregaran al servidor publico comisionado,
recabando el acuse de recibo en el formato del Anexo 4, e indicandole que al regreso de su comision debera
presentar la documentacion comprobatoria correspondiente.

CUADRAGESIMA TERCERA.- Los servidores publicos comisionados seran responsables del buen uso de
los viaticos y pasajes recibidos.
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CUADRAGESIMA CUARTA.- La comprobacion de los viaticos nacionales la debera efectuar el
comisionado ante la Direccion General de Programacion y Presupuesto o la Delegacién Administrativa
correspondiente, mediante los recibos, facturas o documentos que reunan los requisitos fiscales establecidos
en el Caodigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento, asi como los sefialados en la Resoluciéon Miscelanea
Fiscal vigente y que hayan sido expedidos por las empresas prestadoras de los servicios, en un plazo no
mayor de siete dias naturales posteriores al término de la comision.

En las Salas Regionales con sede fuera del Distrito Federal, la comprobacion de viaticos sefialada en el
péarrafo anterior deberé hacerse ante la Delegacion Administrativa correspondiente.

CUADRAGESIMA QUINTA.- La comprobacién unicamente podra incluir recibos o facturas por los
siguientes conceptos:

. Hospedaje;

Il.  Alimentos y propinas que se incluyan en las facturas;
Ill. Estacionamiento;

IV. Internet, telefonia y fotocopiado;

V. Transporte local, y

VI. Lavanderia y/o tintoreria.

CUADRAGESIMA SEXTA.- El servidor publico comisionado sera responsable de proporcionar la
documentacion comprobatoria debidamente requisitada y con el Impuesto al Valor Agregado desglosado, la
cual debera amparar el 90% o mas de los viaticos asignados, de conformidad con lo establecido en el articulo
128-A del Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

CUADRAGESIMA SEPTIMA.- Los recibos o facturas deberan ser expedidos a nombre del Tribunal
considerando lo siguiente:

. La fecha de la documentacién debera estar considerada dentro del periodo de la comisién, y

Il. El documento deberd estar expedido a nombre del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa, incluyendo:

a) RFC: TFJ-360831-MTA, y

b) Domicilio: Av. Insurgentes Sur No. 881, Colonia Népoles, C.P. 03810, Delegacion Benito Juarez,
México, D.F.

Para estos efectos, la Direccion General de Programacién y Presupuesto o la Delegacion Administrativa
correspondiente, entregara al servidor publico comisionado, una copia de la cédula fiscal del Tribunal.

CUADRAGESIMA OCTAVA.- Todo servidor publico comisionado, debera emitir un informe de la comision,
dirigido a su superior jerarquico, en el que sefiale las actividades realizadas durante su comision.

CUADRAGESIMA NOVENA.- La comprobacion de los viaticos internacionales la debera efectuar el
comisionado, ante la Direccion General de Programacion y Presupuesto o la Delegacién Administrativa
correspondiente, con los pases de abordar, la documentacion del hospedaje, la cual deberéa estar expedida a
nombre del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, una relacion de los gastos efectuados, asi
como los comprobantes que se expidan en el pais al cual fue comisionado.

QUINCUAGESIMA.- En comisiones internacionales, la documentacion del hospedaje en su caso debera
reunir los siguientes requisitos:

1. Nombre, denominacion o razén social y domicilio de quien los expide;
Il.  Senalar el lugar y fecha de expedicién;

lIl.  Descripcion del servicio que amparen;
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IV. Monto total de la contraprestacién pagada por dichos servicios, y
V. Los comprobantes podran expedirse en el idioma oficial del pais.

QUINCUAGESIMA PRIMERA .- La comprobacion debe ser en forma individual, por lo que no se aceptaran
facturas y/o documentacion relativa a hospedaje para la comprobacién de mas de un comisionado.

QUINCUAGESIMA SEGUNDA.- En el caso de que el servidor publico comisionado en viajes nacionales e
internacionales no presente su documentacién comprobatoria a la Direccién General de Programacién y
Presupuesto o a la Delegacién Administrativa correspondiente, debera rembolsar invariablemente el importe
de los mismos.

QUINCUAGESIMA TERCERA.- En ninguin caso seran aceptados documentos que presenten tachaduras,
enmendaduras, o carezcan de los requisitos fiscales en caso de viaticos nacionales, asi como aquellos que no
correspondan al periodo de la comisién.

QUINCUAGESIMA CUARTA.- Sélo en caso de la comprobacion de gastos durante comisiones
internacionales se aceptaran pagarés de tarjetas de crédito (voucher), acomparados por la nota de consumo
o documento que se expida en el pais que corresponda como comprobantes. En comisiones nacionales no
seran aceptados estos documentos por no ser considerados fiscalmente como comprobantes de gastos.

QUINCUAGESIMA QUINTA.- El servidor publico comisionado debera ajustarse a la cantidad recibida por
concepto de viaticos y pasajes.

QUINCUAGESIMA SEXTA.- Si la Direccion General de Programacion y Presupuesto o la Delegacion
Administrativa correspondiente no cuentan con la documentacién comprobatoria dentro de los plazos
establecidos, hara un requerimiento por escrito al comisionado y a falta de respuesta se dara aviso a la Junta
0 a la Contraloria Interna, seguin corresponda.

QUINCUAGESIMA SEPTIMA.- La Secretaria de Administracién, en el ambito de sus atribuciones, podra
autorizar excepcionalmente el reembolso de gastos extraordinarios incurridos durante la comision, siempre y
cuando dichos gastos se encuentren plenamente justificados.

QUINCUAGESIMA OCTAVA.- La supervision de la debida aplicacion de las Normas relativas a los
vidticos y pasajes, corresponde a la Secretaria de Administracion a través de la Direccion General de
Programacion y Presupuesto y de las Delegaciones Administrativas.

QUINCUAGESIMA NOVENA.- Por lo que se refiere a gastos de alimentacion, los servidores publicos del
Tribunal que de acuerdo a su Clave tengan asignada esta prestacién, asi como aquellos que por autorizacién
expresa gocen de la misma, estaran sujetos a las presentes Normas.

SEXAGESIMA.- Contaran con la prestacion de gastos de alimentacién los servidores publicos con las
siguientes Claves: CMSI 1; CMSJ 2; CMSJ 3; CMSJ 4; CMSJ 5y CMSK 6.

SEXAGESIMA PRIMERA.- Esta prestacion estara sujeta a la disponibilidad presupuestaria establecida en
la partida 38501 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, relativa a gastos
de alimentaciéon de servidores publicos de mando y deberan ser comprobados al cien por ciento, siendo
indispensable en todos los casos, el presentar las facturas y/o notas de consumo con los requisitos fiscales
vigentes debidamente firmados por el servidor publico beneficiado.

SEXAGESIMA SEGUNDA.- La Secretaria de Administracion podra autorizar la prestacion de gastos de
alimentaciéon a aquellos servidores publicos que por necesidades de servicio asi lo requieran. En todos los
casos, el monto por concepto de gastos de alimentacion que rebase el limite maximo autorizado en estas
Normas seréa cubierto por el servidor publico.

SEXAGESIMA TERCERA.- La Secretaria de Administracién, por conducto de la Direccion General de
Programacion y Presupuesto o de la Delegacion Administrativa correspondiente, reembolsara hasta el importe
maximo autorizado con cheque a favor del servidor publico, previa comprobacion y fiscalizacion del gasto.
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SEXAGESIMA CUARTA.- El importe mensual asignado a cada servidor publico, no sera acumulable para
el mes proximo siguiente y su reembolso se efectuara a mes vencido.

SEXAGESIMA QUINTA.- El monto asignado estara sujeto a la siguiente tabla:

CLAVE IMPORTE MENSUAL
AUTORIZADO
l. CMSI 1 $5,175.00
II. CMSJ2yCMSJ 3 $3,800.00
M. CMSJ 4 $2,500.00
V. CMSJ 5y CMSK 6 $2,375.00

SEXAGESIMA SEXTA.- La supervisién de la debida aplicacion de las Normas relativas a la asignacion de
cuotas de gastos de alimentacién corresponde a la Secretaria de Administracién a través de la Direccion
General de Programacion y Presupuesto y de la Delegacion Administrativa correspondiente.

SEXAGESIMA SEPTIMA.- Por lo que se refiere a las cuotas de telefonia celular, los servidores publicos
del Tribunal que de acuerdo a su Clave tengan asignada esta prestacién, asi como aquellos que por
autorizacion expresa gocen de la misma, estaran sujetos a las presentes Normas.

SEXAGESIMA OCTAVA.- Esta prestacion estara sujeta a la disponibilidad presupuestaria establecida en
la partida 31501 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, relativa al
servicio de telefonia celular.

SEXAGESIMA NOVENA.- Los servidores publicos a quienes se les asigne teléfono celular deberan hacer
uso correcto del servicio, atentos siempre a los requerimientos de este Tribunal.

SEPTUAGESIMA.- La Secretaria de Administracién, por conducto de la Direccion General de
Programacion y Presupuesto, reembolsara hasta el importe maximo autorizado con cheque a favor del
servidor publico, previa comprobacion y fiscalizacion del gasto, en los siguientes supuestos:

1. Paquete de telefonia celular;
Il.  Por cargo a tarjeta de crédito, o
lll.  Por pago en efectivo.

En el caso de los servidores publicos que opten por recibir tarjetas telefonicas, la entrega se hara a través
de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, previa suscripcion del recibo
respectivo.

SEPTUAGESIMA PRIMERA.- Los gastos de telefonia celular que rebasen el limite maximo autorizado en
estas Normas, seran cubiertos por el servidor publico.

SEPTUAGESIMA SEGUNDA.- El monto mensual asignado estara sujeto a la siguiente tabla:

CLAVE IMPORTE NUMERO DE
MENSUAL EQUIPOS
AUTORIZADO
l. CMSI 1 $5,000.00 2
II. CMSJ 2y CMSJ 3 $1,850.00 1
M. CMSJ 5 $1,650.00 1
V. CMSK 6 $1650.00 1
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SEPTUAGESIMA TERCERA.- En casos excepcionales y debidamente justificados, la Secretaria de
Administracion, podra de manera expresa, autorizar durante el ejercicio fiscal una cuota mensual maxima de
$1,200.00 (Un mil doscientos pesos 00/100 M.N.) por concepto de telefonia celular a los servidores publicos
que por sus funciones requieran de este servicio.

SEPTUAGESIMA CUARTA.- La supervision de la debida aplicacién de las Normas relativas a la
asignacion de cuotas de telefonia celular corresponde a la Secretaria de Administracion a través de la
Direcciéon General de Programacion y Presupuesto.

SEPTUAGESIMA QUINTA.- Corresponde a la Secretaria de Administracion proponer a la Junta, las
modificaciones a las presentes Normas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- A partir de la publicacion del presente Acuerdo, quedan sin efecto todas las disposiciones
administrativas que se opongan al mismo.

TERCERO.- Publiquese el presente Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacion.

Dictado en sesién del dia veintidés de febrero de dos mil once.- Firman el Magistrado Juan Manuel
Jiménez lllescas, Presidente de la Junta de Gobierno y Administracién del Tribunal Federal de Justicia Fiscal
y Administrativa, y el licenciado Rabindranath Guadarrama Martinez, Secretario Auxiliar de la Junta de
Gobierno y Administracién, quien da fe, con fundamento en el articulo 52, fracciones Il y Ill, de la Ley
Organica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, con relacién a los articulos 78, fracciones
VIll'y XI, y 103 del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.- Rubrica.

ANEXOS
1 Cuotas de vidticos nacionales.
2  Zonificacion nacional
3  Cuotas de viaticos internacionales
Cuotas diarias en délares americanos y euros
4  Aviso de comisidn y orden de servicio nacional e internacional
VIATICOS NACIONALES

ANEXO 1
Clave Cuotas para viaticos nacionales
Sin pernocta en toda Zona A (Con Zona B (Con
la Republica pernocta) pernocta)
Mexicana
CMSI 1
CMSJ 2 al4
CMSJ 5 $825.00 $1,650.00 $3,240.00
CMSK 6
CMML 7
CMML 8
CMMM 9 a 12
CMMN 13 a 16 $625.00 $1,250.00 $1,700.00
CMMO 17y 18
CEPA 19
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CEPQ 20

CO11, CO08, BO08 al BO06

VIATICOS NACIONALES

ANEXO 2

Para efectos de asignacion de viaticos y pasajes nacionales, se sefialan las ciudades mas econémicas y

menos econémicas

A Ciudades mas econémicas

B Ciudades menos econdémicas

Resto del territorio nacional

Acapulco e Ixtapa Zihuatanejo del Estado de Guerrero

Cancun del Estado de Quintana Roo

Ciudad Victoria del Estado de Tamaulipas

Los Cabos del Estado de Baja California Sur

Salltillo del Estado de Coahuila

VIATICOS INTERNACIONALES

ANEXO 3

Cuotas maximas diarias en viajes internacionales

Todos los paises

Cuotas maximas diarias establecidas en dolares de los
Estados Unidos de América

Todos las 450
Claves
Paises donde el euro es la Cuotas maximas diarias establecidas en euros
moneda de curso legal 450

VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES

ANEXO 4 ANVERSO
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rm TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA

l AVISO DE COMISION
NACIONAL / INTERNACIONAL

SOLICITUD

FECHA ;

NOMERE:

PUESTO:

DATOS DE LA COMISION

ME PERMITO BACER CE SU COMOCIMENTS SUE HA SIDO COMSIONADO POR ESTE TREUNAL FARS REALEAR LA SKEUIBNTE FURCICN

QORIGEH DESTING FECHA INICIO FECHA TéRMING Dias AUT. IMPCRTE

MEXCO, D.F.

TOTAL

DATOS DE VIATICOS

ANTICIPADOS DEVENGADDS EFECTVG

CHEQLUE CHEQLUE DE WIAJERD
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VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES
ANEXO 4 REVERSO

DATOS DE PASAJES

AGENCLA:

CODIGD DE RESERVACION:

BOLETO { BTA
CLASE: AEROLINEA:
COsSTO % N° DE FACTURA:

QOBSERVACIONES

FIRMAS AUTORIZADAS
RECIBID: AUTORIZO:
EL COMISIONADD EL [CARGO DE QUIEN AUTORIZA)

MOMEBRE DE QUIEM AUTORIZA

RECIEI LA CANTIDAD DE (INDICAR TIPQ DE MONEDA)

FECHA DE RECIBIDC:

EL LICENCIADO RABINDRANATH GUADARRAMA MARTINEZ, SECRETARIO AUKXILIAR DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 78, FRACCION XI, DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL FEDERAL DE
JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA, EMITIDO POR LA SALA SUPERIOR DE ESTE ORGANO JURISDICCIONAL,
PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL DIA TRECE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL NUEVE,
CERTIFICA QUE ESTA COPIA EN VEINTIUNO FOJAS UTILES ESCRITAS POR EL ANVERSO, CORRESPONDE FIEL Y
EXACTAMENTE CON SU ORIGINAL QUE OBRA EN LOS EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
ADMINISTRACION, Y QUE HE TENIDO A LA VISTA.- DOY FE.- MEXICO, DISTRITO FEDERAL, A VEINTITRES DE
FEBRERO DE DOS MIL ONCE.- RUBRICA.

(R.- 321349)



