JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION.
SECRETARIA AUXILIAR.

OFICIO No. JGA-SA-1317/2014

TRIBUNAL FEDERAL DE
TUSTICEAFISCAL Y ADMINITTRATIV A ASUNTO: Se notifica resolucion de la Junta de

Gobierno y Administracion.

México, D.F., a 04 de julio de 2014.

“2014, Afio de Octavio Paz".

Lic. Carlos Amador Velasco Oliva.
Secretario Operativo de Administracion.

Le notifico que en sesién de fecha 3 de julio de 2014, la Junta de Gobierno y
Administracién aprobé las Bases Generales para la Administracion, Disposicion y Baja
de Bienes Muebles del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, en los
términos de la certificacion que se anexa.

Al respecto, le solicito que por favor informe a esta Secretaria Auxiliar las
acciones realizadas para su cumplimiento, asi como para su publicacién en la Pagina
Web Institucional, de conformidad con lo autorizado por el érgano colegiado.

Lo anterior con fundamento en los articulos 45 y 52, fraccién 1V, de la Ley
Orgénica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa; 72 fraccion I, inciso
c), y 78, fraccion Xll, del Reglamento Interior del mismo Tribunal.

3\1“5\'“}”@“ vl W .
Atentamente. § ..,1;1005:;{";5
i :

Lic. Elizabeth Ortiz Guzm
Secretaria Auxiliar.
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CAPITULO L.
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- De conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Bienes Nacionaies, la Ley Crganica del Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, asi como su Reglamento Interior, las presentes Bases tienen por objete
normar criterics y procedimientos de carécter general, para el registro, disposicion final y baja de bienes muebles, al
servicio del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

Las presentes Bases son de observancia obligatoria para todas las unidades administrativas que forman
parte del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa y sern aplicables en lo conducente por la
Secretaria Operativa de Administracion, la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales,
ta Direccion de Seguridad y Servicios Generales, la Direccién de Almacén e Inventarios, la Secretaria
Operativa de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, la Direccion General de Infraestructura de
Computo y Comunicaciones, los Delegados Administratives, y los Delegados TiC's.

SEGUNDA.- Para la aplicacion de estas Bases se entendera por:

. Acuerdo Administrativo de Desincorporacion; el documento a través def cual el SOA desincorpora del
régimen de dominio plblico los bienes, por lo tanto pierden su caracter de inalienables.

Il Almacen: Espacio fisico para reunir o resguardar Bienes que se suministran a los usuarios a través de
los procedimientos establecidos y para su almacenamiente provisional, administracion y control desde
su adquisicion, asignacion y destino final;

iil.  Avallo: El resultado del proceso mediante el cual se obtiene el Dictamen Técnico en donde se estime
en dinero el valor de los bienes por parle de los valuadores;

IV, Baja de bienes: La cancelacion de los registros de los bienes en los inventarios y del activo fijo del
Tribunal;

V. Bases: Las Bases Generales para la administracion, disposicion y baja de bienes muebles del Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa;

VI Bienes: Los bienes muebles que estén al sevicio del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.
Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por su naturaleza, en los términos
del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren
recobrado su calidad de muebles por razones que en &l mismo precepto se establecen;

VIl Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza el Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa , fienen un desgaste parcial o total y son controlados a través
de un registro global en sus Inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

VIl Bienes Informaticos: Bienes materiales que sirven para satisfacer las necesidades en materia de gestion,
procesamiento, almacenamiento, comunicacion o distribucidn de informacion digital con los que se
accede a los sistemas informaticos jurisdiccionales y administrativos del Tribunal Federal de Justicia
Fiscal y Administrativa, asi como los periféricos y los aplicativos instalados en los equipos de computo y
la infraestructura de computo y telecomunicaciones del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
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Administrativa ;

IX. Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realiza el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, siendo susceptibles de Ia
asignacion de un nimero de inventario y resquardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad
en el servicio;

X. Bienes no (tiles, aquellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio:

L=

) Aln funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

O

) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

o

) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

D

R )

Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas:

Al CABM: El Catélogo Bienes Muebles;
Xl Comité: El Comité de Bienes Muebles
XHl.  Contraloria Intema: La Contraloria intema;
XIV.  Desechos: Entre ofros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;

XV. DGICC: La Direccidn General de Infraestructura de Computo y Comunicaciones;
XVl DGRMSG: La Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales:

XVIl. - Dictamen de no utilidad: El documento elaborado por el area requirente y firmado por servidor publico
que cuente con un nivel no menor a Director de &rea, o en su caso, por el Delegado Administrativo o
Delegado TIC's que comesponda, en el que se describe el bien y se acreditan las causas de no utilidad
en téminos de fa fraccion X precedente;

XVIil. - Disposicion final: La determinacion de vender, donar, permutar, transferir, destruir u otorgar en dacién en
pago los bienes no Utiles;

XIX.  Enajenacion: La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion, permuta
y dacion en pago;

XX Inventario; La Clave que identifica y se asigna a cada Bien.

XXl Inventario Fisico: documento que resulta del levantamiento o verificacion periodica de las existencias de
los Bienes; ;

XXIL  Junte: La Junta de Gobiemo y Administracion: , |

%

I Ley: Ley General de Bienes Nacionales;
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Lista: La Lista de precios minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Fur:a" =T
Diario Oficial de la Federacion;

Programa: Programa Anual de Disposicion Final;

Resguardo: Documento de control elaborado por la Direccidn de Almacén e Inventarios y la Direccion
General de Infraestructura de Computo y las Comunicaciones que contiene la relacion y descripeion de
bienes muebles e informaticos respectivamente, sefialando el nombre, cargo y ubicacion del
responsable de dichos Bienes;

Responsable de los recursos materiales: La Secretaria Operativa de Administracién, 1a Direccion
General de Recursos Materiales y Servicios Generales, la Direccion de Seguridad y Servicios
Generales, la Direccion de Almacén e Inventarios, la Secretaria Operativa de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones, la Direccibn General de Infrasstructura de Cémputo y
Comunicaciones, los Delegados Administrativos, y los Delegados TIC's , segin corresponda;

SOA: La Secretaria Operativa de Administracion;

SOTIC: La Secretaria Operativa de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones:

Tribunal; El Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa;

Vehiculos: Los vehiculos terrestres de procedencia nacional o extranjera;

Valor minimo: El precio de inventario, el de avalu6 o el de la Lista de precios minimos que publica
himestralmente la Secretaria de la Funcion Plblica en el Diario Oficial de la Federacién, y

Valuador: Las instituciones de crédito, corredares piiblicos y cualquier otra persona acreditada para ello.

CAPITULO I,

ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES Y MANEJO DE ALMACENES

TERCERA.- La S8OA emitiré los lineamientos y procedimientos institucionales especificos, manuales, instructivos y
formatos que se requieran para la adecuada administracion y control de los bienes muebles, almacenes e
inventarios, en |o relativo al registro, disposicion final y baja de dichos Bienes, exceptuando los bienes informéaticos,
con apego a lo previste por las Bases y los sometera a la auforizacion de la Junta.

Asimismo, la SOTIC, ser4 responsable de la emision y supervision de los lineamisntos y procedimientos especificos,
manuales, instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracion y control de bienes informaticos,
con apego a lo pravisto por las Bases y los sometera a la autorizacién de la Junta.

CUARTA.- Tratandose de Bienss instrumentales debera asignarseles un ntimero de inventario integrado por los
digitos del ramo presupuestal, la clave que le corresponda al bien de acuerdo con el CABM y el progresivo que
determine el Sistema de Activo Fijo, v en su caso, otros que faciliten el control del bien, tales como los relativos a su

y.1
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descripeidn, datos adicionales, marca y nlimero de serie. Los controles de los inventarios deberanJiéures:s

electronica y los nimeros y descripcion seran congruentes con los que aparezean efiquetados en T
Bienes serén objeto de resguardo individual.

El referido control en las &reas centrales se efectuara por conducto de la Direccion de Almacén e Inventarios de la
DGRMSG y tratandose de Bienes informéticos lo efectuara la DGICC por lo que respecta a las Salas Regionales
con sede distinta al Distrito Federal dicho registro lo efectuaran los Delegados Administrativos o los Delegados TIC's
segln corresponda.

Respecto de los Bienes de consumo la DGRMSG a través de la Direccién de Almacén e Inventarios llevara un
registro electrénico considerando la descripcion y cantidad de cada bien, resultado de las entradas y salidas del
Almaceén del Tribunal.

QUINTA.- La SOA por conducto de la Direccién de Almacén e Inventarios de la DGRMSG y cuando se trate de
Bienes informéticos la DGICC, estableceran las medidas necesarias para realizar inventarios fisicos cuando menos
una vez al afio en el &rea central, las cuales seran de observancia obligatoria en las Salas Regionales con sede
distinta al Distrito Federal de los Delegados Administrativos, asi como de los Delegados TIC's.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios los Bienes no sean localizados, se efectuarin las
investigaciones necesarias para su localizacion. Si una vez agotadas las investigaciones corespondientes los
Bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa a que se alude en la Base Sexta y se notificara a la
Contralarfa Interna a efecto de que, en su caso, se deferminen las responsabilidades a que haya lugar, considerando
para tal fin lo dispuesto en la Base Vigésima Novena.

SEXTA.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el servidor piblico que tiene fimado el
resguardo del bien debera levantar acta administrativa conjuntamente con la Direccion de Seguridad y Servicios
Generales, la Direccion de Almacén e Inventarios, ambas de la DGRMSG y, en su caso, se contaré con la asesoria
de la Unidad de Asuntos Juridicos, haciendo constar los hechos,

En los casos de Bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la transmision de dominio en favor
de las aseguradoras, se procedera previamente a su desincorporacion del régimen de dominio plblico, a través de la
documentacion correspondiente enviada por la Direccion de Seguridad y Servicios Generales de la DGRMSG.

En las Salas Regionales con sede distinta al Distrito Federal se llevara a cabo en los mismos términos por medio de
los Delegados Administrativos y los Delegados TIC's.

Cuando el bien hubiere sufrido un Siniestro por:

a) ROBO DE BIENES (PARCIAL O TOTAL):

El servidor plblico presentara la denuncia ante el Ministerio Piiblico, solicitara copia cerfificada del Acta de
Averiguacion Previa y reportara a la Subdireccion de Administracion de Servicios.

La Subdireccion de Administracion de Servicios reportara a la aseguradora para su tramite correspondiente.

b) DARO: El servidor plblico solicita la atencion de la aseguradora por:
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analiza si el dafio es parcial o total.

Si es Parclal, a través del Departamanto de Controf Vehicular se envia al taller designado
por la aseguradora, una vez reparado devuslve al servidor piblico

Si es Total, a fravés del Departamento de Administracion de Servicios, comunica a la
aseguradora del siniestro y recibe la propuesta de pago y reporte de finiguito.

BIENES. Ei servidor plblico comunica a la Subdireccion de Administracion de Servicios, con una
descripcion de hechos para su atencion ante la Aseguradora,

SEPTIMA.- El valor de los hienes instrumentales al momento de efectuar su alta en los inventarios sera el de su
fecha de adquisicién,

En case de que carezea de valor de adquisicion zlgon bien, el mismo podré ser determinado para fines
administrativos de inventaric por el Responsable de los recursos materiales gue a nivel central sera la Direccion de
Almacen e Inventarios y tratandose de bienes informaticos lo efectuaré la DGICC segun sea el caso y en las Salas
Regionales con sede distinta al Distrito Federal por conducte del Delegado Administrativo o Delegado TiC's,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares, o el Avalio que se obtenga en los términos de la
Base Décima Tercera.

OCTAVA.- Sera responsabilidad de la Direccidn de Almacén e Inventarios de la DGRMSG, |z DGICC ds la SOTIC,
asi como de los Delegados Administratives o Delegados TIC'S dentro de su circunscripeion territorial:

1. La recepeidn, registro, guarda y suministre de los bignes;

Il. Supervisar la operacidn y regisiro de las entradas y salidas de los bienes, asl como que éstos se
encuentren actualizados;

lll. Verificar cada afic los bienes que por su aprovechamiento y estado de conservacion no sean
litiles, para proponer su baja, misma que debera ajustarse a las presentes Bases;

IV. Realizar una vez al afio, el inventario fisico de los bienes en el almacén, en oficinas y areas de
trabajo, para la validacién de sus existencias fisicas contra los registros.

Los Bienes adquirides en &reas centrales seran administrados por la Dirsccion de Almacén e inventarios v en las
Salas Regionales con sede distinta al Distrito Federal por el Delegado Administrativo v/o el Delegado TIC's, y seran
registrados en medios electronicos.

Los Bienes Informéticos serdn administrados por la Direccion General de Infraestructura de Computo vy
Comunicaciones y en las Salas con Sede distinta al Distrito Federal, por los Delegades TIC's,
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Los vehiculos seran administrados por la Direccién de Seguridad y Servicios Generales de la DCRYSCRnEeqad

del Departamento de Control Vehicular, y en las Salas con sede distinta al Distrito Federal p
Administratives,

NOVENA.- En el caso de que se carezca del documento que acredite la propiedad del bien, el Responsable de los
recursos materiales para efectos de control administrativo, procedera a elaborar acta en la que se hara constar que
el bien es de propiedad Federal y esta al servicio del Tribunal y que figura en sus respectivos inventarios,
determinandose el valor de los mismos, conforme a la Base Séptima.

Cuando el Tribunal, carezca de licencias de programas base, permisos u ofra documentacion necesaria para el uso o
aprovechamiento del bien, la SOA por conducto de DGRMSG, la SOTIC por conducto de la DGICC, los Delegados
Administratives, o Delegados TIC's, realizaran las gestionss pertinentes para su cbtancién o reposicion.

DECIMA.- El Tribunal podra celebrar contratos de comodato de bienes con dependencias v entidades de la
Administracion Plblica Federal, con gobiernos estatales y municipales, asi como con otros comodatarios, siempre y
cuando cen ello se contribuya al cumplimiento de las metas y programas def Gobiemo Federal.

CAPITULO HIL
DESTINO FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

DECIMA PRIMERA.- La DGRMSG por conducto de la Direccion de Almacén e Inventarios consolidara la informacion
emitida por los Responsables de los recursos materiales la cual sera enviada al SOA quien debera autorizar a més
tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal el Programa, a fin de ser presentado al Comité para su seguimiento. El
Programa y sus modificaciones deberan presentarse previamente a la consideracion de la Junta,

La DGRMSG previa aprobacion de la Junta solicitaré a la Direccion General de Comunicacion Social para la difusion
del Programa.

DECIMA SEGUNDA.- Ei Tribunal sélo operara el destino final de los bienes en los siguientes supuestos:
I Cuando se trate de Bienes no Utiles;
fl. Cuando el bien se hubiere exiraviado, robado o siniestrado, debiendo
levantar acta como constancia de los hechos y cumplir con las
formalidades establecidas en las disposiciones legales aplicables;

La elaboracitn del Dictamen de no utilidad y la propuesta del destino final estaré a cargo del area requirente.

La propuesta de destino final del Dictamen de no utilidad correspondera a la SOA por conducto de la DGRMSG, la
SOTIC por conducto de la DGICC, y a los Delegados Administrativos, o Delegados TIC's, segiin sea el caso.

Sin menoscabo de lo sefialado en el parrafo anterior, tratindose de libros y publicaciones peritdicas que se
encugntren bajo resguardo del Centro de Estudios Superiores en Materia Fiscal y Administrativa, sera el mismo
Centro el responsable de realizar el Dictamen de no utitidad.
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plblicos y a cualquier otra persona acreditada para ello y su contratacion se sujetara a lo - 1 Ok
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y su Reglamento.

La vigencia del Avallio sera determinada por el Valuador de acuerdo con su experiencia profesional, sin que en
ningtin case pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales, en el entendido de que dicha vigencia, asi como la de
los precios minimos debera comprender cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria
a la licitacion piblica, en el caso de que el bien sea susceptible de venta.

El Tribunal, no ordenara la practica de avallos de los desechos de bienes comprendidos en la Lista, pudiendo tomar
ésta como referencia para der de baja este tipo de Bignes.

En el caso de Vehiculos, el Responsable de los recursos materiales que a nivel central sera la Direccion de
Seguridad y Servicios Generales a traves del Departamento de Control vehicular y en las Salas Regionales el
Delegado Administrativo que corresponda, serén los encargados de la determinacion del precio minimo
correspondiente, quienes deberan:

. Aplicar la Guia EBC ({Libro Azul), edicibn mensual o trimestral que corresponda, a fin de
establecer el pracio promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de
venta y el precio de compra dividido entre dos;

{l. Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato “C" que para tal efecto se anexa a las
Bases, con fa finalidad de obtener ei factor de vida Gtil de los vehiculos, mismo que resultara
de la aplicacion de las puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho
formato, y

1. Multiplicar el factor de vida dfil por el precio promedio obtenido.

Cuando se trate de Vehiculos cuyos precios de compra v venta no aparezcan en fa Guia EBC (Libro Azul), o bien,
los que debido al servicio al cual estaban destinados hayan sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén
plenamente identificados en el mencionado formatoe, su valor sera determinado mediante Avallo.

En el caso de Vehiculos de procedencia extranjera su valor se determinara de acuerdo al de Inventario o al sefialado
en &l acta de transferencia que se hava celebrado con la dependencia o entidad de la Administracién Plblica
Federal, 0 en el confrato de donacion celebrado.

Cuando los Vehiculos no se encuentren en condicicnes de operacion o de funcionamiente y por su estado fisico se
consideren como desecho ferroso vehicular, la determinacion de su precio minimo deberé obtenerse con base en la
Lista,

En el supuesto de que los Vehiculos de procedencia nacional 0 extrajera se encuentren con los motores desvielados,
las fransmisiones o fracciones dafiadas o que para su uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor de los
Vehiculos se determinara a través de lo sefialado en los numerales 1, 1 y lIl, de esta Base.

DECIMA CUARTA-- El Responsable de los recursos materiales, efectuara el tramite de destino final de los Bienes
dentro de la circunscripcion territorial o regicnal en la que se encusniren, por lo que para determinar aquél, deberén
tomar como referencia Ginicamente el monto del precio minimo o de Avalto de los Bienes de ese lugar.
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DECIMA QUINTA.- El Tribunal podré determinar el destino final de los Bienes, preferentement W3
establecido en la Ley, en las formas siguientes:

B RUES o
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Transferencia al Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes;
Venta de Bisnes por Licitacion Plblica;

Donacion;

Transferencia;

Comodato

Permuta y,

Dacion en pago.

DECIMA SEXTA.- En las licitaciones piblicas las convocatorias deberan difundirse simultaneamente a través la
pagina web institucional y en los lugares visibles y accesibles al plblico de las oficinas de este, mostrando la

convocatoria

que permita la participacion a cualquier interesado a la misma. Cuando el valor de los blenes a licitar

rebase el equivalente a cuatro mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, adicionalmente se
publicara por un sclo dia en el Diario Oficial de la Fedsracion.

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones, debiendo contener los siguientes datos:

L

fl.

fl.

VL.

Vil

Vill,

Nombre del convocante (Tribunal);

Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los Bienes obieto de la licitacion, asi
come el precio minimo o de Avallo;

Lugar, fecha y horario en que los inferesados podrén obiener la convoratoria y, el acceso al
siio en que se encuentren los Bienes, El Tribunal, libremente podra determinar si la
convocatoria se entregara en forma gratuita, o tendra un costo, en cuyo supuesto, la misma
podra ser revisada por los interesados previamente a su pago;
Lugar y plazo méximo en que deberan ser retirados los Bienes;

Lugar, fecha y hora de celebracion de la junta de aclaracion de la convocatoria, la cual serd
optativa seglin el caso en concreto

Lugar, fecha y hora de celebracién de los actes de presentacion y apertura de ofertas y, en su
caso, de fallo;

Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas, v

Fecha de inicio de la difusion de la convocaloria, exceplo cuando se publique en el Diario
Oficial de lz Federacidn.

El acto de presentacion y aperiura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no menor a ocho dizs habiles ni
mayor a quince dias habiles, contado a partir de la fecha de inicio de la difusion de la convocatoria o de su
pubticacion en el Diario Oficial de la Federacion, en cuyo caso sera esta (itima la que prevalezca.

DECIMA SEPTIMA.- La convocatoria que emita el Tribunal, para las licitaciones piblicas, se pondréan a disposicién
de los interesados, tante en el domicilio sefialado para ta! efecto, como en su caso, en la pagina web institucional, a

9
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partir del dia de inicio de la difusion o publicacion de la convocatoria y hasta inclusive el dia haiilpeeyi

apertura de ofertas. La convocatoria deberé contener como minimo io siguiente:
1. Nombre de la convocante (Tribunal);

il. Descripcion completa y precio minimo o de Avallo de los Bienes;

lli. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de apertura de ofertas y, en su caso, de fallg;

IV. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre ofros, la identificacion del
participants, la obligacion de garantizar la seriedad de su oferta, de firmar las bases, asi como
de presentar la oferta en sobre cerrado y, en su caso, el comprobante de pago de la
convocatoria;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VI. Fecha limite de pago de los Bienes adjudicados;
VIl Lugar, plaze y condiciones para el retiro de los Bisnes;
VI, Criterios de adjudicacion;

IX. Plazo para modificar la convocatoria de la licitacidn. Solamente podréan efectuarse
modificaciones hasta inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de apertura de ofertas.
Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los mismos medios de
difusion;

X. Sefialamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de algunc de los
requisitos establecidos en la convocatoria, asi como el que las ofertas presentadas no cubran
el precio minimo ¢ de Availio fijade para los Bienes;

Xl. Causas por las cuales Ia licitacion podra declararse desierta;

Xl Indicacion de que 1a garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de que el E
adjudicatario incumpla en el page dea los Blenes; 1 »f

XU Incluir un sefialamiento relativo a una declaracidn de integridad, de tal manera que los
licitantes al presentar las bases firmadas acepten, bajo protesta de decir verdad, que se
abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a través ds interpdsita persona para que los :
servidores puablicos del Tribunal, induzcan o alteren la evaiuacidn de las ofertas, el resultado ;
del procedimiento, u ofrog aspectos que otorguen condiciones més ventajosas con relacion a
los demas participantes v,

XIV. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en alguno de los

supuesios del articulo 8, fraccidon XX de la Ley Federal de Responsahilidades Administrativas
de los Servidores Plblicos, salvo que se trate de invitaciones internas.

10
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efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguiente
hayan sido aceptadas en los términos de la convocatoria.

DECIMA NOVENA.- En los procedimientos de venta de Bienes, se exigira de los interesados en adquirir Bienes, que
garanticen la seriedad de sus ofertas mediante cheque cerfificado o de caja a favor del Tribunal.

El monto de la garantia ser4 por el diez por ciento del precio minimo o de Avallio, la que sera devuelta a los
interesados al término de! acto de fallo, salvo aquella que corresponda al licitante ganador, Ia cual se refendra a titulo
de garantia del cumplimiento del pago de los Bienes adjudicados y su importe se podra aplicar a la cantidad que se
hubiere obligado a cubrir,

Correspondera a la DGRMSG celebrar la licitacion, calificar, aceptar, registrar, conservar en guarda y custodia y
devolver las garantias que los licitantes presenten en la venta de Bienes.

VIGESIMA.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho a prasentar ofertas.

En la fecha y hora previaments establecidas, el servider piblico designado para celebrar la licitacion plblica, debera
proceder a iniciar el acto de presentacion y apertura de ofertas, en el cual se dara lectura en voz alta de las
propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informéndose de aquellas que, en su caso, se desechen
debido a que el participante no cumpla con alguno de los requisitos establecidos vy las causas que motiven tal
determinacion.

Ef responsable de la licitacion, emitird un dictamen que servird como sustento para el fallo, mediante el cual se
adjudicaran los Bienes. El fallo de la licitacion podra darse a conocer en el mismo acto de presentacion y apertura de
ofertas, o blen, en acto plblico posterior, en un plazo que no excedera de cinco dias habiles, contado a partir de la
fecha en que se lleve acabo dicha apertura.

Si derivado del dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos ¢ més ofertas, la adjudicacion se efectuara a
favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que se celebre en el propio acto del fallo, El
sorteo consistiré en la participacion de un boleto por cada oferta que results empatada v depositados en una uma, de
la que se extraera el boleto del licitante ganador.

El responsable de la licitacién, levantara acta a fin de dejer constancia de los actos de presentacion y apertura de
ofertas y de fallo, las cuales serén firmadas por los asistentes, la omision de firma por parte de los licitantes no
invalidara su contenido y efectos.

A los actos de carécter pablico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas hayan sido
desechadas durante el procedimiento de venta, asi como cualquier persona que sin haber adquirido las bases
manifieste su inferes de estar presente en dichos actos, bajo la condicion de que deberan de registrar sus asistencia
y abstenerse de intervenir en cualguisr forma en los mismos.

VIGESIMA PRIMERA.- El Tribunal, podra declarar desierta la licitacién plblica, cuando se cumpla cualquiera de los
supuestos siguientes:

[. Ninguna persona adquiera la convocatoria,
Il. Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas, o
. Cuando ninguna de Ias ofertas presentadas resultare aceptable.

11
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Se considera que las ofertas presentadas no son aceptables cuando no cubran el precio minima
Bienes o no cumplan con la totalidad de los requisitos establecides en la convocatoria.

Cuando se declare desierta la licitacion el Tribunal previa autorizacion del Comité podra optar par los procedimientos
sefialados en la Base Décima Quinta de estas Bases.

VIGESIMA SEGUNDA.- El Tribunal podré desincorporar los bienes susceptibles, cuando el importe de cada
operacion no exceda mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, sin sujetarse al procedimiento
de licitacion publica, a través de las formas previstas en la Base Décima Quinta, numerales 1, 3,4, 5,6y 7, y cuando
se presente alguno de los siguientes supuestos:

|. Cuando ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, ¢ situaciones de
emergencia;

Il. Cuando existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, debidamente justificades;

Los supuestos anteriores deberén hacerse del conocimiento del Comité.

La seleccion del procedimiento que realice ef Tribunal, debera justificarse ante el Comité, segln las circunstancias
que concurran en cada caso, basados en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el mismo.

VIGESIMA TERCERA~ Traténdose de desechos generados, cuando excedan de los mil dias de salario minimo
general vigente en el Distrito Federal, el Tribunal debera desincorporarlos en los términos de lo establecido en la
Base Décima Quinta y la adjudicacion correspondiente podrén formalizarla a fraves de los instrumentos
contractuales respectivos. Para el caso de una vigencia mayor a un afio del instrumento correspondiente, se
requarira la previa autorizacion del Comité, sin que ésta pueda exceder de dos afios.

En estos casos, debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional a las variaciones que se
presenten, considerando la disminucion o aumento de desechos que se contemplen en la Lista.

VIGESIMA CUARTA.- El Tribunal, previa obtencion del precio minimo o de Avaliio correspondiente, podré llevar a
cabo las operaciones que impliguen la permuta o la dacién en paga de Bienes.

La dacién en pago solo seré aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago contraidas previamente por el
Tribunat.

VIGESIMA QUINTA.- El Tribunal podra llevar a cabo donaciones de todo tipo de Bienes a valor de adquisicion o de
Inventario, cuando no exceda el equivalente a diez mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal
independientemente de su monto, previa autorizacion del SOA o del Comité, a los Estados, Distrito Federal,
municipios, instituciones de beneficencia, educativas o culturales, a quienes atiendan la prestacion de servicios
sociales por encargo de las propias dependencias, a beneficiarios de algln servicio asistencial publico, a las
comunidades agrarias y ejidos v a entidades paraestatales que los necesiten para sus fines. Para efectos
adminisirativos las donacionas deberan formalizarse mediante la celebracion de los contratos respectivos.

12
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Tratandose de donaciones que se realicen a valor de Avallio, éste debera estar vigente
autorice la operacion.

Si el valor de los Bienes excede de la cantidad mencionada se requerira de la autorizacion de fa Junta.
En tado caso, la donacion de los Bienes deberé realizarse a valor de adquisicién o de Inventario.

Previo a la autorizacion de la donacion de bienes, el Responsable de los recursos materiales debera llevar a cabo las
siguientes acciones respecto de los posibles donatarios:

I. Determinar si el bien susceptible de donacion y su canfidad, sera de utilidad al posible donatario de |
acuerdo con su objeto;

Il. Hacer del conocimiento del posible donatario las condiciones fisicas en que se encuentran los Bienes
susceptibles de donacion;

[1l. Hacer del conocimiento del posible donatario, el modelo de contrato que, en su caso, se celebraria
para perfeccionar la donacién y,

IV. Una vez que ¢l posible donatario tenga conacimiento de lo dispuesto en las fracciones Il y il de esta
Base, e Responsable de los recursos materiales debera recibir la scficiiud de donacion
correspondiente, en la cual conste que el posible donatario conoce las condiciones fisicas en que se
encueniran los bienes susceptibles de donacion y que acepta en todas sus términos el modelo de
confrato, que en su caso, celebre con el Tribunal.

El Responsable de los Recursos materiales, afecto de presentar al Comité como caso la posible donacitn de bienes,
debera acompafiar la documentacion que sefiala el Anexo | de las Bases, a falta de cualquier documento, el caso no
se presentara para consideracion y dictamen del Comité.

VIGESIMA SEXTA.- El Tribunal, previa autorizacion del SOA, podré efectuar transferencias de bienes, con
dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal, mismas que no requieren de obtencién de Avaldio,
por lo que debera formalizarse a valor de adguisicion o de Inventario, mediante acta de entrega - recepcion.

VIGESIMASEPTIMA.- Previa autorizacion del SCA, el Tribunal podra llevar a cabo la destruccion o baja de Bienes,
cuando:

. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la salubridad, la
sequridad o el ambiente;

II. Se frate de bienss, respecto de los cuales exista disposicitn legal o administrativa que ordene
su destruccion, y

tl. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona interesada.
En los supuestos previstos en las fracciones | y Il anteriores, el Tribunal, deberé de observar los procedimientos que

sefialen las disposiciones legales o administrativas aplicables y se llevara a cabo en coordinacién cen las
auteridades competentes.

13
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El Tribunal invitard a un representante de la Contraloria Inferna al acto de destruccroﬁ‘v.?!é’caé
levantara acta para constancia, misma que sera firmada por los asistentes. e

VIGESIMA OCTAVA.- Una vez concluido &l destino final de los Bienes conforme a las Bases, se procedera a su
baja, lo mismo se realizara cuando el bien de que se frate se hubiere extraviado, robado o entregado a una
institucion de seguros como consecuencia del siniestro determinado por ésta, una vez pagada la suma
correspondiente.

CAPITULO V.
DISPOSICIONES FINALES

VIGESIMA NOVENA.- Cuando un servidor pliblico extravie un bien, el Tribunal a través de la autoridad competente
podré dispensar el fincamiento de responsabilidades en que incurra, conforme a la normatividad aplicable, siempre
que el rasponsable reponga el bien por uno igual o de caracteristicas similares al extraviado o al pago dal mismo al i
valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual 0 equivalente. é

TRIGESIMA.- Los participantes que adviertan actos irregulares durante fos procedimienios de enajenacidn podran
denunciarlos ante la Contraloria Interna del Tribunal, a efecto de que ésta en su caso imponga las sancionss
previstas en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piblicos.

TRIGESIMA PRIMERA.- E| Tribunal conservara en forma ordenada y sistemética toda la documentacion rslativa a
los actos que se realicen conforme a las Bases, cuande menos por un lapso de cinco afios, excepto la
documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.
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FORMATO A

RELACION DE BIENES PROPUESTOS PARA:

FECHA N° DE SOLICITUD
AREA SOLICITANTE
CANTIDAD CLAVE CABM H° DE INVENTARIO DESCRIPCION N° DE SERIE VALOR
ELABORO TOTAL

16
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FORMATO B
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JUSTICIA VISCAL Y ADMINISTIAT VA

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE BIENES MUEBLES

FECHA .. DICTAMEN N°
TIPO DE BIEN: INSTRUMENTAL () CONSUMIBLE ()
CLASIFICACION DEL BIEN:
MOBILIARIO Y EQUIPC DE OFICINA () BIENES INFORMATICOS {} VEHICULOS ()
HERRAMIENTAS () PAPEL (} OTRO
DATOS DE IDENTIFICACION DE LOS BIENES
e CLAVEDE I*DE DESCRIPCIGN DATOS ADICIONALES MARCA N* DE SERIE VALOR rm&gggagﬁ91al ) :
Camd INVENTARIO ) ) DADQUISICION [ ) !
[ TOTALDE BIENES I I TOTAL DEL VALOR 1
VALOR DEL BIEN MEDIANTE:  INVENTARIO () ADQUISICION { ) AVALUO {) CARACTERISTICAS SIMILARES ()
N” DE FACTURA DE FECHA VALOR DE ACTA DE TRANSFERENCIA
«  SEDETERMINOG PRECIO MINIMC DE VENTA MEDIANTE:
AVALUO CON
LISTA DE PRECICS EN DOF
OTRO
FUNDAMENTO:
CAUSAS POR LAS QUE YA NO RESULTA UTIL PARA EL SERVICIO ;
A §
B. i
SE ANEXA (M) FQTO (S) DEL BIEN MUESTRA (8) Flsica (8}
OBSERVACIONES: ;
. INTEGRARLO AL LOTE DE BIENES A ENAJENAR EN LA LOCALIDAD: Si{ ) NO{ }
PROCEDER A LA VENTA, PREVIA DESTRUCCION CON CARGO AL COMPRADOR si) NO( }
LICITACION PUBLICA NAGIONAL O
® ENAJENAR MEDIANTE PROCEDIMIENTO DE: INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ) N N
ADJUDICACION DIRECTA {)
PROPUESTA DE DESTINO FINAL TRANSFERENCIA {) DQNA‘CION {) DESTRUCCION {1 VENTA ()
REAPROVECHAMIENTODE PARTESUTILES () ;
" A FAVOR DE:
ELABORO DICTAMEN PROPUESTA DE DESTINO FINAL
AREA TECNICA REQUIRENTE AREA TECNICA REQUIRENTE




INSTRUCTIVO PARA EL LLENADQ DEL ANEXO C “DETERMINACION DEL VA)(‘
VEHICULOS” (f -
1) Logotipo y nombre completo del area requirente de que se trate. ! i:
2) Nimero consecutivo para el control interno del area requirente. :
3) Fecha de llenado del formato.
4) Descripcion compieta conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo, Nim
Serie, Placas y, en su caso, nlimero del Registro Federal de Automéviles).

5) Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.
6) Localizacion del vehiculo.
7) Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor y Sistema Eléctrico,

Suspension e Interiores).

EJEMPLO:{Chapas 0.5) + (Emblemas 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) + (Cofre 2.0)
+ (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos laterales 0.0) + (Faros
cuartos 0.3} + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas exteriores 1.0) + (Medallon 3.0) +
(Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) + {Pamilla 2.0) + {Puertas 4.0) + {Salpicaderas 4.0} +
(Tapon de gasolina 0.2) + (Tapenes de ruedas 0.4, Obs. sdlo tiene dos) + ({Toldo 2.0) = CARROCERIA
32.6.

NOTA: La calificacion méxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA seré de 35.0.
8) Observaciones para cada sistema.

9 Calificacién de cada parfe que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico en que se encuentrs, en
relacion a la puntuacion maxima.

EJEMPLO: La calfficacién maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar estrellada la real
serfade 1.5 y de no teneria 0.0.

Por ofro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se verifica (como podrian
ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara seré la maxima.

10) Qbservaciones para cada parte de los sistemas.- Invariablemente se deberan anotar las causas por las que, en
su ¢aso, se disminuya la calificacion maxima para cada parte de los sistemas.

EJEMPLO: Biseles - rofos.
11) Suma del fotal de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida util.

EJEMPLO:  A+B+C+D=FACTOR DE VIDA UTIL
100
12) Observaciones generales.

NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base para el célculo del valor
minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o Libro Azul {Guia de Informacién a Comerciantes de
Automaviles y Camiones y Aseguradores de la Repliblica Mexicana).

13) Céleule valor minimo:

Férmula:

Precio de Venta + Precio de Compra Valor Factor de VALOR
(EBC) (EBC) =Promedio X Vidattl = MINIMO
2

14) Valer minimo con nimero y letra.

) Nombre y firma del senvidor piblico responsable de la verificacion fisica.
16) Nombre y firma del servidor pblico responsable del calculo.

) Nombre y firma del servidor piblico encargado del &rea.
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LICENCIADA ELIZABETH ORTIZ GUZMAN, SECRETARIA AUXILIAR DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
\ ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA, CON
' FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 45 Y 52 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DEL
TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA, ASi COMO LOS ARTICULOS 78
FRACCION XI, 103 Y 104 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL MISMO TRIBUNAL, CERTIF I C O QUE LAS
PRESENTES BASES GENERALES PARA LA ADMINISTRACION, DISPOSICION Y BAJA DE BIENES: MLLEBLES
DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA, CONSISTENT}ES ;EN‘»VEIN"I"?UN, FDQAS
UTILES ESCRITAS POR EL ANVERSO, CORRESPONDEN A LAS DISCUTIDAS Y APRQBAD@;SW@R#A Jth'TA
DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION EN SESION DE TRES DE JULIO DE DOS M_IL’.GATQRCB' E?QY\FEE """"";
MEXICO, DISTRITO FEDERAL, A CUATRO DE JULIO DE DOS MIL CATORCE .- o oo : "é 71} :‘_,:




